
SURAT KETERANGAN PENGALAMAN KERJA

Saya yang bertandatangan di bawah ini:
	Nama
	:
	…………………………………………………………….

	Jabatan
	:
	…………………………………………………………….


	
Dengan ini menyatakan yang sesungguhnya, bahwa:
	Nama
	:
	(Nama Calon Asesi) ………………………………….....

	Jabatan
	:
	…………………………………………………………….

	Alamat
	:
	…………………………………………………………….




Adalah benar karyawan di Perusahaan kami yang terlibat dalam pelaksanaan pekerjaan pada proyek-proyek sebagai berikut :

	No.
	Nama Proyek
	Pengguna Jasa
	Nilai Kontrak
	Lokasi
Proyek
	No SK Penugasan
(Lampirkan)
	Tanggal Mulai Tugas
	Tanggal Selesai Tugas

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	dst.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



Demikian Surat Keterangan ini dibuat agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya

…………, …………………. 2025

(TTD + Cap Perusahaan)


(NAMA JELAS)
(Jabatan)


Lampiran 1. Portofolio Asesi Proyek A
(NAMA PROYEK A)

	DESKRIPSI PROYEK
	
	

	Tujuan Proyek
	:
	.......................................................................................

	Perusahaan
	:
	.......................................................................................

	Pemilik Proyek
	:
	.......................................................................................

	Lokasi
	:
	.......................................................................................

	Jabatan Anda
	:
	.......................................................................................

	
	
	(Level tertinggi di proyek / satu level di bawah level tertinggi)*

	
	
	*Coret yang tidak perlu

	Durasi Keterlibatan
	:
	(… bulan/minggu, …% alokasi waktu)

	
	
	

	Nilai Kontrak
	:
	Rp. ........................................

	Masa Pelaksanaan Proyek
	:
	(… hari kalender, dari Bulan … Tahun .... s/d Bulan … Tahun ....)

	Masa Pemeliharaan
	:
	(sejak TOC)

	Warranty Period
	:
	(sejak TOC)

	
	
	

	Jumlah Pihak yang Terlibat
	:
	.......................................................................................

	Jenis Pihak yang Terlibat
	:
	(Sponsor, Konsultan, Kontraktor, dll.)

	Discipline Deliverables
	:
	(Sipil, Struktur, Mekanikal, Elektrikal, dll.)




	PERAN DAN TANGGUNG JAWAB DALAM PROYEK

	Isi dengan penjelasan penerapan unit kompetensi ini dalam proyek Anda


	1.
	Menerapkan Peraturan Perundang- Undangan, Persyaratan, dan Sistem Manajemen Keselamatan Konstruksi (SMKK)
	:
	

	2.
	Mengelola Lingkungan Proyek
	:
	

	3.
	Mengelola Ruang Lingkup Proyek
	:
	

	4.
	Mengelola Jadwal Proyek
	:
	

	5.
	Mengelola Biaya Proyek
	:
	

	6.
	Mengelola Mutu Proyek
	:
	

	7.
	Mengelola Sumberdaya Proyek
	:
	

	8.
	Mengelola Komunikasi Proyek
	:
	

	9.
	Mengelola Risiko Proyek
	:
	

	10.
	Mengelola Pengadaan Proyek
	:
	

	11.
	Menetapkan Pengelolaan Pemangku Kepentingan Proyek
	:
	

	12.
	Mengelola Keuangan Proyek
	:
	

	13.
	Mengelola Administrasi Kontrak Proyek
	:
	

	14.
	Mengelola Proyek Secara Terpadu
	:
	


[image: Sebuah gambar berisi teks, Font, cuplikan layar, putih
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(KOP PERUSAHAAN)


Lampiran 2. Portofolio Asesi Proyek B
(NAMA PROYEK B)

	DESKRIPSI PROYEK
	
	

	Tujuan Proyek
	:
	.......................................................................................

	Perusahaan
	:
	.......................................................................................

	Pemilik Proyek
	:
	.......................................................................................

	Lokasi
	:
	.......................................................................................

	Jabatan Anda
	:
	.......................................................................................

	
	
	(Level tertinggi di proyek / satu level di bawah level tertinggi)*

	
	
	*Coret yang tidak perlu

	Durasi Keterlibatan
	:
	(… bulan/minggu, …% alokasi waktu)

	
	
	

	Nilai Kontrak
	:
	Rp. ........................................

	Masa Pelaksanaan Proyek
	:
	(… hari kalender, dari Bulan … Tahun .... s/d Bulan … Tahun ....)

	Masa Pemeliharaan
	:
	(sejak TOC)

	Warranty Period
	:
	(sejak TOC)

	
	
	

	Jumlah Pihak yang Terlibat
	:
	.......................................................................................

	Jenis Pihak yang Terlibat
	:
	(Sponsor, Konsultan, Kontraktor, dll.)

	Discipline Deliverables
	:
	(Sipil, Struktur, Mekanikal, Elektrikal, dll.)




	PERAN DAN TANGGUNG JAWAB DALAM PROYEK

	Isi dengan penjelasan penerapan unit kompetensi ini dalam proyek Anda


	1.
	Menerapkan Peraturan Perundang- Undangan, Persyaratan, dan Sistem Manajemen Keselamatan Konstruksi (SMKK)
	:
	

	2.
	Mengelola Lingkungan Proyek
	:
	

	3.
	Mengelola Ruang Lingkup Proyek
	:
	

	4.
	Mengelola Jadwal Proyek
	:
	

	5.
	Mengelola Biaya Proyek
	:
	

	6.
	Mengelola Mutu Proyek
	:
	

	7.
	Mengelola Sumberdaya Proyek
	:
	

	8.
	Mengelola Komunikasi Proyek
	:
	

	9.
	Mengelola Risiko Proyek
	:
	

	10.
	Mengelola Pengadaan Proyek
	:
	

	11.
	Menetapkan Pengelolaan Pemangku Kepentingan Proyek
	:
	

	12.
	Mengelola Keuangan Proyek
	:
	

	13.
	Mengelola Administrasi Kontrak Proyek
	:
	

	14.
	Mengelola Proyek Secara Terpadu
	:
	



Lampiran 3 Portofolio Asesi Proyek C
(NAMA PROYEK C)

	DESKRIPSI PROYEK
	
	

	Tujuan Proyek
	:
	.......................................................................................

	Perusahaan
	:
	.......................................................................................

	Pemilik Proyek
	:
	.......................................................................................

	Lokasi
	:
	.......................................................................................

	Jabatan Anda
	:
	.......................................................................................

	
	
	(Level tertinggi di proyek / satu level di bawah level tertinggi)*

	
	
	*Coret yang tidak perlu

	Durasi Keterlibatan
	:
	(… bulan/minggu, …% alokasi waktu)

	
	
	

	Nilai Kontrak
	:
	Rp. ........................................

	Masa Pelaksanaan Proyek
	:
	(… hari kalender, dari Bulan … Tahun .... s/d Bulan … Tahun ....)

	Masa Pemeliharaan
	:
	(sejak TOC)

	Warranty Period
	:
	(sejak TOC)

	
	
	

	Jumlah Pihak yang Terlibat
	:
	.......................................................................................

	Jenis Pihak yang Terlibat
	:
	(Sponsor, Konsultan, Kontraktor, dll.)

	Discipline Deliverables
	:
	(Sipil, Struktur, Mekanikal, Elektrikal, dll.)




	PERAN DAN TANGGUNG JAWAB DALAM PROYEK

	Isi dengan penjelasan penerapan unit kompetensi ini dalam proyek Anda


	1.
	Menerapkan Peraturan Perundang- Undangan, Persyaratan, dan Sistem Manajemen Keselamatan Konstruksi (SMKK)
	:
	

	2.
	Mengelola Lingkungan Proyek
	:
	

	3.
	Mengelola Ruang Lingkup Proyek
	:
	

	4.
	Mengelola Jadwal Proyek
	:
	

	5.
	Mengelola Biaya Proyek
	:
	

	6.
	Mengelola Mutu Proyek
	:
	

	7.
	Mengelola Sumberdaya Proyek
	:
	

	8.
	Mengelola Komunikasi Proyek
	:
	

	9.
	Mengelola Risiko Proyek
	:
	

	10.
	Mengelola Pengadaan Proyek
	:
	

	11.
	Menetapkan Pengelolaan Pemangku Kepentingan Proyek
	:
	

	12.
	Mengelola Keuangan Proyek
	:
	

	13.
	Mengelola Administrasi Kontrak Proyek
	:
	

	14.
	Mengelola Proyek Secara Terpadu
	:
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