
 ІНСТРУКЦІЯ 
 
виконання практичних завдань «Пошук та заміна фрагментів тексту» 
 
1.Робота з файлом «Котигорошко.docx»: 
1.1.Пошук даних 
Васильку потрібно відповісти на контрольні питання до казки 

“Котигорошко”. Та в дворі друзі чекають пограти у футбол, тому читати книгу 
зовсім не хочеться. Хитрун скористався функцією Пошуку Word і швидко 
познаходив потрібні відповіді. 

1.1.1. Відкрийте файл «Для учня.docx» і заповніть таблицю залежно від 
варіанту. Для пошуку рекомендується використовувати слова або фрази, 
виділені напівжирним накресленням. 

 
Вкладка Основне: 

, , . 
1.1.2. Зберегти файл «Для учня.docx». 
 
2.2. Заміна слів 
Українську народну казку «Котигорошко» верстальник набирав 

напередодні відпустки, мріючи про синє море та погожі дні. А тому наробив 
чимало помилок у тексті. 

Головний редактор виявив наступні описки: 



 
Книгу вже потрібно віддавати до друку, тому слід швидко виправити всі 

помилки, нічого не пропустивши. 
2.2.1. Зробити відповідні заміни, скориставшись засобом редагування

. 

 
 

2.2.2. Зберегти файл“Котигорошко.docx”. 
 


