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Mẫu Giới Thiệu Công Ty Sắt Thép Trong Báo Cáo Thực Tập 

1 Chức năng và nhiệm vụ của Công Ty Sắt Thép 

1.1 Chức năng 

Nằm trong IPC Group Companies, chức năng của công ty TNHH IPC là cùng với chi 

nhánh IPC Singapore phụ trách mảng đầu tư, đặc biệt là làm cầu nối vững chắc giữa thị 

trường với công ty TNHH Một thành viên Kỹ thuật nền móng quốc tế IPC, Xí nghiệp kết 

cấu thép IPC, công ty cổ phần kỹ thuật IPC trong IPC Group Companies, đồng thời phụ 

trách mảng dịch vụ Công nghiệp cùng với Xí nghiệp kết cấu thép IPC. 

1.2 Nhiệm vụ 

Công ty TNHH IPC có ba nhiệm vụ chính:  

Thứ nhất là xây dựng, tổ chức thực hiện các kế hoạch kinh doanh theo đúng chức năng 

của công ty và quy định của pháp luật, tiến hành hoạt động kinh doanh buôn bán theo 

đúng ngành nghề đã đăng kí kinh doanh, là kinh doanh trong lĩnh vực sắt thép. Tìm kiếm 

các đối tác kinh doanh, khách hàng và dự án tiềm năng trong lĩnh vực sản xuất, phân 

phối, cung cấp sản phẩm xây dựng nói chung và thép nói riêng để hỗ trợ các công ty 

thành viên. 

Thứ hai là tuân thủ chính sách chế độ pháp luật của nhà nước, thực hiện đúng chế độ báo 

cáo thống kê, và nghĩa vụ với ngân sách nhà nước. 

Thứ ba là thực hiện đầy đủ nghĩa vụ với người lao động, làm tốt các công tác an toàn lao 

động và trật tự xã hội, môi trường và bảo vệ tài sản xã hội chủ nghĩa. 

2. Cơ cấu tổ chức 

2.1 Tổ chức bộ máy  

Với phương châm bộ máy quản lí gọn nhẹ, linh hoạt, hiệu quả,  Công ty TNHH IPC được 

tổ chức theo mô hình trực tuyến chức năng, quyền quyết định tập trung chủ yếu ở Ban 

Giám Đốc, trách nhiệm quản lí do các phòng ban chức năng, các trưởng phòng thực hiện. 

Công ty có một giám đốc là ông Phí Phong Hà và 3 phó giám đốc:  
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Phó giám đốc thứ nhất: Ông Nguyễn Hồng Kiên 

Phó giám đốc thứ hai: Ông Hoàng Hà 

Phó giám đốc thứ ba: Ông Lâm Quang Hiếu 

 

 

Hình 1-1 Sơ đồ bộ máy tổ chức công ty TNHH IPC 

( Nguồn: Hồ sơ năng lực IPC group companies) 

2.2 Nguồn lực con người 

​ BAN GIÁM ĐỐC 

01 Tổng giám đốc (CEO). 

03 Phó tổng giám đốc Kinh doanh. 

01 Phó tổng giám đốc phụ trách Dự án và Đầu tư 

01 Phó tổng giám đốc tài chính 
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03 Phó tổng Giám đốc kinh doanh thị trường phía Nam. 

        PHÒNG KINH DOANH - BÁN HÀNG 

 Bộ phận chủ lực , xương sống của công ty: 

- Bộ phận tiếp cận, nghiên cứu thị trường, tìm kiếm đầu vào cho công ty: khách hàng dự 

án, khách hàng công nghiệp, dân dụng, sản xuất, tiêu dùng.  

- Bộ phận tổ chức thực hiện các chức năng kinh doanh đầu vào: tìm kiếm khách hàng 

mới, báo giá, lập hợp đồng, quản lý chỉ đạo giao hàng, thu hồi công nợ 

- Bộ phận kết nối, trao đổi thông tin giữa công ty và khách hàng, đối tác 

         PHÒNG MARKETING  

- Định hướng phát triển thị trường: Bao gồm các chương trình phát triển định hướng 

khách hàng, định dạng các gói sản phầm, dịch vụ, các chính sách, giải pháp thị trường, 

thúc đẩy các nhu cầu sản phẩm của khách hàng. 

          PHÒNG XUẤT NHẬP KHẨU 

- Triển khai thực hiện các đơn hàng nhập khẩu từ Ban lãnh đạo 

- Tìm kiếm đối tác, nhà cung cấp mới cho các đơn hàng nhập khẩu 

- Duy trì, phát triển đối tác, nhà cung cấp hiện tại 

- Theo dõi, đôn đốc nhà cung cấp, hàng vận tải, các cơ quan chức năng liên quan đến quá 

trình 

nhập, xuất hàng hóa của công ty 

- Duy trì, tìm kiếm đối tác, khách hàng mới cho các đơn hàng xuất khẩu 

- Cung cấp thông tin xuất nhập khẩu cho các phòng ban có liên quan trong công ty. 

        PHÒNG KẾ TOÁN 
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- Quản lý tài chính, điều phối dòng tiền ra vào cho từng thời điểm, đảm bảo hoạt động 

của công ty thông suốt, hiệu quả. 

- Quản lý thu, chi cho toàn bộ hoạt động sản xuất, kinh doanh của công ty: mua bán hàng 

hóa, nguyên vật liệu, máy móc, lương thưởng… 

- Lưu trữ, ghi chép đầy đủ, chính xác tình hình thu, chi, ngân quỹ, các loại tài sản của 

công ty 

- Lập báo cáo tài chính, kế toán hàng tháng, hàng quý, hàng năm theo quy định của nhà 

nước, trình báo cáo ban lãnh đạo công ty. 

       PHÒNG TÀI CHÍNH 

- Quản lý tài chính, điều phối dòng tiền ra vào cho từng thời điểm, đảm bảo hoạt động 

của công ty thông suốt, hiệu quả. 

- Duy trì quan hệ với các Ngân hàng, các nhà tài trợ, các đối tác góp vốn. 

       PHÒNG HÀNH CHÍNH - NHÂN SỰ 

- Theo dõi, quản lý công nhật của toàn bộ công ty 

- Đảm bảo thực hiện các chế độ, đãi ngộ cho cán bộ công nhân viên theo đúng quy định 

của nhà nước: lương thưởng, bảo hiểm, thai sản, nghỉ hưu… 

- Thực hiện các chính sách đào tạo nhân sự, tuyển dụng nhân sự 

       PHÒNG GIAO NHẬN - KHO BÃI 

- Theo dõi, lưu trữ, quản lý hàng hóa, tồn kho, xuất nhập kho. 

- Giao hàng hoá theo yêu cầu, chỉ đạo của bộ phận kinh doanh đưa xuống. 

- Thông tin kịp thời cho các bộ phận liên quan đảm bảo hàng hoá được giao đầy đủ, đúng 

thời hạn. 

- Chịu trách nhiệm về hàng hoá từ khi nhận cho đến khi giao. 
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       KHỐI NHÀ MÁY - SẢN XUẤT  

- Theo dõi, thực hiện, triển khai các đơn hàng của toàn bộ công ty 

- Tổ chức sản xuất hàng hóa 

- Theo dõi, quản lý máy móc, thiết bị sản xuất 

- Phối hợp với các phòng Kinh doanh, dự án lập kế hoạch kinh doanh, sản xuất, hồ sơ dự 

thầu, hồ sơ kỹ thuật.. 

3. Các nguồn lực 

3.1 Nguồn lực trang thiết bị 

HỆ THỐNG KHO BÃI , NHÀ XƯỞNG: diện tích 4.5 Hecta, chia thành 3 khu chính: 

Khu vực nhà máy sản xuất; Tổng kho hàng hóa; Khu vực văn phòng điều hành.  

HỆ THỐNG MÁY MÓC, THIẾT BỊ : hiện đại 

HỆ THỐNG GIAO NHẬN, VẬN CHUYỂN: 

 - Tổng số xe vận tải sơ mi rơ móc: 30 cái 

 - Cẩu trục 5 tấn: 10 cái 

 - Cẩu trục 10 tấn: 4 cái 

 - Cẩu trục 15 tấn: 5 cái 

 - Cẩu trục 20 tấn: 2 cái 

 - Cẩu trục 25 tấn: 6 cái 

 - Cẩu trục 30 tấn: 2 cái 

3.2 Nguồn lực sản xuất 

Một số mặt hàng cơ bản đang sản xuất tại các nhà máy của IPC: 

-​ Kết cấu thép các loại: Kết cấu nhà thép tiền chế, kết cấu mái thép vòm, kết cấu 

thiết bị nâng,… 
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-​Lưới thép hàn 

Wirerod – Dây mạ kẽm - Dây 1.0 mm - Lưới bọc nhựa  
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