
 

 

 

 

 

 

 

ตวัอยา่งแบบฟอร์ม 

การจดัจา้งก่อสร้างอาคารเรียน อาคารประกอบ 

โดยวธีิสอบราคา 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

บนัทึกขอ้ความ 

ส่วนราชการ​ โรงเรียน………………………………………………………………………………. 

ท่ี………………………………………………    วนัท่ี………………………………………………. 

เร่ือง​ แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน     ผูอ้ำ นวยการโรงเรียน………………… 

ดว้ยโรงเรียน……….………….………….…..ไดรั้บจดัสรรเงินงบประมาณปี................  

ประเภทงบลงทุน เป็นค่าก่อสร้าง...............................................................................................................  

วงเงินงบประมาณ ……………………บาท     

เพ่ือใหเ้ป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี   เม่ือวนัท่ี    13  มีนาคม   2555     เร่ือง หลกัเกณฑ์

กำหนดราคากลางงานก่อสร้าง ท่ีกำหนดใหห้น่วยงานของรัฐท่ีมีการจา้งก่อสร้างมลูค่าเกินกวา่  100,000.-  บาท

ข้ึนไป   ใหห้วัหนา้ส่วนราชการตามระเบียบสำนกันายกรัฐมนตรี วา่ดว้ยการพสัดุ  พ.ศ.2535   และท่ีแกไ้ข

เพ่ิมเติม  แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง     จึงเห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนด 

ราคากลางงานก่อสร้าง เพ่ือคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง เพ่ือใชใ้นการจดัหาผูรั้บจา้ง ต่อไป 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบโปรดลงนามคำสัง่แต่งตั้งคณะกรรมการ 

กำหนดราคากลาง ดงัแนบ 

 

(ลงช่ือ)……………………………………เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 

​ ​ ​ ​            ​ (…………………………………) 

(ลงช่ือ)……………………………………หวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 

(………………………………...) 

(ลงช่ือ)…………………………………….รองผูอ้ำ นวยการโรงเรียน 

(………………………………..) 

 

1.  เห็นชอบ 

2.  ลงนามแต่งตั้ง 

 

(ลงช่ือ)………………………………………. 

(…………………………………) 

​ ​ ​ ผูอ้ำ นวยการโรงเรียน........................................................... 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

คำ สัง่โรงเรียน……………………………….. 

ท่ี………./……………. 

เร่ือง    แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง 

------------------------------- 

 

ดว้ยโรงเรียน………..………….………….. จะดำเนินการจดัหาพสัดุดว้ยวธีิสอบราคา  

ในการจา้งก่อสร้าง........................................................................................................................................ 
 

ดงันั้น  เพ่ือใหเ้ป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวนัท่ี  13  มีนาคม   2555      

  เร่ือง หลกัเกณฑก์ารกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง    จึงแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง  

ประกอบดว้ย     

1……………………………….​ ตำแหน่ง……………………​ ประธานกรรมการ 

2……………………………….​ ตำแหน่ง……………………​ ​ กรรมการ 

3……………………………….​ ตำแหน่ง……………………​ ​ กรรมการ  
 

ใหค้ณะกรรมการท่ีไดรั้บแต่งตั้ง  มีหนา้ท่ีกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง  ใหเ้ป็นไปตาม 

หลกัเกณฑก์ารคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง ตามมติคณะรัฐมนตรีกำหนด   
 

ทั้งน้ีตั้งแต่บดัน้ีเป็นตน้ไป    
 

สัง่  ณ  วนัท่ี ...........เดือน............................. พ.ศ.............. 

 

 

       (ลงช่ือ)………………………… 

                     ​ ​ ​ ​ ​   (……………………………) 

 ​ ​ ​ ​      ตำ แหน่งผูอ้ำ นวยการโรงเรียน……………………….. 

 

 

 

 

 

 



 
 

บนัทึกขอ้ความ 

 

ส่วนราชการ​ โรงเรียน………………………………………………………………………… 

ท่ี………………………...................................       วนัท่ี……………………….. 

เร่ือง​ การจดัทำราคากลางงานก่อสร้าง 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 

เรียน     ผูอ้ำ นวยการโรงเรียน…………………….......... 
 

ตามท่ี โรงเรียนไดรั้บงบประมาณปี .............  ประเภทงบลงทุน เป็นค่าก่อสร้าง................... 

 ................ ....................................................................................วงเงินงบประมาณ...............................บาท 

และไดแ้ต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง  ตามคำสัง่ท่ี ………/ .............  ลงวนัท่ี ……………………. 

เพ่ือคำนวณราคากลางงานก่อสร้างใชใ้นการจดัหาผูรั้บจา้งก่อสร้าง  นั้น 
 

บดัน้ี   คณะกรรมการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง  ไดจ้ดัทำราคากลางงานก่อสร้าง  

เสร็จเรียบร้อยแลว้  ตามรายละเอียดท่ีแนบ  
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และพิจารณาอนุมติัใหใ้ชร้าคากลางดงักล่าวในการจดัหาผูรั้บจา้ง 

ก่อสร้างต่อไป 

 

(ลงช่ือ)……………………………………ประธานกรรมการ 

​ ​ ​ ​            ​ (…………………………………) 
 

(ลงช่ือ)……………………………………กรรมการ 

(………………………………...) 
 

(ลงช่ือ)…………………………………….กรรมการ 

(………………………………..) 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​            ​ -  ทราบ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ -  อนุมติั 

 

            (ลงช่ือ)…………………………………… 

          (…………………………………) 

                                                        ผูอ้ำ นวยการโรงเรียน.................................................... 

 



 
 

บนัทึกขอ้ความ 

 

ส่วนราชการ………………………………………………………………………………. 

ท่ี……………………………………………………..    วนัท่ี……………….……………. 

เร่ือง    รายงานขอจา้งก่อสร้าง …………………………………………………………………………… 

 

เรียน     ผูอ้ำ นวยการโรงเรียน………………………………………………………….. 

​ ​ ดว้ย โรงเรียน………………………….………… ไดรั้บจดัสรรงบประมาณปี ……..….   

แผนงาน...................................................................................ผลผลิต ......................................................... 

กิจกรรม........................................................................................งบลงทุน ค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง  เพ่ือเป็น 

ค่าก่อสร้าง………………………………………………………………………………………………… 

โดยมีรายละเอียดดงัต่อไปน้ี 

1. เหตุผลความจำเป็นท่ีตอ้งจา้ง ……………………………………………………………………. 

2. จา้งโดยวธีิสอบราคา  ตามระเบียบสำนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ. 2535   และท่ีแกไ้ข 

เพ่ิมเติม  ขอ้  20  และ ขอ้ 40   เน่ืองจากวงเงินในการจดัหาคร้ังน้ีเกิน  100,000 บาท แต่ไม่เกิน  2,000,000 บาท 

3. กำหนดเวลาส่งมอบงาน/ทำงานแลว้เสร็จภายใน ..………….วนั นบัถดัจากวนัลงนามในสญัญา 

              4. วงเงินท่ีจะขอจา้งคร้ังน้ี.................................บาท (.......................................................................) 

5. ราคากลางงานก่อสร้าง เป็นเงิน………………..บาท (...................................................................) 

เห็นควร 

1. ประกาศสอบราคา  โดยกำหนดใหแ้บบรูปรายการและรายละเอียดยืน่ซองเสนอราคา 

ตั้งแต่วนัท่ี……. เดือน………………….พ.ศ. ……….. ถึงวนัท่ี……..เดือน…………………พ.ศ. ……….. 

และเปิดซองในวนัท่ี…….. เดือน…………………. พ.ศ. ………..   ตั้งแต่เวลา………….น. เป็นตน้ไป 

​   ​ 2. แต่งตั้งคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา ประกอบดว้ย 

2.1 …………………………………​ ตำแหน่ง………………​ ประธานฯ 

2.2………………………………….​ ตำแหน่ง.......…………​ กรรมการ 

2.3……………………………….....​ ตำ แหน่ง………………​ กรรมการ 

3. แจง้ผูมี้อาชีพรับจา้ง หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง และปิดประกาศท่ีป้ายปิดประกาศโรงเรียน  

เพ่ือทราบโดยทัว่กนั 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

1.  ใหค้วามเห็นชอบตามนยัขอ้ 29  แห่งระเบียบสำนกันายกรัฐมนตรี วา่ดว้ยการพสัดุ   

พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม 

2.  ลงนามในประกาศฯ ,  คำ สัง่แต่งตั้งคณะกรรมการฯ  และเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง ดงัแนบ 

3.  นำประกาศสอบราคาจา้งลงเวบ็ไซต ์ www.gprocurement.go.th  ของกรมบญัชีกลาง  

และ www.obec.go.th   ของสำนกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

 

(ลงช่ือ)……………………………….เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 

​  ​ ​    ​ ​ ​  (………………………….) 

 

(ลงช่ือ)……………………………….หวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 

​ ​      ​ ​ ​ ​  (……………………………) 

​ ​ ​ ​ ​  

(ลงช่ือ)…………………….................รองผูอ้ำ นวยการโรงเรียน 

(……………………………..)​ ​ ​  

                                                                                                                 

 

  คำสัง่ 

-​ เห็นชอบ 

-​ ลงนามแลว้ 

 

          (ลงช่ือ)……………………………… 

                      (……………………………) 

ตำแหน่งผูอ้ำ นวยการโรงเรียน……………………….. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.gprocurement.go.th
http://www.obec.go.th


 
 

 

 

 
 

คำสัง่โรงเรียน……………………. 

ท่ี………/…………. 

เร่ือง   แต่งตั้งคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา 

                                                                    …………………. 

 

​ ​ ดว้ยโรงเรียน…………………………………………...ไดรั้บจดัสรรงบประมาณปี ……….   

ประเภทงบลงทุน    เป็นค่าก่อสร้าง.................................................................................................................... 

จำ นวน .................. รายการ 

อาศยัอำนาจตามความใน   ขอ้ 34 (1)   และขอ้ 35    แห่งระเบียบสำนกันายกรัฐมนตรี 

วา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม   ซ่ึงไดรั้บมอบอำนาจจากเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษา 

ขั้นพ้ืนฐาน  ตามคำสัง่สำนกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ท่ี  22/2546   สัง่  ณ วนัท่ี   8 กรกฎาคม   

พ.ศ. 2546    เร่ือง   มอบอำนาจเก่ียวกบัการพสัดุ    จึงแต่งตั้งคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา   ประกอบดว้ย 

​ 1. …………………………………………ตำแหน่ง……………………….. ​ ประธานกรรมการ 

​ 2. …………………………………………ตำแหน่ง………………………...   ​ กรรมการ 

​ 3. …………………………………………ตำแหน่ง………………………….  ​ กรรมการ 

ฯลฯ 

​ ​ ใหค้ณะกรรมการท่ีไดรั้บการแต่งตั้ง ปฏิบติัหนา้ท่ีใหเ้ป็นไปตามระเบียบสำนกันายกรัฐมนตรี  

วา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม โดยเคร่งครัด และดำเนินการใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน…....วนัทำการ  

นบัแต่วนัเปิดซองใบเสนอราคา 

​ ​ ทั้งน้ี  ตั้งแต่บดัน้ีเป็นตน้ไป 

สัง่    ณ   วนัท่ี……….. เดือน………………..พ.ศ……… 

 

 

                                                                      (ลงช่ือ)…………………………........ 

​ ​ ​ ​ ​             (……………………………..) 

​ ​ ​ ตำ แหน่ง ผูอ้ำ นวยการโรงเรียน……………………………… 

 

 

 

 



 
 

 

 

​  

ประกาศโรงเรียน………………………………. 

เร่ือง  สอบราคาจา้ง………………………………………………… 

 
 

​ ​ ดว้ย โรงเรียน.……………………………….  โดย…………………………………….. 

ตำแหน่ง……………………………………………ผูไ้ดรั้บมอบอำนาจตามคำสัง่สำนกังานคณะกรรมการ 

การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  ท่ี  22/2546   ลงวนัท่ี   8   กรกฎาคม พ.ศ.2546    เร่ือง   มอบอำนาจเก่ียวกบัการพสัดุ   

มีความประสงคจ์ะสอบราคาจา้ง………………………………………………………………………….. 

​ ​ ราคากลางของงานก่อสร้างในการสอบราคาจา้งคร้ังน้ี เป็นจำนวนเงิน ……………… บาท 

(…………………………………………………….)    และหากปรากฏวา่ การเสนอราคาค่าก่อสร้างมีราคา 

ท่ีแตกต่างหรือไม่แตกต่างไปจากราคากลางท่ีไดป้ระกาศไว ้ราคากลางดงักล่าวไม่มีผลผกูพนัใหต้อ้งปฏิบติั 

ไปตามราคากลาง นั้น  (ผูเ้สนอราคาจะตอ้งรับผดิชอบในการถอดแบบ และคำนวณราคาเอง จะนำราคากลาง

ของทางราชการมาปฏิเสธความรับผดิชอบ หรือเรียกร้องค่าก่อสร้างในภายหลงัไม่ได)้    

ผูมี้สิทธิเสนอราคาตอ้งมีคุณสมบติัดงัต่อไปน้ี 

1.  เป็นผูมี้อาชีพรับจา้งงานท่ีสอบราคาจา้งดงักล่าว    ซ่ึงมีผลงานก่อสร้างประเภทเดียวกนั 

ในวงเงินไม่นอ้ยกวา่ ……………… บาท (……………………………………………….) 

​ ​ 2. ไม่เป็นผูท่ี้ถกูระบุช่ือไวใ้นบญัชีรายช่ือผูท้ิ้งงานของทางราชการและไดแ้จง้เวยีนช่ือแลว้ 

3. ไม่เป็นผูไ้ดรั้บเอกสิทธ์ิหรือความคุม้กนั ซ่ึงอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาลไทย  เวน้แต่รัฐบาล 

ผูเ้สนอราคาไดมี้คำสัง่สละสิทธ์ิความคุม้กนัเช่นวา่นั้น 

​ ​ 4. ไม่เป็นผูมี้ผลประโยชนร่์วมกนักบัผูเ้สนอราคารายอ่ืนท่ีเขา้เสนอราคาใหแ้ก่โรงเรียน…. 

 …………………………………..…  ณ  วนัประกาศสอบราคา หรือไม่เป็นผูก้ระทำการอนัเป็นการขดัขวาง 

การแข่งขนัราคาอยา่งเป็นธรรม  ในการสอบราคาคร้ังน้ี 

​ ​ 5.  ปฏิบติัตามรายละเอียดในเอกสารสอบราคาจา้ง  แนบทา้ยประกาศน้ี 

​ ​ กำหนดดูสถานท่ีก่อสร้างในวนัท่ี…………………………  ถึงวนัท่ี………………………. 

ระหวา่งเวลา  ……………. น.ถึงเวลา …………….น.  ณ   ……………………………………………… 

​ ​ กำหนดยืน่ซองสอบราคาในวนัท่ี …….……………………..ถึงวนัท่ี……………………… 

ระหวา่งเวลา…….……… น.  ถึงเวลา…………….น.     ณ……………………………………………..……     

และกำหนดเปิดซองใบเสนอราคา ในวนัท่ี………………………. ณ   ……………………………………… 

ตั้งแต่เวลา…..…..….น.  เป็นตน้ไป 

 

/ ผูส้นใจ… 



 
  

 

​ ​  

ผูส้นใจติดต่อขอรับเอกสารสอบราคา  ไดท่ี้………………………………………………… 

ตั้งแต่วนัท่ี ……………………………….. ถึงวนัท่ี………………………….  ระหวา่งเวลา ……………..น.  

ถึงเวลา……………..น.  ในวนัทำการของทางราชการ  หรือสอบถามทางโทรศพัทห์มายเลข……………….. 

ในวนัและเวลาราชการและสามารถสืบคน้ขอ้มลูทางเวบ็ไซต ์www.gprocurement.go.th  ของกรมบญัชีกลาง 

www.obec.go.th  ของสำนกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

​ ​       ประกาศ    ณ    วนัท่ี  …….. เดือน…………………….พ.ศ. ………..        

 

​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)………………………………….. 

​ ​ ​ ​ ​             (……………………………..) 

​ ​ ​ ​ ตำ แหน่ง ผูอ้ำ นวยการโรงเรียน……………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.gprocurement.go.th
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ท่ี  ศธ ................../..................​ ​ ​ ​   โรงเรียน......................................................... 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   ...................................................................... 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   ...................................................................... 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ วนัท่ี ..........................................​  
 

เร่ือง      ประกาศสอบราคาจา้ง 
 

เรียน      ................................................................. 
 

ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย     ประกาศโรงเรียน............................................................   จำ นวน     1   ชุด 
 

​ ​ ดว้ย  โรงเรียน....................................................... มีความประสงคจ์ะสอบราคาจา้ง 

ก่อสร้าง...............................................................................................................จำ นวน ............ รายการ 

โดยมีรายละเอียดและเง่ือนไขตามประกาศและเอกสารสอบราคาจา้งท่ีส่งมาพร้อมน้ี 
 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และประชาสมัพนัธ์ใหผู้ส้นใจไดท้ราบโดยทัว่กนั 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ขอแสดงความนบัถือ 

 
 

​ ​ ​ ​ ​         (..........................................) 

​ ​ ​ ​     ผูอ้ำ นวยการโรงเรียน.................................... 

 

 

 

 

 .................................... 

โทร............................. 

โทรสาร...................... 

 

 

 

​ ​ ​ ​  

 



 
เอกสารสอบราคาจา้ง  เลขท่ี…….../………. 

การจา้ง………………………………………………………………. 

ตามประกาศโรงเรียน..……………………………..  

ลงวนัท่ี ……………………….. 

 

 

​ ​ ดว้ย โรงเรียน……………………………………ซ่ึงต่อไปน้ีเรียกวา่ “โรงเรียน”    มีความ

ประสงคจ์ะสอบราคาจา้ง…………………………………………………………………………………… 

 ……………………………………………………………………………………………………………… 

โดยมีขอ้แนะนำและขอ้กำหนด  ดงัต่อไปน้ี 

​ ​ 1.  เอกสารแนบทา้ยเอกสารสอบราคา 

​ 1.1   แบบรูปรายการละเอียด 

​ 1.2   แบบใบเสนอราคา 

​ 1.3   แบบใบแจง้ปริมาณงานและราคา 

​ 1.4   แบบสญัญาจา้ง 

​ 1.5   แบบหนงัสือค้ำประกนั “หลกัประกนัสญัญา” 

​ 1.6   สูตรการปรับราคา 

​ 1.7   บทนิยาม 

​ ​ (1)  ผูเ้สนอราคาท่ีมีผลประโยชนร่์วมกนั 

​ ​ (2)  การขดัขวางการแข่งขนัราคาอยา่งเป็นธรรม 

​ 1.8   แบบบญัชีเอกสาร 

​ ​ (1)  บญัชีเอกสารส่วนท่ี 1 

​ ​ (2)  บญัชีเอกสารส่วนท่ี 2 

​ 1.9  รายการเก่ียวกบัสถานท่ีก่อสร้าง 

​ 1.10 แบบบญัชีรายช่ือกรรมการผูจ้ดัการ/หุน้ส่วนผูจ้ดัการ 

​ 1.11 แบบบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้รายใหญ่ 

​ 1.12 แบบบญัชีรายช่ือผูมี้อำ นาจควบคุม 

​ ​ ​ ​  ฯลฯ 

​ ​ 2.  คุณสมบติัของผูเ้สนอราคา 

​ 2.1   ผูเ้สนอราคาตอ้งเป็นผูมี้อาชีพรับจา้งงานท่ีสอบราคาจา้ง 

​ 2.2   ผูเ้สนอราคาตอ้งไม่เป็นผูท่ี้ถกูระบุช่ือไวใ้นบญัชีรายช่ือผูท้ิ้งงานของทางราชการ และ

ไดแ้จง้เวยีนช่ือแลว้   หรือไม่เป็นผูท่ี้ไดรั้บผลของการสัง่ใหนิ้ติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเป็นผูท้ิ้งงานตามระเบียบ

ของทางราชการ 

 

 



 
​ 2.3   ผูเ้สนอราคาตอ้งไม่เป็นผูมี้ผลประโยชนร่์วมกนักบัผูเ้สนอราคารายอ่ืน   ณ    

วนัประกาศสอบราคา  หรือไม่เป็นผูก้ระทำการอนัเป็นการขดัขวางการแข่งขนัอยา่งเป็นธรรมตามขอ้ 1.7 

​ 2.4   ผูเ้สนอราคาตอ้งไม่เป็นผูไ้ดรั้บเอกสิทธ์ิหรือความคุม้กนั   ซ่ึงอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึน

ศาลไทย   เวน้แต่รัฐบาลของผูเ้สนอราคาไดมี้คำสัง่ใหส้ละสิทธ์ิและความคุม้กนัเช่นวา่นั้น 

2.5​ ผูเ้สนอราคาตอ้งมีผลงานก่อสร้างประเภทเดียวกนักบังานท่ีสอบราคาจา้งในวงเงิน 

ไม่นอ้ยกวา่………………….บาท (………………………………………………) เป็นผลงานท่ีเป็นคู่สญัญา

โดยตรงกบัส่วนราชการหน่วยงานตามกฎหมาย วา่ดว้ยระเบียบบริหารราชการส่วนทอ้งถ่ิน หน่วยงานอ่ืนซ่ึง 

มีกฎหมายบญัญติัใหมี้ฐานะเป็นราชการบริหารส่วนทอ้งถ่ิน  รัฐวสิาหกิจหรือหน่วยงานเอกชนท่ีทางราชการ

เช่ือถือ และเป็นผลงานท่ีมีอายไุม่เกิน  5 ปี   นบัจากวนัท่ีทำการก่อสร้างแลว้เสร็จถึงวนัเปิดซองสอบราคา 

​ ​ 3.  หลกัฐานการเสนอราคา 

​ ผูเ้สนอราคาจะตอ้งเสนอเอกสารหลกัฐานยืน่มาพร้อมกบัซองใบเสนอราคา  โดยแยกไว ้

นอกซองใบเสนอราคาเป็น   2 ส่วน   คือ 

​ 3.1   ส่วนท่ี  1    อยา่งนอ้ยตอ้งมีเอกสารดงัต่อไปน้ี 

​ ​ (1)  ในกรณีผูเ้สนอราคาเป็นนิติบุคคล 

(1)​ หา้งหุน้ส่วนสามญัหรือหา้งหุน้ส่วนจำกดั  ใหย้ืน่สำเนาหนงัสือรับรอง 

การจดทะเบียนนิติบุคคล  บญัชีรายช่ือหุน้ส่วนผูจ้ดัการ  ผูมี้อำ นาจควบคุม   พร้อมรับรองสำเนาถกูตอ้ง 

(2)​ บริษทัจำกดัหรือบริษทัมหาชนจำกดั  ใหย้ืน่สำเนาหนงัสือรับรองการ  

จดทะเบียนนิติบุคคล   หนงัสือบริคณห์สนธิ  บญัชีรายช่ือกรรมการผูจ้ดัการ  ผูมี้อำ นาจควบคุมและบญัชี    

ผูถื้อหุน้รายใหญ่  พร้อมรับรองสำเนาถกูตอ้ง 

​ ​ (2)  ในกรณีผูเ้สนอราคาเป็นบุคคลธรรมดา หรือคณะบุคคลท่ีมิใช่นิติบุคคลใหย้ืน่   

สำเนาบตัรประจำตวัประชาชนของผูน้ั้น  สำเนาขอ้ตกลงท่ีแสดงถึงการเขา้เป็นหุน้ส่วน (ถา้มี)   สำเนาบตัร

ประจำตวัประชาชนของผูเ้ป็นหุน้ส่วน พร้อมทั้งรับรองสำเนาถกูตอ้ง 

​ ​ (3)  ในกรณีผูเ้สนอราคาเป็นผูเ้สนอราคาร่วมกนัในฐานะเป็นผูร่้วมคา้ ใหย้ืน่สำเนา

สญัญาของการเขา้ร่วมคา้    สำเนาบตัรประจำตวัประชาชนของผูร่้วมคา้   และในกรณีท่ีผูเ้ขา้ร่วมคา้ฝ่ายใด 

เป็นบุคคลท่ีมิใช่สญัชาติไทย  กใ็หย้ืน่สำเนาหนงัสือเดินทาง  หรือผูร่้วมคา้ฝ่ายใดเป็นนิติบุคคลใหย้ืน่เอกสาร 

ตามท่ีระบุไวใ้น (1) 

​ ​ (4)  สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ถา้มี)    พร้อมรับรองสำเนาถกูตอ้ง 

(5)​ บญัชีเอกสารส่วนท่ี 1  ทั้งหมดท่ีไดย้ืน่พร้อมกบัซองใบเสนอราคา  ตามแบบ 

ในขอ้  1.8 (1) 

​ 3.2   ส่วนท่ี  2      อยา่งนอ้ยตอ้งมีเอกสารดงัต่อไปน้ี 

(1)​ หนงัสือมอบอำนาจซ่ึงปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีท่ีผูเ้สนอราคามอบ 

อำนาจใหบุ้คคลอ่ืนลงนามในใบเสนอราคาแทน 

 

 

 



 
(2)​ สำเนาหนงัสือรับรองผลงานก่อสร้างพร้อมทั้งรับรองสำเนาถกูตอ้ง 

(3)​ บญัชีแสดงปริมาณวสัดุและราคาก่อสร้าง (ใบแจง้ปริมาณงานและราคา) 

(4)​ บญัชีเอกสารส่วนท่ี 2  ทั้งหมดท่ีไดย้ืน่พร้อมกบัซองใบเสนอราคา  ตามแบบ 

ในขอ้ 1.8 (2) 

​ ​ 4.  การเสนอราคา 

4.1​ ผูเ้สนอราคาตอ้งยืน่เสนอราคาตามแบบท่ีกำหนดไวใ้นเอกสารสอบราคาน้ี  

โดยไม่มีเง่ือนไขใดๆ  ทั้งส้ิน   และจะตอ้งกรอกขอ้ความใหถ้กูตอ้งครบถว้น   ลงลายมือช่ือของผูเ้สนอราคา 

ใหช้ดัเจน  จำนวนเงินท่ีเสนอจะตอ้งระบุตรงกนัทั้งตวัเลขและตวัอกัษรโดยไม่มีการขดูลบหรือแกไ้ข หากมี 

การขดูลบ   ตก  เติม  แกไ้ข  เปล่ียนแปลง    จะตอ้งลงลายมือช่ือผูเ้สนอราคา พร้อมประทบัตรา  (ถา้มี)  

กำกบัไวด้ว้ยทุกแห่ง 

​ 4.2   ผูเ้สนอราคาจะตอ้งกรอกปริมาณวสัดุ และราคาในบญัชีรายการก่อสร้างใหค้รบถว้น 

​ ​ ในการเสนอราคาใหเ้สนอเป็นเงินบาทและเสนอราคาเพียงราคาเดียว  โดยเสนอราคา

รวมและหรือราคาต่อหน่วย และหรือต่อรายการ ตามเง่ือนไขท่ีระบุไวท้า้ยใบเสนอราคาใหถ้กูตอ้งทั้งน้ีราคารวม 

ท่ีเสนอจะตอ้งตรงกนัทั้งตวัเลขและตวัหนงัสือ  ถา้ตวัเลขและตวัหนงัสือไม่ตรงกนัใหถื้อตวัหนงัสือเป็นสำคญั  

โดยคิดราคารวมทั้งส้ินซ่ึงรวมค่าภาษีมลูค่าเพ่ิม  ภาษีอากรอ่ืน  และค่าใชจ่้ายทั้งปวงไวแ้ลว้ 

​ ​ ราคาท่ีเสนอจะตอ้งเสนอกำหนดยนืราคาไม่นอ้ยกวา่……….. วนั  นบัแต่วนัเปิดซอง 

ใบเสนอราคา   โดยภายในกำหนดยนืราคาผูเ้สนอราคาตอ้งรับผดิชอบราคาท่ีตนไดเ้สนอไว ้และจะถอนการ

เสนอราคามิได ้

4.3​ ผูเ้สนอราคาจะตอ้งเสนอกำหนดเวลาดำเนินการก่อสร้างแลว้เสร็จไม่เกิน…..……วนั 

นบัถดัจากวนัลงนามในสญัญาจา้ง / หรือวนัท่ีไดรั้บหนงัสือแจง้จากโรงเรียนใหเ้ร่ิมทำงาน * 

​ 4.4   ก่อนยืน่ซองสอบราคา ผูเ้สนอราคาควรตรวจดูร่างสญัญาแบบรูปและรายละเอียดฯลฯ 

ใหถ่ี้ถว้น  และเขา้ใจเอกสารสอบราคาทั้งหมดเสียก่อนท่ีจะตกลงยืน่ซองเสนอราคาตามเง่ือนไขในเอกสาร 

สอบราคา 

​ 4.5   ผูเ้สนอราคาจะตอ้งยืน่ซองใบเสนอราคา ท่ีปิดผนึกซองเรียบร้อย   จ่าหนา้ซองถึง

ประธานคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา    โดยระบุไวท่ี้หนา้ซองวา่   “ ใบเสนอราคาตามเอกสารสอบราคา

เลขท่ี ……………. ”      ยืน่ต่อเจา้หนา้ท่ีผูรั้บซอง     ตั้งแต่วนัท่ี  ………………………….……    ถึงวนัท่ี 

 ……………………………….  ระหวา่งเวลา ……………..น. ถึงเวลา …...……….. น.  ณ  ……………… 

…………….………………………ในวนัทำการของทางราชการ 

เม่ือพน้กำหนดเวลายืน่ซองสอบราคาแลว้จะไม่รับซองเสนอราคาโดยเดด็ขาด 

 

------------------------- 

*  เลือกใชอ้ยา่งใดอยา่งหน่ึงตามความเหมาะสม 

 

 



 
คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา จะดำเนินการตรวจสอบคุณสมบติัของผูเ้สนอราคา 

แต่ละรายวา่  เป็นผูเ้สนอราคาท่ีมีผลประโยชนร่์วมกนักบัผูเ้สนอราคารายอ่ืน ตามขอ้ 1.7(1)   ณ  วนัประกาศ

สอบราคาหรือไม่  และประกาศรายช่ือผูเ้สนอราคาท่ีมีสิทธิไดรั้บการคดัเลือกก่อนการเปิดซองใบเสนอราคา 

​ ​ หากปรากฏต่อคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาก่อนหรือในขณะท่ีมีการเปิดซองใบเสนอ

ราคา วา่มีผูเ้สนอราคากระทำการอนัเป็นการขดัขวางการแข่งขนัราคาอยา่งเป็นธรรม   ตามขอ้ 1.7 (2)    และ

คณะกรรมการฯ   เช่ือวา่มีการกระทำอนัเป็นการขดัขวางการแข่งขนัราคาอยา่งเป็นธรรม   คณะกรรมการฯ   

จะตดัรายช่ือผูเ้สนอราคารายนั้น ออกจากการเป็นผูเ้สนอราคา  และประกาศรายช่ือผูเ้สนอราคาท่ีมีสิทธิไดรั้บ 

การคดัเลือกและโรงเรียนจะพิจารณาลงโทษผูเ้สนอราคาดงักล่าวเป็นผูท้ิ้งงาน เวน้แต่คณะกรรมการฯ  จะ

วนิิจฉยัไดว้า่ผูเ้สนอราคารายนั้นเป็นผูท่ี้ใหค้วามร่วมมือเป็นประโยชนต่์อการพิจารณาของทางราชการและมิได้

เป็นผูริ้เร่ิมใหมี้การกระทำดงักล่าว 

​ ​ ผูเ้สนอราคาท่ีถกูตดัรายช่ือออกจากการเป็นผูเ้สนอราคาเพราะเหตุเป็นผูเ้สนอราคาท่ีมี 

ผลประโยชนร่์วมกนักบัผูเ้สนอราคารายอ่ืน  ณ  วนัประกาศสอบราคา  หรือเป็นผูเ้สนอราคาท่ีกระทำการ   

ขดัขวางการแข่งขนัราคาอยา่งเป็นธรรม  อาจอุทธรณ์คำสัง่ดงักล่าวต่อปลดักระทรวงภายใน  3  วนั นบัแต่ 

วนัท่ีไดรั้บแจง้จากคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา   การวนิิจฉยัอุทธรณ์ของปลดักระทรวงใหถื้อเป็นท่ีสุด 

​ ​ คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา  จะเปิดซองใบเสนอราคาของผูเ้สนอราคาท่ีมีสิทธิไดรั้บ 

การคดัเลือกดงักล่าวขา้งตน้   ณ  …………………………………………… ในวนัท่ี …………………….. 

ตั้งแต่เวลา …………… น.   เป็นตน้ไป 

​ ​ การยืน่อุทธรณ์ตามวรรค 5  ยอ่มไม่เป็นเหตุใหมี้การขยายระยะเวลา การเปิดซองใบเสนอ 

ราคา  เวน้แต่ปลดักระทรวงพิจารณาเห็นวา่  การขยายระยะเวลาดงักล่าวจะเป็นประโยชนแ์ก่ทางราชการ 

อยา่งยิง่  และในกรณีท่ีปลดักระทรวงพิจารณาเห็นดว้ยกบัคำคดัคา้นของผูอุ้ทธรณ์ และเห็นวา่การยกเลิก 

การเปิดซองใบเสนอราคาท่ีไดด้ำเนินการไปแลว้จะเป็นประโยชนแ์ก่ทางราชการอยา่งยิง่ใหป้ลดักระทรวง 

มีอำนาจยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาดงักล่าวได ้

​ ​ 5.  หลกัเกณฑแ์ละสิทธิในการพิจารณาราคา 

5.1​  ในการสอบราคาคร้ังน้ีโรงเรียนจะพิจารณาดว้ย…………… ……………..   

(ราคารวม / ราคาต่อรายการ / ราคาต่อหน่วย) 

​ 5.2   หากผูเ้สนอราคารายใดมีคุณสมบติัไม่ถกูตอ้งตามขอ้ 2   หรือยืน่หลกัฐาน 

การเสนอราคาไม่ถกูตอ้งหรือไม่ครบถว้นตามขอ้ 3   หรือยืน่ซองสอบราคาไม่ถกูตอ้งตามขอ้ 4  แลว้      

คณะกรรมการ ฯ  จะไม่รับพิจารณาราคาของผูเ้สนอราคารายนั้น  เวน้แต่เป็นขอ้ผดิพลาดหรือผดิหลง 

เพียงเลก็นอ้ย  หรือท่ีผดิแผกไปจากเง่ือนไขของเอกสารสอบราคาในส่วนท่ีมิใช่สาระสำคญั  ทั้งน้ี เฉพาะ 

ในกรณีท่ีพิจารณาเห็นวา่จะเป็นประโยชนต่์อทางราชการเท่านั้น 

 

 

 

 

 



 
5.3 โรงเรียน สงวนสิทธิไม่พิจารณาราคาของผูเ้สนอราคาโดยไม่มีการผอ่นผนัในกรณี 

ดงัต่อไปน้ี 

​ ​ (1) ไม่ปรากฏช่ือผูเ้สนอราคารายนั้นในบญัชีรับเอกสารสอบราคาหรือในหลกัฐาน 

การรับเอกสารสอบราคาของโรงเรียน 

(2)​ ไม่กรอกช่ือนิติบุคคล  หรือบุคคลธรรมดา  หรือลงลายมือช่ือผูเ้สนอราคาอยา่ง 

หน่ึงอยา่งใด หรือทั้งหมดในใบเสนอราคา 

(3)​ เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเง่ือนไขท่ีกำหนดในเอกสารสอบราคาท่ีเป็น 

สาระสำคญั  หรือมีผลทำใหเ้กิดความไดเ้ปรียบเสียเปรียบแก่ผูเ้สนอราคารายอ่ืน 

​ ​ (4)  ราคาท่ีเสนอมีการขดูลบ   ตก   เติม   แกไ้ข   เปล่ียนแปลง   โดยผูเ้สนอราคา     

มิไดล้งลายมือช่ือพร้อมประทบัตรา (ถา้มี)  กำกบัไว ้

​ 5.4   ในการตดัสินการสอบราคา หรือในการทำสญัญา   คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา 

หรือโรงเรียนมีสิทธิใหผู้เ้สนอราคาช้ีแจงขอ้เทจ็จริง สภาพ ฐานะหรือขอ้เทจ็จริงอ่ืนใดท่ีเก่ียวขอ้งกบัผูเ้สนอ

ราคาได ้   โรงเรียนมีสิทธิท่ีจะไม่รับราคา หรือไม่ทำสญัญาหากหลกัฐานดงักล่าวไม่มีความเหมาะสมหรือไม่

ถกูตอ้ง 

5.5​ โรงเรียน ทรงไวซ่ึ้งสิทธิท่ีจะไม่รับราคาต่ำสุดหรือราคาหน่ึงราคาใดหรือราคา 

ท่ีเสนอทั้งหมดกไ็ด ้ และอาจพิจารณาเลือกจา้งในจำนวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหน่ึงรายการใด หรือ

อาจจะยกเลิกการสอบราคาโดยไม่พิจารณาจดัจา้งเลยกไ็ดสุ้ดแต่จะพิจารณา   ทั้งน้ี เพ่ือประโยชนข์องทาง

ราชการเป็นสำคญั และใหถื้อวา่การตดัสินของโรงเรียนเป็นเดด็ขาด  ผูเ้สนอราคาจะเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ  

มิได ้รวมทั้งโรงเรียนจะพิจารณายกเลิกการสอบราคาและลงโทษผูเ้สนอราคาเป็นผูท้ิ้งงานผูท้ิ้งงานไม่วา่จะเป็น 

ผูเ้สนอราคาท่ีไดรั้บการคดัเลือกหรือไม่กต็าม หากมีเหตุท่ีเช่ือไดว้า่การเสนอราคากระทำโดยไม่สุจริต  เช่น  

การเสนอราคาอนัเป็นเทจ็  หรือใชช่ื้อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอ่ืนมาเสนอราคาแทน  เป็นตน้ 

​ ​ ในกรณีท่ีผูเ้สนอราคาต่ำสุดเสนอราคาต่ำจนคาดหมายไดว้า่ไม่อาจดำเนินงาน 

ตามสญัญาได ้ คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา หรือโรงเรียนจะใหผู้เ้สนอราคารายนั้นช้ีแจง  และแสดง 

หลกัฐานท่ีทำใหเ้ช่ือไดว้า่ ผูเ้สนอราคาสามารถดำเนินงานตามสอบราคาจา้งใหเ้สร็จสมบูรณ์  หากคำช้ีแจง 

ไม่เป็นท่ีรับฟังได ้โรงเรียนมีสิทธิท่ีจะไม่รับราคาของผูเ้สนอราคารายนั้น 

5.6​ ในกรณีท่ีปรากฏขอ้เทจ็จริงภายหลงัจากการเปิดซองสอบราคาวา่  ผูเ้สนอราคา 

ท่ีมีสิทธิไดรั้บการคดัเลือกตามท่ีไดป้ระกาศรายช่ือได ้ตามขอ้  4.5    เป็นผูเ้สนอราคาท่ีมีผลประโยชนร่์วมกนั 

กบัผูเ้สนอราคารายอ่ืน  ณ  วนัประกาศสอบราคา    หรือเป็นผูเ้สนอราคาท่ีกระทำการอนัเป็นการขดัขวาง 

การแข่งขนัราคาอยา่งเป็นธรรม  ตามขอ้ 1.7     โรงเรียนมีอำนาจท่ีจะตดัรายช่ือผูเ้สนอราคามีสิทธ์ิไดรั้บ 

คดัเลือกดงักล่าวออกจากประกาศรายช่ือ ตามขอ้ 4.5 และ โรงเรียนจะพิจารณาลงโทษผูเ้สนอราคารายนั้น 

เป็นผูท้ิ้งงาน 

 

 

 

 



 
​ ​ ในกรณีน้ีหากปลดักระทรวงพิจารณาเห็นวา่ การยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคา 

ท่ีไดด้ำเนินการไปแลว้จะเป็นประโยชนแ์ก่ทางราชการอยา่งยิง่   ปลดักระทรวงมีอำนาจยกเลิกการเปิดซอง 

ใบเสนอราคาดงักล่าวได ้

​ 6.  การทำสญัญาจา้ง 

​ ​ ผูช้นะการสอบราคาจะตอ้งทำสญัญาจา้งตามแบบสญัญาดงัระบุไวใ้นขอ้ 1.4   กบั   

โรงเรียน  ภายใน    7   วนั   นบัถดัจากวนัท่ีไดรั้บแจง้ และจะตอ้งวางหลกัประกนัสญัญาเป็นจำนวนเงิน 

เท่ากบัร้อยละ หา้ ของราคาค่าจา้งท่ีสอบราคาได ้ใหโ้รงเรียนยดึถือไวใ้นขณะทำสญัญา  โดยใชห้ลกัประกนั

อยา่งหน่ึงอยา่งใด  ดงัต่อไปน้ี 

6.1​ เงินสด 

6.2​ เชค็ท่ีธนาคารสัง่จ่ายใหแ้ก่ “สำนกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  โดย 

ผูอ้ำ นวยการโรงเรียน....……………………… ผูรั้บมอบอำนาจ”    โดยเป็นเชค็ลงวนัท่ีท่ีทำสญัญาหรือ 

ก่อนหนา้นั้นไม่เกิน   3   วนัทำการของทางราชการ 

​ 6.3   หนงัสือค้ำประกนัของธนาคารภายในประเทศ   ตามแบบหนงัสือค้ำประกนั    

ดงัระบุในขอ้ 1.5  

6.4​  หนงัสือค้ำประกนัของบรรษทัเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือบริษทัเงินทุน   

หรือบริษทัเงินทุนหลกัทรัพยท่ี์ไดรั้บอนุญาตใหป้ระกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย ์และประกอบธุรกิจ 

ค้ำประกนัตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย   ซ่ึงไดแ้จง้ช่ือเวยีนใหส่้วนราชการต่างๆ   ทราบแลว้   

โดยอนุโลมใหใ้ชต้ามแบบหนงัสือค้ำประกนัดงัระบุในขอ้ 1.5 

                         6.5   พนัธบตัรรัฐบาลไทย 

​ หลกัประกนัน้ีจะคืนใหโ้ดยไม่มีดอกเบ้ียภายใน  15  วนั   นบัถดัจากวนัท่ีผูช้นะการ   

สอบราคา  (ผูรั้บจา้ง)  พน้จากขอ้ผกูพนัตามสญัญาจา้งแลว้ 

​ 7.   ค่าจา้งและการจ่ายเงิน 

​ ​ โรงเรียน จะจ่ายเงินค่าจา้ง  โดยแบ่งออกเป็น ……..  งวด ดงัน้ี 

​ ​ งวดท่ี 1  เป็นจำนวนเงินในอตัราร้อยละ………. ของค่าจา้งเม่ือผูรั้บจา้งไดป้ฏิบติังาน 

 ……………………………………………………………………………………………………………… 

ใหแ้ลว้เสร็จภายใน …….. วนั 

​ ​ งวดท่ี 2  เป็นจำนวนเงินในอตัราร้อยละ ……….ของค่าจา้งเม่ือผูรั้บจา้งไดป้ฏิบติังาน 

 ………………………………………………………………………………………………………………  

ใหแ้ลว้เสร็จภายใน………วนั 

​  ​ งวดท่ี 3  เป็นจำนวนเงินในอตัราร้อยละ ……… ของค่าจา้งเม่ือผูรั้บจา้งไดป้ฏิบติังาน 

 ……………………………………………………………………………………………………………… 

ใหแ้ลว้เสร็จภายใน …….. วนั 

 

 



 
​  ​ งวดท่ี 4  เป็นจำนวนเงินในอตัราร้อยละ ……… ของค่าจา้งเม่ือผูรั้บจา้งไดป้ฏิบติังาน 

 ……………………………………………………………………………………………………………… 

ใหแ้ลว้เสร็จภายใน …….. วนั 

​      งวดสุดทา้ย  เป็นจำนวนเงินในอตัราร้อยละ….… ของค่าจา้งเม่ือผูรั้บจา้ง ไดป้ฏิบติังาน 

 ……………………………………………………………...   ทำส่วนอ่ืน ๆ ท่ีเหลือทั้งหมดเสร็จเรียบร้อย 

ตามแบบรูปรายการและตามสญัญาทุกประการ  รวมทั้งทำสถานท่ีก่อสร้างใหส้ะอาดเรียบร้อย 

​ 8.  อตัราค่าปรับ 

​ ​ ค่าปรับตามแบบสญัญาจา้งขอ้ 17    จะกำหนดในอตัราร้อยละ   0.10   ของค่าจา้ง   

ตามสญัญาต่อวนั 

​ 9.  การรับประกนัความชำรุดบกพร่อง 

​ ​ ผูช้นะการสอบราคาซ่ึงไดท้ำขอ้ตกลงเป็นหนงัสือ หรือทำสญัญาจา้งตามแบบ ดงัระบุใน 

ขอ้ 1.4   แลว้แต่กรณี    จะตอ้งรับประกนัความชำรุดบกพร่องของงานจา้งท่ีเกิดข้ึนภายในระยะเวลาไม่นอ้ยกวา่   

 ….… ปี........  เดือน นบัถดัจากวนัท่ีโรงเรียนไดรั้บมอบงาน โดยผูรั้บจา้งตอ้งรีบจดัการซ่อมแซมแกไ้ขใหใ้ช้

การไดดี้ดงัเดิมภายใน  15  วนั  นบัถดัจากวนัท่ีไดรั้บแจง้ความชำรุดบกพร่อง 

​ 10.  ขอ้สงวนสิทธิในการเสนอราคาและอ่ืนๆ 

10.1​  ผูเ้สนอราคาซ่ึงโรงเรียนไดค้ดัเลือกแลว้ไม่ไปทำสญัญาหรือขอ้ตกลงภายในเวลา 

ท่ีทางราชการกำหนดดงัระบุในขอ้ 6.   อาจพิจารณาเรียกร้องใหช้ดใชค้วามเสียหายอ่ืน  (ถา้มี)    รวมทั้ง 

จะพิจารณาใหเ้ป็นผูท้ิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 

10.2​โรงเรียน สงวนสิทธิท่ีจะแกไ้ขเพ่ิมเติมเง่ือนไข หรือขอ้กำหนดในแบบสญัญา 

ใหเ้ป็นไปตามความเห็นของสำนกังานอยัการสูงสุด (ถา้มี) 

10.3​  เงินค่าจา้งสำหรับงานจา้งน้ีไดม้าจากเงิน …………………………………………. 

 ...................................................... การลงนามสญัญากระทำไดต่้อเม่ือโรงเรียนไดรั้บอนุมติัเงินประจำงวด  

หรือไดรั้บอนุมติัใหใ้ชเ้งินเพ่ิมเติม หรือสมทบ หรือไดรั้บอนุมติัใหใ้ชเ้งินบำรุงการศึกษา  หรือไดรั้บอนุมติั 

ใหเ้ปล่ียนแปลงรายการแลว้เท่านั้น 

​ 11.  การปรับราคาค่างานก่อสร้าง 

​ ​ การปรับราคาค่างานก่อสร้างตามสูตรการปรับราคาดงัระบุในขอ้ 1.6   จะนำมาใช ้

กรณีท่ีค่างานก่อสร้างลดลงหรือเพ่ิมข้ึน  โดยวธีิการต่อไปน้ี 

 ……………………………………………………………………………………………………………….. 

​ ​ สูตรการปรับราคา (สูตรค่า K )  จะตอ้งคงท่ีท่ีระดบัท่ีกำหนดไวใ้นวนัแลว้เสร็จตามท่ี

กำหนดไวใ้นสญัญา  หรือภายในระยะเวลาท่ีโรงเรียน ไดข้ยายออกไป โดยจะใชสู้ตรของทางราชการท่ีได ้

ระบุในขอ้ 1.6 

 

 

 



 
 

​ 12.  มาตรฐานฝีมือช่าง 

​ ​ เม่ือโรงเรียน ไดค้ดัเลือกผูเ้สนอราคารายใดใหเ้ป็นผูรั้บจา้งและไดต้กลงจา้งก่อสร้าง 

ตามประกาศน้ีแลว้ ผูเ้สนอราคาจะตอ้งตกลงวา่ในการปฏิบติังานก่อสร้างดงักล่าวผูเ้สนอราคาจะตอ้งมีและ 

ใชผู้ผ้า่นการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างจากสถาบนัวชิาชีพ  หรือผูมี้วฒิุบตัรระดบั  ปวช.  ปวส.  และปวท.  

หรือเทียบเท่าจากสถาบนัการศึกษาท่ี ก.พ. รับรองใหเ้ขา้รับราชการไดใ้นอตัราไม่ต่ำกวา่ร้อยละ 10 ของแต่ละ 

สาขาช่าง  แต่จะตอ้งมีช่างจำนวนอยา่งนอ้ย  1 คนในแต่ละสาขาช่างดงัต่อไปน้ี 

12.1​ สาขาช่างก่อสร้าง 

12.2​ สาขาช่างไฟฟ้า 

12.3​ สาขาช่างเช่ือม 

12.4​ ……………….. 

​ 13.  การปฏิบติัตามกฎหมายและระเบียบ 

​ ​ ในระหวา่งระยะเวลาการก่อสร้างผูรั้บจา้งพึงปฏิบติัตามหลกัเกณฑท่ี์กฎหมายและ 

ระเบียบไดก้ำหนดไวอ้ยา่งเคร่งครัด 

 

​ ​ ​ ​              (โรงเรียน) …………………… 

 

                                                                              ……………………. 

                                                                     วนัท่ี……………………… …       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

บทนิยาม 

 

“ผูเ้สนอราคาท่ีมีผลประโยชนร่์วมกนั”   หมายความวา่   บุคคลธรรมดาหรือ 

นิติบุคคลท่ีเขา้เสนอราคาจา้งก่อสร้างของโรงเรียน เป็นผูมี้ส่วนไดเ้สียไม่วา่โดยทางตรงหรือทาง

ออ้มในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนท่ีเขา้เสนอราคาจา้งก่อสร้างในการ 

สอบราคาจา้งก่อสร้างของโรงเรียนในคราวเดียวกนั  

การมีส่วนไดเ้สียไม่วา่โดยทางตรงหรือทางออ้มของบุคคลธรรมดา หรือ 

นิติบุคคลดงักล่าวขา้งตน้ ไดแ้ก่การท่ีบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดงักล่าวมีความสมัพนัธ์กนั 

ในลกัษณะดงัต่อไปน้ี  

(1)​ มีความสมัพนัธ์กนัในเชิงบริหาร โดยผูจ้ดัการ หุน้ส่วนผูจ้ดัการ   กรรมการ 

ผูจ้ดัการ  ผูบ้ริหาร หรือผูมี้อำ นาจในการดำเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของ 

นิติบุคคลรายหน่ึงมีอำนาจหรือสามารถใชอ้ำ นาจในการบริหารจดัการกิจการของบุคคลธรรมดา

หรือของนิติบุคคลอีกรายหน่ึงหรือหลายรายท่ีเสนอราคาใหแ้ก่โรงเรียนในการสอบราคาจา้งคร้ังน้ี  

(2)​ มีความสมัพนัธ์กนัในเชิงทุน โดยผูเ้ป็นหุน้ส่วนในหา้งหุน้ส่วนสามญัหรือ 

ผูเ้ป็นหุน้ส่วนไม่จำกดัความรับผดิในหา้งหุน้ส่วนจำกดั หรือผูถื้อหุน้รายใหญ่ในบริษทัจำกดั หรือ 

หรือบริษทัมหาชนจำกดั เป็นหุน้ส่วนในหา้งหุน้ส่วนสามญัหรือหา้งหุน้ส่วนจำกดัหรือเป็นผูถื้อหุน้ 

รายใหญ่ในบริษทัจำกดั หรือบริษทัมหาชนจำกดั อีกรายหน่ึงหรือหลายรายท่ีเสนอราคาใหแ้ก่

โรงเรียนในการสอบราคาจา้งคร้ังน้ี  

คำ วา่  “ผูถื้อหุน้รายใหญ่”   ใหห้มายความวา่  

(1)​กรณีผูเ้สนอราคาท่ีมีผลประโยชนร่์วมกนัระหวา่งผูเ้สนอราคาดว้ยกนั 

หมายความวา่  ผูถื้อหุน้ซ่ึงถือหุน้เกินกวา่ร้อยละยีสิ่บหา้ในกิจการนั้น  หรือในอตัราอ่ืนตามท่ีคณะ

กรรมการวา่ดว้ยการพสัดุเห็นสมควรประกาศกำหนดสำหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด  

(ข)กรณีผูเ้สนอราคาท่ีมีผลประโยชนร่์วมกนัระหวา่งผูเ้สนอราคา 

กบัผูใ้หบ้ริการตลาดกลางอิเลก็ทรอนิกส์ หมายความวา่ ผูถื้อหุน้ซ่ึงถือหุน้เกินกวา่ร้อยละหา้ใน

กิจการนั้นหรือในอตัราอ่ืนตามท่ีคณะกรรมการวา่ดว้ยการพสัดุเห็นสมควรประกาศกำหนดสำหรับ

กิจการบางประเภทหรือบางขนาด   

 

 

 

 



 

 

(3)​ มีความสมัพนัธ์กนัในลกัษณะไขวก้นัระหวา่ง (1) และ (2) โดยผูจ้ดัการ  

หุน้ส่วนผูจ้ดัการ กรรมการผูจ้ดัการ ผูบ้ริหารหรือผูมี้อำ นาจในการดำเนินงานในกิจการของ

บุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหน่ึง เป็นหุน้ส่วนในหา้งหุน้ส่วนจำกดั หรือเป็นผูถื้อหุน้ราย

ใหญ่ในบริษทัจำกดัหรือบริษทัมหาชนจำกดั อีกรายหน่ึงหรือหลายรายท่ีเขา้เสนอราคาใหแ้ก่

โรงเรียน หรือในนยักลบักนั   

การดำรงตำแหน่ง การเป็นหุน้ส่วน หรือเขา้ถือหุน้ดงักล่าวขา้งตน้ของคู่สมรส 

หรือบุตรท่ียงัไม่บรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ(3)   ใหถื้อวา่เป็นการดำรงตำแหน่ง 

การเป็นหุน้ส่วนหรือการถือหุน้ของบุคคลดงักล่าว​  

ในกรณีบุคคลใดใชช่ื้อบุคคลอ่ืนเป็นผูจ้ดัการ หุน้ส่วนผูจ้ดัการ กรรมการ 

ผูจ้ดัการ ผูบ้ริหาร ผูเ้ป็นหุน้ส่วนหรือผูถื้อหุน้ โดยท่ีตนเองเป็นผูใ้ชอ้ำ นาจในการบริหาร 

ท่ีแทจ้ริง หรือเป็นหุน้ส่วนหรือผูถื้อหุน้ท่ีแทจ้ริงของหา้งหุน้ส่วน หรือบริษทัจำกดั หรือ

บริษทัมหาชนจำกดั แลว้แต่กรณีและหา้งหุน้ส่วน หรือบริษทัจำกดัหรือบริษทัมหาชนจำกดัท่ี

เก่ียวขอ้ง ไดเ้สนอราคาใหแ้ก่โรงเรียนในการประมูลจา้งก่อสร้างดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์ในคราว

เดียวกนั ใหถื้อวา่ผูเ้สนอราคาหรือผูเ้สนองานนั้นมีความสนัพนัธ์กนัตาม   (1) (2) หรือ (3) แลว้แต่

กรณี    

“การขดัขวางการแข่งขนัราคาอยา่งเป็นธรรม” หมายความวา่ การท่ีผูเ้สนอ 

ราคารายหน่ึงหรือหลายรายกระทำการอยา่งใด ๆ อนัเป็นการขดัขวาง หรือเป็นอุปสรรคหรือไม่

เปิดโอกาสใหมี้การแข่งขนัราคาอยา่งเป็นธรรมในการเสนอราคาต่อโรงเรียน ไม่วา่จะกระทำโดย

การสมยอมกนัหรือโดยการให ้ขอใหห้รือรับวา่จะให ้เรียก รับ หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพยสิ์น

หรือประโยชนอ่ื์นใดหรือใชก้ำลงัประทุษร้าย  หรือข่มขู่วา่จะใชก้ำลงัประทุษร้าย  หรือแสดง

เอกสารอนัเป็นเทจ็ หรือกระทำการใดโดยทุจริต  

ทั้งน้ี โดยมีวตัถุประสงคท่ี์จะแสวงหาประโยชนใ์นระหวา่งผูเ้สนอราคาดว้ยกนั 

เพ่ือใหป้ระโยชนแ์ก่ผูเ้สนอราคารายหน่ึงรายใดเป็นผูมี้สิทธิทำสญัญากบัโรงเรียน หรือเพ่ือหลีก

เล่ียงการแข่งขนัราคาอยา่งเป็นธรรม หรือเพ่ือใหเ้กิดความไดเ้ปรียบโรงเรียน โดยมิใช่ 

เป็นไปในทางประกอบธุรกิจปกติ     

 

 

..................................................................... 

 

 



 
 

ใบเสนอราคา 

 

เรียน   ผูอ้ำ นวยการโรงเรียน.............................................................................. 

​ 1. ขา้พเจา้ (บริษทัฯ/ หา้ง / ร้าน) …………………………………………..อยูบ่า้นเลขท่ี……..…... 

ถนน…………………….……..ตำบล/แขวง………….………………..อำเภอ/เขต…..……….…………… 

จงัหวดั………………. หมายเลขโทรศพัท…์.…………………โดย ………………………………………. 

ผูล้งนามขา้งทา้ยน้ี   ไดพิ้จารณาเง่ือนไขต่าง ๆ  ตามหนงัสือแจง้ และเอกสารเพ่ิมเติม เลขท่ี…….……(ถา้มี)  

โดยตลอดและยอมรับขอ้กำหนดและเง่ือนไขนั้นแลว้  รวมทั้งรับรองวา่ขา้พเจา้เป็นผูมี้คุณสมบติัครบถว้นตาม

ท่ีกำหนด และไม่เป็นผูท้ิ้งงานของทางราชการ 

2. ขา้พเจา้ขอเสนอท่ีจะทำงาน…………………………………………………………………… 

 …………………………………………………………………………………………..………………. 

 …………………………………………………………………………………………………………… 

ตามขอ้กำหนดและเง่ือนไขหนงัสือแจง้ตามราคาดงัท่ีไดร้ะบุไวใ้นปริมาณงาน และราคา หรือใบแจง้ 

ปริมาณวสัดุและราคาแนบทา้ยใบเสนอราคาน้ี       เป็นจำนวนเงินทั้งส้ิน  …..……………..………บาท 

(............................................................................) ซ่ึงไดร้วมภาษีมูลค่าเพ่ิมจำนวน………………..บาท ตลอด

จนภาษีอ่ืน ๆ และค่าใชจ่้ายทั้งปวงไวด้ว้ยแลว้ 

3. คำ เสนอน้ีจะยนือยูเ่ป็นระยะเวลา………..วนั นบัแต่วนัเปิดซอง และโรงเรียนอาจรับคำเสนอน้ี 

ณ   เวลาใดกไ็ดก่้อนท่ีจะครบกำหนดระยะเวลาดงักล่าว  หรือระยะเวลาท่ีไดย้ดืไปตามเหตุผลอนัสมควร 

ท่ีหน่วยงานร้องขอ 

​ 4.  กำหนดเวลาส่งมอบ   ขา้พเจา้รับรองท่ีจะเร่ิมทำงานตามสญัญาทนัทีหรือทนัทีท่ีไดรั้บแจง้จาก 

โรงเรียนวา่ใหเ้ร่ิมทำงานตามสญัญา และจะส่งมอบงานตามขอ้กำหนด และเง่ือนไขหนงัสือแจง้ใหเ้สนอราคา 

โดยครบถว้นถกูตอ้งภายใน ………….วนั   นบัถดัจากวนัเร่ิมทำงานตามสญัญา 

​ 5.  ในกรณีท่ีขา้พเจา้ไดรั้บการพิจารณาใหเ้ป็นผูรั้บจา้ง  ขา้พเจา้รับรองท่ีจะ 

​      5.1 ทำสญัญาตามแบบสญัญาจา้งแนบทา้ยเอกสาร  ภายใน   7 วนั นบัถดัจากวนัท่ีไดรั้บหนงัสือ 

แจง้ใหไ้ปทำสญัญา 

                  5.2 มอบหลกัประกนัการปฏิบติัตามสญัญาตามท่ีทางราชการกำหนดใหแ้ก่โรงเรียนก่อนหรือ 

ในขณะท่ีไดล้งนามในสญัญา เป็นจำนวนเงินร้อยละ หา้ ( 5%)  ของราคาตามสญัญาท่ีไดร้ะบุไวใ้นใบเสนอ 

ราคาน้ี  เพ่ือเป็นหลกัประกนัการปฏิบติัตามสญัญาโดยถกูตอ้งและครบถว้น 

​ 6. ขา้พเจา้ยอมรับวา่โรงเรียนไม่มีความผกูพนัท่ีจะรับคำเสนอน้ีหรือใบเสนอราคาใด ๆ รวมทั้ง 

ไม่ตอ้งรับผดิชอบในค่าใชจ่้ายใด ๆ อนัอาจเกิดข้ึนในการท่ีขา้พเจา้ไดเ้ขา้เสนอราคา 
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7.  ขา้พเจา้ไดต้รวจทานตวัเลขและตรวจสอบเอกสารต่าง ๆ ท่ีไดย้ืน่พร้อมใบเสนอราคาน้ี 

โดยละเอียดแลว้ และเขา้ใจดีวา่โรงเรียนไม่ตอ้งรับผดิชอบใด ๆ ในความผดิพลาด หรือตกหล่น 

8. ใบเสนอราคาน้ีไดย้ืน่เสนอโดยบริสุทธิยติุธรรมและปราศจากกลฉอ้ฉลหรือการสมรู้ร่วมคิด 

โดยไม่ชอบดว้ยกฎมายกบับุคคลใดบุคคลหน่ึง หรือหลายบุคคล หรือกบัหา้งหุน้ส่วนบริษทัใด ๆ ท่ีได ้

ยืน่เสนอในคราวเดียวกนั 

​ ​ เสนอมา     ณ   วนัท่ี……….เดือน………………….พ.ศ. ………. 

 

​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)……………………………………………  ผูเ้สนอราคา 

​ ​ ​ ​                   (……………………………………..) 

​ ​ ​ ​ ​                   ประทบัตราฯ (ถา้มี) 

 

​ ​  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บญัชีเอกสารส่วนท่ี  1 



 
 

1.​ ในกรณีผูเ้สนอราคาเป็นนิติบุคคล 

(1)​ หา้งหุน้ส่วนสามญัหรือหา้งหุน้ส่วนจำกดั 

สำเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   ​ ​ ​ จำ นวน….….แผน่ 

บญัชีรายช่ือหุน้ส่วนผูจ้ดัการ  และผูมี้อำ นาจควบคุม (ถา้มี)  ​ จำ นวน….….แผน่ 

(2)​ บริษทัจำกดั หรือบริษทัมหาชนจำกดั 

สำเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    ​ ​ ​ จำ นวน….….แผน่ 

หนงัสือบริคณห์สนธิ  ​ ​ ​ ​ ​ ​ จำ นวน….….แผน่ 

บญัชีรายช่ือกรรมการผูจ้ดัการ และผูมี้อำ นาจควบคุม (ถา้มี)  ​ จำ นวน….….แผน่ 

บญัชีผูถื้อหุน้รายใหญ่  ​ ​ ​ ​ ​ ​ จำ นวน….….แผน่ 

2.​ ในกรณีผูเ้สนอราคาไม่เป็นนิติบุคคล 

(1)​ บุคคลธรรมดา 

สำเนาบตัรประจำตวัประชาชนของผูน้ั้น  ​​ ​ ​ จำ นวน….….แผน่ 

(2)​ คณะบุคคล 

สำเนาขอ้ตกลงท่ีแสดงถึงการเขา้เป็นหุน้ส่วน   ​ ​ ​ จำ นวน….….แผน่ 

สำเนาบตัรประจำตวัประชาชนของผูเ้ป็นหุน้ส่วน  ​​ ​ จำ นวน….….แผน่ 

3.​ ในกรณีผูเ้สนอราคาเป็นผูเ้สนอราคาร่วมกนัในฐานะเป็นผูร่้วมคา้ 

สำเนาสญัญาของการเขา้ร่วมคา้  ​ ​ ​ ​ ​ จำ นวน….….แผน่ 

(1)​ ในกรณีผูร่้วมคา้เป็นบุคคลธรรมดา 

-​ บุคคลสญัชาติไทย 

สำเนาบตัรประจำตวัประชาชน   ​ ​ ​ ​ จำ นวน….….แผน่ 

-​ บุคคลท่ีมิใช่สญัชาติไทย 

สำเนาหนงัสือเดินทาง  ​ ​ ​ ​ ​ จำ นวน….….แผน่ 

(2)​ ในกรณีผูร่้วมคา้เป็นนิติบุคคล 

-​ หา้งหุน้ส่วนสามญัหรือหา้งหุน้ส่วนจำกดั 

สำเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   ​ ​ จำ นวน….….แผน่ 

บญัชีรายช่ือหุน้ส่วนผูจ้ดัการ และผูมี้อำ นาจควบคุม (ถา้มี) ​ จำ นวน….….แผน่ 

-​ บริษทัจำกดัหรือบริษทัมหาชนจำกดั 

สำเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  ​ ​ จำ นวน….….แผน่ 

หนงัสือบริคณห์สนธิ  ​ ​ ​ ​ ​ จำ นวน….….แผน่ 

บญัชีรายช่ือกรรมการผูจ้ดัการ  ผูมี้อำ นาจควบคุม (ถา้มี)  ​ จำ นวน….….แผน่ 

บญัชีผูถื้อหุน้รายใหญ่  ​ ​ ​ ​ ​ จำ นวน….….แผน่ 

 

 

 



 
4.​ อ่ืน ๆ (ถา้มี) 

…………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

 

​ ​ ขา้พเจา้ขอรับรองวา่   เอกสารหลกัฐานท่ีขา้พเจา้ยืน่พร้อมซองใบเสนอราคาในการ 

สอบราคาจา้ง / ประกวดราคาจา้ง ถกูตอ้งและเป็นความจริงทุกประการ 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ……………………………….........ผูเ้สนอราคา 

​ ​ ​ ​ ​ ​           (………………………………….) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
บญัชีเอกสารส่วนท่ี  2 

 

1.​ หนงัสือมอบอำนาจซ่ึงปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีท่ีผูเ้สนอราคามอบอำนาจ 

      ใหบุ้คคลอ่ืนลงนามในใบเสนอราคาแทน  ​ ​ ​ ​ จำ นวน……..แผน่ 

2.​ สำเนาหนงัสือรับรองผลงานก่อสร้าง (ถา้มี)​ ​ ​ ​ จำ นวน……..แผน่ 

3.​ อ่ืน ๆ  (ถา้มี) 

…………………………………………………………………………​ จำนวน.........แผน่ 

…………………………………………………………………………​ จำนวน.........แผน่ 

…………………………………………………………………………​ จำนวน.........แผน่ 

…………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………. 

 

​ ​ ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ เอกสารหลกัฐานท่ีขา้พเจา้ยืน่พร้อมซองใบเสนอราคาในการ 

สอบราคาจา้ง / ประกวดราคาจา้ง ถกูตอ้งและเป็นความจริงทุกประการ 

 

                                                           ลงช่ือ…………………………....................... ผูเ้สนอราคา 

​ ​ ​ ​ ​     (……………………………............) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

บญัชีรายช่ือกรรมการผูจ้ดัการ/หุน้ส่วนผูจ้ดัการ 

หา้ง/บริษทั ………………………………………. 

 

 

นิติบุคคลประเภท หา้ง / บริษทั ……………………………………………………………………………. 

ทะเบียนเลขท่ี ………………………………………  จดทะเบียนเม่ือวนัท่ี …………………………….… 

ทุนจดทะเบียน ……………………………….…… (……………………………………………………..) 

สำนกังานแห่งใหญ่ตั้งอยูเ่ลขท่ี ………………… ซอย………………………. ถนน ………….…………. 

ตำบล / แขวง ……………………… อำเภอ / เขต ……………………… จงัหวดั ………..…….………. 

รายช่ือกรรมการผูจ้ดัการ / หุน้ส่วนผูจ้ดัการ มีจำนวน …………………. คน 

1.​ …………………………………………………………………………………… 

2.​ …………………………………………………………………………………… 

3.​ ……………………………………………………………………………………. 

4.​ …………………………………………………………………………………… 

5.​ …………………………………………………………………………………… 

6.​ …………………………………………………………………………………… 

7.​ …………………………………………………………………………………… 

8.​ …………………………………………………………………………………… 

9.​ …………………………………………………………………………………… 

10​ ………………………………………………………………………………… 

ฯลฯ 

 

รับรองไว ้ณ วนัท่ี ………………………….. 

 

              (ลงช่ือ) ………………………. 

  

                         ประทบัตรา (ถา้มี) 

 

 

 

 

 

 



 

 

บญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้รายใหญ่ 

บริษทั …………………………..…………………… 

 

 

นิติบุคคลประเภท บริษทั ……………………………………………………….......………………...…… 

ทะเบียนเลขท่ี ……………………………….. จดทะเบียนเม่ือวนัท่ี ……………………………………… 

ทุนจดทะเบียน ……………………………….. (…………………………………………………………) 

สำนกังานแห่งใหญ่ตั้งอยูเ่ลขท่ี ………………. ซอย ………………………. ถนน ……………………… 

ตำบล/แขวง ……………………….. อำเภอ/เขต ………………………… จงัหวดั …………………….. 

รายช่ือผูถื้อหุน้รายใหญ่  มีจำนวน …………………… คน 

1.​ …………………………………………. ถือหุน้จำนวนหุน้ …………….. หุน้ ๆ ละ …………. บาท 

เป็นเงินจำนวน ………………………………………………… บาท 

2.​ …………………………………………. ถือหุน้จำนวนหุน้ …………….. หุน้ ๆ ละ …………. บาท 

เป็นเงินจำนวน ………………………………………………… บาท 

3.​ …………………………………………. ถือหุน้จำนวนหุน้ …………….. หุน้ ๆ ละ …………. บาท 

เป็นเงินจำนวน ………………………………………………… บาท 

4.​ …………………………………………. ถือหุน้จำนวนหุน้ …………….. หุน้ ๆ ละ …………. บาท 

เป็นเงินจำนวน ………………………………………………… บาท 

5.​ …………………………………………. ถือหุน้จำนวนหุน้ …………….. หุน้ ๆ ละ …………. บาท 

เป็นเงินจำนวน ………………………………………………… บาท 

6.​ …………………………………………. ถือหุน้จำนวนหุน้ …………….. หุน้ ๆ ละ …………. บาท 

เป็นเงินจำนวน ………………………………………………… บาท 

7.​ …………………………………………. ถือหุน้จำนวนหุน้ …………….. หุน้ ๆ ละ …………. บาท 

เป็นเงินจำนวน ………………………………………………… บาท 

ฯลฯ 

​ รับรองไว ้ณ วนัท่ี ………………………………. 

 

 

                                                                                     (ลงช่ือ) ………………………………….         

     ประทบัตรา (ถา้มี) 

 

 

 

 



 

 

 

บญัชีรายช่ือผูมี้อำ นาจควบคุม 

หา้ง/บริษทั ………………………………………………………………. 

 

 

นิติบุคคลประเภท หา้ง / บริษทั …………………………………………………………………………..... 

ทะเบียนเลขท่ี ………………………………………  จดทะเบียนเม่ือวนัท่ี …………………………….… 

ทุนจดทะเบียน ……………………………….… (……………………………………………………..) 

สำนกังานแห่งใหญ่ตั้งอยูเ่ลขท่ี ………………… ซอย………………………. ถนน ………….…………. 

ตำบล / แขวง ……………………… อำเภอ / เขต ……………………… จงัหวดั ………..…….………. 

รายช่ือผูมี้อำ นาจควบคุม มีจำนวน …………………. คน 

1.​  …………………………………………………………………………………… 

2.​  …………………………………………………………………………………… 

3.​  ……………………………………………………………………………………. 

4.​  …………………………………………………..………………………………… 

5.​  ………………………………………………..…………………………………… 

6.​  ……………………………………………………………………………………. 

7.​  ………………………………….………………………………………………… 

8.​  ………………………………………….……….………………………………… 

9.​  ……………………………………………………………………………………. 

10​ ………………………………….....………….…………………………………… 

ฯลฯ 

 

รับรองไว ้ณ วนัท่ี …………………………..         

 

 

   (ลงช่ือ) ……………………..         

              ประทบัตรา (ถา้มี) 

 

 

 

 

 

 



 
 

รายการเก่ียวกบัสถานท่ีก่อสร้าง 

งานก่อสร้าง...............................................................................  โรงเรียน................................................. 

 

 

​ 1.  ระดบั +00   ................................................................................................................................. 

 ...................................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................................... 

​ 2.  ระยะตำแหน่งอาคาร ................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................................... 

​ 3. สาธารณูปโภคขณะก่อสร้าง ........................................................................................................ 

 ...................................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................................... 

​ 4. โรงเรือนหรือส่ิงปลกูสร้างท่ีจะปลกูใหผู้คุ้มงาน 2 ฝ่าย ท่ีพกัอาศยัของผูรั้บจา้งหรือบริวารท่ีเกบ็ 

วสัดุต่าง ๆ ของผูรั้บจา้ง ................................................................................................................................. 

 ...................................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................................... 

​ 5. การปรับบริเวณเฉพาะพ้ืนท่ีก่อสร้าง............................................................................................ 

 ...................................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................................... 

​ 6.  อ่ืน ๆ .......................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................................... 

​ สำหรับผูท่ี้ไม่ไปดูสถานท่ีแต่มีความประสงคจ์ะยืน่ซองเสนอราคารับทำการก่อสร้าง จะตอ้งยนิยอม 

รับทราบเสมือนหน่ึงวา่ไดไ้ปดูสถานท่ีก่อสร้างแลว้ 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)............................................ 

​ ​ ​ ​ ​  ​        (..................................................) 

​ ​ ​ ​   ตำ แหน่ง ผูอ้ำ นวยการโรงเรียน............................................ 

 

---------------------------------------------------- 

โรงเรียนเป็นผูก้รอกก่อนแจกใหพ้ร้อมประกาศ 

 



 
 

คำอธิบายการเขียนรายการเก่ียวกบัสถานท่ีก่อสร้าง 

..................................... 

 

​ รายการเก่ียวกบัสถานท่ีก่อสร้าง  ซ่ึงตอ้งจดัทำแนบทา้ยเอกสารสอบราคา/ประกวดราคาจา้งให ้

กำหนดรายละเอียด ดงัน้ี 

1.​ ระดบัเป็นตวักำหนดความสูงต่ำของอาคารท่ีสมัพนัธ์กบัสถานท่ีหรือส่ิงก่อสร้างอ่ืนในพ้ืนท่ี 

ระดบั +00 เป็นระดบัท่ีสมมติข้ึนใหเ้ป็นตวักำหนดระดบัของอาคาร ซ่ึงระดบั + 00 ของอาคารท่ีจะก่อสร้าง 

ควรกำหนดใหเ้หมาะสม   เช่น เปรียบเทียบใหเ้ท่ากบัพ้ืนชั้นหน่ึงของอาคารเรียน หรืออาคารประกอบเดิม  

หรือเท่ากบัระดบัถนนภายในโรงเรียน หรือเท่าระดบัถนนภายนอกโรงเรียน  โดยคำนึงวา่การกำหนดระดบั 

ดงักล่าว จะตอ้งไม่ต่ำจนเป็นเหตุใหเ้กิดความเสียหายในการใชอ้าคาร เช่นพ้ืนชั้นล่างถกูน้ำท่วม หรือเป็น 

เหตุใหเ้กิดความเสียหายต่อระบบบางอยา่งของตวัอาคาร  ไดแ้ก่  การระบายส่ิงโสโครก การถ่ายเทในถงัสว้ม 

ดงันั้น พ้ืนชั้นล่างสุดของอาคารตอ้งอยูร่ะดบัน้ำท่วมถึง  ในทางกลบักนัหากกำหนดระดบัอาคารสูงเกินไป 

อาจเป็นเหตุทำใหไ้ม่สะดวกในการใชอ้าคาร เช่น การข้ึน – ลงอาคาร   นอกจากน้ีการต่อเติมอาคารไม่วา่ 

กรณีใด ๆ ใหร้ะบุเป็นลายลกัษณ์อกัษรวา่ อาคารส่วนต่อใหม่ ใหมี้ระดบัเท่าของเดิมท่ีก่อสร้างไว ้ และส่วน 

ต่อเติมจะตอ้งกลมกลืนกบัอาคารเดิมทุกประการ 

​ 2.  ระยะตำแหน่งอาคาร ตอ้งกำหนดตามตำแหน่งท่ีกำหนดไวใ้นผงับริเวณโรงเรียนและใหมี้ 

รายละเอียดวา่ อาคารจะอยูใ่นแนวยาวหรือดา้นสกดั หรือขนานกบัแนวถนน  จะอยูห่่างจากอาคารเดิม 

หรืออาคารประกอบเป็นเท่าใด 

​ 3.  สาธารณูปโภคขณะก่อสร้าง การใชน้้ำ -ไฟฟ้า ระหวา่งการก่อสร้าง ควรกำหนดใหติ้ดต่อ 

ขอใชต่้อการไฟฟ้าฯ  การประปาฯ โดยตรง หรือใหผู้รั้บจา้งจดัหามาเอง 

​ 4.  โรงเรือนหรือส่ิงปลกูสร้างท่ีจะปลกูใหผู้คุ้มงาน 2 ฝ่ายทำงาน  ท่ีพกัอาศยัของผูรั้บจา้ง 

หรือบริเวณท่ีเกบ็วสัดุต่าง ๆ ภายในบริเวณก่อสร้าง ใหก้ำหนดวา่จะอยูจุ่ดไหน  โดยคำนึงถึงความ 

สะอาด ความเรียบร้อยและความปลอดภยั 

​ 5.  การปรับบริเวณพ้ืนท่ีก่อสร้าง 

​ ถา้สถานท่ีเป็นป่า หรือมีตน้ไม่ข้ึนรก หรือเป็นท่ีสำหรับท้ิงขยะมลูฝอย หรือเป็นท่ีสำหรับเกบ็ 

วสัดุใด ๆ กต็าม ซ่ึงเป็นอุปสรรคในการก่อสร้าง ใหก้ำหนดใหผู้รั้บจา้งจดัการปรับสถานท่ีใหเ้รียบร้อย 

​ 6.  รายละเอียดนอกเหนือจากขอ้ 1-5 หากโรงเรียนมีความจำเป็นและไม่ขดัต่อระเบียบและ 

กฎหมายท่ีเก่ียวขอ้ง ใหร้ะบุรายละเอียดในช่องรายการอ่ืน ๆ 

 

-------------------------------- 

 

 

 

 



 
 

 

บญัชีใหห้รือขายแบบรูปรายการ (สำหรับผูรั้บ 1 ราย) 

 

รายการก่อสร้าง…………………………………………………………………………………… 

ของโรงเรียน……………………………….  (  ) ขาย  (  )  แจก  ตั้งแต่วนัท่ี ……………………………… 

ถึงวนัท่ี……………………………………………    ราคาชุดละ ……………………………… บาท 

(ผูข้อรับ 1 รายต่อแผน่) 
 

วนั เดือน ปี ช่ือ ร้าน  หา้งฯ  บริษทั ลายมือช่ือผูรั้บ 

  แบบรูปฯ 

   

   

   

 

​ ​ ​  

       ​  

​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)……………………………เจา้หนา้ท่ี 

​ ​ ​ ​ ​        (……………………………….) 

                                                      ตำ แหน่ง…………………………………………………. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

                                              ใบรับซองสอบราคา  (สำหรับผูย้ืน่ซองเสนอราคา  1 ราย) 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ โรงเรียน.................….…………………… 

​ ​ ​ ​ ​ ​    วนัท่ี……….เดือน…………………..พ.ศ……….. 

​ ไดมี้ผูม้ายืน่ซองสอบราคาจา้ง  …………….……………………………………………………. 

ตามประกาศฯ ลงวนัท่ี ….…. เดือน………..…………พ.ศ………..   มีรายละเอียด ดงัน้ี 

(ผูย้ืน่ซองเสนอราคา   1 รายต่อแผน่) 
 

บริษทั / หา้ง / ร้าน จำนวน

ซอง 

ลายมือช่ือ 

ผูย้ืน่ซอง 

วนั /  เวลา หมายเหตุ 

 

     

     

     

 

 

เจา้หนา้ท่ีพสัดุมอบซองใบเสนอราคาและเอกสารหลกัฐานการเสนอราคา   จำ นวน………..ซอง   

ใหห้วัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ เกบ็รักษาไวม้อบคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา ดำเนินการต่อไป 

 

​ (ลงช่ือ)………………………เจา้หนา้ท่ีรับซอง     (ลงช่ือ)…………………….หวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 

​         (…………………………)                              (………………………..) 

​ ประธานคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา  (  ) ซ้ือ    (  ) จา้ง    ไดรั้บเอกสารหลกัฐานตามบนัทึกน้ี         

ไวถ้กูตอ้งแลว้ 

​ ​ ​ ​ ​ ​       (ลงช่ือ)………………………ประธานกรรมการ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   (………………………….) 

                                                                                  วนัท่ี………………………………………….. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

ใบรับซองสอบราคา 

 

​ โรงเรียน………………………………….  ไดรั้บซองเสนอราคา และเอกสารท่ีมายืน่พร้อมกบั 

ซองเสนอราคา  ดงัรายการในบญัชีเอกสารส่วนท่ี  1 และ 2  ตามเอกสารสอบราคาซ้ือ / สอบราคาจา้ง   

เลขท่ี……………..  จาก …………………………………………… ไวแ้ลว้ เม่ือวนัท่ี………………….. 

เวลา……………. น. 

​ จึงออกใบรับใหไ้วเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)………………………………………… 

​ ​ ​ ​ ​ ​             (……………………………………) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                       ผูรั้บซอง​  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

ประกาศคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา 

เร่ือง   ประกาศรายช่ือผูเ้สนอราคาท่ีมีสิทธิไดรั้บการคดัเลือก 

……………….. 

​ ตามท่ีโรงเรียน…………………………………..………..  ไดป้ระกาศสอบราคาจา้ง 

 ก่อสร้าง………………………………………...………ตามประกาศลงวนัท่ี…………………………นั้น 

​ ​ คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาไดต้รวจคุณสมบติัของผูเ้สนอราคาตามระเบียบสำนกันายก 

รัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ  พ.ศ.2535  และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม  ขอ้ 15 ตรี วรรค 2    จากบญัชีเอกสารส่วนท่ี  1  ของ 

ผูย้ืน่ซองเสนอราคาจำนวน…………ราย แลว้ ปรากฏวา่มีผูเ้สนอราคาท่ีมีสิทธิไดรั้บการ คดัเลือกเพ่ือเปิดซอง 

ใบเสนอราคา ดงัน้ี 

1.​ ……………………………………………………………………. 

2.​ ……………………………………………………………………. 

3.​ …………………………………………………………………… 

4.​ ………………………………………………………………….. 

5.​ …………………………………………………………………… 

6.​ …………………………………………………………………… 

ฯลฯ 

ประกาศ   ณ  วนัท่ี…….. เดือน…………………………พ.ศ. ……….. 

 ​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)……………………………….ประธานกรรมการ 

​ ​ ​ ​ ​          (………………………………...) 

​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)……………………………….กรรมการ 

​ ​ ​ ​ ​          (………………………………...) 

​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)……………………………….กรรมการ 

​ ​ ​ ​ ​          (………………………………...) 

 

 

 

 

 

 



 

 

บญัชีเปรียบเทียบราคา 

 

การเปิดซอง  (  ) สอบราคา   (  ) ประกวดราคา    (  ) ซ้ือ  (  ) จา้ง …………………………………………………….. 

วนัท่ี…………………………………..         เวลา ..……………….น.   ณ  ……………………………………………. 

 

ท่ี รายการพสัดุท่ีจะซ้ือ/จา้ง วงเงินงบประมาณ การเสนอราคา  (บาท) หมายเหตุ 

  (บาท) ช่ือบริษทั/หา้งฯ

/ร้าน 

ช่ือบริษทั/หา้ง

ฯ/ร้าน 

ช่ือบริษทั/หา้ง

ฯ/ร้าน 

ช่ือบริษทั/หา้ง

ฯ/ร้าน 

ช่ือบริษทั/

หา้งฯ/ร้าน 

ช่ือบริษทั/

หา้งฯร้าน 

ช่ือบริษทั/

หา้งฯ/ร้าน 

(มีคุณสมบติั    

 ถกูตอ้ง/ไม่ถกูตอ้ง) 

           

           

           

           

รวม          

 

​ ​  

   (ลงช่ือ)………………………….ประธานกรรมการ      (ลงช่ือ) ……………………………กรรมการ     (ลงช่ือ)…………………………กรรมการ 

        ​ ​          (…………….………………..)                                  (…………………………………)                       (…………………………….) 



 
 

 

บนัทึกขอ้ความ 

ส่วนราชการ  โรงเรียน .................................................................................................................. 

ท่ี…………………………………………………… วนัท่ี  …………………………………….. 

เร่ือง     เสนอผลการเปิดซองสอบราคาจา้งก่อสร้าง…………………………………………………… 

 

เรียน    ………………………………………………… 

​ ​ ตามท่ี โรงเรียน....................................................................... ไดแ้ต่งตั้งคณะกรรมการ 

(  ) เปิดซองสอบราคา  (  ) พิจารณาผลการประกวดราคา   (  ) จดัซ้ือโดยวธีิพิเศษ  (  ) จดัจา้งโดยวธีิพิเศษ 

ตามคำสัง่ท่ี…………/…………  สัง่  ณ  วนัท่ี ……………………………     นั้น 

​ ​ คณะกรรมการฯ ขอรายงานผลการปฏิบติังาน ดงัน้ี 

​ ​ 1.  คณะกรรมการฯ ไดต้รวจสอบคุณสมบติัผูเ้สนอราคาจากเอกสารหลกัฐานส่วนท่ี 1 

ท่ีผูเ้สนอราคายืน่มาทุกราย  จำนวนรวม……… ราย แลว้ปรากฏวา่มีผูเ้สนอราคาท่ีมีสิทธิไดรั้บการคดัเลือก 

เพ่ือจะทำการเปิดซองใบเสนอราคา จำนวน ………...ราย   ตามหลกัฐานท่ีแนบ 

​ ​ 2.  คณะกรรมการฯ  ไดเ้ปิดซองใบเสนอราคา และอ่านแจง้ราคาพร้อมบญัชีรายการเอกสาร

หลกัฐานต่าง ๆ ของผูเ้สนอราคาทุกรายท่ีมีสิทธิไดรั้บการพิจารณาตามขอ้ 1. โดยเปิดเผย   มีรายละเอียดตาม 

บญัชีเปรียบเทียบราคา ท่ีแนบ 

​ ​ 3.  คณะกรรมการฯ   ไดต้รวจสอบคุณสมบติัของผูย้ืน่เสนอราคาแต่ละรายท่ีมีสิทธิไดรั้บ 

การพิจารณาแลว้ เห็นวา่ …………………………………………… ผูเ้สนอราคาลำดบัท่ี…………….. 

เป็นผูเ้สนอราคาท่ีมีคุณสมบติัถกูตอ้ง และมีคุณสมบติัท่ีเป็นประโยชนต่์อทางราชการ 

​ คณะกรรมการฯ  พิจารณาแลว้ เห็นควร ………………………………………………… 

 …………………………………………………………………………………………………………….. 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)…………………………….ประธานกรรมการ 

​ ​ ​ ​          (……………………………..) 

​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)…………………………….กรรมการ 

​ ​ ​ ​          (……………………………..) 

​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)…………………………….กรรมการ 

​ ​ ​ ​          (……………………………..) 

 

 

 

 



 
 

 

บนัทึกขอ้ความ 

ส่วนราชการ    โรงเรียน…………………………………………………………………………. 

ท่ี…………………………………………………….วนัท่ี  …………………………………….. 

เร่ือง     เสนอผลการเปิดซอง ………………………………………………………………………… 

 

เรียน    ผูอ้ำ นวยการโรงเรียน……………………………………………… 

​ ​ ตามท่ีโรงเรียนไดอ้นุมติัใหด้ำเนินการ    (  ) ซ้ือ (  ) จา้ง  ………………………………… 

  .……………………………..…………………โดย (  ) วธีิสอบราคา  (  ) วธีิประกวดราคา  (  ) วธีิพิเศษ 

วงเงินงบประมาณ……….………… บาท (..……………………..……………………………..) นั้น 

​ ​ บดัน้ี  คณะกรรมการ  (  ) เปิดซองสอบราคา    (  )  พิจารณาผลการประกวดราคา 

(   ) จดัซ้ือโดยวธีิพิเศษ     (  ) จดัจา้งโดยวธีิพิเศษ    ไดด้ำเนินการตามระเบียบแลว้ ปรากฏวา่ ………..…… 

 ……………………………………………………………………………………………………………… 

​ ​ เห็นควร  (  ) ซ้ือ   (  ) จา้ง  ………………………………………………………………... 

 ………………………… จาก……………………………………..  ซ่ึงเสนอราคา …………………. บาท  

(……………………………………………………)  กำหนดส่งมอบ ภายใน …………. วนั นบัถดัจากวนั 

ลงนามสญัญา  ตามท่ีคณะกรรมการฯ เสนอ 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)……………………….เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 

​ ​ ​ ​ ​ ​       (……………………………) 

​ เห็นควร………………………………………………………………………………………………. 

 ……………………………………………………………………………………………………………….. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)……………………….หวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 

​ ​ ​ ​ ​ ​         (……………………………) 

                                                                                            ………/………../……….. 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​          เห็นชอบ 

        ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​          อนุมติั 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)…………………………. 

​ ​ ​ ​ ​ ​         (……………………………) 

​ ​ ​ ​ ​ ตำ แหน่ง…………………………………………….. 

​ ​ ​ ​ ​ ​           ​ ……../…………./………. 



 
 

 

 

 

 

ประกาศโรงเรียน………………………………….. 

เร่ือง    ประกาศผลการสอบราคาจา้งก่อสร้าง………………………… 

---------------------------------------- 

ตามท่ีโรงเรียน……………………………………………ไดด้ำเนินการประกาศสอบราคา 

จา้งก่อสร้าง……………………………….………...................................... ตามประกาศสอบราคา  ลงวนัท่ี 

 .…….………………………นั้น  ปรากฏวา่  บริษทั/หา้งฯ…………………….………….……………… 

เป็นผูเ้สนอราคาต่ำสุด และถกูตอ้งตามเง่ือนไขท่ีกำหนดในประกาศสอบราคาจา้งโดยเสนอราคาค่าก่อสร้าง   

เป็นจำนวนเงิน…….…….……………..บาท (………………………………………………….……)  

จึงประกาศใหท้ราบโดยทัว่กนั   

ประกาศ  ณ  วนัท่ี………………………….พ.ศ……………….. 

 

  (ลงช่ือ)………………………………. 

(………………………………) 

ตำแหน่ง  ผูอ้ำ นวยการโรงเรียน………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

ท่ี  ศธ ………………/………….​ ​ ​ ​ ​ โรงเรียน……………………………. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ……………………………………. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ …………………………………….. 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​       วนัท่ี…………………………….. 
 

เร่ือง     การทำสญัญาจา้ง 
 

เรียน    ………………………………………. 
 

อา้งถึง   1.   ประกาศโรงเรียน…………………………………เร่ือง  ………………………………………. 

​ 2.   ใบเสนอราคา  ลงวนัท่ี……… เดือน……………………….. พ.ศ. ………… 
 

​ ​ ตามประกาศท่ีอา้งถึง  โรงเรียน…………………………………….  ไดด้ำเนินการประกาศ 

สอบราคาจา้ง.…………………………………………………………. และท่านไดเ้ขา้ร่วมยืน่ซองเสนอราคา 

ความละเอียดแจง้แลว้  นั้น 
 

​ ​ บดัน้ี  โรงเรียน…………………………………..   ไดพิ้จารณาตดัสินใหท่้านเป็นผูรั้บจา้ง 

ดงักล่าว ในราคา …………………..…… บาท (…………….……………………………………………)   

จึงขอใหท่้านไปทำสญัญาภายใน …….. วนั   นบัแต่วนัท่ีไดรั้บหนงัสือฉบบัน้ี  โดยใหน้ำหลกัประกนัสญัญา 

ในวงเงิน  ………………บาท (……………………..…………………)   ไปประกอบการทำสญัญาดงักล่าว 
 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และดำเนินการ 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​   ขอแสดงความนบัถือ 

 

  ​ ​ ​ ​ ​     (…………………………………) 

​ ​ ​ ​ ตำ แหน่ง……………………………………. 

 

 

 ……………………………. 

โทร. ………………………. 

โทรสาร …………………… 

 



 
 

 

บนัทึกขอ้ความ 

ส่วนราชการ  ………………………………………………………………………………………………. 

ท่ี…………………………………………………   วนัท่ี………………………………. 

เร่ือง    ลงนามในสญัญาจา้ง  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจา้ง และผูค้วบคุมงาน 

 

เรียน   ผูอ้ำ นวยการโรงเรียน…………………………. 

​ ​ ตามท่ีไดอ้นุมติัใหจ้า้ง……………………………………………………    ทำการก่อสร้าง 

……………………………………………………………………………ในวงเงิน…………………….บาท 

(…………………………………………………………)  นั้น 

​ ​ บดัน้ี ………………………………………………. โดย …………………………………. 

ไดน้ำหลกัประกนัสญัญาเป็น………………………………..………………จำนวนเงิน………………..บาท 

มาเป็นหลกัประกนัสญัญาดว้ยแลว้ 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

1.​ ลงนามในสญัญาพร้อมกบัคู่สญัญา 

2.​ ลงนามคำสัง่แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจา้งและผูค้วบคุมงาน 

 

(ลงช่ือ)………………………….. เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 

        (…………………………….) 

 

(ลงช่ือ)…………………………..หวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 

        (…………………………….) 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงนามแลว้ 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)……………………… 

                                     ​ ​ ​ ​ ​ ​        (………………………….) 

                    ​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำ แหน่งผูอ้ำ นวยการโรงเรียน……………….. 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

                                                                                                  

คำ สัง่โรงเรียน………………………. 

ท่ี………/……….. 

เร่ือง   แต่งตั้งคณะกรรมการตามระเบียบสำนกันายกรัฐมนตรี วา่ดว้ยการพสัดุ 

…………………. 

 

​ ​ ดว้ยโรงเรียน……………………………………..ไดรั้บจดัสรรงบประมาณปี…………. 

ประเภทงบลงทุน  เป็นค่าก่อสร้าง................................................................................................................. 

​ ​ อาศยัอำนาจตามความในขอ้ 34(7) ขอ้ 35 และขอ้ 37     แห่งระเบียบสำนกันายกรัฐมนตรี 

วา่ดว้ยการพสัดุ และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม  ซ่ึงไดรั้บมอบอำนาจจากเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

ตามคำสัง่สำนกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  ท่ี  22/2546   สัง่  ณ  วนัท่ี  8 กรกฎาคม  พ.ศ.2546    

เร่ือง  มอบอำนาจเก่ียวกบัการพสัดุ  จึงแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการดงัน้ี    

​ 1.    คณะกรรมการตรวจการจา้ง   ประกอบดว้ย 

​       1.1 . …………………………………………ตำแหน่ง………………………..    ประธานกรรมการ 

​       1.2   …………………………………………ตำแหน่ง………………………...   กรรมการ 

​       1.3   …………………………………………ตำแหน่ง………………………….  กรรมการ 

​ ​ ใหค้ณะกรรมการฯ ดำเนินการใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน.......... วนั  นบัแต่วนัส่งมอบงานจา้ง 

​ 2.    ผูค้วบคุมงานก่อสร้าง 

1.1​ …………………………………………..ตำแหน่ง………………………….หวัหนา้ผูค้วบคุมงาน 

1.2​ …………………………………………..ตำแหน่ง………………………….ผูค้วบคุมงาน 

ใหค้ณะกรรมการและผูค้วบคุมงานท่ีไดรั้บการแต่งตั้ง ปฏิบติัหนา้ท่ีใหเ้ป็นไปตามระเบียบ  

กฎหมาย   มติคณะรัฐมนตรี และหนงัสือสัง่การท่ีเก่ียวขอ้งโดยเคร่งครัด  

​ ​ ​ ทั้งน้ี  ตั้งแต่บดัน้ีเป็นตน้ไป 

​ ​ ​ ​ สัง่    ณ   วนัท่ี……….. เดือน………………..พ.ศ……… 

 

 

                                                                    (ลงช่ือ)………………………… 

​ ​ ​ ​ ​          (……………………………..) 

​ ​ ​ ​          ตำ แหน่ง………………………………… 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​  



 
  

 

                                                                                                

สญัญาจา้ง 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  สญัญาเลขท่ี……/……… 

 

​ ​ สญัญาฉบบัน้ีทำข้ึน  ณ …………………………………………………………………. 

ตำบล/แขวง………………………..  อำ เภอ/เขต………..…………………จงัหวดั……………………… 

เม่ือวนัท่ี…….….. เดือน…..………………… พ.ศ. ……..…….     ระหวา่ง สำนกังานคณะกรรมการการ 

ศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  โดย…….…………………………………..……ตำแหน่ง.……………………………   

 ………………………………. ผูไ้ดรั้บมอบอำนาจตามคำสัง่สำนกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

ท่ี 22/2546  สัง่  ณ  วนัท่ี  8 กรกฎาคม พ.ศ.2546  เร่ือง มอบอำนาจเก่ียวกบัการพสัดุ ซ่ึงต่อไปน้ีในสญัญาน้ี   

เรียกวา่ “ผูว้า่จา้ง” ฝ่ายหน่ึง กบั ……………………………………………… ซ่ึงจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล   

ณ  …………………..………………………………………มีสำนกังานใหญ่อยูเ่ลขท่ี…………………..  

ถนน……………………ตำบล/แขวง………………………………อำเภอ/เขต………………..………… 

จงัหวดั……………………  โดย………………………………………...ผูมี้อำ นาจลงนามผกูพนันิติบุคคล

ปรากฏตามหนงัสือรับรองของสำนกังานทะเบียนหุน้ส่วนบริษทั……….……………………..…  ลงวนัท่ี 

 …………………………………...    ( และหนงัสือมอบอำนาจ  ลงวนัท่ี.. ………………..……….…….   

โดย….……………….………………..ผูรั้บมอบอำนาจ )   แนบทา้ยสญัญาน้ี เรียกวา่ “ผูรั้บจา้ง”  อีกฝ่ายหน่ึง 

​ ​ คู่สญัญาไดต้กลงกนัมีขอ้ความดงัต่อไปน้ี 

​ ​ ขอ้  1   ขอ้ตกลงวา่จา้ง 

​ ​ ​ ผูว้า่จา้งตกลงจา้งและผูรั้บจา้งตกลงรับจา้งทำงาน ………………………………. 

 ……………………………………………………………………………………………………………... 

 ……………………………………………………………………………………………………………… 

 ……………………………………………………………………………………………………………... 

 ……………………………………………………………………………………………………………… 

 ณ …………………………………………ตำบล/แขวง…………………… อำเภอ/เขต …………………. 

จงัหวดั……………………..   ตามขอ้กำหนดและเง่ือนไขแห่งสญัญาน้ี  รวมทั้งเอกสารแนบทา้ยสญัญา 

​ ​ ผูรั้บจา้งตกลงท่ีจะจดัหาแรงงานและวสัดุ เคร่ืองมือเคร่ืองใช ้ตลอดจนอุปกรณ์ต่าง ๆ 

ชนิดดี เพ่ือใชใ้นงานจา้งตามสญัญาน้ี 

 

           ลงช่ือ…………………………. ผูว้า่จา้ง ​ ​ ลงช่ือ…………………………… ผูรั้บจา้ง 

 

 

 



 
​ ​ ขอ้  2  เอกสารอนัเป็นส่วนหน่ึงของสญัญา  *** 

​ ​ ​ เอกสารแนบทา้ยสญัญาดงัต่อไปน้ี  ใหถื้อเป็นส่วนหน่ึงของสญัญาน้ี 

2.1​ ผนวก 1 …………(รูปแบบ)…………………….……...จำนวน……....หนา้ 

2.2​ ผนวก  2 …(รายการมาตรฐานประกอบแบบก่อสร้าง…. จำนวน………หนา้ 

2.3​ ผนวก  3 …………(บญัชีรายการก่อสร้าง)...………….. จำนวน………หนา้ 

2.4​ ผนวก  4 …(ใบเสนอราคาพร้อมปริมาณงาน)………….จำนวน………หนา้ 

2.5​ ผนวก  5 …(เง่ือนไข หลกัเกณฑ ์ประเภทงานก่อสร้าง สูตรและวธีิการคำนวณท่ี               

                  ใชก้บัสญัญาแบบปรับราคาได…้……….….. จำนวน………หนา้ 

ความใดในเอกสารแนบทา้ยสญัญาท่ีขดัแยง้กบัขอ้ความในสญัญาน้ี  ใหใ้ชข้อ้ความใน 

สญัญาน้ีบงัคบั และในกรณีท่ีเอกสารแนบทา้ยสญัญาขดัแยง้กนัเอง  ผูรั้บจา้งจะตอ้งปฏิบติัตามคำวนิิจฉยั 

ของผูว้า่จา้ง 

​ ​ ขอ้  3   หลกัประกนัการปฏิบติัตามสญัญา 

​ ​ ​ ในขณะทำสญัญาน้ี  ผูรั้บจา้งไดน้ำหลกัประกนัเป็น…………………….……… 

 …………………………………………………………………………………………………………….. 

เป็นจำนวนเงิน ……………………บาท (…………………………………………………………………) 

มามอบใหแ้ก่ผูว้า่จา้งเพ่ือเป็นหลกัประกนัการปฏิบติัตามสญัญาน้ี 

​ ​ หลกัประกนัท่ีผูรั้บจา้งนำมามอบไวต้ามวรรคหน่ึง  ผูว้า่จา้งจะคืนใหเ้ม่ือผูรั้บจา้งพน้จาก 

ขอ้ผกูพนัตามสญัญาน้ีแลว้ 

​ ​ ขอ้  4    ค่าจา้งและการจ่ายเงิน   

​ ​ ​ ผูว้า่จา้งตกลงจ่ายและผูรั้บจา้งตกลงรับเงินค่าจา้งจำนวนเงิน………..…………. บาท 

(………………………………………………………….) ซ่ึงไดร้วมภาษีมูลค่าเพ่ิมจำนวน………………บาท 

ตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ และค่าใชจ่้ายทั้งปวงดว้ยแลว้   โดยถือราคาเหมารวมเป็นเกณฑ ์ และกำหนดการ 

จ่ายเงินเป็นงวด ๆ ดงัน้ี 

​ ​ งวดท่ี  1  เป็นจำนวนเงิน………………… บาท (…….…………………………………….) 

เม่ือผูรั้บจา้งไดป้ฏิบติังาน ………………………………………………..…………………………………… 

 ……………………………………………………………………………..…………………………………. 

 ………………………………………………………………………………..………………………………. 

 ………………………………………………………………….ใหแ้ลว้เสร็จภายใน…..……………………. 

 

 

 

         ​ ลงช่ือ………………………….ผูว้า่จา้ง ​ ​ ลงช่ือ………………………….ผูรั้บจา้ง 

 

***  เอกสารท่ีเป็นรายละเอียดเก่ียวขอ้งกบัแบบรูปรายการ  รวมทั้งหนงัสือสำนกังบประมาณท่ีเก่ียวขอ้งใหน้ำมา     

       เป็นเอกสารแนบทา้ยสญัญา  ซ่ึงผูว้า่จา้ง  ผูรั้บจา้ง  ตอ้งลงนามเหมือนกบัสญัญาจา้งดว้ย 



 
 

 

 

​ ​ งวดท่ี  2  เป็นจำนวนเงิน…………………บาท (…………………………………………) 

เม่ือผูรั้บจา้งไดป้ฏิบติังาน……………………………………………………………………………………. 

 ………………………………………………………………………………………………………………. 

 ………………………………………………………………………………………………………………. 

 ………………………………………………………………….ใหแ้ลว้เสร็จภายใน ……………………… 

​ ​ งวดสุดทา้ย  เป็นจำนวนเงิน……………..….บาท (………………………………………) 

เม่ือผูรั้บจา้งไดป้ฏิบติังาน……………………………………………………………………………………. 

 ………………………………………………………………………………………………………………. 

 ……………………………………………………………………………………………ทั้งหมดใหแ้ลว้เสร็จ 

เรียบร้อยตามสญัญา รวมทั้งทำสถานท่ีก่อสร้างใหส้ะอาดเรียบร้อยตามท่ีกำหนดไวใ้นขอ้  18 

​ ​  ขอ้  5   กำหนดเวลาแลว้เสร็จและสิทธิของผูว้า่จา้งในการบอกเลิกสญัญา 

​ ​ ​ ผูรั้บจา้งตอ้งเร่ิมทำงานท่ีรับจา้งภายในวนัท่ี……..เดือน……………...พ.ศ……. 

และจะตอ้งทำงานใหแ้ลว้เสร็จบริบูรณ์ภายในวนัท่ี………เดือน…………………พ.ศ………   ถา้ผูรั้บจา้ง 

มิไดล้งมือทำงานภายในกำหนดเวลา หรือไม่สามารถทำงานใหแ้ลว้เสร็จตามกำหนดวนั หรือมีเหตุใหเ้ช่ือ 

ไดว้า่ผูรั้บจา้งไม่สามารถทำงานใหแ้ลว้เสร็จภายในกำหนดเวลา หรือจะแลว้เสร็จล่าชา้เกินกวา่กำหนดเวลา 

หรือผูรั้บจา้งทำผดิสญัญาขอ้ใดขอ้หน่ึงหรือตกเป็นผูล้ม้ละลาย หรือเพิกเฉยไม่ปฏิบติัตามคำสัง่ของ 

คณะกรรมการตรวจการจา้ง หรือผูค้วบคุมงานหรือบริษทัท่ีปรึกษา ซ่ึงไดรั้บมอบอำนาจจากผูว้า่จา้ง ผูว้า่จา้ง 

มีสิทธิท่ีจะบอกเลิกสญัญาน้ีได ้และมีสิทธิจา้งผูรั้บจา้งรายใหม่เขา้ทำงานของผูรั้บจา้งใหลุ้ล่วงไปไดด้ว้ย 

​ ​  การท่ีผูว้า่จา้งไม่ใชสิ้ทธิเลิกสญัญาดงักล่าวขา้งตน้นั้น ไม่เป็นเหตุใหผู้รั้บจา้งพน้จากความ 

รับผดิตามสญัญา 

​ ​ ขอ้  6   ความรับผดิชอบในความชำรุดบกพร่องของงานจา้ง 

​ ​ ​ เม่ืองานแลว้เสร็จบริบูรณ์ และผูว้า่จา้งไดรั้บมอบงานจากผูรั้บจา้งหรือจากผูรั้บจา้ง 

รายใหม่ในกรณีท่ีมีการบอกเลิกสญัญาตามขอ้ 7 หากมีเหตุชำรุดบกพร่องหรือเสียหายเกิดข้ึนจากงานจา้งน้ี 

ภายในกำหนด ….....ปี .….เดือน นบัถดัจากวนัท่ีไดรั้บมอบงานดงักล่าว ซ่ึงความชำรุดบกพร่องหรือเสียหาย 

นั้น เกิดจากความบกพร่องของผูรั้บจา้ง อนัเกิดจากการใชว้สัดุท่ีไม่ถกูตอ้ง หรือทำไวไ้ม่เรียบร้อย หรือทำไม่ 

ถกูตอ้งตามมาตรฐานแห่งหลกัวชิาการ  ผูรั้บจา้งจะตอ้งรีบทำการแกไ้ขใหเ้ป็นท่ีเรียบร้อยโดยไม่ชกัชา้ โดย 

ผูว้า่จา้งไม่ตอ้งออกเงินใด ๆในการน้ีทั้งส้ิน หากผูรั้บจา้งบิดพร้ิวไม่กระทำการดงักล่าวภายในกำหนด……วนั 

นบัแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้เป็นหนงัสือจากผูว้า่จา้งหรือไม่ทำการแกไ้ขใหถ้กูตอ้งเรียบร้อย ภายในเวลาท่ีผูว้า่จา้ง 

กำหนด  ใหผู้ว้า่จา้งมีสิทธิท่ีจะทำการนัน่เอง หรือจา้งผูอ่ื้นใหท้ำงานนั้น โดยผูรั้บจา้งตอ้งเป็นผูอ้อกค่าใชจ่้าย 

 

 

         ​ ลงช่ือ………………………….ผูว้า่จา้ง ​ ​ ลงช่ือ………………………….ผูรั้บจา้ง 



 
 

 

​ ​ ขอ้  7   การจา้งช่วง 

​ ​ ​ ผูรั้บจา้งจะตอ้งไม่เอางานทั้งหมดหรือบางส่วนแห่งสญัญาน้ีไปจา้งช่วงอีกต่อหน่ึง 

โดยไม่ไดรั้บความยนิยอมเป็นหนงัสือจากผูว้า่จา้งก่อน ทั้งน้ี นอกจากในกรณีท่ีสญัญาน้ีจะไดร้ะบุไวเ้ป็น 

อยา่งอ่ืน ความยนิยอมดงักล่าวนั้นไม่เป็นเหตุ ใหผู้รั้บจา้งหลุดพน้จากความรับผดิ หรือพนัธะหนา้ท่ีตาม 

สญัญาน้ี และผูรั้บจา้งจะยงัคงตอ้งรับผดิในความผดิและความประมาทเลินเล่อของผูรั้บจา้งช่วง หรือของ 

ตวัแทนหรือลกูจา้งของผูรั้บจา้งช่วงนั้นทุกประการ 

​ ​ ขอ้  8   การควบคุมงานของผูรั้บจา้ง 

​ ​ ​ ผูรั้บจา้งจะตอ้งควบคุมงานท่ีรับจา้งอยา่งเอาใจใส่ดว้ยประสิทธิภาพและความ 

ชำนาญและในระหวา่งทำงานท่ีรับจา้งจะตอ้งจดัใหมี้ผูแ้ทน ซ่ึงทำงานเตม็เวลาเป็นผูค้วบคุมงาน  ผูค้วบคุม 

งานดงักล่าวจะตอ้งเป็นผูแ้ทน ไดรั้บมอบอำนาจจากผูรั้บจา้ง  คำ สัง่หรือคำแนะนำต่าง ๆ ท่ีไดแ้จง้แก่ผูแ้ทน 

ผูไ้ดรั้บมอบอำนาจนั้นใหถื้อวา่เป็นคำสัง่หรือคำแนะนำท่ีไดแ้จง้แก่ผูรั้บจา้ง การแต่งตั้งผูค้วบคุมงานนั้นจะตอ้ง 

ทำเป็นหนงัสือและตอ้งไดรั้บความเห็นชอบจากผูว้า่จา้ง การเปล่ียนตวัหรือแต่งตั้งผูค้วบคุมงานใหม่จะทำมิได ้

หากไม่ไดรั้บความเห็นชอบจากผูว้า่จา้งก่อน 

​ ​ ​ ผูว้า่จา้งมีสิทธิท่ีจะขอใหเ้ปล่ียนตวัผูแ้ทนไดรั้บมอบอำนาจนั้น  โดยแจง้เป็นหนงัสือ 

ไปยงัผูรั้บจา้ง และผูรั้บจา้งจะตอ้งทำการเปล่ียนตวัโดยพลนั โดยไม่คิดราคาเพ่ิมหรืออา้งเป็นเหตุเพ่ือขยาย 

อายสุญัญาอนัเน่ืองมาจากเหตุน้ี 

​ ​ ขอ้  9   ความรับผดิชอบของผูรั้บจา้ง 

​ ​ ​ ผูรั้บจา้งจะตอ้งรับผดิต่ออุปัทวเหตุ ความเสียหาย หรือภยนัตรายใด ๆ อนัเกิดจาก 

การปฏิบติังานของผูรั้บจา้ง และจะตอ้งรับผดิชอบต่อความเสียหายจากการกระทำของลกูจา้งของผูรั้บจา้ง 

​ ​ ​ ความเสียหายใด ๆ อนัเกิดแก่งานท่ีผูรั้บจา้งไดท้ำข้ึน แมจ้ะเกิดข้ึนเพราะเหตุ 

สุดวสิยั นอกจากกรณีอนัเกิดจากความผดิของผูว้า่จา้ง  ผูรั้บจา้งจะตอ้งรับผดิโดยซ่อมแซมใหคื้นดีหรือเปล่ียนให้

ใหม่โดยค่าใชจ่้ายของผูรั้บจา้งเอง  ความรับผดิชอบของผูรั้บจา้งดงักล่าวในขอ้น้ีจะส้ินสุดเม่ือผูว้า่จา้งไดรั้บมอบ

งานคร้ังสุดทา้ย ซ่ึงหลงัจากนั้นผูรั้บจา้งคงตอ้งรับผดิเพียงในกรณีชำรุดบกพร่องหรือความเสียหายดงักล่าวใน  

ขอ้ 6   เท่านั้น 

​ ​ ขอ้  10.  การจ่ายเงินแก่ลกูจา้ง 

​ ​ ​ ผูรั้บจา้งจะตอ้งจ่ายเงินแก่ลกูจา้งท่ีผูรั้บจา้งไดจ้า้งมาในอตัราและตามกำหนดเวลา 

ท่ีผูรั้บจา้ง ไดต้กลงหรือทำสญัญาไวต่้อลกูจา้งดงักล่าว 

​ ​ ​ ถา้ผูรั้บจา้งไม่จ่ายเงินค่าจา้งหรือค่าทดแทนอ่ืนใดแก่ลกูจา้งดงักล่าวในวรรคแรก 

ผูว้า่จา้งมีสิทธิท่ีจะเอาเงินค่าจา้งท่ีจะตอ้งจ่ายแก่ผูรั้บจา้งมาจ่ายใหแ้ก่ลกูจา้งของผูรั้บจา้งดงักล่าว และให ้

ถือวา่ผูว้า่จา้งไดจ่้ายเงินจำนวนนั้นเป็นค่าจา้งใหแ้ก่ผูรั้บจา้งตามสญัญาแลว้ 

 

 

         ​ ลงช่ือ………………………….ผูว้า่จา้ง ​ ​ ลงช่ือ………………………….ผูรั้บจา้ง 



 
 

 

 

​ ​ ​ ผูรั้บจา้งจะตอ้งจดัใหมี้ประกนัภยัสำหรับลกูจา้งทุกคนท่ีจา้งมาทำงานโดยใหค้รอบ 

คลุมถึงความรับผดิทั้งปวงของผูรั้บจา้งรวมทั้งผูรั้บจา้งช่วง อนัหากจะพึงมีในกรณีความเสียหายท่ีคิดค่า 

สินไหมทดแทนไดต้ามกฎหมาย ซ่ึงเกิดจากอุปัทวเหตุหรือภยนัตรายใด ๆ ต่อลกูจา้งหรือบุคคลอ่ืนท่ีผูรั้บจา้ง 

หรือผูรั้บจา้งช่วงจา้งมาทำงาน    ผูรั้บจา้งจะตอ้งส่งมอบกรมธรรมป์ระกนัภยัดงักล่าว  พร้อมทั้งหลกัฐาน 

การชำระเบ้ียประกนัใหแ้ก่ผูว้า่จา้งเม่ือผูว้า่จา้งเรียกร้อง 

​ ​ ขอ้  11   การตรวจงานจา้ง 

​ ​ ​ ถา้ผูว้า่จา้งแต่งตั้งกรรมการตรวจการจา้ง ผูค้วบคุมงานหรือบริษทัท่ีปรึกษาเพ่ือ 

ควบคุมการทำงานของผูรั้บจา้ง กรรมการตรวจการจา้งหรือผูค้วบคุมหรือบริษทัท่ีปรึกษานั้น มีอำนาจเขา้ไป 

ตรวจการงานในโรงงานและสถานท่ีท่ีกำลงัก่อสร้างไดทุ้กเวลา และผูรั้บจา้งจะตอ้งอำนวยความสะดวกและ 

ใหค้วามช่วยเหลือในการนั้นตามสมควร 

​ ​ ​ การท่ีมีกรรมการตรวจการจา้ง  ผูค้วบคุมงานหรือบริษทัท่ีปรึกษาหาทำใหผู้รั้บจา้ง 

พน้ความรับผดิชอบตามสญัญาน้ีขอ้หน่ึงขอ้ใดไม่ 

​ ​ ขอ้  12   แบบรูปและรายการละเอียดคลาดเคล่ือน 

​ ​ ​ ผูรั้บจา้งจะตอ้งรับรองวา่ไดต้รวจสอบและทำความเขา้ใจในแบบรูปรายการละเอียด 

โดยถ่ีถว้นแลว้  หากปรากฏวา่แบบรูปและรายการละเอียดนั้นผดิพลาดหรือคลาดเคล่ือนไปจากหลกัการทาง 

วศิวกรรมหรือทางเทคนิค ผูรั้บจา้งตกลงท่ีจะปฏิบติัตามคำวนิิจฉยัของกรรมการตรวจการจา้งหรือผูค้วบคุมงาน 

หรือบริษทัท่ีปรึกษาท่ีผูว้า่จา้งแต่งตั้ง เพ่ือใหง้านแลว้เสร็จบริบูรณ์โดยจะคิดค่าใชจ่้ายใด ๆ เพ่ิมข้ึนจากผูว้า่จา้ง 

ไม่ได ้

​ ​ ขอ้  13   การควบคุมงานโดยผูว้า่จา้ง 

​ ​ ​ ผูรั้บจา้งตกลงวา่ กรรมการตรวจการจา้ง  ผูค้วบคุมงานหรือบริษทัท่ีปรึกษาท่ีผูว้า่จา้ง 

แต่งตั้ง มีอำ นาจท่ีจะตรวจสอบและควบคุมงานเพ่ือใหเ้ป็นไปตามเอกสารสญัญาและมีอำนาจท่ีจะสัง่ใหแ้กไ้ข 

เปล่ียนแปลงเพ่ิมเติมหรือตดัทอนซ่ึงงานตามสญัญาน้ี หากผูรั้บจา้งขดัขืนไม่ปฏิบติัตามกรรมการตรวจการจา้ง 

ผูค้วบคุมงาน หรือบริษทัท่ีปรึกษา มีอำนาจท่ีจะสัง่ใหห้ยดุกิจการนั้นชัว่คราวได ้ ความล่าชา้ในกรณีเช่นน้ี 

ผูรั้บจา้งจะถือเป็นเหตุขอขยายวนัทำการออกไปมิได ้

​ ​ ขอ้  14   งานพิเศษและการแกไ้ขงาน 

​ ​ ​ ผูว้า่จา้งมีสิทธิท่ีจะสัง่ใหผู้รั้บจา้งทำงานพิเศษ  ซ่ึงไม่ไดแ้สดงไว ้หรือรวมอยูใ่นเอกสาร 

สญัญา หากงานพิเศษนั้น ๆ อยูใ่นขอบข่ายทัว่ไปแห่งวตัถุประสงคข์องสญัญาน้ี นอกจากน้ีผูว้า่จา้งยงัมีสิทธิสัง่ 

ใหเ้ปล่ียนแปลงหรือแกไ้ขแบบรูป  และขอ้กำหนดต่าง ๆ ในเอกสารสญัญาน้ีดว้ย โดยไม่ทำใหส้ญัญาเป็นโมฆะ 

แต่อยา่งใด 

 

 

         ​ ลงช่ือ………………………….ผูว้า่จา้ง ​ ​ ลงช่ือ………………………….ผูรั้บจา้ง 



 
 

 

​ ​ ​ อตัราค่าจา้งหรือราคาท่ีกำหนดไวใ้นสญัญาน้ี ใหก้ำหนดใชส้ำหรับงานพิเศษ หรือ 

งานท่ีเพ่ิมเติมข้ึนหรือตดัทอนลงทั้งปวงตามคำสัง่ของผูว้า่จา้ง หากในสญัญาไม่ไดก้ำหนดไวถึ้งอตัราค่าจา้ง 

หรือราคาใด ๆ ท่ีจะนำมาใชส้ำหรับงานพิเศษหรืองานท่ีเพ่ิมข้ึนดงักล่าว ผูว้า่จา้งและผูรั้บจา้งจะไดต้กลงกนั 

ท่ีจะกำหนดอตัราหรือราคา รวมทั้งการขยายระยะเวลา (ถา้มี) กนัใหม่ เพ่ือความเหมาะสม ในกรณีท่ีตกลงกนั 

ไม่ได ้ผูว้า่จา้งจะกำหนดอตัราจา้งหรือราคาตายตวัตามแต่ผูว้า่จา้งจะเห็นวา่เหมาะสมและถกูตอ้ง  ซ่ึงผูรั้บจา้ง 

จะตอ้งปฏิบติังานตามคำสัง่ของผูว้า่จา้ง 

​ ​ ขอ้  15   ค่าปรับ 

​ ​ ​ หากผูรั้บจา้งไม่สามารถทำงานใหแ้ลว้เสร็จตามเวลาท่ีกำหนดไวใ้นสญัญา และ 

ผูว้า่จา้งยงัมิไดบ้อกเลิกสญัญา ผูรั้บจา้งจะตอ้งชำระค่าปรับใหแ้ก่ผูว้า่จา้งเป็นจำนวนเงินวนัละ………….บาท 

และจะตอ้งชำระค่าใชจ่้ายในการควบคุมงานในเม่ือผูว้า่จา้งตอ้งจา้งผูค้วบคุมงานอีกต่อหน่ึงเป็นจำนวนเงิน 

วนัละ………บาท นบัถดัจากวนัท่ีกำหนดแลว้เสร็จตามสญัญา หรือวนัท่ีผูว้า่จา้งไดข้ยายใหจ้นถึงวนัท่ีทำงาน 

แลว้เสร็จจริง  นอกจากน้ีผูรั้บจา้งยอมใหผู้ว้า่จา้งเรียกค่าเสียหายอนัเกิดข้ึนจากการท่ีผูรั้บจา้งทำงานล่าชา้ 

เฉพาะส่วนท่ีเกินกวา่จำนวนค่าปรับและค่าใชจ่้ายดงักล่าวไดอี้กดว้ย 

​ ​ ​ ในระหวา่งท่ีผูว้า่จา้งยงัมิไดบ้อกเลิกสญัญานั้น  หากผูว้า่จา้งเห็นวา่ผูรั้บจา้งจะไม่ 

สามารถปฏิบติัตามสญัญาต่อไปได ้ผูว้า่จา้งจะใชสิ้ทธิบอกเลิกสญัญาและใชสิ้ทธิตามขอ้ 18 กไ็ด ้และถา้ 

ผูว้า่จา้งไดแ้จง้ขอ้เรียกร้องไปยงัผูรั้บจา้งเม่ือครบกำหนดแลว้เสร็จของงานขอใหช้ำระค่าปรับแลว้  ผูว้า่จา้ง 

มีสิทธิท่ีจะปรับผูรั้บจา้งจนถึงวนับอกเลิกสญัญาไดอี้กดว้ย 

​ ​ ขอ้  16   สิทธิของผูว้า่จา้งภายหลงับอกเลิกสญัญา 

​ ​ ​ ในกรณีท่ีผูว้า่จา้งบอกเลิกสญัญา ผูว้า่จา้งอาจทำงานนั้นเองหรือวา่จา้งผูอ่ื้นให ้

ทำงานนั้นต่อจนแลว้เสร็จได ้ผูว้า่จา้งหรือผูท่ี้รับจา้งทำงานนั้นต่อ มีสิทธิใชเ้คร่ืองใชใ้นการก่อสร้างส่ิงท่ีสร้าง 

ข้ึนชัว่คราว สำหรับงานก่อสร้างและวสัดุต่าง ๆ ซ่ึงเห็นวา่จะตอ้งสงวนเอาไวเ้พ่ือการปฏิบติังานตามสญัญา 

ตามท่ีจะเห็นสมควร 

​ ​ ​ ในกรณีดงักล่าว ผูว้า่จา้งมีสิทธิริบหลกัประกนัการปฏิบติัตามสญัญาทั้งหมดหรือ 

บางส่วนตามแต่จะเห็นสมควร  นอกจากนั้นผูรั้บจา้งจะตอ้งรับผดิชอบในค่าเสียหาย ซ่ึงเป็นจำนวนเกินกวา่ 

หลกัประกนัการปฏิบติังาน และค่าเสียหายต่าง ๆ ท่ีเกิดข้ึน รวมทั้งค่าใชจ่้ายท่ีเพ่ิมข้ึนในการทำงานนั้นต่อ 

ใหแ้ลว้เสร็จตามสญัญาและค่าใชจ่้ายในการควบคุมงานเพ่ิม(ถา้มี     ซ่ึงผูว้า่จา้งจะหกัเอาจากเงินประกนั 

ผลงานหรือจำนวนเงินใด ๆ ท่ีจะจ่ายใหแ้ก่ผูรั้บจา้งกไ็ด ้

​ ​ ขอ้  17   การกำหนดค่าเสียหาย 

​ ​ ​ ค่าปรับหรือค่าเสียหายท่ีเกิดข้ึนจากผูรั้บจา้งตามสญัญาน้ี   ผูว้า่จา้งมีสิทธิท่ีจะ 

หกัเอาจากจำนวนเงนิคา่จา้งทีค่า้งจา่ยหรอืจากเงนิประกนัผลงานของผู ้
รับจา้ง หรอืบงัคบัจากหลกัประกนั 
การปฏบิตัติามสญัญากไ็ด ้
 



 
         ​ ลงช่ือ………………………….ผูว้า่จา้ง ​ ​ ลงช่ือ………………………….ผูรั้บจา้ง 

 
 
 
​ ​ ​ หากมีเงินค่าจา้งตามสญัญาท่ีหกัไวจ่้ายเป็นค่าปรับและค่าเสียหายแลว้ยงัเหลือ 

อยูอี่กเท่าใด ผูว้า่จา้งจะคืนใหแ้ก่ผูรั้บจา้งทั้งหมด 

​ ​ ขอ้  18   การทำบริเวณก่อสร้างใหเ้รียบร้อย 

​ ​ ​ ผูรั้บจา้งจะตอ้งรักษาบริเวณสถานท่ีปฏิบติังานตามสญัญาน้ี รวมทั้งโรงงานหรือ 

ส่ิงอำนวยความสะดวกในการทำงานของผูรั้บจา้ง ลกูจา้ง ตวัแทนหรือของผูรั้บจา้งช่วงใหอ้ยูใ่นความสะอาด 

ปลอดภยั  และมีประสิทธิภาพในการใชง้านตลอดระยะเวลาการจา้ง และเม่ือทำงานเสร็จส้ินแลว้ จะตอ้ง 

ขนยา้ยบรรดาเคร่ืองใชใ้นการทำงานจา้งรวมทั้งวสัดุ ขยะมูลฝอยและส่ิงก่อสร้างชัว่คราวต่าง ๆ (ถา้มี)  

ทั้งจะตอ้งกลบเกล่ียพ้ืนดินใหเ้รียบร้อย เพ่ือใหบ้ริเวณทั้งหมดอยูใ่นสภาพท่ีสะอาดและใชก้ารไดท้นัที 

​ ​ ขอ้  19   การขยายเวลาปฏิบติังานตามสญัญา 

​ ​ ​ ในกรณีท่ีมีเหตุสุดวสิยั  หรือเหตุใด ๆ  อนัเน่ืองมาจากความผดิหรือความบกพร่อง 

ของฝ่ายผูว้า่จา้ง   หรือพฤติการณ์อนัหน่ึงอนัใดท่ีผูรั้บจา้งไม่ตอ้งรับผดิตามกฎหมายทำใหผู้รั้บจา้งไม่สามารถ 

ทำงานใหแ้ลว้เสร็จตามเง่ือนไขและกำหนดเวลาแห่งสญัญาน้ีได ้  ผูรั้บจา้งจะตอ้งแจง้เหตุ หรือพฤติการณ์ 

ดงักล่าว พร้อมหลกัฐานเป็นหนงัสือใหผู้ว้า่จา้งทราบ  เพ่ือขอขยายเวลาทำงานออกไปภายใน  15  วนั นบัถดั 

จากวนัท่ีเหตุนั้นส้ินสุดลง 

​ ​ ​ ถา้ผูรั้บจา้งไม่ปฏิบติัใหเ้ป็นไปตามความในวรรคหน่ึง ใหถื้อวา่ผูรั้บจา้งไดส้ละสิทธ์ิ 

เรียกร้องในการท่ีจะขอขยายเวลาทำงานออกไปไม่มีเง่ือนไขใด ๆ ทั้งส้ิน  เวน้แต่กรณีเหตุเกิดจากความผดิ 

หรือความบกพร่องของฝ่ายผูว้า่จา้ง  ซ่ึงมีหลกัฐานชดัแจง้  หรือผูว้า่จา้งทราบดีอยูแ่ลว้ตั้งแต่ตน้ 

​ ​ ​ การขยายกำหนดเวลาทำงานตามวรรคหน่ึง อยูใ่นดุลพินิจของผูว้า่จา้งท่ีจะพิจารณา 

ตามท่ีเห็นสมควร 

​ ​ ขอ้  20   มาตรฐานฝีมือช่าง 

​ ​ ​ ผูรั้บจา้งตกลงเป็นเง่ือนไขสำคญัวา่ ผูรั้บจา้งจะตอ้งมีและใชผู้ผ้า่นการทดสอบ 

มาตรฐานฝีมือช่าง จากคณะกรรมการกำหนดมาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน  สถาบนัของทางราชการ 

หรือสถาบนัของเอกชนท่ีทางราชการรับรอง  หรือผูมี้วฒิุบตัรระดบั ปวช. ปวส. และปวท. หรือเทียบเท่าจาก 

สถาบนัการศึกษาท่ี  ก.พ. รับรองใหเ้ขา้รับราชการได ้   ในอตัราไม่ต่ำกวา่ร้อยละสิบของแต่ละสาขาช่าง  

แต่จะตอ้งมีช่างจำนวนอยา่งนอ้ย  1  คน ในแต่ละสาขาช่าง ดงัต่อไปน้ี 
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23.2​ ……………………………………………………………… 
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ผูรั้บจา้งจะตอ้งจดัทำบญัชีแสดงจำนวนช่างทั้งหมด โดยจำแนกตามแต่ละสาขาช่าง 

และระดบัช่าง  พร้อมกบัระบุรายช่ือช่างผูท่ี้ผา่นการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่าง   หรือผูมี้วฒิุบตัรดงักล่าวใน 

วรรคแรก นำมาแสดงพร้อมหลกัฐานต่าง ๆ ต่อคณะกรรมการตรวจการจา้งหรือผูค้วบคุมงาน  ก่อนเร่ิมลงมือ 

ทำงาน และพร้อมท่ีจะใหผู้ว้า่จา้งหรือเจา้หนา้ท่ีของผูว้า่จา้งตรวจสอบดูไดต้ลอดเวลาการทำงานตามสญัญาน้ี 

ของผูรั้บจา้ง 

​ ​ สญัญาน้ีทำข้ึนเป็นสองฉบบั  มีขอ้ความถกูตอ้งตรงกนั  คู่สญัญาไดอ่้านและเขา้ใจขอ้ความ 

โดยละเอียดตลอดแลว้ จึงไดล้งลายมือช่ือ พร้อมทั้งประทบัตรา(ถา้มี) ไวเ้ป็นสำคญัต่อหนา้พยาน และคู่สญัญา 

ต่างยดึถือไวฝ่้ายละหน่ึงฉบบั 

 

​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)…………………………​ ผูว้า่จา้ง 

​ ​ ​ ​        (………………………………) 
 

​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)…………………………​ ผูรั้บจา้ง 

​ ​ ​ ​        (………………………………) 
 

​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)…………………………​ พยาน 

​ ​ ​ ​        (………………………………) 
 

​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)…………………………​ พยาน 

​ ​ ​ ​        (………………………………) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

บญัชีรายละเอียดแนบทา้ย สญัญาจา้ง เลขท่ี………/…….. 

ลงวนัท่ี……………………….. 

เง่ือนไข  หลกัเกณฑ ์ ประเภทงานก่อสร้าง สูตรและวธีิการคำนวณท่ีใชก้บัสญัญาแบบปรับราคาได ้

…………………….. 
 

​ เง่ือนไขหลกัเกณฑป์ระเภทงานก่อสร้าง สูตร และวธีิการคำนวณท่ีใชก้บัสญัญาแบบปรับราคาได ้

                        ผูว้า่จา้งและผูรั้บจา้ง ตกลงกนัในการเพ่ิมหรือลดราคาจา้งเหมาก่อสร้างจากราคาค่างานตาม 

สญัญาน้ีท่ีจะนำเอา ESCLATION FACTOR ในการคำนวณคิดราคาคางานท่ีจะตอ้งจ่ายจริงใหแ้ก่ผูรั้บจา้ง 

โดยใชเ้ง่ือนไขหลกัเกณฑป์ระเภทงานก่อสร้าง สูตร และวธีิการคำนวณ  ท่ีใชก้บัสญัญาแบบปรับราคาได ้ดงัน้ี 

เง่ือนไขและหลกัเกณฑ ์

1.​ สญัญาแบบปรับราคาไดน้ี้ ใหใ้ชท้ั้งกรณีเพ่ิม หรือลดค่างานจากค่างานเดิมตามสญัญา 

เม่ือดชันีหรือค่าซ่ึงจดัทำข้ึน โดยกระทรวงพาณิชย ์มีการเปล่ียนแปลงสูงข้ึนหรือลดลงจากเดิมขณะเม่ือ 

วนัเปิดซองประกวดราคา สำหรับกรณีท่ีจา้งโดยวธีิอ่ืนใหใ้ชว้นัเปิดซองราคาแทน 

2.​ การขอเงินเพ่ิมค่างานก่อสร้างตามสญัญาแบบปรับราคาไดด้งัน้ี เป็นหนา้ท่ีของรับจา้งท่ี 

จะตอ้งเรียกร้องภายในกำหนด 90 วนั นบัตั้งแต่วนัท่ีผูรั้บจา้งไดส่้งมอบงานงวดสุดทา้ย หากพน้กำหนดน้ี 

ไปแลว้ ผูรั้บจา้งไม่มีสิทธิท่ีจะเรียกร้องเงินเพ่ิมค่างานก่อสร้างจากผูว้า่จา้งไดอี้กต่อไป และในกรณีท่ีผูว้า่จา้ง 

จะตอ้งเรียกเงินคืนจากผูรั้บจา้ง ใหผู้ว้า่จา้งท่ีเป็นคู่สญัญารีบเรียกเงินคืนจากผูรั้บจา้งโดยเร็วหรือใหห้กั 

ค่างานของงวดต่อไป หรือใหห้กัเงินจากหลกัประกนัสญัญาแลว้แต่กรณี 

3.​ การพิจารณาคำนวณเงินเพ่ิมหรือลด และการจ่ายเงินเพ่ิมหรือเรียกเงินคืนจากผูรั้บจา้ง 

ตามเง่ือนไขของสญัญาแบบปรับราคาได ้ตอ้งไดรั้บการตรวจสอบและเห็นชอบจากสำนกังบประมาณ 

ใหถื้อการพิจารณาวนิิจฉยัของสำนกังบประมาณเป็นท่ีส้ินสุด 

                 ข.  ประเภทของงานก่อสร้างและสูตรท่ีใช ้

                   ในการพิจารณาเพ่ิมหรือลดราคาค่างานจา้งเหมาก่อสร้าง ใหค้ำ นวณตามสูตร ดงัน้ี 

                   P= [PO] x [K] 

กำหนดให ้   P= ราคาค่างานต่อหน่วย หรือราคาค่างานเป็นงวดท่ีจะตอ้งจ่ายใหผู้รั้บจา้ง 

                PO= ราคาค่างานต่อหน่วยท่ีผูรั้บจา้งประมูลได ้หรือราคาค่างานเป็นงวดซ่ึงระบุไวใ้นสญัญา 

                         แลว้แต่กรณี 

                   K= ESCALATION  FACTOR   ท่ีหกัดว้ย 4% เม่ือตอ้งเพ่ิมค่างาน หรือบวกดว้ย 4% เม่ือตอ้ง 

                         เรียกค่างานคืน 

                         ESCALATOIN  FACTOR  หาไดจ้ากสูตรงานอาคาร 

​       ใชสู้ตร    K =  0.25+0.15It/Io+0.10Ct/Co+0.40Mt/Mo+0.10St/So 

 

         ​ ลงช่ือ………………………….ผูว้า่จา้ง ​ ​ ลงช่ือ………………………….ผูรั้บจา้ง 



 
 

 

      งานอาคาร หมายถึง ตวัอาคาร เช่น ท่ีทำการโรงเรียน  โรงพยาบาล  หอพกั  ท่ีพกัอาศยั  หอประชุม 

อฒัจรรย ์ สระวา่ยน้ำ   โรงอาคาร   คลงัพสัดุ  โรงงาน   ร้ัว  เป็นตน้  และใหค้วามหมายรวมถึง 

1.1​ ไฟฟ้าของอาคารบรรจบถึงท่อเมนจำหน่ายแต่ไม่รวมถึงหมอ้แปลงและระบบไฟฟ้า 

ภายในบริเวณ 

1.2​ ประปาของอาคารบรรจบถึงท่อเมนจำหน่าย แต่ไม่รวมถึงทางระบายน้ำภายในบริเวณ 

1.3​ ระบบท่อหรือระบบสายต่างๆ ท่ีเดินหรือฝังอยูใ่นส่วนอาคาร เช่น  ท่อปรับอากาศ   ท่อก๊าซ 

สายไฟฟ้าสำหรับเคร่ืองปรับอากาศ  สายล่อฟ้า ฯลฯ 

1.4​ ทางระบายน้ำของอาคาร จนถึงทางระบายน้ำภายนอก 

1.5​ ส่วนประกอบท่ีจำเป็นสำหรับอาคาร เฉพาะส่วนท่ีติดกบัอาคารโดยตอ้งสร้างหรือประกอบ 

พร้อมกบัการก่อสร้างอาคาร แต่ไม่รวมถึงเคร่ืองจกัรหรือเคร่ืองมือกลท่ีนำมาประกอบหรือติดตั้ง เช่น ลิฟท ์  

เคร่ืองคอมพิวเตอร์   เคร่ืองสูบน้ำ  เคร่ืองปรับอากาศ  พดัลม  ฯลฯ 

1.6​ ทางเทา้รอบอาคาร  ดินถม  ดินตกั ห่างจากอาคารโดยรอบไม่เกิน 3 เมตร  
                

       ดชันีราคาท่ีใชค้ำ นวณตามสูตรท่ีใชก้บัสญัญาแบบปรับราคาได ้

K    =   ESCALATION  FACTOR 

It     =  ดชันีราคาผูบ้ริโภคทัว่ไปของประเทศ ในเดือนท่ีส่งงานแต่ละงวด  

Io    =  ดชันีราคาผูบ้ริโภคทัว่ไปของประเทศ ในเดือนท่ีเปิดซองประกวดราคา 

Ct   =  ดชันีราคาซีเมนต ์ในเดือนท่ีส่งงานแต่ละงวด 

Co  =  ดชันีราคาซีเมนต ์ในเดือนท่ีเปิดซองประกวดราคา 

Mt   =  ดชันีราคาวสัดุก่อสร้าง(ไม่รวมเหลก็และซีเมนต)์ ในเดือน ท่ีส่งมอบงานแต่ละงวด 

Mo  =  ดชันีราคาวสัดุก่อสร้าง(ไม่รวมเหลก็และซีเมนต)์ ในเดือนท่ีเปิดซองประกวดราคา 

St    =  ดชันีราคาเหลก็ ในเดือนท่ีส่งมอบงานแต่ละงวด 

So   =  ดชันีราคาเหลก็ ในเดือนท่ีเปิดซองประกวดราคา 
 

วธีิการคำนวณท่ีใชก้บัสญัญาแบบปรับราคาได ้

                   1.  การคำนวณ K  จากสูตรตามลกัษณะงานนั้น ๆ ใหใ้ชต้วัเลขดชันีราคาวสัดุก่อสร้างของ 

กระทรวงพาณิชย ์โดยใชฐ้านของปี 2530 เป็นเกณฑใ์นการคำนวณ 

                  2.  การคำนวณ K สำหรับกรณีท่ีมีการก่อสร้างหลายประเภทรวมอยูใ่นสญัญาเดียวกนัจะตอ้ง 

แยกค่างานก่อสร้างแต่ละประเภทใหช้ดัเจนตามลกัษณะของงานนั้นและใหส้อดคลอ้งกบัสูตรท่ีไดก้ำหนดแลว้ 

 

  

                   (ลงช่ือ)…………………..ผูว้า่จา้ง                    (ลงช่ือ)…………………….ผูรั้บจา้ง 

 

 



 
 

 

 

    ​ 3.  การคำนวณหาค่า  K  กำหนดใหใ้ชเ้ลขทศนิยม  3  ตำแหน่งทุกขั้นตอน  โดยไม่มีการปัดเศษ 

และกำหนดใหเ้ลขสมัพนัธ์ (เปรียบเทียบ)  ใหเ้ป็นผลสำเร็จก่อนจึงจะนำผลลพัธ์ไปคูณกบัตวัเลขคงท่ี 

หนา้เลขสมัพนัธ์นั้น 

​ 4.  ใหพิ้จารณาเงินเพ่ิมหรือลดราคาค่างานจากราคาท่ีผูรั้บจา้งทำสญัญาตกลงกบัผูว้า่จา้งเม่ือค่า K 

ตามสูตรสำหรับงานก่อสร้าง นั้น ๆ    ในเดือนท่ีส่งมอบงานมีค่าเปล่ียนแปลงไปจากค่า  K  ในเดือนเปิดซอง 

ประกวดราคามากกวา่  4%  มาคำนวณปรับเพ่ิมหรือลดค่างานแลว้แต่กรณี (โดยไม่คิด  4% แรกให)้ 

​ 5.  กรณีท่ีผูรั้บจา้งไม่สามารถทำการก่อสร้างใหแ้ลว้เสร็จตามระยะเวลาในสญัญา  โดยเป็นความผดิ 

ของผูรั้บจา้ง  ค่า K  ตามสูตรต่าง ๆ ท่ีจะนำมาใชใ้นการคำนวณค่างานใหใ้ชค่้า K ของเดือนสุดทา้ยตามอาย ุ

สญัญา หรือ ค่า K ของเดือนท่ีส่งมอบงานจริงแลว้แต่ ค่า K ตวัใดจะมีค่านอ้ยกวา่ 

​ 6.  การจ่ายเงินแต่ละงวด  ใหจ่้ายค่าจา้งงานท่ีผูรั้บจา้งทำไดแ้ต่ละงวดตามสญัญาไปก่อน   

ส่วนค่างานเพ่ิมหรือค่างานลดลงซ่ึงจะคำนวณไดต่้อเม่ือทราบดชันีราคาวสัดุก่อสร้าง  ซ่ึงสามารถคำนวณ 

หาค่า K ของเดือนท่ีส่งมอบงานงวดนั้น ๆ  เป็นท่ีแน่นอนแลว้  เม่ือคำนวณเงินเพ่ิมได ้ใหท้ำความตกลง 

เร่ืองการเงินกบัสำนกังบประมาณ 

 

 

​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)………………………………ผูว้า่จา้ง 

​ ​ ​ ​          (………………………………..) 

 

​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)………………………………ผูรั้บจา้ง 

​ ​ ​ ​          (………………………………..) 

 

​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)………………………………พยาน 

​ ​ ​ ​          (………………………………..) 

 

​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)………………………………พยาน 

​ ​ ​ ​          (………………………………..) 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

เลขท่ีรับ………/…………. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ วนัท่ี……………………… 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ เวลา……………………… 

ใบส่งมอบงานก่อสร้าง 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ เขียนท่ีโรงเรียน…………………………… 

​ ​ ​ ​ ​ ​    วนัท่ี……… เดือน……………………พ.ศ…….. 

เร่ือง    ส่งมอบงานจา้งก่อสร้าง และแจง้หน้ีขอเบิกเงิน 

เรียน    ……………………………………….. 

​ ​ ตามท่ี โรงเรียน………………………………… ไดต้กลงใหข้า้พเจา้…………………… 

ทำการ……………………………………………………………………………………… ตามสญัญาจา้ง  เลขท่ี

…../………… ลงวนัท่ี…….เดือน………………..พ.ศ………..  ในวงเงิน …………..……… บาท  

(……………………………………………..)  นั้น 

​ ​ บดัน้ี  ขา้พเจา้ไดท้ำ การ…………………………………………………………………. 

เสร็จเรียบร้อยแลว้     จึงขอส่งมอบงานจา้ง  งวดท่ี ……….. เพ่ือตรวจรับและขอเบิกเงินค่าจา้ง  จำนวนเงิน 

 ………………. บาท  (………………………………………………….)  ต่อไป 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ขอแสดงความนบัถือ 

 

​ ​ ​ ​ ​    (ลงช่ือ)……………………… 

                                                                       (……………………………….) 

                                                                                ประทบัตรา  (ถา้มี) 

 

 

บนัทึกผูค้วบคุมงานก่อสร้าง​ ​ ​ ​ คำ สัง่ประธานกรรมการตรวจการจา้ง  

​ ขอรับรองวา่ ผูรั้บจา้งไดท้ำงานแลว้เสร็จ​ ​ ​ นดัคณะกรรมการฯ  ไปตรวจรับงาน 

ตั้งแต่วนัท่ี……. เดือน………………. พ.ศ……..​ ​ วนัท่ี…….เดือน…………………..พ.ศ…….. 

และงานแลว้เสร็จ​ ​ ​ ​ ​ เวลา……………..น. 

(   )  ภายในกำหนด 

(   )  เกินกำหนดสญัญา  จำนวน……… วนั​ ​ ​ (ลงช่ือ)…………………ประธานฯ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   (…………………………..) 

​ (ลงช่ือ)…………………. ผูค้วบคุมงาน​ ​ คณะกรรมการฯ  รับทราบ     

                (………………………….)                                   ​  ……………  ………….     …………...​  



 
 

ใบตรวจรับงานจา้งก่อสร้าง 

                 ​ ​ ​ ​ ​ ​    เขียนท่ีโรงเรียน…………………………… 

​ ​ ​ ​ ​ ​   วนัท่ี ……… เดือน…………………. พ.ศ. ……… 

ตามท่ี โรงเรียน…………………………………….ไดว้า่จา้ง…………………………... 

ทำการ……….. ……………………………………………………….………………     ตามสญัญาจา้ง   

เลขท่ี ……./………… ลงวนัท่ี …… ...........................…………  นั้น 

บดัน้ี  ผูรั้บจา้งไดท้ำการ……………………………………………………………………. 

 ........................................................................................................................................................................ 

เสร็จเรียบร้อยถกูตอ้งตามสญัญาจา้ง  และไดส่้งมอบงานตามหนงัสือส่งมอบงานจา้ง    งวดท่ี …....………   

ลงวนัท่ี ……. เดือน………………….  พ.ศ………..…..  

การจา้งรายการน้ี  ไดส้ัง่เปล่ียนแปลงรายการแกไ้ขดงัน้ี 

 ……………………………………………………………………………………………………………. 

คณะกรรมการตรวจการจา้ง ไดพ้ร้อมกนัตรวจรับงานจา้ง งวดท่ี ……....  เม่ือวนัท่ี …….. 

เดือน……………….… พ.ศ……….     ปรากฏวา่งานแลว้เสร็จเรียบร้อยถกูตอ้ง   ตั้งแต่วนัท่ี ….…. …….. 

เดือน..……….. ……… พ.ศ………   ผูรั้บจา้งควรไดรั้บเงินค่าจา้ง  งวดท่ี …….  เป็นเงิน……………..บาท 

(…………………………………………………..)   

                        จึงขอรายงานต่อ………………………………………….. เพ่ือโปรดทราบตามนยัขอ้ 72 

แห่งระเบียบสำนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม  

​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)…………………………​ ประธานกรรมการ / ผูต้รวจรับ 

​ ​ ​ ​       (……………………………….) 

​ (ลงช่ือ)…………………………​ กรรมการ     (ลงช่ือ)………………………….กรรมการ 

​       (………………………………)                         (…………………………….) 

 

เรียน ……………………………………….. 

​ ​ คณะกรรมการฯ  ไดต้รวจรับงานจา้งก่อสร้าง  ตามรายละเอียดดงักล่าวไวค้รบถว้น            

ถกูตอ้งแลว้ซ่ึงจะตอ้งจ่ายเงินใหแ้ก่ผูรั้บจา้ง  เป็นจำนวนเงิน …….……………..บาท   หกั คืนค่าเขม็ 

 ………………บาท   หกัภาษี  ณ ท่ีจ่าย  ……….….…บาท   หกัค่าปรับ …………….บาท    คงเหลือ 

จ่ายจริงเป็นเงิน...…..…………….. บาท  (……………………………………………………) 

​ ​ จึงเรียนเสนอเพ่ือโปรดทราบผลการตรวจการจา้งและอนุมติัเบิกจ่ายเงินต่อไป 

(ลงช่ือ)………………………….​ เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 

(ลงช่ือ)………………………….​ หวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ                               ​ -  ทราบ 

(ลงช่ือ)…………………………​ รองผูอ้ำ นวยการสถานศึกษา​    ​ -  อนุมติั 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)…………………………….. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         (……………………………….) 



 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำ แหน่ง…………………………………………… 


