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สญัญาเงนิยมืเลขที.่.........................................................ชือ่ผู ้
ยมื.....................................................................       ​  สว่นที ่1 

 
ใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปปฏบิตังิาน 

                                             วนัที.่............... เดอืน......................... พ.
ศ. ................... 

เร ือ่ง  ขออนุมตัเิบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปปฏบิตังิาน 
 

เรยีน  ...คณบดคีณะศกึษาศาสตร.์...... 
ตามคำสัง่/บนัทกึที.่...............................................................ลงวนั

ที.่.............................................................ไดอ้นุมตัใิห.้....... 
ขา้พเจา้................................................................................
ตำแหน่ง........................................
สงักดั..................................................................................... 
พรอ้มดว้ย.............................ตำแหน่ง....................สงักดั............................เดนิทางไป
ปฏบิตังิานที.่.................................................................................... 
โดยออกเดนิทางจาก O บา้นพัก    O สำนักงาน  O ประเทศไทย   ตัง้แตว่นัที.่............
เดอืน......................พ.ศ.....................เวลา..................น. 
และกลบัถงึ   O บา้นพัก    O สำนักงาน   O ประเทศไทย วนัที.่.............เดอืน........................
พ.ศ...................เวลา......................................น.  
รวมเวลาไปราชการครัง้นี.้...................วนั......................ชัว่โมง 

ขา้พเจา้ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปปฏบิตังิานสำหรับ  O ขา้พเจา้  O คณะ
เดนิทาง ดงันี ้ 
คา่เบีย้เลีย้งเดนิทางประเภท ........................................จำนวน................วนั​​ ​
รวม............................บาท 
คา่ทีพั่กประเภท...........................................................จำนวน..............วนั​ ​ ​
รวม............................บาท 
คา่เครือ่งบนิ/รถรับจา้ง...........................................บาท   คา่ใชจ้า่ยอืน่ ๆ ....................... 
บาท         รวม............................บาท 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ รวม............................บาท 
(ตวั
อกัษร).............................................................................................................................
........................ 
​ ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการทีก่ลา่วมาขา้งตน้เป็นความจรงิ รวมทัง้จำนวนเงนิทีข่อเบกิถกู
ตอ้งตามกฎหมายทกุประการ 

 
                                                                                                      
ลงชือ่...................................................ผูข้อรับเงนิ 
 



 

เรยีน  
..........................................................
.................. 
      ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบกิจา่ยเงนิที่
แนบ 
ถกูตอ้งแลว้เห็นควรอนุมตัใิหเ้บกิจา่ยได ้
เงนิ.....................................................
...ปี.................... 
จำนวน
เงนิ.................................................
บาท 
 
ลงชือ่.................................................

................... 
(.........................................................

............) 
ตำแหน่ง.............................................

..................... 
วนั

ที.่......................................................
......... 

 
อนุมตัใิหจ้า่ยได ้

 
 
 
 
 
 

      
ลงชือ่..............................................
.................... 
            
(....................................................
..............) 
      
ตำแหน่ง.........................................
..................... 
            วนั
ที.่..................................................
.......... 
 

ไดรั้บเงนิ
จำนวน..............................................บาทไว ้

เป็นการถกูตอ้งแลว้ 
 

ลงชือ่..........................................................
..........ผูรั้บเงนิ 

                       
(.........................................................) 
วนัที.่......................................................... 

ลงชอื.............................................
............ผูจ้า่ยเงนิ 

           ​ ​                
(....................................................

..................) 
วนั

ที.่..................................................
.............     

 
หมายเหตุ
…………...……………...……………...……………...……………...……………...………

……...……………...……………...…….......................… 



                                                                      
 

                                                                 หลกัฐานการจา่ยเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ                                          ​ ​
​ สว่นที ่2 

                                                    ชือ่สว่นงาน.........โรงเรยีนสาธติมหาวทิยาลยัสงขลานครนิทร ์(ฝ่ายมธัยมศกึษา).......
​ ​ ​             

​ ประกอบใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางของ.....................................................ลงวนัที.่..............
เดอืน................................พ.ศ. .......................  

                                                                                                          
    
เงนิ
(ตั

อกัษร)..........................................................................................
... 

​ ​ ​ ​                            ลงชือ่..................................
เงนิ                                                                                               

ลำดั
บที ่ ชอื-สกลุ ตำแหน่ง 

คา่ใชจ้า่ย 
รวม 

 

ลายมอืชื
อ 

ผูรั้บเงนิ 

วนั เดอืน 
ปี 

ทีรั่บเงนิ 
หมายเหต ุคา่

เบีย้เลีย้ง 
คา่เชา่ที่
พัก 

คา่
พาหนะ 

คา่ใช ้
จา่ยอืน่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

  
 

 

รวมเงนิ        ตามสญัญาเงนิยมืเลข
ที.่...................วนัที.่.......... 



     คำชีแ้จง 1. กรณีเดนิทางคนเดยีวใหแ้นบเฉพาะสว่นที ่๑ และกรณีเดนิทางเป็นหมูค่ณะใหแ้นบสว่นที ่๒ ประกอบดว้ยหากระยะเวลาเดนิทางเริม่ตน้หรอืสิ
ตา่งกนั​           (.............................................) 
                    ใหร้ะบรุะยะเวลาเริม่ตน้และสิน้สดุในชอ่งหมายเหต​ุ ​     ตำแหน่ง.....................................

         2. คา่เบีย้เลีย้งและคา่เชา่ทีพั่กใหร้ะบอุตัราวนัและจำนวนวนัทีข่อเบกิของแตล่ะบคุคลในชอ่งหมายเหต ุ  ​ ​      วนั
ที.่................................................... 

                3. ใหผู้ม้สีทิธแิตล่ะคนเป็นผูล้งลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิและวนัเดอืนปีทีไ่ดรั้บเงนิ กรณีเป็นการรับจากเงนิยมื ใหร้ะบวุนัทีท่ีไ่ดรั้บจากเงนิยมื              
         4. ผูจ้า่ยเงนิหมายถงึผูท้ีข่อยมืเงนิจากทางราชการและจา่ยเงนิยมืนัน้ใหแ้กผู่เ้ดนิทางแตล่ะคนเป็นผูล้งลายมอืชือ่ผูจ้า่ยเงนิ    
 


