
 
 

สญัญาเงนิยมืเลขที ่                                        วนัที ่                                            
. 
ชือ่ผูย้มื                                                     จำนวนเงนิ                                         
บาท    

  

ใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
 
                                                                    ​  ทีท่ำการ    โรงเรยีน
สอยดาววทิยา     . 

                                                                          วนัที ่                                       
. 
เรือ่ง​ขออนุมตัเิบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 

เรยีน​ ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสอยดาววทิยา    . 

​ ​ ตามคำสัง่/บนัทกึขออนุมตัไิปราชการ ที ่                            ลงวนั
ที ่                              . ไดอ้นุมตัใิหข้า้พเจา้                                            
ตำแหน่ง                                                            .สงักดั              สพม.จบ
ตร.          พรอ้มดว้ย                                                                            .  
เดนิทางไปปฏบิตัริาชการ                                                                                    
.  โดยออกเดนิทางจาก 

⬜บา้นพัก ⬜สำนักงาน ⬜ประเทศไทย ตัง้แตว่นัที ่          เดอืน           พ.
ศ.          เวลา            .และกลบัถงึ ⬜บา้นพัก ⬜สำนักงาน ⬜ประเทศไทย 
ตัง้แตว่นัที ่          เดอืน           พ.ศ.         .เวลา             .   

รวมเวลาไปราชการครัง้นี ้         วนั               ชัว่โมง 

​ ​ ขา้พเจา้ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการสำหรับ ⬜ 
ขา้พเจา้ ⬜คณะเดนิทาง ดงันี ้
คา่เบีย้เลีย้งเดนิทางประเภท             
จำนวน             วนั 

จำนวน  
บาท 

คา่เชา่ทีพั่กประเภท                       
จำนวน             วนั 

จำนวน  
บาท 

คา่พาหนะ                                    .       จำนวน  
บาท 



คา่ใชจ้า่ยอืน่ๆ  จำนวน  
บาท 

รวมเป็นเงนิ จำนวน  
บาท  

จำนวนเงนิ(ตวัอกัษร) .                                                           . 

​ ​ ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการทีก่ลา่วมาขา้งตน้เป็นความจรงิ และ
หลกัฐานการจา่ยทีส่ง่มาดว้ย   จำนวน              ฉบบั รวมทัง้จำนวนเงนิทีข่อ
เบกิถกูตอ้งตามกฎหมายทกุประการ 
 

  
   ลงชือ่                      
ผูข้อรับเงนิ 

(                                      ) 

        ตำแหน่ง                                
. 

 
 
 
 
 
 
 

 
ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบกิจา่ย
เงนิทีแ่นบถกูตอ้งแลว้ 
เห็นควรอนุมตัใิหเ้บกิจา่ยได ้
 

ลงชือ่                       
. 

(  นางสดุาวรรณ  เทีย่งธรรม    ) 

ตำแหน่ง รองผูอ้ำนวยการกลุม่
บรหิารงบประมาณ . 

วนัที ่                       
. 
 

 
อนุมตัใิหเ้บกิจา่ยได ้

 
 

ลงชือ่                         
. 

(  นายเทพพร  อนิทรอ์อ่น) 

ตำแหน่ง ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน
สอยดาววทิยา  . 

วนัที ่                         
. 

 



​ ไดรั้บเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ จำนวน                                       
บาท 
  (                                                      ) ไวเ้ป็นการถกูตอ้งแลว้ 

จากเงนิยมืตามสญัญาเลขที ่                                             วนัที ่                           
.        

หมายเหต ุ                                                                                              
. 

                                                                                                             
. 

                                                                                                             
. 

                                                                                                             
. 
 
คำชีแ้จง 1. กรณีเดนิทางเป็นหมูค่ณะและจัดทำใบเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมฉบบั
เดยีวกนั หากระยะเวลาในการเริม่ตน้และ  
               สิน้สดุการเดนิทางของแตล่ะบคุคลแตกตา่งกนั ใหแ้สดงราย
ละเอยีดของวนัเวลาทีแ่ตกตา่งกนัของบคุคล           
               นัน้ในชอ่งหมายเหต ุ
​  2. กรณียืน่ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรายบคุคล ใหผู้ข้อรับเงนิเป็นผูล้ง
ลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิและวนัเดอืนปีทีรั่บเงนิ กรณีที ่      
               มกีารยมืเงนิ ใหร้ะบวุนัทีท่ีไ่ดรั้บเงนิยมื  เลขทีส่ญัญายมืและวนัที่
อนุมตัเิงนิยมืดว้ย 
​  3. กรณีทีย่ืน่ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมเป็นหมูค่ณะ ผูข้อรับเงนิมติอ้งลง
ลายมอืชือ่ในชอ่งผูรั้บเงนิ ทัง้นี ้ใหผู้ม้สีทิธ ิ
               แตล่ะคน ลงลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิในหลกัฐานการจา่ยเงนิ  (สว่นที ่2) 

ลงชือ่                       
ผูรั้บเงนิ 

(                                              )   

ตำแหน่ง                     
. 

วนัที ่                       
. 

ลงชือ่                       
ผูจ้า่ยเงนิ 

(    นางสาวปณัยวรี ์ บวัใหญ ่    
)                     

ตำแหน่ง         เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ   
. 

วนัที ่                       
.. 

 


	  
	ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
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