== GOVERNO CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO

DA PARAIBA  GERENCIA EXEC. DE CONFORMIDADE, INTEGRIDADE E TRANSPARENCIA
GERENCIA OPERACIONAL DE CONFORMIDADE

SISTEMA DE AVALIACAO DE CONFORMIDADE - SISAC

EVENTOS DE CONTRATOS - ORGAO
APOSTILAMENTO DE RESERVA ORCAMENTARIA

I- INCLUINDO EVENTO APOSTILAMENTO DE RESERVA ORCAMENTARIA

1.1- Incluir Evento ao Contrato - APOSTILAMENTO DE RESERVA ORCAMENTARIA

Ap0ds acesso ao SISAC, clicar em Menu de Aplicagdes->Tramite -> Painel Dashboard.
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No painel dashboard, localizar o contrato no qual deseja incluir o evento e, na linha
do contrato, clicar no botdo “Adicionar Evento Contrato”.

i g5 GOVERNI
 Sisac {8 o,

DE CONFORMIDADE

I Ve gz Apicagies @ cssasszaa | -

Prozessas:

Nimers do Instruments| | Tipo do Processe Reiz | | Tipe do Pracesso Fase Processo Orgéo do Sabicitantz

ipo do Processo Raiz £ Tipo do Processo & Fase Frocesso & Orgio do Solicitante DatzeHoradoUIBmo  popmar Editar Ocomincia Recsber o M9 m?j.‘:ﬁfi“ Tramite  Histbriot Exoluir
JUST F, [ES— SONTROUADORIAGERAL | 03012022 1 a @ e
»e20s2021 | Gontrato GONTRATO TESTE CONTROLADORIAGERAL 1312022 15:20 a
Q07N | Conrsto CONTRATOTESTE COLMOnORIAGERAL by 512022 15:24 Q 0 a
RS commoTESTE Pustente CONTROLADORIAGERA. 35,202 11 a @ a
ro2s2022 | Contrato CONTRATO TESTE Fubicado CONTROLADORIAGERAL  11.07.0002 1208 a ) a
sz conrme commaoTETE e SOUROUDORAGERA 3tsnons rene a @ a
»26082022 | Gentrato GONTRATO TESTE Fudicado CONTOLADORIAGERAL  12.08.2022 11:33 a @ a
P COMRATOTESTE  Fusteade B a a4 a
[SUS S coTATOTESTE | |ruonte SONTRODORAGERAL g oz e a a | @
[P P— CoNTRNTOTESTE  Puntests BT T pe— a o a

v (M) 23] (= =

- w00 | |
il ®® TemrvoOR Al 3R e

CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO - CGE

Av. Epitacio Pessoa, 1498 - 2° Andar — Edf. Makadesh Mall - Torre - Jodo Pessoa — PB
CEP. 58040-000 www.cge.pb.gov.br —email: gabinete@cge.pb.gov.br


http://www.cge.pb.gov.br/
mailto:gabinete@cge.pb.gov.br

GOVERNO CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO

DA PARAIBA  GERENCIA EXEC. DE CONFORMIDADE, INTEGRIDADE E TRANSPARENCIA
GERENCIA OPERACIONAL DE CONFORMIDADE

1.2- Escolher o tipo de evento

ATENCAO!

A ESCOLHA DO TIPO DE EVENTO DEVIDO E UMA DAS ETAPAS MAIS IMPORTANTES DA INCLUSAO DO
EVENTO NO SISTEMA, POIS A ESTE ESTAO ASSOCIADOS OS DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER
ANEXADOS PELO USUARIO. APOS SALVAR O EVENTO, SE DETECTADO QUE FOI INCLUIDO NO TIPO
INDEVIDO, O USUARIO DEVERA EFETUAR A EXCLUSAO E REINICIAR O PROCESSO DE INCLUSAO.

A INCLUSAO DO EVENTO NO TIPO DE PROCESSO INDEVIDO IMPLICARA NA DEVOLUGAO DESTE PELA
CGE, CUJO PROCESSO-EVENTO DEVERA SER EXCLUIDO E EFETUADA NOVA INCLUSAO.

Apods clicar em “Adicionar Evento Contrato”, clicar no tipo de evento Apostilamento -
Atualizacdo de RO. Este deve ficar destacado em azul.

Adicionar Evento ao Contrato
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Caso desista da inclusdo, ou tenha errado o evento, é s6 fechar a tela clicando no X, que retornara ao
Painel Dashboard.
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1.3- Preencher as abas com as informagoes e anexar os documentos exigidos.

Ap0ds a escolha do evento, que ficard destacado em azul, o usudrio devera acessar
cada aba e incluir as informacgGes e documentos necessarios conforme o caso e o tipo de
evento.

ATENCAO: Os campos de cada aba do Evento ser3o preenchidos de acordo com a permissio
do sistema e conforme o caso. A permissdo de alteracdo ou preenchimento de campos
muda conforme o tipo de evento. No Apostilamento de Reserva, os campos da aba
“VALORES CONTRATO” nado sao passiveis de preenchimento.

DADOS CONTRATO - Alterar ou preencher os dados de acordo com a permissdo do
sistema e conforme o caso.

- informar a data de assinatura do termo de apostilamento. Preenchimento
obrigatdrio.

Adicionar Evento 2o Contrato
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- informar no campo objeto, o objeto do apostilamento - “Apostilamento de
dotagao - reserva orgamentdria”. Preenchimento obrigatério.

Adicionar Evento ao Contrato
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Depois clicar na aba “Anexos do Evento”

- ANEXOS DO EVENTO - Nesta aba deverdo ser anexados os documentos do evento
Apostilamento - Atualiza¢gdo de RO (Termo de Apostilamento e Reserva Orcamentdria).

Clicar em Selecionar no documento que deseja anexar, procurar o arquivo no
computador, depois, na tela do sistema, clicar em “Enviar” para anexar o documento
ou “Cancelar”, caso nao seja o documento devido.

Adicionar Evento ao Contrato
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Nos apostilamentos de dotacdo orcamentdria do inicio do exercicio, além dos
documentos destacados, deverdao ser anexados Relatério Circunstanciado da Execucdo
Contratual e Atesto da Manutengado da Vantajosidade.

Os documentos anexados aparecerdo na parte inferior da tela e poderdo ser excluidos, se
necessario, antes de salvar o evento, clicando no icone da lixeira ao lado do documento.
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Clicar na aba Dotacdo Orcamentaria.

- DOTACAO ORCAMENTARIA - incluir os dados da dotacdo e reserva orcamentdria

Clicar em “Incluir dotagao” para informar os dados.

Adicionar Evento 2o Contrato

Tipode Evento  Dados Contrato
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Ap0s a inclusdo de todos os dados necessarios e documentos exigidos, clicar em
“Salvar Evento Contrato” na aba Dotagao Orcamentaria.

Adicionar Evente ao Conirato

Tipode Evento  Dados Conlrate
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Se o usuario fechar a tela “Adicionar Evento Contrato” sem clicar em “Salvar Evento
Contrato”, perdera todos os dados e documentos anexados e devera reiniciar a inclusdo do
evento.
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alvar o evento, este devera ser acessado no Painel Dashboard
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para tramltes revisao e Edl(;aO Se necessaria

Apds salvar o evento, este aparecera no Painel Dashboard uma linha abaixo da linha
do contrato original com uma setinha para a direita.

I- ACESSANDO O EVENTO NO PAINEL DASHBOARD - TRAMITES, REVISAO E EDICAO

Apds salvar o evento, este aparecera no Painel Dashboard abaixo da linha do contrato
(com uma setinha ao lado ao lado do numero do contrato ou do evento anterior encerrado,
se tiver.

Os contratos com eventos incluidos sdo destacados com uma setinha do lado esquerdo do
numero do contrato).

Para visualizar a linha do evento, clicar na setinha ao lado do nimero do contrato. O sistema
apresentard os eventos abaixo do contrato original, com o nimero do evento apds o ano do
contrato.

Para prosseguimento, devera ser feito o tramite inicial do evento para a fase de Verificagao
e depois recebido nesta fase, acessando-se os botdes pertinentes na linha do evento.
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Apds o recebimento na fase Verificacdao e a devida revisao, o evento podera ser editado, se
necessario (botdo Edi¢do).
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A edicdo das abas e campos dos eventos e os tramites sao similares a do contrato original.
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Apos a revisao e edigao (se necessdria), o apostilamento da reserva deve ser
tramitado para a fase Avaliagao Primdria CGE EVENTO. Nao tramitar apostilamento
para analise orgamentaria.
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Nas devolucdes-retornos pela CGE, os ajustes necessarios serdo efetuados da mesma forma
qgue no Contrato original, no botdo de Edicao.

[lI- APOSTILAMENTOS ENCERRADOS-FINALIZADOS

Os apostilamentos cujos tramites ja foram encerrados aparecerao na tela Painel Dashboard
dos usudrios do 6rgao de origem, nas fases com os termos: Cadastrado ou Cadastrado
S/Public. (Ex. Proc. Cadastrado Autom - S/Public., Evento cadastro autom-S/Public, etc.) em
relacdo ao DOE. Os eventos encerrados ndo sdo passiveis de edicdo, de exclusdo ou de novo
tramite.
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