
Procesador de textos 

Un procesador de textos es una aplicación informática diseñada para crear, editar, formatear e 

imprimir documentos digitales, funcionando como una versión moderna y avanzada de la 

máquina de escribir. Permite modificar contenido en tiempo real, cambiar tipografías, insertar 

imágenes/tablas y revisar ortografía. 

Estos programas son fundamentales para redactar informes, cartas, currículums, artículos y 

cualquier tipo de documento académico o laboral, facilitando la creación de contenido 

estructurado y visualmente atractivo. 

Hoja de cálculo 

Una hoja de cálculo es un programa informático que organiza datos en filas y columnas 

(celdas), permitiendo manipular, calcular y analizar información numérica y de texto, ideal para 

presupuestos, inventarios y estadísticas, automatizando cálculos complejos y presentando los 

datos de forma gráfica. Las más populares son Microsoft Excel  y Google Sheets.  

 

El procesador de textos más extendido es Microsoft Word. 

Hoja de cálculo del paquete de ofimática de Microsoft. 

 

 

 

 

 


