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Oo01ue moJI0KeHus

1.1. Hactosmmee Ilonoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBUH C

° ®enepanbHbIM 3aKOHOM OT 29 mexadpst 2012 r. Ne 273-03 «O6 obpazoBanmnu B Poccuiickoii
ODenepanuny,
° [Ipuxazom MunucrepctBa npocsenienus Poccuiickoit denepanuu ot 26 asrycra 2020 roga

Ne 438 «O0 yrBepxknenuu llopsaka opraHu3anui U OCYIIECTBICHHS 00pa30BaTeIbHON NESTENFHOCTH TI0
OCHOBHBIM ITPOTpaMMam MpoQeCccCroHaIbHOTO 00yUYeHH»,

° [Mpukazom MunmcTepcTBa 00pazoBanus U Hayku Poccuiickoii deneparuu ot 01 urons 2013
r. Ne 499 «O06 yrBepxknenun [lopsiaka opraHu3alui U OCYIIECTBICHHS 00pa30BaTeIbHOMN AEATENFHOCTH MO
JOTOJTHUTENBHBIM PO ECCHOHATIBHBIM ITPOTpaMMam»,

° WHBIMM HOPMaTUBHBIMH aKkTaMu Poccuiickoit @enepariuuy,

° Yerasom OO0 «KMOHC-LlenTp»

C IEeJIBI0 YTIOPAI0YMBAHUA PaOOThI C JOKYMEHTAMHU CTPOTONH OTYETHOCTH.

1.2. Tlonoxenune onpenenseT GOpMbI JOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHOIO 00pasia o npodecCHOHAIEHOM
o0y4eHMH W YpOBHE KBaIM(UKAIMU, O JOTIOTHHUTEIHHOM MpOo(heCcCHOHATHLHOM OOpa30BaHHWU, a TaKXKe
MOPSAZI0OK M3TOTOBJICHNS, 3aIIOJHEHHUS, BBIJAYU U XPaHEHHs COOTBETCTBYIONINX OJTaHKOB IOKYMEHTOB.

1.3. Ilonoxenue sBnsercs jokaabHbIM akToM OOO «KMOHC-IlenTp», yTBEpKAEHO NPUKA30M
PYKOBOAMTEJIS, €ro JACHCTBHE paclpocTpaHseTcs Ha Bcex paboTHHKOB M oOywatomuxcsi B OO0
«KNOHC-Lentp».

1.4. Obuiee pyKOBOACTBO M OTBETCTBEHHOCTH 32 M3TOTOBJICHHUE, 3allOHEHUE, BBIAAYY M XpaHEHHE
COOTBETCTBYIOLIMX OJIAHKOB IOKYMEHTOB BO3JIaracTcs Ha PyKOBOAMTEIISI METOAMYECKOTO OTAENA.

1.5. Jlumam, yCHEIIHO OCBOUBIIMM COOTBETCTBYIOLIYIO JOINOJIHUTENBHYIO IPOGEeCCHOHATIBHYIO
nporpammy (JIIT) (mpomenmmm npodeccHoHalbHOEe O0yuYeHHE) W MPOIIEANINM HUTOTOBYIO aTTECTAIIHIO
(cnaBmmM KBanu(UKAIMOHHBIA SK3aMEH), BBIJAIOTCS JOKYMEHTHI O KBaJU(QHUKALUK (Jajiee — JOKYMEHTHI),
00pasIel KOTOpBIX caMocTosTensHO yeraHaBiuBaoTes OO0 «KMOHC-LenTp» (manee — Opranusaus).

1.6. Tlo pesynasraram ocBoernmst JIIIl cimymatensM BBIZAeTCS yAOCTOBEPEHHE O MOBBIIMICHUN
KBaTM()UKAIIMK WU TUIJIOM O MPOo(heCcCHOHaTbHOM MepenoAroToBKe.

1.7. Tlo pesynpratam mnpohecCHOHAIBLHOrO OOy4YeHMS BBINACTCA CBUAETEIBLCTBO O MNpodeccuu
paboyero, TOKHOCTH CIIY>KallEero.

1.8. O0Opas3ipl JOKyMEeHTOB 00 00pa3oBaHWU U (M) O KBAIM(UKAINUN YTBEPKAAIOTCS JOKAIEHBIM
HOPMAaTHBHBIM akToM OpraHu3aiuy.

1.9. BiraHKM TOKYMEHTOB, SIBIISIFOIIMCCS 3aIUIICHHON OT IMOMIEIOK MOTUTrpaduIecKo MPOTyKITHEH,
W3rOTaBIMBAIOTCS B COOTBETCTBUM ¢ TEeXHHMYECKUMH TpeOOBaHUSIMU M YCIOBHSAMH HW3TOTOBIICHHUS
3alIMIICHHOW MONUrpaduieckoldl MpONyKIHMH, YTBEPKICHHBIMH MpHUKa3oM MuHUCTEpCcTBa (HMHAHCOB
Poccwiickoit ®enepanmu ot 29 centsiops 2020 roga N 217H.

1.10. brank moxkymeHTa JODKEH UMETh PETHCTPAIMOHHBIE XapaKTEPUCTHUKH (Ceprs, HOMEp H T.II.).
Hywmepanuro 6nankoB Opranuzanusi onpenesseT caMoCTOsATENbHO.

1. PexoMeHaanuu K 3al0JHEHUIO [TOKYMEHTOB 00 oOpa3oBaHum W (MJaH) 0O

KBAJTU(PUKAIUT

2.1. bnanku nOoKyMeHTOB 00 oOpa3oBaHMH M (MJIM) O KBaJM(UKAIMM 3alONHSIOTCS Ha PYCCKOM
A3bIKE, PYKOIHMCHBIM CIIOCOOOM YEpHMIIaMH, ACTON MM TYIIBI YEPHOTO, CHHETO WU (hPHOJETOBOrO IIBETA,
1100 IeYaTHBIM CIIOCOOOM.

2.1.1. PeructpalluOHHBI HOMEp TOKYMEHTa YyKa3bIBaeTcs IO >KypHaldy perucTpauuu BeinaHHBIX
JIOKYMEHTOB 00 00pa30BaHMH U (MITH) KBATU(UKAIIHL.

2.1.2. @amunms, uMS, OT4ECTBO (IIPH HANWYNH) BBHITYCKHUKA YKa3bIBAIOTCS TOITHOCTHIO B
COOTBETCTBMM ¢ macnoproM. Pamuiaus, HMs, OTYECTBO (IIPU HAJMYMH) HHOCTPAHHOTO TpakJaHMHA
YKa3bIBAIOTCA 110 JaHHBIM HAIMOHAJIBHOIO MAclopTa B PYCCKOS3BIYHOW TPAaHCKPUILIMHU. TpaHCKpHUILIUSL
JOKHA OBITh COIVIACOBAaHA C BBINYCKHUKOM B IMMCbMEHHOH (opme. JIOKYMEHT O COIIaCOBaHWU XPAaHUTCS B
JIMYHOM JieJie BBIITYCKHUKA.

2.1.3. Bo Bcex OnaHkax JOKyMEHTOB 3allOJHSIOTCS PEKBU3UTHI POTOKOJIA KOMUCCHH.

2.1.4. Ilognucu Ha NOKyMEHTaX HPOCTABISIOTCA YEPHUIAMH, NACTOW MM TYLIBIO YEPHOI'O, CUHETO
wim GuoneToBoro nseta. [loanucanne TOKYMEHTOB (PaKCUMUIILHOM TTOJIITMCHIO HE JIOMYCKAeTCS.

2.1.5. B ymocroBepeHHH O TMOBBIMICHHS KBadH(PUKAMH MPOCTABIAIOTCS TOANHCH PYKOBOIUTEIS
OpraHuzanm U ceKkperaps S5K3aMEHAllMOHHOW KomHccuu. B cBuuerensctBe o mpodeccun pabouero,
JOIDKHOCTH ~ CIIY’)KAaIllero IpocCTaBisitoTcs noanucu  llpexncemarenst 95K3aMEHAlMOHHOW KOMHCCHUH U



PykoBoauTenst oOpaszoBarenbHOW opranusanud. B ammuiome o mnpodeccHOHANBHOH TMepenoAroToBKE
npocTaBisiioTed  noanucu Ilpencenarenss KOMHCCHM, DPYKOBOOUTENS M CEKpeTaps HK3aMEHAlMOHHOM
KOMUCCHH.

2.1.6. JIokyMeHTHI 3aBepstOTCs Neyarbio opranuzanuu. [ledars nmpocrapisieTcss Ha OTBECHHOM IS
Hee MEeCTe, OTTUCK IIeYaTH JOKEH ObITh YETKUM.

2.2. Ilocne 3amonHeHus OfaHKa OKYMEHTa OH JOJDKECH OBITh TIIATEIbHO IPOBEPEH HAa TOYHOCTHh U
0e301M00YHOCTh BHECEHHBIX B HETo 3amuceil. biaHKk MOKyMeHTa, COCTaBIEHHBIM C OMIMOKaMU WM
HUMEIOIUI WHBbIE Ne(EeKTbl, BHECEHHBIC NPH 3allOJHEHUH, CYUTAETCS WCIIOPYEHHBIM IPH 3alOJHEHUU H
MOIVICKUT 3aMeHe. VcropueHHble NPy 3aloNHEHNH OaHKH JOKYMEHTOB YHHUYTOXKAIOTCSI B YCTaHOBJICHHOM
MOPSLIIKE.

2. 3anonHenne Ay0JMKATOB [JOKYMeHTOB 00 oOpa3oBanmu uW (Miam) o

KBAJTU(UKAIUN.

3.1. Tlpu 3anonHeHWH AyONMKaTa CBHICTEIbCTBA, AMIUIOMa M YIOCTOBEPCHMsI Ha OJaHKaxX
JOKyMEHTOB YyKa3biBaeTcsi cioBo «IYBIIMKAT» B oOTaenbHON CTpoKe: Mepell CTPOKOM, coaepkaiieit
Hagmuck «CBUJETEJIBCTBO», «IUIIJIIOM» («YIOCTOBEPEHMEY), ¢ BhIpaBHHBaHHEM TEKCTa II0
HIVPHHE.

3.2. B nyOnmKkaT BHOCATCS 3allUCH, COOTBETCTBYIOIME 3alHCAM TOKYMEHTA, B OTHOLIEHHUH KOTOPOTO
BbIJ1aeTCs yONHKaT, cortacHO paszneny 2 Hacrosiero [lomoxkeHus.

3. Yuer 01aHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHuM U (WIH) 0 KBAJIU(PUKALMHU

4.1. OpraHuzanysi B yCTAaHOBJICHHOM IOPSKE MPEJICTABIsACT cBeaeHUs B «DemepanbHbI peecTp
CBEIICHHMH O JOKyMeHTax o0 oOpa3oBanuu W (WJIM) O KBalM(HKALUK, ITOKYMEHTax 00 OOyueHHm» O
BBIJAHHBIX JIOKYMEHTaX M HX jAyonukarax. OpraHu3anusi HECET OTBETCTBEHHOCTb 3a IIOJIHOTY,
JOCTOBEPHOCTh, ~ AKTyaJbHOCTh M CBOEBPEMEHHOCTh BHECCHHS COOTBETCTBYIOIIMX CBEICHUH B
UHQOPMAIIMOHHYIO CUCTEMY.

4.2. branku 1OKyMeHTOB XpaHAarcsi B OpraHu3aluuy, Kak JOKYMEHTBI CTPOTOH OTYETHOCTH.

4.3. Jlna yuera BBLIAQYM JOKYMEHTOB, JAyONMKATOB TOKyMEHTOB B OPraHU3AaLMH BENETCS >KypHA
BBIZIAYU JOKYMEHTOB 110 (hopMe, yTBep)KACHHOH nprka3oM OpraHu3aiyn.

4. Bbinaua noxkymeHToB 00 00pa3oBaHnu U (MJIM) 0 KBaJIH(PUKAUM U Ty0INKATOB

K HUM

5.1. [okymeHT BblmaeTca Juiyy, 3aBepmmBimieMy oOydenue 1o JIIII  (ocBoumBHIemMy
npodeccuoHadbHOe OOy4YeHHE) M YCIEIIHO MNPOUIEAIIEMY HWTOTOBYIO —arTecTaluio (cOaBILeMy
KBaJM(UKAMOHHBIN 5K3aMEH), Ha OCHOBAHMHM PEIICHHUA AaTTECTALMOHHOW KOMHMCCHHM O BBIIA4e €My
JIOKyMEHTa 00 00pa3oBanuu U (WIH) KBAIA(DUKAITIH.

5.2. QyOnukaT TOKyMEHTa BBIJACTCS: B3aMEH YTPaueHHOTO JOKYMEHTa 00 00pa3oBaHWM M (WJIH) O
KBATM()UKAMK; B3aMEH IOKYMEHTa, COJeprKallero OmHOKH, OOHAapyKEHHBIE BBITYCKHUKOM IOCJE €ro
IOy YEHUSI; JIUILY, U3MEHUBLIEMY UMsI, OTYECTBO.

5.3. JyOnukar mokymeHTa o0 oOpa3zoBaHuM W (WiIM) O KBaJU(HUKALWHU BBIAACTCS HA OCHOBAHUH
JMYHOTO 3asBJICHUS.

5.4. 3agBieHne o0 BblAAYE OyONMKaTa JIOKyMEHTa, IyONMKaT JOKYMEHTa U JIOKYMEHTHI,
NOATBEPXKAAIONIE HW3MEHEHHWE WMEHH, OTYecTBa (IIPH HAJHYMH TaKUX JIOKYMEHTOB), XpaHATCS B
Oprannzanuu. CoxpaHMBLIMICS TONIMHHUK JOKyMEeHTa 00 oOpa3oBaHumH M (WIM) O KBaJlH(UKALMH
u3piMaetcs Opranu3anyeil 1 yHUITOXaeTCsl B yCTAaHOBIEHHOM IOPSAKE.

5.5. lokymeHT 00 oOpa3oBanuy U (WIK) O KBaTUhUKAIUKA (TyOIuKaT TOKyMEHTa 00 00pa30BaHUA U
(unm) o KBaNM(UKALKKU) BBIACTCS BBITYCKHUKY JIMYHO WJIH APYTOMY JIMILY 110 3aBEPEHHON B YCTaHOBJICHHOM
MOPSIIKE JTOBEPEHHOCTH, BBIIAHHON yKa3aHHOMY JMIY BBITyCKHUKOM, WJIN 1O 3asBJICHUIO BBITYCKHHKA
HampaBJsieTCcd Ha €ro aApec 4epe3 OIepaTopoB IOYTOBOM CBA3U OOLIETO MOJIb30BAHMS 3aKa3HBIM IIOYTOBBIM
OTIpABJICHUEM C YBEJOMIICHHEM O BpydeHHHU. JJOBEpEHHOCTh M (WJIM) 3asiBICHHE, N0 KOTOPHIM OBbLIT BhIJAH
(HampaBiieH) qOoKyMeHT 00 oOpa3oBaHuU u (WK) 0 KBanudukanuu (yonukar) xpaustcs B OpraHusanuu.

5. Cnucanue JOKYMEHTOB, XpaHeHHe OJAHKOB, YHHYTOKEHHE MCIOPYEHHBIX
0JIAHKOB



6.1. HcmopueHHble TpH 3alOJHEHMH ONaHKH JOKYMEHTOB TOMJIEXKAaT YHHUYTOXECHUIO. braHku
JOKYMEHTOB XpaHSTCSA B 00pa3oBaTeNbHON OpraHM3allMd KaK JOKYMEHTBl CTPOTOH OTYETHOCTH W
YUYHUTBIBAIOTCS IO CTICIIHATBHOMY PEECTpYy.

6.2. CnucaHue JOKYMEHTOB CTPOTOMl OTYETHOCTH IIPOM3BOAUTCS KOMHCCHEW, yTBEp)KIeHHON
MIPHUKa30M PYKOBOAUTENS 00pa30BaTeIbHOM OPraHU3allH, B COCTAB KOTOPOH MOTYT BXOIUTb:

° TIpeJIceIaTellb - 3aMEeCTUTENb pyKoBonuTenss OpraHu3allumg;

° HauaJIbHHUKHY [TOPa3/IeIeHUH;

° CIETMAIUCT, OTBETCTBEHHBIN 32 JJOKyMEHTHI CTPOTOX OTYETHOCTH;
° MaTepHaIbHO OTBETCTBEHHOE JIHTIO.

6.3. Pesynaprarel pabOTBI KOMHCCHM, T.€. aKT O CHHCAaHWM OJaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTU
YTBEPXKIAIOTCS HOPMATUBHBIM akToM OpraHu3aiuy.

6.4. CnucaHue NTOKYMEHTOB CTPOIOMl OTYETHOCTH MPOM3BOAMTCS HA OCHOBAHHMM AKTa OJUH Pa3 B
KBapTall:

* 0 BBIJJAHHBIX JIOKYMEHTaX, MPH YCIOBUW HAJIMYUS B BEIOMOCTH BBIJIAUU JOKYMEHTOB OTMETKU O
MONYYeHUH JOKyMEHTa (IOJIMCH BBITYCKHUKA, WIM HAJIWYHE 3aBEPEHHON B YCTAHOBIECHHOM IIOPSIKE
JIOBEPEHHOCTH, BBIIAHHON yKa3aHHOMY JIMITY BBITyCKHUKOM, HJTH TIOYTOBOE YBEAOMIICHHE O BPYUYCHUN);

* 00 HCIIOpUEHHBIX OJIAHKaX JTOKYMEHTOB, B KOTOPBIX YKa3bIBAIOTCS HOMEPa M CEPUH MUCIIOPYECHHBIX
ONaHKOB JJOKyMEHTOB, KOJMYECTBO U JAaTa MX YHUUTOKEHHUS.

6.5. K akTy 0 crimcannm OJIaHKOB CTPOTOH OTYETHOCTH MPHUKIIAABIBAIOTCS KOITMH BEIOMOCTEH BBITAUN
JOKYMEHTOB H aKThl 00 YHUYTOXEHUH JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH (IIPU HAJTHYKH).

6.6. VcnopueHHble TpY 3alOJHEHUM OJIAaHKU JOKYMEHTOB O KBaTU(UKAIMH TOIJICKAT 3aMECHE U
BO3BPAIAIOTCS CIIEIHANNCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a JJOKYMEHTHI CTPOTOW OTYETHOCTH, IJs 3aMeHEI. [Ipu aTom
COXPAHSIETCS IIPEKHUN NOPSIKOBBIA PETUCTPALMOHHBIN HOMEP JOKYMEHTA U J1aTa €r0 BbIJAUU.

6.7. VcniopueHHbIC OJaHKH JOKYMEHTOB YHUYTOXKAIOTCS B YCTAaHOBJICHHOM IOPSAKE HA OCHOBaHUU
akTa 00 YHUYTOXECHUU JTOKYMEHTOB.

6.8. Homepa u cepum (NP HAJWYMH) HCIIOPYEHHBIX OJIAHKOB JTOKYMEHTOB BBIPE3alOTCSI |
HaKJIEMBAIOTCA Ha OTAENBHBIA JHUCT OymMaru, KOTOpPBIHA MpHilaraercs K akTy 00 YHUYTOXKEHUH JTOKYMEHTOB
CTPOTrOH OTYETHOCTH.



