
ШАБЛОНЫ ДОКУМЕНТОВ 
Вот тексты, о которых говорилось в видео.  

Подойдет для офисных сотрудников, работников банков. 

Кому: Начальнику Департамента 
________________ 

От: _______________________________________ 

 

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 

В ответ на распоряжение об обязательной установке программного обеспечения «VK 
Max» (или иное название) докладываю следующее: 

В настоящий момент я не имею технической возможности выполнить данное 
распоряжение. Мое личное мобильное устройство, находящееся в моей частной 
собственности, имеет устаревшую версию операционной системы / недостаточный объем 
памяти / технические неисправности, которые не позволяют корректно установить и 
использовать данное ПО. 

Также обращаю Ваше внимание, что согласно ст. 188 ТК РФ, использование личного 
имущества работника допускается только с его согласия и при условии выплаты 
компенсации за использование, износ (амортизацию) и возмещения расходов на 
связь/интернет. В моем трудовом договоре обязанность использования личного смартфона 
и порядок компенсации не закреплены. 

В связи с вышеизложенным, для обеспечения бесперебойной работы, прошу 
предоставить мне служебное мобильное устройство, соответствующее техническим 
требованиям для установки необходимого ПО. 

Дата / Подпись 
 

 

 

 

 

 

 

 



Подойдет для госслужащих, сотрудников с допуском, безопасников. 

 

Кому: Руководителю ________________ 

От: ________________________________ 

 

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА / РАПОРТ 
О рисках информационной безопасности 

 

Довожу до Вашего сведения, что установка специализированного служебного 
программного обеспечения (VK Max) на мое личное мобильное устройство невозможна 
по соображениям информационной безопасности. 

Мое личное устройство не проходило проверку и аттестацию на соответствие 
требованиям по защите информации. На устройстве установлено стороннее программное 
обеспечение, мессенджеры и сервисы, которые могут иметь уязвимости. Обработка 
служебной информации (в т.ч. ДСП, персональных данных граждан) на неаттестованном 
личном устройстве создает прямой риск утечки данных, компрометации учетной записи и 
несанкционированного доступа третьих лиц к корпоративной сети организации. 

Во избежание нарушения требований ФЗ-149 «Об информации…» и 152-ФЗ «О 
персональных данных», прошу выделить мне корпоративное устройство, настроенное и 
защищенное соответствующими службами нашей организации для выполнения 
служебных обязанностей. 

Дата / Подпись 
 


