JOB DESCRIPTION — CUA HANG TRUONG

LOIRE - Bra & Homewear Brand

1. Théng tin chung

e Tén vi tri: Ctra hang truéng

e Phong ban, by phan: Ban L¢

e Bao cao cho ai: CEO & Trudong B phan
2. Muc tiéu cong viéc

e Dam bao hoat dong van hanh ctia ctra hang dién ra hiéu qua, ding quy trinh va dat cac chi
ti€éu v€ doanh thu, chi phi, nhan sy va chat lugng dich vu.

e Dobng gop nang luc ca nhan vao muc tiéu chung ctia bo phan va sy phat trién bén viing
cua cong ty.

3. Nhiém vu chuyén moén
1. Doanh s6

- Trién khai ké hoach doanh sd, phan bd target tGi ting nhan vién trong ctra hang theo nang luc,
Vi tri.

- Thuc hién cac bao cao dé nam bat cac chi s6 va c6 phuong an dé xuat cai thién kip thoi.
2. Truyén thong ngi b

- Truyén thong cac hinh anh/ chuong trinh kinh doanh t6i ting nhén vién trong ctra hang phu
trach dé cung thyc hién nham nang cao hinh anh, nhéan dién thuong hi€u,... (POSM, CTKM,...)

- Trién khai cic hoat dong VM hang ngdy theo huéng din tir quan 1y khu vuc va phong
Marketing..

- B¢ xuat, danh gid va phan hoi ve hi¢u qua cua cac chuong trinh MKT nham t6i vu hoa chuong
trinh, chién dich.

3. Quan tri van hanh
- Pam bao ctra hang hoat dong theo dung tiéu chuin quy dinh cta cong ty.

- Thong bio, to chirc, trién khai & kiém soét cic chuwong trinh, quy dinh, quy ché ciia cong ty t6i
toan bg nhan vién trong ctra hang.

- Phéi hop lam vi€e cung quan 1y khu vire va cac phong ban lién quan khi ¢6 Co quan chirc nang
dén ctra hang (thué, quan 1y thi truong, cong an phuong,...)

- Phéi hop véi cac bd phan trong cong ty dé giai quyét cac van dé phat sinh lién quan dén van
hanh cura hang/ setup ctra hang méi (doanh thu, tai san, hang hoa, CSVC, VPP, tuyén dung, dao
tao,...)

4. San phim



- Kiém soat hang hoa tai cira hang phu trach: nhap hang, xuat hang, hang ton kho, hang 15i, hang
ban cham, chay, thong tin sdin pham khdp voi tem mac, ki€ém ké hang hoa...

- Pua ra phuong an dé xuat nham thuc day hang ton kho.

- Thuc hién ludn chuyén hang héa theo yéu cau tir cip trén.

- Huéng dan va kiém tra nhan vién thuc hién VM hang ngay theo tiéu chuan VM.
5. Nhan su

- C6 trach nhiém hudng din, dao tao nhan su tai cira hang gitip phat trién d6i ngi.

- Sép xép lich 1am & theo ddi hiéu suat cia timg nhan vién dé dua ra phuong an cai thién kip
thoi.

6. Co sé vat chat

- Théng bao kip thoi toi cip trén truc tiép vé hién trang co sd vat chat cia ctra hang quan 1y, dua
ra dé xuat phuong an xu ly (néu o).

7. Khach hang va thi truong:

- Trién khai, phan chia data cho nhan vién goi dién chdm soc khach hang dé xay dung tep khach
hang than thiét. Nim bat thi hiéu cta khach hang tai ctra hang phu trach dé dua ra cac dé xuét vé
hang hoa, chuong trinh phu hgp.

- Thu thap thong tin vé& xu hudng, chuong trinh khuyén mai, gia ca cta cac ddi thi canh tranh dé
de xuat cac chuong trinh phu hop cho ctra hang phu trach/ h¢ thong.

4. Thoi gian lam viéc

- Thoi gian lam viée trung binh khoang 208 gio/thang, co thé diéu chinh ting hodc giam tiy theo
tinh hinh kinh doanh thyc t€ cua tirng thang.

- Thoi gian lam viéc mdi ngay duoc sap xép linh hoat theo ca tir 6-8 hoic 10 tiéng, tuy thudc
vao tinh hinh nhén sy va strc ban cua tirng cura hang.

- Nhan sy xoay ca sang/toi theo lich phan ca cta ctra hang.
5.Yéu cau ung vién

- Chi tuyén: Nit. Yéu cau kinh nghiém trén 1 nim & vi tri tuong duong wu tién linh vuc thoi
trang.

- Trung thyc, nhiét tinh, chii dong va cam két trong cong viée
- Biét sir dung Excel co ban, sir dung trong viéc 1am bao co hang ngay

6.Quyén loi
Thu nhdp: tir 10.000.000 — 15.000.000 tr/thang (tuy theo nang lwc va kinh nghiém)
- Thir viéc 2 thang: luong thir viéc 85% lwong ctmg, thang thi 2 thir viéc full luong, phu cap

- Pay du cac ché do nghi L&, Tét + thuong, Thuong Thang lwong thir 13, thuong tham nién,...



- Ché @6 ngay phep: 12 phép/nam, nghi phép sinh nhat. Tro cip con nho ddi v6i nhan vién c6 con
dudi 6 tuoi

- Bong BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh
- Hai ky review lwong/nam, co hoi thing tién rd rang
- C6 co hoi duoc tham gia cac khoa hoc dao tao k¥ ning va kién thirc chuyén mon.

- Voucher ché d6 mua hang noi bd ctia cong ty & vi tri quan Iy: 3.600.000d/nam

7.Dia chi lam viéc

- Khu vue 1: 105A1 Pham Ngoc Thach, Béng Pa, Ha Noi
- Khu vue 2: 214 Nguyén Trai, Ha Pong, Ha Noi

- Khu vue 3: Aeon Mall Long Bién

- Khu vuc 4: Aeon Mall Ha Dong

- Khu vue 5: Aeon Mall Hai Duong

- Khu vue 6: Aeon Mall Ha Long

8.Théng tin (ng tuyén:

Mail: tuyendung@]loirechic.com

Zalo: 0337271148
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