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LMUC PICH

Quy trinh nay hudng dan cach thuc hién viéc xac nhan va xét duyét cho hoc sinh

sinh vién dugc hudng ché do, chinh sach khi theo hoc tai truong theo cac Quy dinh

hién hanh.

IL.LPHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay duoc 4p dung cho tat ca hoc sinh sinh vién theo hoc tai trudng

thudc dién chinh sach theo quy dinh hi¢n hanh.
[II.TAI LIEU LIEN QUAN
- Diéu 7.2, Tiéu chuan ISO 9001- 2015
- Nghi dinh s6 86/2015-ND-CP ngay 02/10/2015 cta Chinh phit Quy dinh vé co

ché thu, quan 1y hoc phi dbi véi co so gido duc thude hé thong gido duc qudc dan va

chinh sach mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap tir nim hoc 2015 - 2016 dén nam

hoc 2020 —2021.

- Thong tu lién tich s§ 09/2016/TTLT-BGDDT-BTC-BLDTBXH ngay 30 thang 5

nam 2016 cua Lién B6 Gido duc va Pao tao, Bo Tai chinh va B§ Lao dong-Thuong

binh va Xa hoi.

IV. THUAT NGU VA TU LIEN QUAN

1. Thuat ngir:
2. Tir viét tit:
- PQLDT:

- CBPT:

- GVCN:

- GVK:

- CBL:

- HSSV:

Phong Quén ly Dao tao
Can bo phu trach

Giao vién chu nhiém
Giao vu khoa

Can bo lop

Hoc sinh sinh vién

P. TCKT: Phong Tai chinh — K& toan
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V. NOI DUNG

\ Hudéneg din vé
1. Luu do: b

MGHP

Nop va tiép

nhéin Khong dat

Tong hop lip danh

sach

Bao cao BGH
hodc hop Hai

déng xét MGHP

cho sv

Ra quyét
dinh

Thong bao danh
sich

Tra lai hod so
cho HSS8V
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2. Dién gii luu dd

STT | Cac buée N A n Thoi gian | Ngudi chiu X s
thue hién Noi dung cong viéc thwe hién trach Mau ho so
nhiém
Huéng - Cin ctr vao quy dinh hién _ | -HSSV
XA \ A 30 sau ngay .
dan vé hanh, PQLDT lap thong «hi sinh - Chuyén
L viee bao/hudng din téi toan thé vion nha vién tiép BM.33.01
MGHP | HSSV biét thong tin déngphé | '~ P | nhan,
cho HSSV | so. ' -GVCN
- HSSV thudc céac dbi tuong
chinh sach lam don xin mién
giam hoc phi kém theo hd so
lién quan.
- HSSV nép hd so xin MGHP
tai PQLDT. o - Chuyén
Nop va Khi sinh Y
2. |..£. A | Truong PQLDT phén cong . | vientiep BM.33.02
ti€ép nhan . e vién nop ho A
hd so chuyén vién phuy trach viéc tiep o nhan. BM.33.03
nhan hd so xin MGHP ciia
HSSV.
- Chuyén vién tham dinh ho so
va tiép nhan ho so. Ho so khong
dat (khong ding ddi tuong) tra
lai cho HSSV.
- Chuyén vién phuy trach to X - Chuyén
. uyen V{en p. u tre'uA: t07ng'A 01 tudn sau - ?];
3. | Tong hop | hop danh sach sinh vién du di€u Khi hét han vien tiep BM.33.04
danh sach | kién dugc MGHP, dé xuét va td ' nhan. o

chirc hop Hoi dong xét MGHP.

nhén ho so
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B0 phan thuong tryc can cu - Hiéu
Béo cao danh sach xét, kiém tra ho so du | Sau khi . n
4 A rea 1 . P . | truong/ Hoi
" | BHG/Hop | di€u kién, b4do cdo BGH phé tong hop ho ddng BM.33.04
hoi dong | duyét hodc 1ap hoi dong xét SO POLBT
MGHP cho HSSV. -PQ
- PQLDT cin clr vao két qua
5. |Raquyét |tham muu va trinh ky Quyét Sau khi - Hiéu BM.33.05
dinh dinh cép bu tién MGHP cho hoc duyét trudng BM.33.06
sinh sinh vién theo quy dinh.
Sau khi c6 quyét dinh thong bao
6. | Thong bio dainh sqéch §inh‘vién d}rqc huéng | 01 .ng;a‘y sau | - PQ‘LDT BM.33.05
danh séch trén bang,tln va WebS}te cho kl‘n hoi - Phong BM.33.06
HSSV biét va nhan tién tai dong xét TCKT o
Phong TCKT cua nha truong.
5 - Chuyé
7 .| Luu toan bo hd so MGHP cua Sauyen .
Luu ho so : vién tiép Céc ho so luu
HSSV theo quy dinh. .
nhan.
VI. HO SO
Tinh chét hd
ST so B? .Th(‘)’i
T AR X A v phan gian lwu
Tén biéu mau/hoé so Ma3 hiéu B| C/| P | wutric triv
G|C | T
Huéng dan vé viéc thu hd so
. | BM.33.01 PQLDT 3
1 MGHP 33.0 X Q 3 ndm
2.| Pon dé nghi xét MGHP BM.33.02 | x PQLDT 3 nam
S6 tiép nhan va giai quyét don
. ' BM.33.03 PQLDT 3
> HSSV X Q 3 nam
h sach H hudc doi
.| Danhsach H3SV thuge dor BM.33.04 | x PQLDT | 3 nam
tuong mién giam HP
5. Quyét dinh cip bu tién MGHP BM.33.05 X PQLDT | 3nim




Quy trinh

@ GIAI QUYET CHE PQ CHINH SACH CHO
HQC SINH - SINH VIEN

M3 hoa: QT.33

Ban hanh lan: 01

Hiéu lyc tir ngay:01/06/2019

Trang/tong so trang: 6 /4

6 | Bangké chi tién MGHP BM.33.06 | x

PQLDT 3 nam
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