
​ ​ ​ ​                     (แบบ สภ.มรย.๑) 

บันทึกข้อความ                       
 

ส่วนราชการ  ………………………………………………………………  โทร  ………………………………..………………….. 

ท่ี   …………………………………………………………………………..​ วันท่ี    ……………………………………………….. 

เร่ือง​ ขออนุญาตเสนอวาระการประชุมสภามหาวิทยาลัย 

เรียน​ อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 

​ ข้าพเจ้า……………………………………………………  ตำแหน่ง รองอธิการบดี/ผู้ช่วยอธิการบดี คณบดี/ผู้

อำนวยการ มีความประสงค์แจ้งเร่ืองเพ่ือเสนอเข้าบรรจุในวาระการประชุมสภามหาวิทยาลัย คร้ังท่ี ……………… 

วันท่ี………………..เดือน……………………………  พ.ศ. ……………….………  โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

​ ๑. ช่ือวาระ ………………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..  

​ ๒. ผู้นำเสนอในท่ีประชุม (ควรเป็นระดับรองอธิการบดี ผู้ช่วยอธิการบดี หรือผู้บริหารระดับกองข้ึนไป) 

ช่ือ…………………………………………………………..………………  ตำแหน่ง……………………………………………………………

สถานท่ีติดต่อ………………………..……….……………………………………  โทรศัพท์ ……………………………………………….  

มีผู้ร่วมนำเสนอ ……………… คน  (กรณีผู้นำเสนอตามท่ีระบุ ไม่มานำเสนอระหว่างประชุม และไม่แจ้งช่ือผู้

เก่ียวข้องหลักเป็นผู้นำเสนอแทน จะพิจารณาถอนวาระจากการประชุม) 

๓. ผู้จัดทำวาระ/จัดทำข้อมูล/ประสานข้อมูลหลัก (ควรเป็นหัวหน้างานข้ึนไป)  

ช่ือ…………………………………………………………..………………  ตำแหน่ง……………………………………………………………

สถานท่ีติดต่อ………………………..………………………………………  โทรศัพท์ ………………………………………………….….​
          ๔. สรุปย่อเร่ือง ได้แก่ เหตุผล/ความเป็นมา/สาระสำคัญ  (แนบวาระการประชุม)​
​
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………...... 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

 

​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​             (ลงช่ือ)....................................................ผู้แจ้งเร่ือง 

 ​ ​ ​ ​               (…….………………….………………………………) 

​ ​ ​ ​  ตำแหน่ง รองอธิการบดี/ผู้ช่วยอธิการบดี คณบดี/ผู้อำนวยการ 
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หมายเหตุ:  ผู้แจ้งเร่ืองต้องเป็นผู้บริหารระดับรองอธิการบดี/ผู้ช่วยอธิการบดี คณบดี/ผู้อำนวยการ ศูนย์/สำนัก

หรือเทียบเท่า เพ่ือตรวจสอบรายละเอียดและเอกสารประกอบก่อนเสนอวาระการประชุม 
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