
THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG 

Nhằm bổ sung nguồn nhân lực kịp thời đáp ứng yêu cầu sản xuất kinh doanh, Công ty TNHH 
MTV Suất ăn Hàng không Việt Nam (VACS) thông báo tuyển dụng như sau: 

1. Vị trí tuyển dụng 

●​ Chức danh tuyển dụng: Chuyên viên điều độ 

2. Địa điểm làm việc 

●​ Trụ sở Công ty VACS tại sân bay quốc tế Tân Sơn Nhất, Tp. Hồ Chí Minh và các chi 
nhánh của VACS tại các sân bay khác. 

3. Tiêu chuẩn tuyển chọn 

●​ Độ tuổi & Sức khỏe: Là công dân Việt Nam không quá 35 tuổi, có lý lịch rõ ràng, sức 
khỏe tốt. 

●​ Trình độ học vấn: Tốt nghiệp đại học – chuyên ngành phù hợp 
●​ Ngoại ngữ: Toeic 500 hoặc tương đương 
●​ Tin học: Sử dụng thành thạo MS Office 
●​ Kỹ năng & Kiến thức: Giao tiếp tốt, chịu được áp lực cao, tinh thần trách nhiệm cao;  
●​ Kinh nghiệm: 02 năm 

4. Mô tả công việc 

●​ Thực hiện công việc theo tiêu chuẩn chất lượng, ATAN 
●​ Quản lý thông tin suất ăn, quản lý đơn hàng của HHK: 

-​ Lập kế hoạch suất ăn  
-​ Tiếp nhận, xem xét và triển khai các đơn đặt hàng suất ăn, đặt hàng bổ sung và 

phục vụ tại ga của các HHK kịp thời đến các bộ phận liên quan. 
-​ Cập nhật và triển khai thông tin kế hoạch bay mùa (mùa Hè, mùa Đông) của 

HHK, các hãng charter (mùa vụ, đột xuất) đến các bộ phận liên quan kịp thời 
-​ Quản lý đơn đặt hàng suất ăn và các vật phẩm liên quan đến dịch vụ suất ăn ( đồ 

uống, dụng cụ, vật phẩm..) của HHK. 
-​ Đảm bảo tất cả thông tin kế hoạch bay của HHK được cập nhật đến các đội/tổ liên 

quan kịp thời 
-​ Xử lý các tình huống bất thường như: chậm chuyến, đổi kế hoạch bay, hủy chuyến 

v.v…  
-​ Tư vấn khách hàng về việc điều chuyển suất ăn, thực đơn khi xảy ra việc chậm 

hoặc hủy chuyến. 
-​ Nhập liệu báo cáo suất ăn chuyến bay vào các phần mềm chuyên dùng của các 

hãng hàng không 
-​ Dự báo số liệu suất ăn theo ngày, tháng, năm 
-​ Phối hợp thực hiện vào chương trình quản trị suất ăn của công ty 



●​ Thực hiện công tác hành chính 

5. Hồ sơ dự tuyển 

●​ Đơn xin việc. 
●​ Sơ yếu lý lịch có công chứng. 
●​ Bản sao CCCD có công chứng. 
●​ Bản sao công chứng văn bằng, chứng chỉ. 
●​ Giấy khám sức khỏe. 
●​ Ảnh 4x6 (phông nền trắng). 
●​ Lý lịch tư pháp mẫu số 1. 

Lưu ý: Ghi rõ số điện thoại liên lạc, email và chức danh dự tuyển ngoài bìa hồ sơ 
hoặc trên tiêu đề email ứng tuyển. 

6. Thời gian nhận hồ sơ 

●​ Từ 08:00 đến 16:00 (Thứ Hai đến Thứ Sáu hàng tuần). 
●​ Thời gian: Từ 02/11/2026 đến 15/12/2026 

7. Hình thức nộp hồ sơ 

Ứng viên có thể chọn một trong hai cách sau: 

1.​ Nộp trực tiếp: Tại Trụ sở VACS – Sân bay Quốc tế Tân Sơn Nhất. 
o​ Người nhận: Ms. Huệ Chi – Đội Nhân sự, Phòng Tổ chức – Hành chính (Số nội 

bộ: 407). 
2.​ Nộp trực tuyến: Qua địa chỉ email: recruitment@vnaircaterers.com 

Ghi chú: Chỉ những hồ sơ đạt yêu cầu qua vòng sơ tuyển mới được mời tham gia phỏng vấn. 

 


