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แบบฟอรม์ขอใชห้อ้งเรยีนและหอ้งประชุม 

เร ือ่ง​ขอใชห้อ้งเรยีน/หอ้งประชมุ 
เรยีน​หวัหนา้สำนักงานคณบดคีณะเทคโนโลยอีตุสาหกรรมการเกษตร​ ​
​      
ชือ่-นามสกลุ.....................................................................................
ตำแหน่ง............................................................................ 
สงักดั/งาน/ฝ่าย...............................................................................เบอร์
โทรศพัทต์ดิตอ่........................................................... 
มคีวามประสงคจ์ะขอใชห้อ้งประชมุ 

◻ หอ้งสมัมนา LB5101​ ​ ​ ​ ◻ หอ้งประชมุ LB5202 
◻ หอ้งรับรองชัน้ 1​ ​ ​ ​ ◻ หอ้ง..........................​  

ในวนัที.่............เดอืน......................พ.ศ..............ถงึวนัที.่............
เดอืน.................พ.ศ......................ตัง้แตเ่วลา.....................น. 
เพือ่............................................................................................................
................................................................................ 
โดยมผีูเ้ขา้รว่มประชมุทัง้ส ิน้จำนวน..........................คน 
อปุกรณท์ีข่อใช ้

◻ ระบบเครือ่งเสยีง​ ​ ​ ​ ◻ Projector/TV 
◻ Notebook​ ​ ​ ​ ​ ◻ Notebook เล็ก 

จำนวน......................เครือ่ง 
◻ ถา่ยรปู​ ​ ​ ​ ​ ◻ อืน่ๆ 

ระบ.ุ...................................................... 
ในการขอใชบ้รกิารในครัง้นี ้ขา้พเจา้ฯ รับทราบและยนิดปีฏบิตัติามเงือ่นไข

ในการขอใชห้อ้งเรยีนและประชมุของคณะเทคโนโลยอีตุสาหกรรมการเกษตร 
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◻ เจา้หนา้ทีง่านสารสนเทศและโสตทศันูปกรณรั์บทราบแลว้พรอ้มดำเนนิการ 
ลงชือ่..........................................ผูใ้หบ้รกิาร 
 
 
 

เง ือ่นไขการใชห้อ้งเรยีนและประชุม 

1. ใหผู้ข้อใชยืน่แบบขอใชหองเรยีนและหอ้งประชมุที ่งานสารสนเทศและโสต
ทศันูปกรณ ์
2. กำหนดการยืน่แบบขอใช 

2.1 การขอใชในเวลาราชการ ใหยืน่ขอลวงหนาไมน่อ้ยกวา 2 วนัทำการ 
 ​ 2.2 ขอใชนอกเวลาราชการ ใหยืน่ขอลวงหนาไมน่อ้ยกวา่ 5 วนัทำการ 
 ​ 2.3 กรณีทีม่สีาเหตไุมส่ามารถปฏบิตัไิดต้าม ขอ 2.1, 2.2 ใหอยูใ่นดลุพนิจิ
ของผูพ้จิารณาอนุมตักิารใช 
3. ใหผูข้อใชตองรับผดิชอบในความเสยีหายใด ๆ อนัเนือ่งมาจากการใชหองเรยีน
และหอ้งประชมุ 
4. ถามกีารยกเลกิการใชหองเรยีนและหอ้งประชมุ ใหผูข้อใชแจงใหทราบ ดวน
ทีส่ดุ หรอือยา่งชา้ กอ่นการประชมุครึง่ชัว่โมง เพือ่เป็นการประหยดัพลงังาน 
 

ขอขอบพระคณุทกุทา่นทีใ่หค้วามรว่มมอื 
                                                                                                     งาน

สารสนเทศและโสตทศันูปกรณ ์


