
 

แบบขออนุมัติการเดินทางไปราชการ (นอกเขตพ้ืนท่ี) 

                              เขียนท่ี  โรงเรียนสิริรัตนาธร 

                                                               วันท่ี……….เดือน…………………………………….พ.ศ………………… 
 

เร่ือง  ขออนุมัติการเดินทางไปราชการ 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนสิริรัตนาธร  

                      ๑.  ข้าพเจ้า ……………………………………………………………………….ตำแหน่ง……………………………………………

ฝ่าย/กลุ่มสาระการเรียนรู้……………………………………………..สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต ๒ 

พร้อมด้วย……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ขออนุมัติไปราชการ เพ่ือ  ◻ อบรม   ◻ ประชุม   ◻ สัมมนา   ◻ อ่ืนๆ………………………………………………………………. 

สถานท่ี………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ต้ังแต่วันท่ี………….เดือน………………………………..พ.ศ……………ถึงวันท่ี…………..เดือน…………………………………พ.ศ………………. 

ต้ังแต่เวลา…………………………………ถึงเวลา……………………………….รวมไปราชการคร้ังน้ี…………………วัน 

                      ๒.  การเดินทางไปราชการในคร้ังน้ี 

                                  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการด้วยเงินงบประมาณ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

                                  ไม่มีค่าใช้จ่ายผูกพันในการเดินทางไปราชการ 

                      ๓.  การเดินทางไปราชการในคร้ังน้ี ขออนุญาตเดินทางโดยพาหนะ 

                                  รถยนต์ราชการหมายเลขทะเบียน……………………โดยมี……………………………………………………. 

เป็นพนักงานขับรถยนต์ และมี……………………………………………………………………………….เป็นผู้ควบคุม 

                                  รถยนต์ส่วนตัวหมายเลขทะเบียน…………………………………………........ 

                                  พาหนะอ่ืนๆ  รถโดยสารและรับจ้าง 

                      ๔.  ในวันท่ีข้าพเจ้าเดินทางไปราชการ  

                                  ข้าพเจ้าไม่มีคาบสอน 

                                  ข้าพเจ้ามีคาบสอน โดยได้แลกคาบไว้ตามเอกสารแนบ 
 

                 ความเห็น                                                           ลงช่ือ……………………………………………ผู้ขออนุญาต 

……………………………………………………..                                                (……………………………………………) 

ลงช่ือ……………………………………………..                                      ตำแหน่ง…………………………………………….. 

       (นางสาวเบญจวรรณ  ชัยวิชา) 

รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานวิชาการ 
 

                 ความเห็น                                                                                 ความเห็น 

……………………………………………………..                                                    ◻ อนุมัติ          ◻ ไม่อนุมัติ     

ลงช่ือ……………………………………………..ม่อนุญาต                                 ลงช่ือ………………………………………………..                      

           (นายอาจินต์ แซ่อุน)                                                                   (ดร.สายัณห์  ต่ายหลี)  

รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล                                                  ผู้อำนวยการโรงเรียนสิริรัตนาธร                           


