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Инструкционная карта 
 

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА 
 

Тема: Разработка основных видов документов по кадровым вопросам 

Цель: приобрести профессиональные навыки в составлении 

документов 

Обеспечение: конспект лекций, образцы документов 

 

Порядок выполнения работы: 

 

Задание 1.  

Составьте резюме 

 

Задание 2.  

Составьте заявление 

 

Задание 3.  

Составьте автобиографию 

 

Примечание: данные в тексте и реквизиты укажите самостоятельно 

 

 

Составить документы согласно данного задания с обязательным 

проставлением всех реквизитов, придающих документу юридическую силу 

 

Вывод: 

Преподаватель                                                  Л.С.Полякова 


