
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    ................................................................................................................................................ 

ท่ี……………………………………………………………..วันท่ี .......................................................................................... 

เร่ือง  ขอส่งคืนรายการพัสดุครุภัณฑ์ท่ีชำรุดเส่ือมสภาพ 

เรียน  หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ โรงเรียนบ้านนา”นายกพิทยากร” 

​ ด้วย...............................................................................................................ขอส่งคืนรายการพัสดุ 

ตามรายละเอียดดังน้ี 

 

 

ท่ี 
 

รายการครุภัณฑ์/ย่ีห้อ 
หมายเลขครุภัณฑ์ 

สภาพของครุภัณฑ์ ส่งคืน

งาน

พัสดุ 

หมายเหตุ ใช้งาน

ได้ 

ชำรุดใช้

งานไม่ได้ 

สูญ

หาย 

ไม่ใช้

งาน 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

​  

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการ 

 

​ ​ ​ ลงช่ือ .......................................................  ผู้ส่งคืน 



        ​ ​                   (....................................................) 

                                  วันท่ี........./............................./............. 
 


	บันทึกข้อความ 
	ส่วนราชการ    ................................................................................................................................................ 
	ที่……………………………………………………………..วันที่ .......................................................................................... 


