
​ ​  
 
​ 1Tarakan,  

 
K e p a d a 

 
Yth. Walikota Tarakan 
​  
​  Di – 
​ ​ Tarakan 

 
Dengan hormat, 

 
1.​ Yang bertanda tangan dibawah ini saya : 

 
a. ​ N a m a​ ​ ​ ​ ​ :   

b.​ Nip​ ​ ​ ​ ​ :   

c.​ Nomor Seri Karpeg​ ​ ​ :   

d.​ Pangkat dan Golongan Ruang​​ :   

e.​ Unit Organisasi​ ​ ​ ​ :   

f.​ Alamat Rumah Sekarang​ :   

g.​ Alamat Rumah Sesudah Pensiun​ :   

    

Dengan ini mengajukan permintaan berhenti dengan hormat sebagai Pegawai Negeri Sipil 
dengan hak pensiun terhitung mulai akhir bulan ………..karena telah mencapai batas usia 
pensiun 
 

2.​ Sebagai bahan administrasi bersama ini saya lampirkan : 

a.​ Daftar susunan keluarga disahkan oleh Camat ; 

b.​ Foto copy surat nikah disahkan oleh KUA setempat; 

c.​ Salinan Sah dari Surat Keputusan Pengangkatan Pertama (SK Awal); 

d.​ Salinan sah dari Surat Keputusan pengangkatan Pegawai Negeri; 

e.​ Salinan sah dari SK pangkat terakhir dan kenaikan gaji berkala terakhir; 

f.​ Foto copy Kartu Pegawai yang sah; 

g.​ Surat keterangan tidak lagi menyimpan surat-surat / barang-barang milik Negara; 

h.​ 10 (sepuluh) lembar pas foto terbaru, ukuran 3 x 4 cm;  

i.​ Dengan ini saya nyatakan, bahwa saya akan menjalankan bebas tugas mulai awal bulan 

………… 

3.​ Demikian surat permintaan ini saya buat untuk dapat dipergunakan sebagaimana 

mestinya. 

 

Hormat saya, 

 

 

………………… 
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