CHUYEN VIEN NHAN SU (TUYEN
DUNG - DAO TAO) LAM VIEC TAI HA
NOI

M6 ta cong viéc :

Cong tac tuyén dung:

Thuwe hién cdng tac tuyén dung nhan sy theo yéu cau;

Xay dwng va lap ké hoach tuyén dung nhan sw ctia cong ty;

Xay dwng hé théng tai liéu va céng cu hd tro cho cong tac tuyén dung;

Xay dwng ngudn di liéu (rng vién phi hop nhu ciu tuyén dung ctia cong ty;

Tién hanh cac hoat ddng PR thwong hiéu tuyén dung cla Vega qua cac kénh can thiét;

Cong tac dao tao:

Nghién ctru, phan tich nhu cau dao tao cla cong ty;

Lap ké hoach, phéi hop td chirc va trién khai cac hoat déng dao tao cla cong ty;
Cap nhat, hoan thién chinh sach, quy trinh dao tao va cac biéu mau;

Lwu trlr va cap nhat cac thong tin dao tao ctia nhan vién trong cong ty;

Lap bao cdo vé tinh hinh tuyén dung - dao tao 1&n cép trén theo dinh ky/yéu cau;
Thuc hién cac cong viéc khac theo sy phan cong ctia Quan ly tryc tiép.

Yéu ciu cong viéc :

Tot nghiép dai hoc chuyén nganh Quan tri nhan Iwc, Kinh té lao déng hoac cac chuyén nganh
lién quan...;

C6 tbi thiéu 2 ndm kinh nghiém phu trach mang Tuyén dung-Dao tao tai cong ty cé quy mé 200
nhan sw tré 1én;

Am hiéu vé nghiép vu Tuyén dung - Dao tao nhan sw....;

C6 kha nang nhin nhan va danh gia con ngui;

C6 k§ nang tbng hop va phan tich sé liéu, lap bao cao;

C6 k¥ nang lap ké& hoach va té chire thyc hién;

C6 kha nang thuyét phuc, giao tiép tét va cé trach nhiém cao trong cdng viéc;

Nhanh nhen, nhiét tinh, c&n than, hoa déng;

S dung thanh thao tin hoc van phong va internet.

Uu tién:

Ung vién cé6 kinh nghiém tham gia dao tao néi bé, truyén théng thwong hiéu tuyén dung
va tiéng Anh chuyén nganh tét;
Ung vién cé6 kinh nghiém lam viéc trong linh viec CNTT Ia mét loi thé.



Quyén loii :

e Duoc hwédng day di cac ché do theo quy dinh clia cong ty va phap luat hién hanh:;
e Duoc hwdng mirc lwvong xirng dang véi nang lwe va theo théa thuan;
e Duoc lam viéc trong mdi trwdng ndng ddng, nhidu co hoi thang tién va phat trién;

Yéu ciu hd so':

e Don xin viéc va CV dinh kém anh 3*4 bang tiéng Viét hoadc tiéng Anh néu ré qua trinh cong tac,
kinh nghiém, cac dw an da tham gia, s& thich ca nhan

Ban sao cac van bang ching chi

Email vui long ghi rd :

Tieu dé email : 'ng tuyén vi tri chuyén vién Nhan sw (Tuyén dung - Dao tao) lam viéc tai Ha Noi
Ban biét thong tin tuyén dung clia ching t6i tir ngudn nao (vi du: vieclam24h, timviecnhanh ... )
Email vui ldng gvi vé hom thw : tuyendung@vega.com.vn



