1. Giai quyét ché @o tro cap tho cing liét si (1.010803)
1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét
Tr | Trinh trthye Cich thire thye hién Thot gian
hién ’ * gial quyet
Nop hd so U
thi tuc hanh Sang: w07
hinh: ca , i gio dén 11 gio
e 1. Nop truc ti€p qua Bd phén ti€ép nhan | 3¢ phut;
Bué Z}ﬁan C};"f’n ;’ va tra két qua cta Uy ban nhan dan cap x3 | Chidu: tr 13
c1 |0 SO0 day du | noi thuong tra. gid 30 phut
theo quy dinh . - inh cone ich | dén 17 gio
va ngp hé so 2. Hoéc qua dich vu buu chinh cong ich : ’ &l
L cla cac ngay
qua cdc cdch N
, lam viéc.
thure sau:
Cong chuc tiép nhan hd so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh xéc, day du ctua ho so; quét (scan)
va luu trit ho so dién tr, cap nhat vao co so
dir li€u cia phan mém mdt ctra dién tir cua 2
.1 Chuyén ngay
tinh; A &
. . ho so tiép
a) Truong hop ho so chua day du, chua | nhan tryc tiép
chinh xac theo quy dinh, cong chire tiép nhan | trong  ngay
h6 so phai hudng dan t6 chue, ca nhan bo | [am viée
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu | (khéng dé qud
Tiép nhan va | 10 1y do theo mau Phiu yéu cau bo sung, [ 03 gio lim
Bué | chuyén hé so | hoan thién ho so; viéc)  hoic
¢2 |thu tuc hanh b) Trudng hop tir chéi nhan hé so, cong | chuyén  vao
chinh chirc tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo | dau glo ngay
mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc | lam viéc ticp
hanh chinh; theo doéi voi
) ) truo h
c¢) Truong hop ho so day du, chinh xac | .« ne Aop
tiép nhan sau
theo quy dinh, cong chue tiép nhan ho so va 1
15 gi¢ hang
lap Giay tlep nhan ho so va hen ngay tra két ngd
qua; vao SO theo dai ho s0; 1ap Phiéu kiém 4
soat qua trinh giai quyét hd so va chuyén
giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soat cho
cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi dé giai quyét theo quy trinh.




Buwo
c3

Giai  quyét
thu tuc hanh
chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir
B6 phén tiép nhan va tra két qua, cong chirc
tiép nhan ho so, tham dinh, du thao két qua
thil tyc hanh chinh, trinh cdp c6 thim quyén
phé duyét.

24 ngay, trong
do:

1. Tiép nhan ho so (BO phan tiép nhan va
tra két qua)

0,5 ngay

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dén cap
xa, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa
héi, S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

23 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh du dicu
kién giai quyét, cong chuac duoc giao xu ly
hd so tham dinh, trinh c4p thim quyén quyét
dinh; cap nhat thong tin vao Phin mém mat
ctra dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

a) Cap xi: Céng chirc Lao dong —
Thuong binh va X& hoi kiém tra, xem xét,
tham dinh va trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cap xi xac nhan don dé nghi, 1ap danh sach
kém gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 28
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gui Phong
Lao dong — Thuong binh va Xi hoi cap
huyén.

05 ngay

+ Cong chtrc Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi

+ Lanh dao UBND cap xa

+ Vin thu UBND cap xa

03 ngay
1,5 ngay
0,5 ngay

b) Cip huyén: Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa h01 tong horp, 1ap danh
sach kém theo cic gidy to chuyén S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi (qua Phong
Nguoi c6 cong).

07 ngay

+ Chuyén vién Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

04 ngay
2,5 ngay




+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi

+ Van thu Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi

0,5 ngay

d) Cip tinh: Phong Ngudi c6 cong cd
trach nhiém kiém tra, d6i chiéu ho so cua liét
si dang quan ly, tham muu lanh dao phong
xem x¢ét va trinh lanh dao S& ky ban hanh
quyét dinh tro cap thd cung liét si theo Mau
s 55 Phu luc I Nghi dinh s
131/2021/NDb-CP.

Truong hop hd so gbe cia liét si do dia
phuong khac quan ly thi Phong Nguoi co
cong tham muu lanh dao S& c6 vin ban dé
nghi noi quan 1y hd so thuc hién di chuyén
ho so liét si kém vin ban xac nhan chua duoge
giai quyét ché do tro cap tho cung liét si.

11 ngay

+ Chuyén vién phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi

+ Van thu S¢& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi

05 ngay
04 ngay
1,5 ngay
0,5 ngay

DPdi voi hd so qua thdm tra, thAm dinh
chua du diéu kién giai quyét, co quan co
tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra
lai ho so kém theo thong bao bang van ban
va néu 1o 1y do, ndi dung can bod sung, hoan
thién hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan thong
qua B0 phan mot cua. Thoi gian thong bao
tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan duoc hd so, trir truong hop
phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé
ve thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir
dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai hd so
khong qua 03
ngay lam viéc

Tra két qua

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi cap huyén tiép nhan két qua tu S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vao s6 quan 1y

0,5 ngay




thii tuc hanh | va chuyén cho cong chirc Lao dong - Thuong
chinh binh va X4 hoi ctia Uy ban nhan dan cap xa
vao s6 quan 1y hd so va chuyén két qua cho
Bo phan Tiép nhan va Tra két quéa cta cap x4
dé tra cho ca nhan.

Cong chirc tlep nhan va tra ket qua nhap
vao SO theo doi ho so va Phan mém mot ctra
dién tu, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho ¢4 nhan biét trudc qua
tin nhan, thu dién tor, dién thoai hoic qua
mang x3 hoi dugc cip co6 tham quyén cho
phép dbi voi hd so giai quyét thi tuc hanh
chinh trude thoi han quy dinh.

- Cc4 nhan nhan két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xut trinh G1ay hen tra két qua). Cong chure
tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va
trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua
dich vu buu chinh cong ich thi thuc hién theo
huéng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio
dén 11 gio 30 phat; Chiéu: tir 13 gid 30 phut
dén 17 gio ciia cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phin, s6 lwong hd so

a) Thanh phén hé so

- Pon dé nghi Mau s6 18 Phuy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Ban sao chtng thuyc tir Bang “T6 qubc ghi cong”.

- Van ban uy quyén.

b) S6 lwong hd so: 01 bo.

1.3.  Déi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: C4 nhén ,
1.4. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x3,
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

1.5. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tro cip tho cing
liét si.




1.6. Phi, I¢ phi: khong.
1.7. Tén miu don, miu to khai
~ bon dé nghi giai quyét tro cap tho cting liét si (Mau s6 18 Phu luc I Nghi dinh

s0 131/2021/Nb-CP).

1.8. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Nguoi dugc uy quyén tho cling liét si hoic co quan, don vi duoc giao tho cung
liét si duoc xac dinh theo quy dinh khoidn 6 bDiéu 28 Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP.

1.9. Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh
- Phap l1énh Uu dai nguoi c6 cong véi cadch mang nam 2020.

- biéu 28 Nghj dinh s6 131/2021/NP-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Uu dai nguoi cé cong voi cach
mang.

1.10. Luu ho so (ISO)

Thanh phén hd so lru B¢ phan lwu | Thoi gian
trir luu

- Nhu muc 4.2;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hoac Van ban | Uy ban nhan
trd 101 cia don vi d6i voi ho so khong dap ung yéu | dan cap xa

N A 1A Tu 05 nam,
cau, dle}l kler~1. ‘ ’ sau a6
Céac bi€u mau theo Khoan 1, bicu 9, Thong tu so chuvén hé
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, ’ <o gén Kho
Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét | B phan tiép leu i cua
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 | nhéan vatra Tinh

61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé két qua
thuc hiép co ché mot cira, mot ctra lién thong trong
g1ai quyét thu tuc hanh chinh.




MAiu s6 18
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poclap - Ty do - Hanh phuc

~ DON DE NGHI
Gidi quyet che do tro cap tho cang liét si
Kinh guri: oo
1. Thong tin nguoi dé nghij
3 0T TR ) s TP
Ngay thang nam sinh: ... Nam /N cooeeeereesereesseesesseeens
CCCD/CMND S0 .ovvvrrreeererssssssinn \FeE V) o S NOi CAP .oovvveeeereeres
QUE QUAN ceceeeececeeeseeessessesse s s s s bbb
NOT thUONZ T o
TR e 1T 08 0T Y:Y S SS
MO QUAN N8 VT TIBE ST: wevvvvvrveeeerneeeessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss
Dugc Gy qUYEN thy CUNG HEE ST!: .oovveeeeessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssees
QUE QUAN ceeceeeeeetseeeeseses st sss e s s
Bang “T6 quéc ghi cong” sb...... theo Quyét dinh sé:......... ngay ........ thang ........
nam ........... cta Thu tudng Chinh phu.

2. Thong tin vé thin nhan liét si
STT| Ho va tén | Nam sinh | Nam mat |Noi thuwong tra/Moi quan hé vai liét si
1

2
.., Ngay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam ........
Xac nhan cia UBND cép xi Nguwoi Khai
(O T (51— hi¢n thuong tru (Ky, ghi ro ho va tén)
121 SR va c6 chir ky trén ban khai la
dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén




Ghi chii: ! Ghi ho va tén liét si.



