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1. GOREV TANIMI ADI __: DONEM KOORDINATOR YARDIMCISI

2. UST MAKAMI _: Dekan Yardimcisi, Bag koordinatdr, D6nem Koordinatérii

3. VEKILI : Diger D6nem Koordinator Yardimcisi.

4, DAYANAGI : SUTF EQitim y6nergesi, SUTF EGitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi.
5.

TEMEL GOREVLERI : Belirlenen gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirmek,
Sorumlu oldugu dénemin egitim-6gretim programlarinin hazirlanmasi, uygulanmasi ve
de@erlendirilmesine iligkin gorevleri kapsar.

6. YETKINLIK : 2547 Sayil Yiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip

olmak. Dekanin gosterecegi ¢ 6Fretim Uyesi aday arasindan Faklte Yonetim Kurulunca, tg yil igin segilirler.

Donem Koordinatorleri atandidi donemin egitiminden sorumlu 6gretim Uyesidir. Koordinatorler Egitim
Komisyonu ve TEBAD’In tabii Uyeleridir. Siureleri dolan donem koordinatorleri ve yardimcilari tekrar
gorevlendirilebilirler. Her bir koordinator igin, kendisinin 6nerdidi en fazla iki 6gretim lyesi veya 6gretim
gorevlisi Dekan tarafindan ¢ yil icin yardimci olarak gorevlendirilir. Koordinatoér yardimcilari, Dénem
Koordinatori ile birlikte atandi§i donem e@itiminden sorumludur. Koordinatére galigsmalarinda yardim
ederler ve Koordinatoriin bulunamadigi durumlarda yardimcilardan birisi EGitim Komisyonuna davet edilir.
Sureleri dolan Dénem koordinator yardimcilari tekrar gérevlendirilebilirler.

Z___ GOREV VE SORUMLULUKLARI :

a) Ders kurullarinin, klinik pratik uygulama dersi ve intornliik strelerinin baslama, bitis ve sinav tarihlerini
e@itim yili baslamadan en az dort ay 6nce (Mart aylr sonuna kadar) belirler. E§itim caligmalarinin
programlara uygun olarak yuritilmesini saglar, klinik pratik uygulama dersi yoneticisi ve intorn egitimi
sorumlularinin koordinasyonunu saglamada Dénem Koordinatériine yardimci olur,

b) Egitim Ogretim rehberinde yer alacak kendi dénemine ait diizenlemelerde Dénem Koordinatériine
yardimci olur,

g)_ilgili ders kurulu programlarinin ders kurulu bagkanlarinca, klinik pratik uygulama dersi programlarinin ise
klinik pratik uygulama dersi yoneticilerince hazirlanmasi ve ilgili 6gretim elemanlarina ulagtiriimasinda
Donem Koordinatoériine yardimci olur,

d) Ders Kurulu, dénem sonu, bitiinleme ve benzeri sinavlarin ders konularina gore Anabilim Dali soru
agirhklarina iligkin goruslerini Bas koordinatorliige iletir. Sinav sorularinin ve cevap anahtarlarinin
Anabilim Dallarindan sinav tarihinden en az 1 (bir) ay 6nce istenmesini ve sorularin sinav tarihinden en az
2 (iki) hafta 6nce tamamlanmasini saglar. Toplanan sorularin Dekanliktaki soru kitap¢igi hazirlama
birimine aktarilarak kitapgiklarin hazirlanmasini saglar. Soru diizeninin uygunlugunu kontrol eder, gerekli
gordiginde Anabilim Dali temsilcilerinin katilacagi gbzden gegirme ve dizeltme toplantilarini
gerceklestirir, Kurullar ve Dénem Sonu Sinav kitapgiklarinin uygun kosullarda bastirilmasini ve sinav
glnilne kadar korunmasinda Dénem Koordinatériine yardimci olur,

e) _Sinavlarin yénetmelik/y6nerge kurallarina uygun olarak yapilmasini saglar, bunun igin sinav salonlarinin
hazirlanmasini, salon bagkanlari ve gozetmenlerinin gorevlendirilmesini, cevap formlarinin hazirlanmasini
sa@lar, sinavlarin disiplin icinde ve kurallara uygun yapilmasini denetler, sinav slresince ortaya gikacak
problemlere ¢6ziim getirir. Bu igleri yapmakla gorevli ders kurulu bagkanlari ve yardimcilari ile klinik
pratik uygulama dersi yoneticilerini koordine etmede Donem Koordinatériine yardimci olur,

f) _ Doénem |, Il ve Il de sinav sonuglarinin de@erlendirilmesini ve 6grencilere duyurulmasini saglar. Klinik
pratik uygulama dersi sinavi ile intérnlik de@erlendirme sonuglarinin 6drencilere agiklanmasini ve bu
sonuglarin sinav tarihinden sonra en geg 3 (lg) i$ glinui iginde Bas koordinatére ve Dekanliga ulagmasinda
Dénem Koordinatoriine yardimci olur,
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g) Ogrencilerin sinav sonuglarina itirazlarina iligkin gerekli incelemelerin yapilmasini, sonuglandirilmasini ve
ogrenciye bildirilmesini saglar. Gerekli gordidi durumlarda itirazlari ve sonuglarini Bag koordinator
yoluyla Fakilte Yonetim Kurulu’na sevk etmede Donem Koordinatériine yardimci olur,

h) Her ders kurulunun degerlendirme toplantilarinin yapilmasini saglar, bu toplantilari yonetir. Tip EGitimi
Anabilim Dalinca yapilacak dederlendirmelerin takibini yapar, her ders kurulu sonunda eg@itimin basarisini
de@erlendirir ve koordinatorler kuruluna bildirmede Dénem Koordinatériine yardimci olur,

i) Siniflarin, laboratuvarlarin ve staj kosullarinin egitim programina uygunlugunu izler, aksaklklari belirler
ve ¢6zUm Onerilerini Bag koordinatére sunmada Donem Koordinatoriine yardimci olur,

i)__Sorumlu oldugu dénem ile ilgili eQitim programlarinda yapilmasini disindikleri degisiklik ve yeni
diizenlemeleri Bag koordinatore bildirir ve 6nerilerde bulunmada Dénem Koordinatoriine yardimci olur,

k) EQitim ve 6@retimin 6grenim hedeflerine uygunlugunu ve ders programlarinin giincellenmesi amaci ile
gerekli gordiigi ders kurulu baskanlarinin da katihmiyla ders kurulunun toplanmasinda D&nem
Koordinatoriine yardimci olur,

1) Akademik takvimin ve gerekli dokiimanlarin ders kurulu baglamadan hazirlanmasina katki saglar ve
ogretim elemanlarina ve 6grencilere ders kurulunun baglamasindan en az bir hafta 6nce duyurusunun
yapilmasinda Donem Koordinatériine yardimci olur,

m) EQitim programinin baslamasina iki ay kalana kadar Anabilim Dallarindan gelecek yazili ders programi
zaman degisikli§i  onerilerini inceleyerek egitim programinin entegrasyonunu aksatmayacak
dizenlemeler yapar, aksama olacagini dusundigi konularin Bas koordinatore iletilmesinde Donem
Koordinatoriine yardimci olur,

n) Ders veren 6gretim elemanlarinca yoklamalarin diizenli bir Sekilde yapilmasini sadlayarak 6grenci devam
gizelgesine igslenmesini denetlemede Donem Koordinatériine yardimci olur,

o) Ogdretim elemanlari, klinik pratik uygulama dersi yéneticileri, panel sorumlusu, mesleki beceri
laboratuvari sorumlusu, probleme dayali 6grenim baskaninin egitim 6gretim programina uyumunu ve
katilimini saglamada Dénem Koordinatoriine yardimci olur,

p) Basili ve sanal ortamda e@itim materyali saglanmasi igin girisimlerde bulunmada Dénem Koordinatériine
yardimci olur,

) Bagli oldugu sureg ile Ust yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapar.

8. YETKILERI : Atandigi dénemin egitiminden sorumlu 6gretim Uyesidir.

9. iS cIKTISI : EGitim-6Gretim yilinin tamamlanmasi, raporlanmasi.

10. BiLGI KAYNAKLARI: SUTF Egitim y6nergesi, SUTF Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi, Ders Programlari.

11. iLETISiM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER: Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri, Egitimle ilgili
'_I'Um_Bi_rimIer, Tl':im Anabilim Dallari, Bélim Bagkanhgi, Ogrenci i§|eri, Bilgi i§|em Birimi.

12. ILETISIM SEKLI : EBYS, SMS, E-Posta, Fakilte Web Sayfasi, UZEM.

ONAY
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Birimi Kalite Kom. / Dekan Yardimcisi Dekan
imza Imza Iimza

*Kalite Biriminde bulunan bu belge imzali, giincel ve kontrollii olup; elektronik ortamda olan veya baskisi alinmig olanlar KONTROLSUZ
KOPYA” ézellikli belgedir.
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