
​ บนัทกึขอ้ความ 

ส่วนราชการ    กลุ่มบริหารท่ัวไป โรงเรียนวัดทรงธรรม  

ท่ี   ทป       / 2568​ วันท่ี                

เร่ือง   แจ้งซ่อมบำรุง 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดทรงธรรม 

ข้าพเจ้า...................................................................ตำแหน่ง...................................................... 

สังกัด (กลุ่ม/งาน/กลุ่มสาระฯ)................................................................ขอแจ้งรายการเพ่ือดำเนินการซ่อมบำรุง 

ดังรายการต่อไปน้ี 

⬜ หลอดไฟ​ ​ ⬜ สวิตช์​ ​ ⬜ ปล๊ัก​ ​ ⬜ เคร่ืองปรับอากาศ​  

⬜ พัดลม​ ​ ⬜ กระดาน​ ​ ⬜ ประตู​      ​ ⬜ หน้าต่าง​                  

⬜ เพดาน​ ​ ⬜ ผนัง​ ​ ⬜ โต๊ะ​ ​ ⬜ เก้าอ้ี 

⬜ ระบบน้ำประปา​ ⬜ ห้องน้ำชาย​⬜ ห้องน้ำหญิง​ ⬜ อ่างล้างมือ 

⬜ ท่อน้ำท้ิง​ ​ ⬜อ่ืนๆ (ระบุ)........................................................................................................... 

 จำนวน....................สถานท่ี...................................ลักษณะการชำรุด................................................................... 
 
​ ​  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ............................................ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (.....................................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ผู้แจ้ง/ผู้รับบริการ 

รับทราบ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ........................................... 

​ ​ ​ ​ ​ ​          (นายสัญญา ภู่เจริญ) 

​ ​ ​ ​ ​ ​      หัวหน้างานอาคารสถานท่ี 

 

ความเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารท่ัวไป 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดทรงธรรม 

การพิจารณา 

⬜ สมควร​ ​ ⬜ ไม่สมควร 

 

เน่ืองจาก 

................................................................................

................................................................................ 

................................................................................ 

​  
ลงช่ือ................................................ 

​         (นายธรีะพงษ์ พรมกลุ) 
​    รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารท่ัวไป 
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ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน 

 

⬜ อนุมัติ​ ​ ⬜ ไม่อนุมัติ 

 

เน่ืองจาก..................................................................

................................................................................

.............. 

................................................................................ 

................................................................................ 

 
​ ลงช่ือ................................................ 

​      (นางชวนช่ืน เจริญฤทธ์ิวัฒนา) 

​    ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดทรงธรรม 
 


