
 

 

ประกาศสถานีตํารวจภูธรบ้านวิสัยเหนือ 

เร่ือง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง และแนวทางการ

นําไปปฏิบัติของสถานีตํารวจภูธรบ้านวิสัยเหนือ ประจําปีงบประมาณ 2568 

 

          ด้วยสถานีตํารวจภูธรบ้านวิสัยเหนือ  มีความมุ่งม่ันในการบริหาร และจัดการจัดการทรัพย์สินของ

ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนําไปปฏิบัติ เพ่ือให้มีการจัดเก็บ การเบิกจ่าย 

นําไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีตํารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูง

สุดในเชิงภารกิจของสํานักงานตํารวจแห่งชาติในการน้ี จึงได้

กําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง เพ่ือเป็นแนวทาง

ปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสําหรับให้เจ้าหน้าท่ีตํารวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน  

      ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี  

       “สถานีตํารวจ” หมายความว่า สถานีตํารวจภูธรบ้านวิสัยเหนือ 

       “พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตํารวจท่ีมีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 

       “ของบริจาค”หมายความว่าเงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานี

ตํารวจเพ่ือใช้ในกิจการของสถานีตํารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

        “วัสดุ” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานไม่นาน

ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 

        “ครุภัณฑ์” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานนานไม่

ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 

         “ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตํารวจ หรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีตํารวจ 

         “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอํานาจอนุมัติให้ยืม 

         “ผู้มีอํานาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่าหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าท่ีอ่ืนท่ี

หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 

          “ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซ่ึงตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน 

โดยอํานาจของกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือ

จัดการอย่างอ่ืนตามหน้าท่ีราชการ 

        ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกรมตํารวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุส่ิงของหลวงต่าง ๆ ฉบับ



ท่ี ๔๓ พ.ศ. ๒๕๓๐ พระราชบัญญัติจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ตาม

ประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๘๑ ให้บุคลากรในสถานีตํารวจถือปฏิบัติดังน้ี 

               ๑.การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการโดยผู้ให้

ยืมต้องคํานึงถึง ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการให้

ยืมด้วย 

               ๒.ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืม ทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มท่ีกรมบัญชีกลาง 

หรือสํานักงานตํารวจแห่งชาติ กําหนดทุกคร้ัง 

               ๓.ผู้ให้ยืมต้อง

กําหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกําหนดให้สอดคล้องกับเหตุผลความจําเป็นในการใช้พัสดุท่ียืมน้ัน ท้ังน้ี 

ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันท่ียืมหรือระยะเวลาท่ี

สํานักงานตํารวจแห่งชาติกําหนดแต่หากมีความจําเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดย

ดําเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนําข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 

                ๔.กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหายหรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซม

ให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่าง

เดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

                5.เม่ือครบกําหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุท่ียืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมาย

จากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกําหนด  

           ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ ดําเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการ

ตํารวจเก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี ๑๕ เร่ืองการรับส่งงานในหน้าท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติ 

ดังน้ี 

                 ๑.ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ทําบันทึก (บันทึกการตรวจค้น) ให้ถูก

ต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพ่ือพบของกลางน้ัน เจ้าพนักงานผู้ค้นได้แสดงความบริสุทธ์ิ

ก่อนค้นได้คันต่อหน้าผู้ครอบครองสถานท่ี หรือบุคคลในครอบครัวของผู้น้ันหรือต่อหน้าพยานอย่างน้อย ๒ คน 

(ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๐๒ , ประมวลระเบียบการตํารวจเก่ียวกับคดีลักษณะท่ี 

๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๘) 

                 ๒.ของกลางท่ียึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานท่ี บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหาผู้แทนหรือพยานดู 

เพ่ือให้รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวน้ันรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 

                 ๓.การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและ

ทําบัญชีรายละเอียดส่ิงของท่ีค้นได้ไว้ด้วย บันทึกการค้น และบัญชีส่ิงของกลางน้ัน ให้อ่านให้ผู้ครอบครอง

สถานท่ีบุคคลในครอบครัว ผู้ต้องหา จําเลย ผู้แทน หรือพยานฟังแล้วแต่กรณี และให้ผู้น้ันลงลายมือช่ือรับรอง

ไว้ 

                 ๔.เม่ือนําของกลางไปถึงท่ีทําการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณส่ิงของกลางลงในรายงาน 

ปจว.และสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลข



กํากับท่ียึดทรัพย์ติดไว้กับส่ิงของน้ันให้ม่ันคงอย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ ( 

ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐) 

                 ๕.ของกลางใดท่ีจะต้องส่งตรวจพิสูจน์ พึง

ดําเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบในส่วนราชการท่ีเก่ียวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ท่ี กอง

พิสูจน์หลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานฯ เร่ือง

คําแนะนําในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์เป็นต้น ของกลางท่ีจะส่งไปตรวจ

พิสูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงช่ือ

กํากับหีบห่อและบันทึกไว้ด้วยเม่ือได้รับผลการตรวจพิสูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารับรองผลก็

ให้สอบสวนเพ่ิมเติมไว้เพราะถ้าในช้ันพิจารณาผู้ต้องหายังรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ต้อง

นําผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิกความต่อศาลอีก 

                  ๖.ในช้ันสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใดๆ จะต้องจัด

ทําบัญชีของกลางประกอบสํานวนการสอบสวนไว้ (ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๓๙ 

วรรคสอง) วิธีจัดทําบัญชีของกลางน้ัน ให้ดําเนินการดังน้ี 

                    -ในการลงรายละเอียดส่ิงของกลางในบัญชีน้ัน ให้ตรวจส่ิงของให้ถูกต้องกับสมุดยึดทรัพย์

ของกลาง รายงานประจําวัน และคําให้การ จํานวนห่อ จํานวนส่ิงของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้คลาดเคล่ือน 

ประการท่ีสําคัญท่ีสุดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพ่ิมเติม เพราะจะ

ทําให้เกิดการสงสัยถ้าจําเป็นก็ให้ขีดฆ่าและลงนามกํากับไว้ ห้ามขูดลบเป็นอันขาด 

                    -ส่ิงของกลางอย่างอ่ืนอย่างใดท่ีค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองส่ิงของน้ันต้องให้

ผู้ต้องหาหรือบุคคลน้ัน ลงนามกํากับไว้ในบัญชีของกลางน้ันด้วย 

                    -เอกสารพยานท่ีค้นได้ ให้พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกันเว้นแต่ช่องราคา 

ไม่ต้องใส่ ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปท่ีใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายน้ันด้วย(ประมวลระเบียบการ

ตํารวจเก่ียวกับคดีลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๕ ข้อ ๔๓๒) 

                  ๗.ในคดีความผิดเก่ียวกับทรัพย์ เช่น ลักทรัพย์ ว่ิงราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล้นทรัพย์กรรโซกทรัพย์

ฉ้อโกงทรัพย์ ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ถ้าทรัพย์ท่ีถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีท้ังท่ีได้คืน และไม่ได้

คืน ให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันใช้แบบพิมพ์บัญชี

ทรัพย์ถูกประทุษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้คืน แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้แยกบันทึก เช่น 

กรณีได้ทรัพย์คืน ขณะสํานวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับกองบังคับการกองบัญชาการ 

หรือสํานักงานตํารวจแห่งชาติรวมท้ังในช้ันพนักงานอัยการ ให้ทําบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจาก

บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย เป็นต้น ท้ังน้ี ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ท่ีเก่ียวข้องแต่ละ

รายการลงช่ือรับรองไว้ เพ่ือประโยชน์ในการท่ีพนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพย์สินหรือ

ราคาแทนผู้เสียหายไปในคําฟ้องน้ัน (ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๔๓ , หนังสือ 

สํานักงานกฎหมายและคดีสํานักงานตํารวจแห่งชาติท่ี ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ กันยายน ๒๕๔๕เร่ืองแนวทาง

ปฏิบัติในการทําสํานวนการสอบสวนเพ่ิมเติม ) 



                ข้อ ๔ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประ

จําปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าท่ี

พัสดุครุภัณฑ์สถานีตํารวจภูธรบ้านวิสัยเหนือ ตรวจสอบวัสดุและบัญชีวัสดุเป็นประจําทุกเดือน รวมถึงเช็ค

สภาพดูแลรักษาให้วัสดุน้ันพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลา และรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน ๗ วัน นับแต่

วันท่ีได้ดําเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยให้มีตรวจสอบ และตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานี

ตํารวจเพ่ือให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ 

                ข้อ ๕ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานี

ตํารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. 

๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเก่ียวข้องกับการยืมการเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดัง

กล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม 

               ข้อ ๖ สถานีตํารวจมีอํานาจหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้

บุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  

                

             ท้ังน้ีต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

 

                            ส่ัง ณ วันท่ี 6 มกราคม พ.ศ. 2568 

                                      

                                      พ.ต.อ.  

                                               (พิน  อินมาก)  

                                          ผกก.สภ.บ้านวิสัยเหนือ 

 

คำส่ังแต่งต้ังหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุและเจ้าหน้าทีพั่สดุ 

 



 


