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Dear Havard Elementary Parents,

Welcome! Thank you so much for volunteering. We know that
your time is valuable and we appreciate that you have decided
to dedicate your time to Havard Elementary. There are so
many opportunities available here for you to make an
important contribution to your child's school experience. We
welcome your ideas, energy, and talents.

If you are wondering how you can make a difference, just take
a look at the following pages. This information is the list of
the many areas’ volunteers are needed. We would like to thank
you as we know that our school would not be the same without
your talents and commitment.

We want you to become involved here at Havard Elementary!

Zulay Gutierrez
School Counselor
832-386-3710

Involved Parents do make a Differencel



Estimados padres de la primaria Havard,

iBienvenidos! Muchas gracias por ofrecerse como voluntario.
Nosotros sabemos que su tiempo es importante y apreciamos
que haya decido dedicar su tiempo a nuestra escuela. Aqui hay
muchas oportunidades disponibles para que usted haga una
importante contribucion a la experiencia escolar de su hijo/a.
Agradecemos su energia, ideas, y talentos que nos ofrece.

Si usted estd interesado en ser voluntario, tome el momento
para leer las siguiente informacién y ver las dreas en qué
puede colaborar. Les queremos agradecer por su dedicacion,
nuestra escuela no seria la misma sin su ayuda y talentos.

IEs nuestra prioridad que los padres se involucren aqui en la
primaria Havard como voluntarios!

Zulay Gutierrez
Consejera
832-386-3710

iPadres Involucrados hacen la diferencial



Havard Elementary Volunteer Guidelines

All our volunteers are caring people that want to make a difference
here at Havard. To ensure the safety of our students and staff were
are asking for our volunteers to follow these guidelines to make your

time volunteering a rewarding experience. We appreciate you and thank
you for your time.

0 Always enter through the front door and sign in the
front office to obtain your picture ID pass. We keep
track of your volunteer hours so it is important for us to
know when you are on our campus.

[0 Please sign out and turn in your pass before you leave for
the day.

0 Children are not allowed in the workroom area or in the
Teachers' Lounge.

0 Only Havard students are allowed on campus.

0 Volunteers must follow all emergency procedures when in
the school. (Fire Drills, Evacuations, Tornado Drill,
Lockdown, etc.)

0 Much information is shared on our campus so we ask for
your confidentiality. This is a school setting and you may
hear information regarding our students or staff.

[0 Please dress appropriately but comfortably.

0 Teachers and staff have priority when using the
workroom equipment. They are limited to only their
conference period, so please accommodate accordingly.

0 TInstructional time should not be interrupted, so please
do not knock on doors or conference with teachers.



Please use the boxes when delivering flyers.

Please request appointments with our staff including our
principal if an issue must be addressed. Please
communicate with the front office and a time will be set.
We will be happy to train you to use the workroom
equipment. Please ask Mrs. Gutierrez or the front office
if you would like to learn any of these machines.

Please do not handle any money as it must all go through
the front office. All fransactions must have a receipt.
Background checks: All volunteers on campus and on field
trips must have a background check. The background
check takes up to fwo weeks to be approved.

Volunteers must arrive before 1:00 p.m. fo enter the
building. Volunteers will not be allowed after this time.
Please use designated parking spots. Do not move any
cones to park.

If you plan to take your child for the day when you leave,
please check them out in the front office. Early checkout
time is until 2:30 P.M.



Parent Volunteer Opportunities

Classroom Volunteer: Assist the teacher in the
classroom upon teacher request, make copies, cutting
laminated materials, decorating, etc. You may help your
child's teacher, but we recommend that you do it outside
of the classroom in the teacher’s workroom.

Take work home: Many volunteers prefer to take work
home, so please let the front of fice know how many hours
you worked so that we can account for your time.

Brighter Bites: Volunteers are needed to help distribute
boxes of fruits and vegetables during dismissal time. This
event takes place every other Tuesday and requires many
volunteers.

Fundraising: We encourage all of our volunteers to join
PTAI

Field Days: Field days are normally scheduled.
Volunteers are always needed to help with goodie sales
and activities.

Events: National Fathers' Take Your Child to School,
Grandparent's Day, Muffins with Mom, etc. require
volunteers to help us distribute treats, sign in, and pass



out beverage to our guests. Please let Mrs. Gutierrez
know if you can assist with any of these special events!

Library: Mrs. Bailey is looking for volunteers to assist in
the library. Please let us know if you are interested in
helping her or with any special events like the Book Fair!

Teachers' Workroom: This is the busiest location on
campus with an abundance of work. There is always
something to do and a great place to make friends.

If you would like to do anything else that is not on this
list, please see Mrs. Gutierrez for approval. Please share
your ideas with us! Once again, we thank your time here
at Havard if you have any questions please feel free to
ask.

Background Check Link:
https://www.galenaparkisd.com/Domain/3185




Guia de voluntario

Todos nuestros voluntarios son personas afectuosas que quieren hacer
una diferencia aqui en Havard. Para garantizar la seguridad de nuestros
estudiantes y personal, les pedimos a nuestros voluntarios que sigan
estas guias para que su tiempo de voluntario sea una experiencia
gratificante. Los apreciamos y agradecemos su tiempo.

Siempre ingrese por la entrada principal y firme a su
llegada para obtener su pase de identificacion con foto.
Mantenemos record de sus horas de voluntariado, por lo
que es importante que sepamos cudndo se encuentre en la
escuela.

Por favor, entregue su pase de voluntario antes de irse y
firme su salida.

No se permiten nifios en el drea de trabajo o en la sala de
profesores.

Solo los alumnos de Havard estdn permitidos en el
campus.

Los voluntarios deben sequir todos los procedimientos de
emergencia cuando se encuentren en la escuela.
(Simulacros de incendio, evacuaciones, simulacro de
tornado, lockdown, etc.)

Mucha informacion se comparte en nuestra escuela, por lo
que le pedimos su confidencialidad. Este es un entorno
escolar y es posible que escuche informacién sobre
huestros estudiantes o personal.

Por favor vistase apropiadamente pero comodamente.

Los maestros y el personal de la escuela tienen prioridad
para usar el equipo de la sala de trabajo. Ellos estdn



limitados a solo a su periodo de conferencia, favor de
acomodar en consecuencia a este horario.

El horario de instruccién no debe interrumpirse, asi que
por favor no toque la puerta, o haga una conferencia con
los maestros durante este horario.

Favor de utilizar las cajas de las maestras cuando
distribuya volantes.

Solicite citas con nuestro personal, incluido nuestra
directora, si necesita resolver un problema. Comuniquese
con la recepcion(oficina) y se establecerd un horario.
Estaremos encantados de entrenarlo para usar el equipo
de la sala de trabajo. Por favor pregunte a la Sra.
Gutierrez o alguien de la oficina si le gustaria aprender
alguna de estas mdquinas.

Por favor, no maneje ningln dinero, ya que tfodo debe
pasar por la oficina principal. Todo dinero tiene que
recibir un recibo.

Verificacion de antecedentes: todos los voluntarios en
huestra escuela y durante en las excursiones deben tener
una verificacion de antecedentes. La verificacion de
antecedentes puede tfomar hasta dos semanas para ser
aprobada.

Los voluntarios deben llegar antes de las 1:00 p.m. para
entrar al edificio. Los voluntarios no serdn permitidos
después de este horario.

Por favor estacidnese en un lugar adecuado y por favor no
mueva los conos.



0 Sidesea llevarse a su hijo por el dia a su partida, favor
de pasar a la oficina y firmar que se lo lleva. La ultima
hora de salida aplica de las 2:30 P.M.



Oportunidades de Voluntario

Voluntario de aula: Asistird al maestro de aula al pedido
del maestro(a), podra hacer copias, recortar material,
ayudar con decoracidn, etc. Se le permitird asistir a
maestro de su hijo(a), pero le recomendamos que no sea
en el salon de clase, podrd trabajar en la drea de trabajo
de maestros.

Llevar trabajo a casa: Sia usted le gusta llevarse
trabajo a casa, por favor informe a la oficina cuantas
horas de trabajo ha completado para mantener record de
su horario.

Brighter Bites: Necesitamos voluntarios para distribuir
cajas de frutas y verduras durante el proceso de salida
de clases. Este evento ocurre cada otro martesy
necesitamos una gran cantidad de voluntarios.

Recaudacion de fondos: iAlentamos a todos nuestros
voluntarios a unirse a PTAI

Dias de Campo: Dias de campo se programan
normalmente por afio. Los voluntarios siempre son
necesarios para ayudar con las ventas y actividades de
este dia.



Eventos: Padres lleve a su hijo a la escuela, dia de los
abuelos, muffins con mama, etc. requieren voluntarios
para ayudarnos a distribuir golosinas, registrar y para
repartir bebidas a nuestros invitados. iInforme a la Mrs.
Gutierrez si puede ayudar con alguno de estos eventos
especiales!

Biblioteca: Mrs. Bailey estd buscando voluntarios para
ayudar en la biblioteca. Haganos saber si estd interesado
en ayudarle a ella en la Feria de Libros.

Sala de trabajo de los maestros: Esta es la ubicacion
mds concurrida en la nuestra escuela con una gran
cantidad de trabajo. Siempre hay algo que hacer y un gran
lugar prefecto para hacer amigos.

Si desea hacer algo mds que no se encuentre en esta lista,
consulte con Mrs. Gutierrez para su aprobacion. iPor
favor comparte sus ideas con nosotros! Una vez mds
agradecemos su tiempo aqui en Havard si tiene alguna
pregunta, por favor no dude en decirnos.

Background Check Link:
https://www.galenaparkisd.com/Domain/3185



https://www.galenaparkisd.com/Domain/3185

