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Gorev

Bolim web sayfasinin giincel tutulmasi, sosyal medya hesaplarinin yonetilmesi, akreditasyon siirecine uygun dijital
iceriklerin hazirlanmasi, bélimun dijital gériintrliginun artirilmasi ve Stratejik Plan iletisim hedeflerinin
gerceklestiriimesidir.

Ustii

Bolim Baskani

Vekili

Komisyon Baskani

Nitelikler

e Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmelik ve yénergeleri bilmek.
e Web tasarimi, igerik yonetimi ve sosyal medya stratejileri konusunda bilgi sahibi olmak.

ilgili Mevzuat

o 1gdir Universitesi Web Sayfasi Yénergesi
o Igdir Universitesi Kurumsal iletisim Yénergesi

Gorev ve Sorumluluklar

e Boluim web sayfasini giincel tutmak ve igerik kalitesini denetlemek.

e Sosyal medya hesaplarini yénetmek ve dizenli paylasim takvimi olusturmak.

e Bolim haberlerini, duyurularini ve akademik faaliyetlerini dijital platformlarda yayimlamak.

e Akreditasyon surecine uygun dijital igerikler (komisyon sayfalari, formlar, raporlar) hazirlamak.

e Bolumdin dijital gérindrlidind artirmaya ydnelik stratejiler gelistirmek.

o Ogretim Uyelerinin akademik profillerinin web sayfasinda giincel tutulmasini saglamak.

e Web sayfasi erigilebilirlik standartlarina uyumlulugu kontrol etmek.

e Bolum web sayfasinin ziyaretgi istatistiklerini izlemek ve raporlamak.

e Dijital ortamda 6grenci-bélim iletisimini gliglendirici araglar gelistirmek.

e Web sayfasinda yer alan bilgilerin dogrulugunu ve tutarliigini periyodik olarak kontrol etmek.

e Bolim web sitesini ayda en az 2 kez glincellemek; sosyal medya goérindrligind artirmak (Hedef 4.2: yilhik 24
glincelleme, 48 sosyal medya paylasimi).

e Dijitallesme firsatlarini (SWOT F6) degerlendirerek e-6grenme platformu ve gevrimigi icerik paylasimina katki
sunmak.

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e Web sayfasi giincellik durumunu periyodik olarak kontrol etmek ve eksiklikleri raporlamak.

o Dijital iletisim faaliyetlerini ddnemsel olarak raporlamak.

e \Web sayfasi kullanilabilirlik ve erisilebilirlik degerlendirmeleri yapmak.

e Aylik glincelleme ve paylasim istatistiklerini Stratejik Plan hedefleriyle karsilastirmali izlemek.
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