
 บนัทึกขอ้ความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนสิรินธรราชวิทยาลัย 
ท่ี  ...........................................................                                       วันท่ี  
......................................................  
เร่ือง  ขออนุมติัดำเนินการตามโครงการ 
------------------------------------------------------------------
---------------- 
เรียน  ผูอ้ำนวยการโรงเรียนสิรินธรราชวิทยาลัย 
​ ด้วย  กลุ่มบริหาร / กลุ่มสาระ / งาน  
................................................................................................... 
มคีวามประสงค์จะดำเนินการตามโครงการ  
............................................................................................................ 
ซ่ึงกิจกรรม  คือ  .................................................................................................................
รหัส............................. 
ในวันท่ี  ...................................  ส้ินสุดวันท่ี  ..........................................  งบประมาณ 
.................................  บาท 
ได้รับจัดสรรด้วย          ​ เงินอุดหนุนฯ .............................................      
​ เงินรายได้สถานศึกษา .......................      
                                 เงนิงบประมาณ …………..............................           เงนิอ่ืน ๆ 
…………………………………..…….. 
ในการจัดซ้ือ/จัดจ้าง ในคร้ังน้ีเปน็คร้ังท่ี ......... เปน็เงิน .................บาท หลังจาก
คร้ังน้ีแล้วเหลือเงนิ...................บาทโครงการน้ี​      มอียูใ่นแผนปฏิบติัการของ
โรงเรียน​      ไมม่อียูใ่นแผนปฏิบติัการของโรงเรียน 
แต่จำเปน็ต้องดำเนินการ  เพราะ  
........................................................................................................................... 
​ ท้ังน้ีได้แนบรายละเอียดของโครงการมาเพือ่ประกอบการพจิารณา 
​ จึงเรียนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุมติั 
​ ​ ลงช่ือ..............................................ผู้
รับผดิชอบโครงการ 
 ​ ​       (..............................................) 
 

    เห็นควรอนุมติั        ............................         ​    ​      เห็นควรอนุมติั        
............................        
ลงช่ือ..........................................................​ ​
ลงช่ือ.......................................................... 
      (.........................................................)​                         (นายสิริพงศ์ เขยีวบำรุง) 



หัวหน้ากลุ่มสาระ/งาน  ..............................​ ​     หัวหน้างานนโยบายและ
แผน 
    เห็นควรอนุมติั        ............................         ​    ​      เห็นควรอนุมติั        
............................        
ลงช่ือ..........................................................​ ​
ลงช่ือ.......................................................... 
      (.........................................................)​ ​          (นางสุทธินันท์ พนูวศิน
มงคล) 
รองผูอ้ำนวยการกลุ่มบริหาร.......................​ ​              หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดุ 
 

    เห็นควรอนุมติั        ............................         ​ ​ ​     อนุมติั​ ​ ไม่
อนุมติั 
​ ​ ​ ​  

ลงช่ือ..........................................................​ ​
ลงช่ือ.......................................................... 
          (นางภัคศรัณย ์กัญญว์รานันต์)​ ​             (นายสมเกียรติ ปทุมสูติ) 
  รองผูอ้ำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ                                       ผูอ้ำนวย
การโรงเรียนสิรินธรราชวิทยาลัย 
                                                                                            

 
บนัทึกขอ้ความ 

ส่วนราชการ  โรงเรียนสิรินธรราชวิทยาลัย 
ท่ี  ...........................................................  ​ ​ ​ วันท่ี  
............................................................ 
เร่ือง  ขออนุมติั       ​ จัดซ้ือ......................................... 
​ จัดจ้าง....................................... 
เรียน  ผูอ้ำนวยการโรงเรียนสิรินธรราชวิทยาลัย 
​ ด้วย กลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระ/งาน..................................................................................มคี
วามจำเปน็ท่ีจะต้องซ้ือพสัดุ 
ตามรายการขา้งล่างน้ีเพือ่  
............................................................................................................................................................... 
ตามโครงการ / งาน  
........................................................................................................................................................................ 
กำหนดเวลาท่ีต้องการใช้  วันท่ี  
........................................................................................................................................................ 

ลำดับ
ท่ี รายละเอียดของพสัดุ จำนวน/

หน่วย 

ราคาต่อหน่วย จำนวนเงนิ 
บาท ส

ต 
บาท ส

ต 
       



       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

รวมเปน็เงนิท้ังส้ิน  (ตัวอักษร)   
​ จึงเรียนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุมติั 
​ ......................................................​
ลงช่ือ................................................................. 
​       (นายสิริพงศ์ เขยีวบำรุง)​       
(................................................................) 
​      งานนโยบายและแผนงาน​ กลุ่มงาน/กลุ่มสาระ/งาน 
................................... 
-  เห็นควรอนุมติั​                        อนุมติั​​ ไมอ่นุมติั 
 
​ ​ (....................................................................) 
ลงช่ือ.............................................................หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดุ​ ​          (นายสมเกียรติ 
ปทุมสูติ) 
ลงช่ือ.............................................................รองผูอ้ำนวยการโรงเรียน​   ผูอ้ำนวยการโรงเรียนสิริน
ธรราชวิทยาลัย 
                                                                                                        


