
การกล่าวตอ้นรับผูท่ี้ยา้ยมาใหม่ 
 ​ การกล่าวตอ้นรับผูย้า้ยมาใหม่    ควรมีการกล่าวอยา่งสั้นๆ ใหส้อดคลอ้งกบับริบท   การพดู

ตอ้นรับนั้น ๆ ส่วนมากตอ้งพดูฉบัพลนั   เพ่ือความไม่ประมาทแต่ควรเตรียมแนวทางการพดูไว้

ล่วงหนา้ดงัน้ี 

แสดงความยนิดีท่ีไดย้า้ยมาใหม่ 

            แสดงความขอบคุญอยา่งจริงใจต่อเกียรติท่ีไดรั้บ 

            กล่าวอยา่สรรเสริญขององคก์ารหรือคุณงามความดีของสถาบนันั้น ๆ 

            กล่าวเช้ือเชิญผูม้าเยอืน 

ตวัอยา่งคำกล่าว 

   ​ แสดงความยนิดีท่ีไดย้า้ยมาใหม่ ………………… 

 

การกล่าวส่งผูท่ี้ยา้ยไปรับตำแหน่งใหม่ 

  ​ กล่าวส่งผูท่ี้ยา้ยไปรับตำแหน่งใหม่ มีแนวทางการกล่าวมีดงัน้ี 

กล่าวแสดงความอาลยัท่ีตอ้งยา้ยไปรับตำแหน่งใหม่  หลงัจากไดร่้วมทำงานกนัจนคุน้เคย         

รักใคร่กนัเป็นอยา่งดี    แต่กดี็ใจท่ีไดย้า้ยหรือเล่ือนตำแหน่งใหม่  มีความกา้วหนา้มีอนาคตสดใส

รุ่งโรจนดี์ข้ึน 

สรรเสริญยกยอ่งคุณความดีของบุคคลท่ียา้ยจากเราไป 

            กล่าวอวยพรใหแ้ก่ผูท่ี้ยา้ยจากไป   ใหเ้ขาประสบความสำเร็จในตำแหน่งใหม่หนา้ท่ีการงาน 

ตวัอยา่งคำกล่าว 

 ​  “คุณโชคดีเป็นผูมี้ความรู้ความสามรถ   มีมนุษยส์มัพนัธ์ดี และช่วยสร้างความเจริญใหแ้ก่

หน่วยงานน้ีเป็นอนัมาก    จนเป็นท่ีรักใคร่และคุน้เคยกบัเพ่ือนร่วมงานทุกคน  

 ​ พวกเรามีความอาลยัท่ีคุณโชคดีจะตอ้งยา้ยไปรับตำแหน่งใหม่    แต่กดี็ใจท่ีคุณโชคดีไดเ้ล่ือน

ตำแหน่ง มีความกา้วหนา้ในอาชีพ และหวงัวา่คุณโชคดีจะสร้างความเจริญใหแ้ก่หน่วยงานเหมือนกบั

ท่ีท่านเคยทำไว ้

 ​ พวกเราจึงใคร่ขอแสดงความยนิดีอีกคร้ัง และขอมอบของท่ีระลึกเลก็นอ้ยมบแก่ท่าน แต่เป่ียม

ดว้ยน้ำใจจากพวกเราทุกคน” 

 

การกล่าวในการเขา้รับตำแหน่งใหม่ 



  ​ การกล่าวในการเขา้รับตำแหน่ง ผูท่ี้ไดรั้บตำแหน่งใหม่ โดยเฉาะผูท่ี้เป็นหวัหนา้ควรจะเรียกผู ้

ใตบ้งัคบับญัชามาประชุมกนั   เพ่ือแถลงนโยบายและแผนการดำเนินงาน ตลอดจนความรู้ความคิดของ

ผูรั้บตำแหน่งใหม่ มีแนวทางการกล่าวดงัน้ี 

กล่าวยนิดีท่ีไดรั้บโอกาสทำงานร่วมกบัผูใ้ตบ้งัคบับญัชา 

            กล่าวยกยอ่ง หรือคุณค่าของสถาบนัของสถานท่ีท่ีตนทำงาน 

กล่าวถึงหลกัการ นโยบาย อุดมคติในการทำงานของตน 

             พดูใหส้ำคญัแก่ผูใ้ตบ้งัคบับญัชาทุกคน และเชิญชวนใหม้าร่วมใจในการทำงานเพ่ือความ

กา้วหนา้ของหน่วยงาน  

ขอบคุณทุกท่านท่ีไดม้าร่วมส่งเขา้รับตำแหน่งใหม่ 

ตวัอยา่งคำกล่าว 

 ​ “กระผมรู้สึกยนิดีท่ีไดมี้โอกาสมาร่วมทำงานกบัท่านทุกคน ณ ท่ีน้ี กระผมทราบดีวา่หน่วยงาน

ของท่านมีผลงานดีเด่นตลอดมากระผมจึงใคร่สือทอดเจตนารมณ์ดว้ยการอุทิศตวัทำงานร่วมกบัท่าน

ดว้ยความซ่ือสตัย ์สุจริต ยติุธรรม เพ่ือความกา้วหนา้ของหน่วยงาน 

 ​ กระผมจะระลึกเสมอวา่ หน่วยงานแห่งน้ีเจริญกา้วหนา้มาไดจ้นทุกวนัน้ี กเ็พราะผลงานท่ีทุก

ท่านไดช่้วยกนัเสริมสร้างข้ึนมาจนเป็นปึกแผน่  

 ​ กระผมหวงัวา่ทุกท่านคงจะใหค้วามร่วมมือกบักระผมสร้างสรรคห์น่วยงานแห่งน้ีใหเ้จริญ

กา้วหนา้ต่อไป" 

ขอบคุณทุกท่านท่ีไดม้าร่วมส่งเขา้รับตำแหน่งใหม่ 

การกล่าวในการเขา้รับตำแหน่ง.doc 
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