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LOI CAM ON

Em xin chan thanh cam on Thiy gido huéng din Hoang Vin Thinh di gitp d& em
trong qua trinh viét khoa luan t6t nghiép.

Em ciing xin gti 101 cam on dén cac Thay, C6 gido trong khoa Ké Toan- Tai chinh
da truyén day cho em nhitng kién thic trong suét nhitng nam hoc vira qua.

Em xin cdm on céc anh, chi by phan ké toan cua cong ty TNHH PT XD TM Nghia
Phét da tan tinh chi bao trong sudt thoi gian em thirc tap tai cong ty.

Do trinh d9, kién thiic con han ché nén khong thé tranh khoi nhiing sai sot, em rat
mong nhan dugc sy danh gia, gop vy thiét thuc tir cac Thay, C6. Em xin chan thanh
cam on!

TP.HCM, Ngay 15 thang 8 ndm 2020

Sinh vién thyuc hién

Nguyén Ngoc Anh
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LOI MO PAU

- Ly do chon dé tai

Trong nhitng nim gan day, nén kinh té dang trong bdi canh khong ngiimg mé
rong va phét trién cing véi cac doanh nghiép trong va ngoai nudc. Kinh té thi
truong xudt hién véi nhitng wu diém vuot bac da tao cho nén kinh té dat nude noi
chung va cic doanh nghiép néi riéng cé nhiéu co hoi phat trién méi. Tuy nhién nén
kinh té nuéc ta cling dat ra nhiéu kho khin cho cac doanh nghi¢p thudc moi thanh
phan kinh té. Do d6 doi hoi cac doanh nghiép phai hét stic linh hoat trong qua trinh
t6 chirc quan 1y hoat dong kinh doanh dé ¢ hiéu qué cao nhat. Ké toan 1a mot cong
cu quan trong phuc vu dic luc, thé hién chinh xac vé tinh hinh tai chinh va hoat
dong ding dan cia cac doanh nghiép.

Vén bang tién va cac khoan phai thu 1a mot trong nhitng khoan muc quan
trong cua doanh nghiép, thé hién chinh xac kha nang thanh toan va phan anh két qua
hoat dong ctia doanh nghiép. Tuy nhién day 1a nhitng khoan muc nhay cam va dé bi
gian lan, chiém dung nham thu loi ich c4 nhan hodc lam anh huong dén tinh hinh tai
chinh thyc té ctia doanh nghiép.

Xuat phat tir nhitng dic diém trén va mong mudn tim hiéu rd va siu vé “ von
bﬁng tién va cac khoan phai thu” tai mdt don vi cu thé trong thoi gian thyc tap tai
cong ty TNHH PT XD TM NGHIA PHAT. Vi vdy nén em chon “Vén bang tién va
cac Khoan phai thu” 1am dé tai bédo cdo va phét trién thanh bai luan cho ky tot
nghiép.

- Pham vi nghién ctru
Ngoai 101 m¢ dau va két luan, bai luan gom 3 chuong:

Chuong 1: Co s6 1y ludn ciia Vén bang tién va cac Khoan phai thu

Chuong 2: Thuc trang cong tac ké toan von bang tién va cac khoan phai thu tai cong
ty TNHH PT XD TM NGHIA PHAT

Chuong 3: Nhén xét, danh gia thuc trang

Du da rat c6 gang dé hoan thanh bai luan nhiing van con nhiéu sai sot vi kién
thirc con han ché, em mong nhan dugc danh gia va gop y tor quy Thay Co6 va Bon
vi. Em xin chan thanh cam on!



MUC LUC

CHUONG 1: COSO LY LUAN1
1 KE TOAN VON BANG TIEN

1.1

1.1.1
1.1.2
1.1.3
1.1.4
1.1.5
1.1.6
1.2

1.2.1
1.2.2
1.2.3
1.2.4
1.2.5
1.3

1.3.1
1.3.2
1.3.3
1.3.4
1.3.5
1.4

1.4.1
1.4.2
1.4.3
1.4.4
1.4.5
1.5

1.5.1

Téng quan vé ké toan von bang tién

Khai niém von bang tién

Phan loai v6n bang tién theo hinh thirc ton tai
Phan loai von bﬁng tién theo trang thai tdn tai
Pic diém va nhiém vu ké toan von bang tién
Quy dinh hach toan tung loai tién

Thu tuc quan 1y

Ké toan tién mat

Tai khoan str dung

Pic diém

Chung tr st dung

S6 ké toan chi tiét

Hach toan chi tiét

Ké toan tién giri ngan hang

Tai khoan str dung

bic diém

Chung tir st dung

S6 ké toan chi tiét

Hach toan chi tiét

K¢é toan tién dang chuyén

Tai khoan stir dung

Dic diém

Chung tr st dung

36 ké toan chi tiét

Hach toan chi tiét

Kiém ké quy

Khai niém kiém ké

— 00 o0 o0 00 N NN WU W kR WL =

e e e e e T S
W W NN ==



1.5.2 Muc dich kiém ké 13

1.5.3 Phuong phap kiém ké 13
1.5.4 Quy trinh kiém ké 14
1.6 Ké toan khoan phai thu 16
1.6.1 Tong quan vé ké toan khoan phai thu 16
1.6.2 Dic diém va nhiém vu cua ké toan phai thu 16
1.6.3 K& toan phai thu khach hang 17
1.6.4 K& toan khoan phai thu khac 21
1.7  Ké toan tam tng 25
1.7.1 Tai khoan st dung 25
1.7.2  Dic diém 25
1.7.3 Chung tr st dung 26
1.7.4  S6 ké toan chi tiét 26
1.7.5 Hach toan chi tiét 26
1.7.6 Kiém ké khoan phai thu khach hang 27
2GIOI THIEU KHAI QUAT VE PON VI THUC TAP 29
2.1 Lich st hinh thanh va phat trién ctia cong ty TNHH PT Co Khi, XD, TM, Nghia
Phat 29
2.2 Pic diém san xuat va to chirc kinh doanh 30
2.2.1 Linh vuc hoat dong, nganh nghé kinh doanh 30
2.2.2 Bo may td chirc ciia cong ty TNHH PT DX TM NGHIA PHAT 30
22 3 s 31
2.2.4 Gidi thiéu phong ké toan cong ty TNHH PT XD TM NGHIA PHAT 33
2.3 33
2.4  Thuc trang cong tac ké toan von bang tién va khoan phai thu tai cong ty 36
2.4.1 Voén bang tién 36
2.4.2 Céc khoan phai thu 44
3 Nhan xét va kién nghi 50
3.1 Nhan xét 50
3.1.1 Uudiém 50
3.1.2 Han ché 50

3.1.3 Kién nghi 51






DANH MUC CAC TU VIET TAT

Tir viét tat
NH
™
SX

TGNH
TNDN
TK
SXKD
XDCB
SDPK
SDCK
KH
VND
TSCD
GTGT

DT
GBC
GBN

GD
BDS
NVL

CC-DC

Noi dung

Ngan hang

Tién mat

San xuat

Tién giri ngan hang
Thu nhap doanh nghiép
Tai khoan

San xuét kinh doanh
Xay dung co ban
S6 du dau ki

S6 du cudi ki
Khach hang

Viét Nam Dong
Tai san cb dinh

gia tri gia tang

Viét Nam

Doanh thu

Gidy bao ¢

Gidy bao no

Giam dbc

Bit dong san
Nguyén vat licu
Cong cu - dung cu



Sodo 1.
So do 1.
Sodo 1.
So do 1.
Sodo 1.
Sodo 1.
So do 1.
Sodo 1.
So do 1.
So do 1.

DANH MUC CAC SO PO

1: So' do hach todn tai khoan 1111
2: So d6 hach todn tai khoan 1112
3 : So do hach todn tai khoan 1113
So do hach todn tai khoan 1121
So dé hach todn tai khoan 1122

4:

5:

6 : So' d6 hach todn tai khoan 113

7 : So do hach todn tai khodn 131( ting )
8: So do hach todn tai khoan 131 ( giam )
9: So do tong hop tai khodn 131 ( tong )

10 : So' d6 hach todn tai khoan 141

NN N e Y

10
13
19
20
21
27



DANH MUC CAC HINH VE
Hinh 2. 1 : So' do té chirc bé mdy céng ty
Hinh 2. 2 : So'dé t6 chitrc bé mdy ké todn
Hinh 2. 3 : So do thong tin ké todn
Hinh 2. 4 : Luu d6 hoat déng thu tién xit ly bang mdy
Hinh 2. 5 : Luwu @6 minh hoa hoat déng chi tién bang mdy
Hinh 2. 6 : Luu d6 minh hoa hoat déng thu tién qua ngdn hang
Hinh 2. 7 : Lwu d6 minh hoa hoat déng chi tién qua ngdn hang
Hinh 2. 8 : Luwu d6 minh hoa hoat déng xit Iy bdn hang bang mdy
Hinh 2. 9 : Luwu d6 minh hoa quy trinh ludn chuyén chirng tir tam irng

Hinh 2. 10 : Lwu d6 minh hoa quy trinh ludn chuyén chitng tir hoan iing

32
34
36
38
40
42
43
46
48
49



CHUONG 1: CO SO LY LUAN
1 KE TOAN VON BANG TIEN
1.1  Tong quan vé ké toan von bang tién
1.1.1 Khai niém von bang tién
La mét bo phén cua tai san luu dong trong doanh nghiép, ton tai truc
tiép dudi hinh thirc tién &, ¢6 tinh thanh khoan cao nhat, bao gém tlen mat
tai q}ly doanh nghiép, tién gui tai ngan hang, va cic khoan tién dang
chuyén.
1.1.2 Phan loai von béng tién theo hinh thirc ton tai
1.1.2.1Tién Viét Nam
La cac loai gidy bac do nha nudc Viét Nam phat hanh va dugc st
dung lam phuong tién giao dich chinh thirc d61 voi toan bo hoat dong san
xuat kinh doanh cta doanh nghiép.
1.1.2.2Ngoai t¢
La cac loai gidy bac khong phai do nha nudc Viét Nam phat hanh
nhung dugc phép luu hanh trén thi truong Viét Nam nhu cac dong do la My
(USD), bang Anh (GBP), yén Nhat (JPY),...
1.1.2.3Vang bac, kim khi, da quy
’ La tién thuc chét, tuy nhién dugc st dung chu yéu‘ vi mot muc dich
cat trit. Muc ti€u dam bao mot lugng trit an toan trong nén kinh hon 1a vi
muc dich thanh todn trong kinh doanh.

1.1.3 Phin loai von bang tién theo trang thai ton tai
1.1.3.1Tién tai quy
La tién mit, vang bac da quy, ngoai t¢ ,... hién dang giwr tai két cua
doanh nghiép dé phuc vu nhu cau chi tiéu truc tlep hang ngay
1.1.3.2Tién giri ngan hang
La tién mat, vang bac da quy, ngoai t¢ ,... hién dang guri tai tai khoan
cua doanh nghiép tai ngan hang .
1.1.3.3Ky ké toan
La khoan thoi gian x4c dinh tir thoi diém don vi ké toan bat dau ghi
s6 ké toan dén thoi diém két thuc viée ghi sb ké toan, khoa so ké
toan dé lap bao cdo tai chinh.
1.1.3.4Tién dang chuyén
La tiép dang trong qua trinh van chuyén tir trang thai nay sang trang
thai khac dé hoan thanh chirc ndng thanh toan .


https://www.ketoanthue.vn/index.php/thuat-ngu-ke-toan/1886-don-vi-ke-toan-la-gi.html
https://www.ketoanthue.vn/index.php/tai-khoan-ke-toan-va-so-ke-toan/1905-mo-so-ghi-so-khoa-so-ke-toan.html
https://www.ketoanthue.vn/index.php/tai-khoan-ke-toan-va-so-ke-toan/1905-mo-so-ghi-so-khoa-so-ke-toan.html
https://www.ketoanthue.vn/index.php/tai-khoan-ke-toan-va-so-ke-toan/1905-mo-so-ghi-so-khoa-so-ke-toan.html
https://www.ketoanthue.vn/index.php/bao-cao-tai-chinh/1908-lap-bao-cao-tai-chinh.html

1.1.4 Pic diém va nhiém vu ké toan von bang tién
1.1.4.1Péc diém

Trong qua trinh san xudt kinh doanh, vén bang tién duoc s dung dé
dap ng nhu cau vé thanh toan cac khoan ng cua doanh nghiép hodc mua
sam cac loai vat tu hang hoa phuc vu cho nhu cau san xuat kinh doanh,
Pong thoi von bang tién ciing 1a két qua cua viéc mua ban va thu hdi cac
khoan ng. Chinh vi vay, quy mé vbn bang tién doi hoi doanh nghiép phai
quéan 1i hét sirc chit ché do von bang tién co tinh thanh khoan cao, nén né 13
d6i tuong cia gian lan va sai sot. Vi vay viéc sur dung von bang tién phai
tuan thu cac nguyén tic, ché d6 quan li théng nhét cia Nha nudc ching han:
luong tién mat tai quy cua doanh nghi¢p dung dé chi tiéu hang ngay khong
vuot qua muc ton quy ma doanh nghiép va ngan hang di thoa thudn theo
hop dong thuong mai...

1.1.4.2Nhiém vu
Kiém soat héa don, chimg tir ddu vao sao cho hop phép, hop 1y, hop 18 dé
dugc tinh vao chi phi dugc trir khi tinh thué TNDN.
Huéng dan cho cac phong ban vé quy dinh ctia hda don chimg tu ciing nhu
cach 1ap cac biéu mau.
Lap béo céo thu chi hing ngay, bao cdo tién giri ngan hang hing ngay dé
giri theo yéu cau cua Giam ddc.
Lién hé voi ngan hang noi lam viéc (vé rat tién, tra trién... cudi thang lay
s6 phu ngan hang va ching tir ngan hang..).
1.1.5 Quy dinh hach toan tirng loai tién

1.1.5.1Viét Nam Pong

Hach toan vén béng tién phai str dung mdt don vi tién té théng nhat 1a
Poéng Viét Nam, trir truong hop duoc phép st dung mot don vi tién té thong
dung khéc.

1.1.5.2Ngoai t¢

Ngoai t¢ ¢ nhiing doanh nghiép c6 ngoai t¢ nhép quy tién mit hoic
gui vao Ngén hang phai quy d6i ngoai té ra Pong Viét Nam theo ty gia hbi
doai giao dich thuc té hodc ty gia giao dich binh quén lién ngén hang do
Ngén hang Nha nu6e Viét Nam cong bb tai thoi dlem phat sinh dé ghi s6 ké
toan. Tru:ong hop mua ngoai té vé nhap quy tién mat, gui vao Ngan hang
bang DPong Viét Nam thi duoc quy dbi ngoai té ra Pong Viét Nam theo ty
gia mua hodc ty gia thanh toan. Truong hop thanh toan cong no ngoai té thi
bén ¢ cac TK 1112, 1122 dugc quy doi ngoai t¢ ra Pong Viét Nam, hodc
don vi tién té chinh thirc sir dung trong ké toan theo ty gia trén s6 ké toan
TK 1112 hodc TK 1122 theo mot trong cac phuong phap: Binh quan gia
quyén, nhap trudc xuat trudc, nhap sau xuét trudc hoic gia thyc te dich
danh nhu mot loai hang hoa dic biét. Nhom tai khoan Von bang tién co



nghiép vu kinh té phat sinh bang ngoai t¢ phai quy d6i ngoai té ra Bong
Viét Nam, dong thoi phai hach toan chi tiét ngoai t¢ theo nguyén t¢. Néu co
chénh 1éch ty gia hdi doai thi phan anh sé chénh léch nay trén cac TK
doanh thu, chi phi tai chinh néu phat sinh trong giai doan SXKD hodc phan
anh vao TK 413 neu phat sinh trong giai doan dau tu XDCB. S6 du cudi ky
ctia cac tai khoan von bang tién c6 gbc ngoai té phai duoc danh gid lai theo
ty gia giao dich binh quan trén thi truong ngoai t€ lién ngan hang do Ngan
hang Nha nudc Viét Nam cong bd & thoi diém 1ap bao cdo tai chinh nam.
Ngoai t¢ dugc hach todn chi tiét theo tung loai nguyén t¢ trén TK
007-Ngoai té cac loai (Tai khoan ngoai bang can ddi)
1.1.5.3Vang

Déi v6i gia tri vang phan dnh ¢ nhom tai khoan von bang tién chi ap
dung cho cac doanh nghiép khong dang ky kinh doanh vang bac. Vang phai
theo ddi theo sd luong, trong lugng, quy cach, pham chét va gid tri cua ting
thir, timg loai. Gia tri vang dugc tinh theo gia thuc té (gia hoa don hoic gia
dugc thanh toan) khi tinh gia xudt cia vang c6 thé 4p dung 1 trong 4
phuong phap tinh gia hang ton kho. Viéc nhap, xuit vang dugc hach toan
nhu cac loai hang ton kho, khi sir dung dé thanh toan thi hach toan nhu
ngoai t&
1.1.6 Thu tuc quan ly
Dé han ché nhimng sai pham c6 thé xay ra, doanh nghiép xay dung cac thu
tuc quan ly von bﬁng tién dé c6 mot hé théng kiém soat noi bo hiéu qua.
Han ché t6i da s6 nguoi duoc giit tién , bang cach chi cho mot s6 nhan vién
thu hién nham han ché thit tho4t tién thu duogc tir khach hang.

1.2 K& toan tién mit

1.2.1 Tai khoan sir dung
Tai khoan: 111- Tién mat tai quy ctia don vi

Tién mit -111 ¢6 3 tai khoan cap 2:
Tai khoan 1111- Tién Viét Nam: phan anh tinh hinh thu, chi, tdn tién Viét
Nam tai quy tién mit.
Tai khoan 1112- Ngoai té: phan anh tinh hinh thu, chi, ting giam ty gia va
tdn quy ngoai té tai quy tién mat doi ra ddng Viét Nam.
Tai khoan 1113-Vang: phan anh gia tri vang bac, kim khi, da quy nhap, xuit
ton quy.
1.2.2 Pic diém

Tai khoan 111-Tién mit dung dé phan anh tinh hinh thu chi, ton quy
tai doanh nghiép bao gém: Tién Viét Nam D@)ng, ngoai t¢, vang bac, kim
khi, d& quy.
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S6 quy tién mat
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So dd 1. 2: So dd hach toan tai khoan 1112

1.2.5.3K¢ toan vang tién té tai quy
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So dd 1.3 : So d6 hach toan tai khoan 1113

Nguyén tic hach toan phat sinh trong ky:
- Néu gia ban > gia mua vao ban dau thi s& phat sinh khoan 14i ghi nhan bén
Co TK 515
- Néu gia ban < gia mua vao ban dau thi s& phat sinh khoan 15 ghi nhan bén
No¢ TK 635
Cudi ky tién hanh danh gi lai vang tién té:
- Truodng hop gia vang cudi ky cao hon gia ghi sb
No¢ TK 1113- Chénh I¢ch 1ai do danh gia lai gia vang
C6 TK 515- Doanh thu hoat dong tai chinh
- Truong hop gia vang cudi nim thap hon gia ghi so:
No TK 635- Chi phi hoat dong tai chinh
C6 TK 1113- Chénh léch 16 do danh gia lai gia vang
1.3 K& toan tién giri ngan hang
1.3.1 Tai khoan st dung
- Tai khoan 112- Tién giri ngan hang cta doanh nghiép
- TK 112 ¢6 3 tai khoan cép 2:
TK 1121- Tién Viét Nam
TK 1122- Ngoai té
TK 1123- Vang tién té
1.3.2 Pic diém
TK nay dung dé theo ddi sb hién c6 va tinh hinh bién dong ting, giam tién
gui tai ngan hang, kho bac, ...
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Céac khoan tién VN, ngoai
t¢, vang bac, da quy,.. gui
vao ngan hang .
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tién giri ngoai té cudi ky .

Cac khoan tién VN, ngoai té,
vang bac, da quy,.. rat to ngan
hang.

Chénh léch giam ty gia hoi doai
do danh gia lai so du tién giri
ngoai té cudi ky

SDCK: cac khoan tién
VN, vang bac da quy,...tai

ngan hang cudi ky

1.3.3 Churng tir sir dung
Uy nhiém chi
Gidy b4o ng
Gidy bao co
Béng sao ké ngan hang
1.3.4 S6 ké toan chi tiét
S6 tién giri NH
S6 cai TK 112

Sé chi tiét TK 1121, 1122, 1123

1.3.5 Hach toan chi tiét



1.3.5.1Tién giri NH bang VND

111 1121 111
Giri TM vio NH Rit tién giri NH vé quy ‘
L TM L
121, 128, 228 121,128,228
Thu hdi cac khoan _ ; .
RETTET: ~ | Cac khoan dau tir bing tien
515 635 g i
 La L3 _ 211, 217,
241
128, 141, Mua TSCH, EEIEET chi dau tu -_
131, 136, e
l 133
3I&hu ng phai thu, khoan tam (mg
cher vay - TI'Il.lé GTGT |52.153154,
156,611
511,515,711
— DT, Thu nhip khéc béng tién
gui
331,333,336,
1331 338,341
Thué Thanh toan cac khoan ng phai tra,
GTGT ng vay

So dd 1.4 : So d6 hach toan tai khoan 1121



1.3.5.2Tién giri NH bang ngoai té

1122 151,152,153,
154,156,211,
511,711 241,642,133
DT, TN bing ngoai té Mua wvat tu, hang hoa,
TSCP.... bang TGNH
133,136,138 515
‘ 22 035 151,152,153,
Thu ng phai thu bang 154.156.211.
ngoai t¢ 241,642,133
515 —

635 Mua vit tir, hang hoa,
— T TSCP, ... bang TGNH

331.336,338,341
131,136,138

Thanh toan ng phai tra, ng

‘ Thu ng phai thu bing ngoai & vay,.. bing TGNH
131 b 635
Nhin trude tién cua nguwon
mua 331
515 Thanh toan ng phai tra, ng

- vay bang TGNH
L1 ty gia

Tra tién trude cho ngudi ban

Lo ty gia

D/gié lai sb du ngoai té tai
théd diém bao cdo (¢/léch Beid lai <6 d S 413
ty gid ting) I.-*_gm ?l SDJ ir ng:::ual t? l}_]IIJt ?1

diém bao cao (c/léch ty gia giam)




So dd 1.5 : So d6 hach toan tai khoan 1122

1.3.5.3Vang gui NH

PANH GIA LAI VANG TIEN TE
1122 635

Cudi ky

y vid lai vane kA ) o P
Panh gia lai vang tién té Panh gid lai vang tién té

{[1:L;U11g hop phat sinh (trudmg hop phat sinh
ai

10)

tién hanh danh gi4 lai vang tién té:
Trudng hop gia vang cudi ky cao hon gia ghi sb
No¢ TK 1123- Chénh 1€ch 1ai do danh gié lai gia vang
Co6 TK 515- Doanh thu hoat dong tai chinh
Trudng hop gia vang cudi nam thap hon gia ghi s6 :
No TK 635- Chi phi hoat dong tai chinh
C6 TK 1123- Chénh léch 16 do danh gia lai gid vang

1.4 K& toan tién dang chuyén

1.4.1 Tai khoan sir dung

- Tai khoan : 113- tién dang chuyén

Tién dang chuyén -113 ¢6 2 TK cép 2

- TK 1131- Tién Viét Nam
- TK 1132- Ngoai té

1.4.2 Dic diém

Tién dang chuyén 1a cac khoan tién ctia doanh nghiép d nop vao ngan
hang, kho bac Nha nudc hoic dd gui vao buu dién dé chuyén cho ngan
hang hay da lam thu tuc chuyén tién tir tai khoan tai ngan hang hdi doai &
thoi diém cudi ndm tai chinh theo ty gid tra cho don vi khic nhung chua
nhan duoc gidy bao ng hay ban ké sao cta ngin hang. Tién dang chuyén
gdm tién Ngin hang Viét Nam va ngoai t& cac loai phat sinh trong cac
truong hop:
Thu tién mit hodc séc ndp thang cho ngan hang.



- Chuyén tién qua buu dién dé tra cho don vi khéc.

- Céc khoan tién cap phat, trich chuyén giira don vi chinh véi don vi phu
thudc, gilta cap trén vaoi cap dudi giao dich qua ngan hang nhung chua nhan

duoc giéy bao No hoac bao Co...

NO

113

cO

SDPK: Cac khoan tién dang chuyén
dau ky

Cac khoan tién mat hodc séc da nop
vao ngan hang nhung chua nhan
duoc GBC

Chénh léch ting ty gia hdi doai do
danh gia lai sb du ngoai t& dang
chuyén cubi ky

S6 két chuyén vao tk 112 hodc cac
tai khodn c6 lien quan .

Chénh léch lam giam ty gia héi
doai do dénh gia lai s6 du ngoai te
dang chuyén cubi ky

SDCK: Cac khoan tién dang chuyén
cubi ky

1.4.3 Chirng tir sir dung
Phiéu chi

Phiéu nop tién

Bién lai thu tién cua Buu dién
Phiéu chuyén tién

Chung ttr ¢6 lién quan khac
1.4.4 S6 ké toan chi tiét

S6 cai TK 113

S6 chi tiét TK 1131, TK 1132




35

1.4.5 Hach toan chi tiét

11

Thu ng cua KH ndp thang vao
MNH nhung chra nhin dwec
GBC

Xuat quy TM giri vao NH
nhung chua nhan duge GBC

Nhin duge GBC cua NH
vé sO tien da giri vao NH

Chuyén tién goi NH tra ng
nhung chwa nhan duge GBN

Lad

MNhin duope GMNB cia NH
vie s0 dd tra cho ngudri
ban

So dd 1. 6 : So d6 hach toan tai khoan 113

1.5 Kiém ké quy
1.5.1 Khai niém kiém ké

Kiém ké 1a viéc can dong, do, dem s6 luong, xac nhan va danh
gia chét luong, gia tri cua tai san, nguén vbn hién c6 tai thoi diém kiém keé

dé kiém tra, d6i chiéu s6 liéu trong s6 ké toan.

1.5.2 Muc dich kiém ké

Yéu cau quan trong nhat ciia ké toan 1a viéc phan anh chinh xac,
nghia 13 sb liéu trén sd sach phai phu hop voi sd hién c0 tai cung thoi diém
tuong tng. Tuy nhién, sb liéu thuc t& va sb trén s6 sach ké toan van c6 thé
chénh léch, nguyén nhan chénh I¢ch cé thé 1a do viéc sai sot trong 1ap
chtng tir, ghi s6 hodc do viéc hao hut tw nhién trong qué trinh bao quan
hodc do viéc do luong khong chinh xac va nghiém trong hon 1a do cac hanh

vi gian 1an va tham 6.




1.5.3 Phuwong phap kiém ké

Tuy theo ndi dung cua dbi tuong kiém k€ ma lua chon phuong
phap kiém ké _phu hop, dbi véi von bang t1en s& tién hanh kiém ké tién mit
va klem ké tién guri ngén hang. Kiém ké tién mat s& tién hanh kiém ké toan
bo tién Viét Nam Dong va Ngoai t¢ (neu c0) bang cach dém tryc tiép timg
loai, sau do d6i chiéu giita cac so ké toan, s6 quy voi s liéu kiém ké duoc.
Kiém ké tién gui ngan hang s& dugc tién hanh bang cach dbi chiéu sé du
cua tung tai khoan chi tiét trén s6 ké toan voi sb ngan hang. Tuy theo pham
vi va d6i tugng kiém ké dé Iya chon hinh thirc kiém ké. Ddi véi von bang
tién, Tién mat va Tién giri ngdn hang s& duoc kiém ké dinh ky va kiém ké
bat thuong khong quy dinh trude thoi gian. Riéng Tién mit tai quy con
duge Thit quy tién hanh kiém ké hang ngay.

1.5.4 Quy trinh kiém ké

Trude khi tién hanh kiém ké, doanh nghiép phai thanh 1ap Ban kiém ké, Ké
toan phai dam bao hoan thanh viéc hach toan tit ca cac nghi¢p vu phat sinh,
khoa s6 dung thoi diém dé dam bao co sd liéu chinh xac dé tién hanh kiém
ké. Nguoi quan 1y tai san phai sip xép, phan loai tai san dé viéc kiém keé
dugc tién hanh thuan tién, nhanh chéng. Tién hanh kiém ké theo phuong
phép va phuong thuc klem ké phu hop. Sau khi kiém ké két thuc, don vi ké
toan s& 1ap “béo cdo tong hop két qua kiém ké” trong do co day du chtr ky
ctia Ban kiém ké. Trudng hop ¢ su chénh 1éch gitra s0 thuc té va sb trén s6
sach thi phai xac dinh nguyén nhan va phan 4nh s chénh léch va két qua
xu ly vao s6 ké toan trudc khi 1ap bao cao tai chinh. Ban kiém ké sé& chiu
trach nhiém vé két qua kiém ké da thuc hién. Viéc kiém ké s& duoc tién
hanh theo nhiéu budc:

Thanh 1ap “Ban kiém k&”: Dinh ki hoac khi c6 yéu cau kiém ké quy tir Ké
toan truong va Ban giam dbe (dot xuat) hoi dong kiém ke s& dugc lap bao
gdm: thu quy, ké toan thanh toan, Ké toan truéng va cudi nim tai chinh thi
c6 thém su c6 mat cua GD.

Thuc hién cac cong viée trude khi kiém ké: Pé cong viéc kiém ké dugc
thuan loi va chinh xac, ké toan phai phan anh va cdp nhat cac nghiép vu
kinh té phat sinh trong ky, tién hanh khoa s6 dung han dé c6 s liéu chinh
xdc trude khi tién hanh kiém ké. Thi quy va ké toan sau khi nhan dugc
thong bao hodc yeu cau vé viéc kiém ké s& tién hanh viéc phan loai, sap xép
cac chung tur, s6 sach dé thuan tién trong viéc tién hanh kiém ké, kiém tra,
d6i chiéu.

Thuc hién kiém ké: Dbi véi tién mit, Ban kiém ké sé& tién hanh phan loai
dém cac loai tién va lap bang kiém ké quy, sau do tién hanh dbi chiéu gitta
s6 du trén so quy va sb kiém ké dugc. DPbi Vo1 tlen gui Ngén hang, Ban
kiém ké s& tién hanh ddi chiéu giita s6 du trén so tién giri ngan hang va sb
du dugc Ngan hang xac nhan.



Xt 1y két qua kiém ké: Sau khi két thiic viéc kiém ké, Ban kiém ké s& ky
xac nhan vao Béang kiém ké quy. Khi phét hién chénh léch, cong ty s& xac
dinh nguyén nhan va phan anh sb chénh léch va két qua xur Iy vao cac tai
khoan c6 lién quan trudc khi 1ap Bao cédo tai chinh. Nguoi 1ap va ky phai
chiu trach nhiém vé két qua kiém ké. C6 cac truong hop xdy ra nhu sau:
Truong hop khi kiém ké phat hién thiéu: Phat hién thiéu, chd xt 1y, hach
toan:
No TK 1381 — Thiéu cho xir 1y
C6 TK 111 — Khodn tién thiéu
Sau khi phat hién nguyén nhan, xt Iy bit nhan vién bdi thudng bang tién
mat hodc trr lwong, hach toén:
No TK 111- Khoan tién thiéu bat bdi thuong
No TK 334 — Khoan tién thiéu bat bdi thuong
C6 TK 1381 — Thiéu cho xur 1y
Phat hién thiéu, xtr ly bang cach ghi nhan vao chi phi, hach toan:
No TK 811 — Chi phi khac
C6 TK 1381 — Thiéu cho xir Iy
Truong hop kiém ké phat hién thira: Phat hién thtra cho xtr 1y, hach toén:
No TK 111 — Khoan tién thira
Co6 TK 3381 — Thura cho xu ly
Phat hién nguyén nhan thtra do chua ghi nhan cac khoan da thu, hach toan:
No TK 3381 — Thtra cho xtr ly
Co6 TK 131, TK 138 — Khoan tién thira
Phat hién nguyén nhan thtra do ghi nhan cac khoan chi nhung chua chi,
hach toan:
No¢ TK 3381 — Thura cho xtr ly
C6 TK 331, TK 641, TK 642 — Khoan tién thira
Phat hién thira, xtr Iy bang cach ghi nhin vao khoan thu nhép khac, hach
toan:
No TK 3381 — Thura cho xtr ly
C6 TK 711 — Khoan tién thira
1.6  Ké toan khoén phai thu
1.6.1 Tong quan vé ké toan khoan phai thu
1.6.1.1Khai niém
Khoan phai thu xac dinh quyén loi ciia doanh nghiép vé mét khoan
tién, hang hoa, dich vu... ma doanh nghiép s& thu vé trong twong lai. Khoan
no phai thu 1a mot tai san cia doanh nghiép dang bi cac don vi t6 chuc kinh
té, ca nhan khac chiém dung ma doanh nghiép c6 trach nhiém phai thu hdi
1.6.1.2Phan loai cac khoan n¢ phai thu
Céc khoan phai thu trong doanh nghiép bao gom:



Céac khoan phai thu cta khach hang

Cac khoan thué GTGT dau vao duge khau trir

Céc khoan phai thu ndi bo

Céc khoan tam Ung ctia cong nhan vién

Céc khoan thé chap, ky cuoc, ky quy

Céc khoan phai thu khac

1.6.2 Pic diém va nhiém vu ciia ké toan phai thu

1.6.2.1Dic diém

Khoan Phai thu khach hang chiém ty trong 16n trong cac khoan phai
thu. Céc khoan phai thu 1a tai san kha nhay cam vai nhitng gian 1an nhu bi
nhan vién chiém dung hodc tham 6. Cac khoan phai thu c6 méi lién quan
mat thiét dén két qua hoat dong kinh doanh cta doanh nghiép, do d6 1a d6i
tuong dé su dung cac thu thuat thi phéng doanh thu va lgi nhuan cua
doanh nghiép. No¢ phai thu khach hang duoc trinh bay theo gié tri thuan cé
thé thuc hién duoc. Tuy nhién viéc 1ap du phong phai thu kho doi lai dwa
vao udc tinh cta nha quan 1y nén dé xay ra sai sot va kho kiém tra. Néu
doanh nghiép khong c6 mdt hé thong kiém soat ndi bo hitu hiéu ddi véi chu
trinh ban hang thi s& din dén viéc khé thu hoi cac khoan ng ciia khich hang
cling nhu khong thé phan anh dung tinh hinh tai chinh ctia doanh nghiép
trén bdo céo tai chinh.

1.6.2.2Nhiém vu ciia ké tosn phai thu

Ké toan cong ng phai thu phai theo ddi va phan anh kip thoi cong no
phat sinh theo timg d6i tuong, ‘tung khoan ng, han ng. Ghi chép kip thoi
trén hé thdng chimg tir, cac so chi tiét, s6 tong hop cua phan hanh cac
khoan phai thu. Thyc hi¢n viéc gidm sat thuc hién ché @6 thanh toan cong
no va tinh hinh chép hanh céac ky luét thanh toan tai chinh, tin dung. Téng
hop va xtr 1y cac khoan no trong han, dén han, qué han va céac khoan ng kho
¢6 kha nang thu hoi dé c6 bién phap xir Iy, gitp cai thién tinh hinh tai chinh
cua doanh nghiép.
1.6.3 K& toan phai thu khach hang

1.6.3.1Tai khoan sir dung
Tai khoéan :131- Phai thu khéach hang

1.6.3.2Dic diém

Tai khoan 131 — Phai thu cta khach hang dung dé phan anh cac

khoan no phai thu va tinh hinh thanh todn cdc khoan ng phai thu ciia doanh
nghiép v6i khach hang vé tién ban san pham, hang hoa, BPS dau tu, TSCD,
cung cap dich vu. Két cAu cua tai khoan 131 — Phai thu ctia khach hang: Tai
khoan 131 — Phai thu cta khach hang c6 thé c¢6 s6 du bén C6. S6 du bén C6
phan anh s6 tién nhan trudc hodc s6 da thu nhiéu hon sb phai thu cia KH
chi tiét theo tirng d6i twong cu thé. Khi 14p Bang can ddi ké toan phai 14y sb



du chi tiét theo timg ddi tuong phai thu dé ghi ca hai chi tiéu bén Tai san va

Nguodn von.

NQ
) 131

cO

SDPK: Phai thu khach hang dau ky

S6 tién phai thu khach hang vé san
pham, hang hoa, TSCP d giao, dich vu
d3 cung cap va da duoc xac dinh da ban
trong ky

S4 tién thira tra lai cho KH

S6 tién KH da tra ng

S6 tién dd nhan ung trude, tra trudc
cua khach hang

Khoan giam gia hang ban cho KH
sau khi da giao hang va khach hang
thiéu nai

Doanh thu cta sé hang da ban bi tra
lai

S6 tién chiét khau thanh toan va chiét
khau thuong mai cho nguoi mua

SDCK: Phai thu KH cudi ky

1.6.3.3Churng tir sir dung

SDCK: S6 tién trd trudc cua khach
hang va s6 tién KH tra thtra con cudi
ky

- Hop ddng kinh té , mua ban , hda don GTGT, hoa don ban hang
- Bién bang giao nhan tai san , cap von, di€u chinh tai san giira cac don vi

noi bo

- Giay nhén ng, thda thuan vay muon tam thoi tai san, vat tu, tién von,
bién ban kiém ke tai san, bién ban xir 1y tai san mat hodc thiéu
- Giay dé nghi tam ung, gidy thanh todn tam tng, phi€u chi,...



1.6.3.4S6 ké toan chi tiét

S6 cai TK 131

S6 nhat ky ban hang

S6 tong hop cong no phai thu

S6 chi tiét thanh toan véi ngudi mua
1.6.3.5Hach toan chi tiét

1.6.3.5.1 K& toan ting phai thu khach hang

131
511
Doanh thu Tong gia phai thanh todn

Chura thu

tién
33311

Thué GTGT
(Néu co )

711

Thu nhip do thanh ly, nhugng ban TSCH
chura thu tién

111,112




Cac khoan chi hi KH

So'dd 1. 7 : So d6 hach toan tai khoan 131( ting )

1.6.3.5.2 K& toan giam phai thu khich hang

131

Chiét khau thanh toan cho khach hang huéng

635

Chiét khau thuong mai, giam gia hang ban, hang
ban bj tra lai

521

33311

{néu co)

L1l B2,
L1232

Khich hang {mg trurde hodc thanh todn tién

331

Bu trir ng

No kho doi xir 1y xoa so

2293, 642




1.6.3.5.3

So dd 1. 8 : So d6 hach toan tai khoan 131 ( giam )

K¢ toan tong hop phai thu khach hang

131

Doan Tén g

h thu gid

chura phai

lll“ thanh

ten toan
Thué GTGT

{néu co )

Thu nhéap do thanh
Iy, nhiwrgng béan
TSCD chua thu
tien

635
Chiét khau thanh toan cho
khach hang huong
521
Chiét khau thirong mai, hang
biin b tra lai, giam gid hang
bin
33311
Thud
GTGT
(Neucd) yr1. 112,
113
Khach hang tng trudc hodc
thanh toan tién
331
Bu tra ng

Mo kho don = v xoa
a6

2293, 642



111,112

Cac khoan chi
hé khach hang

Sodd 1.9 : So d6 tong hop tai khoan 131 (téng )

1.6.4 K¢ toan khoan phai thu khac

1.6.4.1Tai khoan sir dung
- Tai khoan : 138- Phai thu khac

Tai khoan 138- Phai thu khac c6 3 TK cap 2:

TK 1381- Tai san thiéu cho xtr Iy

TK 1385- Phai thu vé c6 phan hoa

TK 1388- Phai thu khac
1.6.4.2Pic diém

Tai khoan 138- phai thu khac phan anh cac khoan ng phai thu ngoai
pham vi da phan anh & cac TK phai thu va tinh hinh thanh toan vé céac

khoan thu nay
NO ,
] 138 CO
SDPK: Phai thu khic dau ky
Gia tri tai san thiéu dang chod xu 1y Két chuyén gia tri tai san thiéu vao cac

. TR 2 <. . | tai khoan c6 lien quan
Phai thu cua ca nhan, tap thé, ... doi voi d

tai san thiéu da duoc xac dinh rd nguyén | SO tién da thu dugc vé cac khoan no
nhan va xu 1y ngay phai thu khac

Phdi thu tién 1ai, c6 tirc, lgi nhudn tir cac
hoat dong tai chinh

Céc khoan ng phai thu khac ,..




SDCK: Cac khoan phai thu khac chua
thu duoc cubi ky

1.6.4.3Chirng tir sir dung

- Phiéu thu

- Bién ban x4c nhan tai san thiéu

- Gidy béo No
1.6.4.4S6 ké toan chi tiét

- Sbcai TK 138

- Sb chi tiét TK 1381, TK 1385, TK 1388
1.6.4.5Hach toan chi tiét

1.6.4.5.1  Taisan thiéu cho xir 1y
- Ta‘li’ san c¢d dinh hiru hinh dung cho hoat dong san xuét kinh doanh phat hién
thiéu, chua xéac dinh r6 nguyén nhén, cho xu ly:
No TK 1381 — Gia tri con lai cia TSCD
No TK 214 — Gia tri hao mon
Co6 TK 211 — Nguyén gia TSCb
- TSCD hiru h‘mh, dung cho hoat dong su nghiép, du an hodc hoat dong phuc
lg1 phat hi¢n thiéu, chua xac dinh rd6 nguyén nhan, cho xu ly:
No TK 214 — Gia tri hao mon
No TK 466 — Gia tri con lai cua TSCD dung cho hoat dong su
nghiép, du an
No TK 353 — Gid tri con lai cua TSCP dung cho hoat dong phuc
loi
Co6 TK 211 — Nguyén gia TSCb
- Dong thoi phan anh phan gia tri con lai cla tai san thiéu cho xir 1y:
No TK 1381 — Phai thu khac
Co6 TK 353 — TSCDP dung cho hoat dong phtc loi
Co6 TK 338 — TSCD dung cho hoat dong su nghi¢p, du an
- Trudng hop tién mit tén quy, vat tu, hang hoa...phat hién thiéu khi kiém ke,
chua xac dinh rd nguyén nhan, cho xtr ly
No TK 1381 — Phai thu khac
C6 TK 111 — Tién mat
Co6 TK 152 — Nguyén liéu, vat li€u
C6 TK 153 — Cong cy, dung cu
C6 TK 155 — Thanh pham



Co6 TK 156 — Hang hoa
- Khi c6 bién ban xtt Iy ctia cAp c6 tham quyén ddi véi tai san thiéu, can cir
vao quyét dinh xtr Iy, hach toan:
No TK 334 — S6 bdi thuong trir vao luong nguoi lao dong
No TK 1388 — Phan bat boi thudng
No TK 632 — Gia tri hao hut mat mat cta hang tdn kho sau khi trur
s6 thu theo quyét dinh
C6 TK 1381 — Tai san thiéu cho xtr Iy
1.6.4.5.2 Phai thu khac
Trudng hop tai san phét hién thiéu da xac dinh dugc nguyén nhan va ngudi chiu
trach nhi¢m, can clr vao nguyén nhan va nguoi chiu trach nhi¢m, hach toan:
No TK 1388 — S phai boi thuong
No TK 334 — S6 boi thudng trir vao luong
No TK 632 — Gia tri hao hut, mat mat ctia hang ton kho sau khi trir
di s6 thu bdi thudng theo quyét dinh xir Iy
C6 TK 621 — Chi phi nguyén li€u, vat liéu truc tiép
C6 TK 627 — Chi phi san xuat chung
Co TK 111 — Tién mat C6 TK 152 — Nguyén li¢u, vat li¢u
C6 TK 153 — Cong cu, dung cu
C6 TK 155 — Thanh pham
C6 TK 156 — Hang hoa
Céc khoan cho vay, cho muon vat tu, tién von tam thoi va cac khoan phai thu
khéc:
No TK 1388 — Phai thu khac
Co TK 111 — Tién mat
C6 TK 112 — Tién giri ngan hang
Co6 TK 152 — Nguyén liéu, vat liéu
C6 TK 153 — Cong cy, dung cu
C6 TK 155 — Thanh phim
Co6 TK 156 — Hang hoa
Khi don vi nhan ay thac xuat khau chi hd cho bén Uy thac xuat khau cac khoan
phi ngan hang, phi giam dinh hai quan, phi van chuyén, bbc vac
No TK 1388 — Phai thu khac
Co TK 111, 112...
Dinh ky khi x4c dinh tién 13i phai thu va sb co tic, loi nhuan dugc chia
No¢ TK 111, 112... — S6 tién da thu duoc
No TK 1388 — Phai thu khac
Co6 TK 515 — Doanh thu hoat dong tai chinh
Khi duge don vi iy thac xuat khau thanh toan bu trir véi cac khoan da chi ho,
ké toan doanh nghi¢p nhéan 0y thac, hach toan:



No¢ TK 331 — Phai trd cho ngudi ban
Co6 TK 1388 — Phai thu khac
Khi thu duoc tién cta cac khoan ng phai thu khac
No TK 111, 112...
Co6 TK 1388 — Phai thu khac
Doi voi doanh nghiép Nha nuée, khi ¢6 quyét dinh xir 1y no phai thu khac
khong c6 kha nang thu hoi:
No TK 111 — S6 tién bdi thuong ctia cac nhan, tip thé co lién quan
No TK 334 — S6 boi thuong trir vao luong
No TK 139 — Sé duoc bu dip bang khoan du phong phai thu kho
doi
No TK 642 — Sb duogc hach toan vao chi phi kinh doanh
Co6 TK 1388 — Phai thu khac
Pong thoi ghi don vao bén:
No TK 004 — No kho doi da xu ly
- Khi doanh nghiép hoan thanh thu tuc ban cac khoan phai thu khac cho cong
ty mua ban ng:
No TK 111, 112... — Sé tién thu duoc tir viéc ban khoan ng phai thu
No TK 139 — S6 chénh 1éch duoc bu dép béng khoan du phong
phai thu kho doi
No cac TK lién quan s chénh 1éch giita gia gbc khoan ng phai
thu khé doi véi s0 tién thu duoc tir ban khoan ng va s6 da duge bu
dap bang khoan du phong
Co6 TK 1388 — Phai thu khac
1.7 K& toan tam ing
1.7.1 Tai khoan sir dung
Tai khoan: 141- Tam ng
1.7.2 Pic diém
TK 141- Tam tng phan anh cac khoan tam ing cia doanh nghiép cho
nguoi lao dong va tinh hinh thanh todn cac khoan tam tng do.

NO 141 cO

SDPK: S§ tién tam ung ton dau ky

Céac khoan tién, vat tu d3 tam ung cho | Cac khoan tam Ung duogc thanh toan

ngudi lao dong cua doanh nghiép Tién tam ung dung khong hét nhap

lai quy hodc trtr vao luong




Cac vat tu st dung khong hét nhap
lai kho

SDCK: S6 tién tam tng ton cudi ky

1.7.3 Chirng tir sir dung

- Giéy dé nghi tam tmg

- Phiéu chi

- Gidy thanh toan tam tng

- Chuang tir thanh todn : hoa don ,..
1.7.4 So ké toan chi tiét

- Sbcai TK 141

- S6 chi tiét theo dbi tam tmg

- Bang tong hop TK 141

1.7.5 Hach toan chi tiét

152,153,156,211

152,153

Thanh toan tam (g

Tam tmg bing NVL, CC-DC

111

So tam (mg 133
khong du
phai chi thém

111,112

. 111
Tam tmg bang tién _—

Khoan tam tmg chi
khong hét thu lai cia
cong nhan vién




Khoan tam tmg chi
khong hét trr vao lwong
cua cong nhan vién

So dd 1. 10 : So d6 hach toan tai khoan 141

1.7.6 Kiém ké khoan phai thu khach hang
1.7.6.1Khai niém Kkiém ké khoan phai thu khach hang
Kiém ké cac khoan phai thu 1a viéc kiém tra viéc ghi chép, hach toan,
cap nhat chinh xac céac tai khoan phai thu khach hang, phai thu khac, tam
mg ...,ma chu yéu 1a khoan phai thu khach hang vi tai khoan nay chiém ty
trong lon trong céc khoan phai thu.
1.7.6.2Muc dich kiém ké
Muc dich kiém ké dic diém cua khoan phai thu 1a kha nhay cam voi
nhimg gian 14n nhu bi nhan vién chiém dung hodc tham 6 va la d6i tuong
dé thoi phong doanh thu va lgi nhuan ciia doanh nghiép, vi vy viéc kiém
ké nham muc dich kiém tra viéc ghi nhan day du, kip thoi cac khoan phai
thu, dam bdo cac khoan da ghi nhan déu co thuc cling nhu kiém tra tudi cta
cac khoan ng dé xem xét tinh kha quan cta viéc thu hodi ciia cac khoan no
nay. Pong thoi cé cac bién phap xir Iy d6i v6i cac sai sot va gian 14n duoc
phat hién.
1.7.6.3Phwong phap kiém ké
Pinh ky tién hanh kiém ké bang cach dbi chiéu s du cua ting tai
khoan chi tiét trén s6 ké toan voi bién ban ddi chiéu cong no. Ban kiém ké
s& 1ap bao cao kiém ké, néu rd tén tai khoan dugc kiém ké, sb du cua timg
tai khoan dbi chiéu vai don vi ¢ quan h¢ thanh toan, sb chénh léch néu c6
va tim nguyén nhan chénh léch, ngudi chiu trach nhiém dé cé xir 1y thich
hop.



1.7.6.4Quy trinh kiém ké
Quy trinh kiém ké Tuy thudc vao timg doanh nghiép ma c6 quy trinh kiém
ké cho phu hop, thong thudng gdm cac bude nhu sau:
Thanh 14p ban kiém ké: viéc thanh lap ban kiém ké cac khoan ng phai thu
tuong ty nhu viéc thanh lap ban kiém ké quy, viéc kiém ké ciing lién quan
dén nhiéu nguoi, nhiéu ddi twong vi vay doi hoi phai dugc phan cong, t6
chtre, thiét ké cho phu hop. Doanh nghiép s& cong bb lich cu thé dé kiém ké
dén cac phong ban c6 lién quan. Ban kiém ké cac khoan no phai thu duoc lap
s& bao gom ké toan c6 nhiém vu lién quan dén cong ng phai thu nhu ké toan
thanh toan, ké toan cong ng, ké toan trudng va cudi ky ké toan s& c6 thém su
c6 mat cua dai dién Ban Giam déc.
Thuc hién cac cong viée trude khi kiém ké: twong ty nhu kiém ké quy, dé
viéc kiém ké cac khoan phai thu duoc tién hanh thuan loi va chinh xéc, ké
toan s& phai phan 4nh va cip nhat cac nghiép vu kinh té phat sinh c6 lién
quan trong ky, tién hanh khoa so dung han dé co duoc s6 lidu chinh xac
true khi tién hanh viée kiém ke.
Ké toan cong ng sau khi nhan dugc thong bao hoac nhan duoc yéu cau kiém
ké s& tién hanh phan loai, sip xép chung tir theo timg ma khach hang dé
thuan tién trong viéc kiém ké, gitip viéc kiém ké duogc tién hanh nhanh
chong. Thuc hién kiém ké: dbi véi cac khoan ng phai thu, Ban kiém ké tién
hanh d6i chiéu gitta S6 chi tiét va SO cai cua tai khoan ng phai thu. Xem xét
bang s6 du phén tich theo tudi ng dé d6i chiéu vai sé du chi tiét ciia khach
hang co6 lién quan va ddi chiéu v6i Bién ban ddi chiéu cong no da duoc
Khach hang x4c nhan.
Xtr 1y két qua kiém ké: sau khi két thuc kiém ké, Ban kiém ké s& ky xac nhan
vao Béo cao kiém ké. Khi phat hién chénh léch, cong ty s& xac dinh nguyén
nhan va phan anh sb chénh léch va két qua xtr 1y vao cac tai khoan c6 lién
quan. Nguoi 14p va ngudi ky s& phai chiu trach nhiém véi két qua kiém ké.



CHUONG 2: THUC TRANG CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN VA
CAC KHOAN PHAI THU TAI CONG TY TNHH PHAT TRIEN CO KHI,
XD, TM NGHIA PHAT

2 GIOI THIEU KHAI QUAT VE PON VI THUC TAP
2.1  Lich sir hinh thanh va phat trién ciia cong ty TNHH PT Co Khi,
XD, TM, Nghia Phat
Cong ty TNHH PT Co Khi, XD, TM, Nghia Phat Ia loai hinh
cong ty TNHH, dugc thanh 1ap vao nam 2014 c¢o6 tru sé tai TP.HCM tién
than 1a DNTNCK XD TM Nghia Phat dugc ra doi tor ngay 14/08/2002.
Linh vuc hoat dong san xuat kinh doanh ciia cong ty bao gém: gia cong ché
tao san phém co khi, xtr Iy va trang phu kim loai; lép dat hé théng dién;
... Vé6i sb vbn diéu 16 13 25.000.000.000 (VND)
Sau hon 16 niam hoat dong va phat trién Nghia Phat dugc biét dén nhu 1a
nha cung cép thi cong cac san pham két ciu thép trong linh vuc xay dung.
Ludn luoén nang cao vé chét luong san phém, da dang chung loai, mau ma
va tinh ning str dung v&i doi ngii nhan vién c6 tay nghé cao va cac loai may
moc hién dai nhit c6 ging mang lai nhitng gi t6t nhat cho khach hang. Va
dang tiép tuc c6 gang md rong thi truong nodi dia dua uy tin va thuong hidu
CTY TNHH PT CK XD TM NGHIA PHAT lén tam ¢& khu vuc.
Cong ty dugc cap gidy chimg nhan dang ky kinh doanh s 0312887115 do
S¢ Ké hoach dau tu Thanh Phd HO6 Chi Minh vao ngay 11/08/2014
Cong ty TNHH PT CK XD NGHIA PHAT la don vi doc lap v& tai chinh,
c6 tu cach phap nhan va duoc sir dung con dau riéng.
- Tén cong ty viét bang tiéng Viét : Cong ty TNHH PT CK XD NGHIA
PHAT
- Tén cong ty viét bing tiéng Anh: NGHIA PHAT DEVELOPMENT
MECHANICAL CONSTRUCTION COMPANY LIMITED
- Mai s6 thué: 0312887115
- Pijachi: 170 QL 1A, E. Tan Thoi Nhét, Q12, TP. HCM
- Dién thoai: 0837.192.094
- Fax: 0835.920.315
- Email : nghiaphat@cokhinghiaphat.com — ck_nghiaphat@yahoo.com.vn
- Website: www.cokhinghiaphat.com
- Hoi dong thanh vién:
Ong: TRAN THANH HA
Ba: DPOAN THI TRANG
- Nguoi dai dién phap luat cua cong ty
Chtrc danh: GIAM POC
Ho va tén: TRAN THANH HA


mailto:nghiaphat@cokhinghiaphat.com
mailto:ck_nghiaphat@yahoo.com.vn
http://www.cokhinghiaphat.com

2.2  Piac diém sin xuét va t6 chirc kinh doanh

2.2.1 Linh vurc hoat dong, nganh nghé kinh doanh

Cong ty TNHH PT CK XD TM NGHIA PHAT la don vi hoat
dong san xuét kinh doanh trén cac linh vuc:
Gia cong, ché tao cac san pham co khi : may moc- thiét bi, bang truyén
bang tai,...; Thiét ké, ché tao, lép dat cac két ciu thép( khung nha xudng,
nha kho, nha hang-siéu thi, san thép, khung clu truc, thap nudc, bon bé
chtra thép hoidc inox); Thiét ké, ché tao, lap dit hé thong thiét bi xir Iy moi
truong( hat buyi, xir Iy khi, xir Iy nudc thai, xir 1y nude cap ...); Nhan thau
thi cong cac cong trinh trong linh vuc co khi va xay dung; San xuat va cung
cAp cac loai xa gd, ton lop cho thi truong; Dich vu van chuyén va cho thué
cac thiét bi nang ha.
Mua ban thiét bi, két cau thép nganh co khi.
Nhén thau, thi cong cong trinh trong linh vuc co khi xay dung.
San xudt va cung cap cac loai xa gd, ton lgp cho thi truong.
Dich vu van chuyén va cho thué céc loai thiét bi nang ha.
2.2.2 Bd may to chirc ciia cong ty TNHH PT DX TM NGHIA PHAT
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ETAICHINH KE TOAMN
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BP.QUAN LY CHAT LUQNG(KCS)

P.EINH DOANH

PKY THUAT- PALU THALU

BP.GIA CONG

BP.CAT PINH HINH VA
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BP, HAN CAU

BP. VE SINH SON
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Hinh 2. 1 : So d6 t6 chirc bo may cong ty
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2.2.2.1Chirc nang co ban cua cac phong ban
- Phong Nhan su - Hanh chinh:

Thuc hién cac chinh sach tuyén dung va dao tao can bd cong nhan vién, 1y lich
cong nhan vién, théng ké va quan 1y lao dong trong cong ty. Gitp nghién ctiru xay
dung trién khai ké hoach quan ly, thyc hién kinh nghiém va cai tién hoan thanh
cong tac to chirc.

- Phong Thiét ké - Ky thuat:

Luc luong nong cbt dé trién khai cac cong tac ky thuat tir cong doan tiép can
du an dén lac ban giao san pham cho Chu dau tu. La doi ngii di dau trong Cong ty.
Puoc dao tao chuyén mon va tuan thuc vé san pham Nha thép tién ché va Két cau
thép.

- Phong Kinh Doanh:

Nim bit, phan tich, chién lugc tiép can dy an va xu ly thong tin lién quan dén
thi truong xay dung cong nghiép Viét Nam. Kinh nghiém thyc tién trong viéc khai
thac va phan tich thong tin tir thi trudng, quan Iy vi mé tam nhin chién luoc.

- Phong Tai chinh- K¢ toan:

Giai quyét va chiu trach nhiém cac chimg tir tai chinh-ké toan, tin dung lién
quan dén hoat dong kinh doanh. Theo d&i tinh hinh ghi chép s6 sach, tinh toan va
phan anh kip thoi cac s6 liéu hién co. Tong hop va phan tich tinh hinh thu —chi, 1ap
bao c4o tai chinh, bao cdo thué cta cong ty.

- Phong Vat Tu:

Téng hop va to chtc thuc hién chirc ning quan 1y nha nude vé cong tac quan
1y, cung ung vat tu, bao dudng. To chirc thyc hién mua sim hang hoa theo ké hoach
dau thau di duoc phé duyét. Pau mdi phdi hop véi phong tai chinh- ké toan, quan
1y, kiém tra, bao céo viéc quan Iy va sir dung tai san, vat tu ,..

- Phong Quin ly chat lwong:

Chiu trach nhiém kiém tra, danh gia cht luong NVL dau vao phuc vu cho quéa
trinh san xudt. Cung cip cho khach hang san pham dat chit lvong. Giam sat cac
cong doan hoan thién san phdm nhim mang lai chit lugng cao nhit va k§ my thuét
cho du an.

- Phong Piéu hanh sin xuit:

DPuoc giao phd nhiém vu san xuét nha thép tién ché, két cau thép. Cac phu
kién lién quan phu hop véi yéu cau dit hang ciia KH theo ké hoach cia bo phan ké
hoach vach ra.

- Phong Thi cong — Xe may:

Truc tiép quan 1y, diéu hanh va thyc hién thi cong x4y lap cia tdp doan. Lai xe
dua don cong nhan vién theo chi thi, van chuyén hang héa theo don dit hang cta
KH.
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2.2.3 Gi6i thiéu phong ké toan cong ty TNHH PT XD TM NGHIA

PHAT

2.2.3.1T6 chirc by may ké toan

2.2.3.1.1  So d6 td chirc bd may ké toan

KE TOAN TRUONG

Truong phong Tai chinh — K& todn

l

l

|

Phé trudng phong Ké toan Quan tri

Thi Ke Ké Ké Ké Chuyén Chuyé

quy :?;:] toan todn todn vién ké n vién
o LDT thanh doanh todn quan
CCD L. toan thu tong tri tai
C. BHX ngin cong hop, chinh,
D H, hang, ng, theo ddi thng
tur BHY vay Thué dinh ké KT,
:]:D'T '1',‘ von mirc phén
di:'é . C L>flg KT u tich
ohéi doan don gid hoat
nél bo san dong
TB Dh%m KT

Chuyén
VIEn
giip
VIgC
diéu
phoi
vién,
vin thur,
luru triv
cua

Phong

Hinh 2. 2 : So d6 t6 chuc bo may ké toan
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2.2.3.1.2 Chirc ning va nhiém vu ciia by phan ké toan

Chirc nang:
Thuc hién nhitng cong viéc vé nghiép vu chuyén mén tai chinh ké toan theo
dung qui dinh cia Nha nudc vé chuan muyc ké toan, nguyén tic ké toan ...
Theo doi, phan anh sy van dong von kinh doanh cta Cong ty dudi moi hinh
thai va c6 van cho Ban lanh dao céc van dé lién quan.
Tham muu cho Ban Téng Giam déc (BTGD) vé ché do ké toan va nhimng
thay d6i clia ché d6 qua timg thoi ky trong hoat dong kinh doanh.
Cung v61 cac bo phan khac tao nén mang ludi thong tin quan 1y nang dong,
hiru hiéu.
Tham gia xay dyng Hé thong Quan 1y Chit luong, Hé thong Quan 1y Mbi
truong va Hé théng Quan 1y Trach nhiém X3 hoi.

Nhiém vu:
Ghi chép, tinh todn, phan anh sb hién co, tinh hinh luan chuyen va st dung
tai san, vat tu, tién von; qua trinh va két qua hoat dong san xuat kinh doanh
va str dung von ciia Cong ty.
Kiém tra tinh hinh thuc hién ké hoach san xuat kinh doanh, ké hoach thu chi
tai chinh viéc thu, ndp, thanh toan, kiém tra viéc gilr gin va st dung tai san,
vat tu, tién von; phat hién va ngan ngira kip thoi nhitng hién tugng lang phi,
vi pham ché dd, qui dinh cua Cong ty.
Phé bién chinh sach ché d6 quan 1y tai chinh ctia nha nudc véi cac bd phan
lién quan khi can thiét.
Cung cap cac sb liéu, tai liéu cho viéc diéu hanh hoat dong san xuit kinh
doanh, kiém tra va phan tich hoat dong kinh té tai chinh, phuc vu cong tac
1ap va theo ddi ké hoach. Cung cip sd liéu bao céo cho cic co quan hitu quan
theo ché d6 bao céo tai chinh, ké toan hién hanh.
Bio céo két qua hoat dong kinh doanh cho BTGP Cong ty.

2.2.3.2T6 chirc cong tac ké toan tai cong ty
2.2.3.2.1  Chinh sich ké toan

Hé thdng bao cdo cua cong ty gdm:

Bao cao tai chinh
Bang can ddi ké toan
B4o céo két qua hoat dong kinh doanh
B4o c4o luu chuyén tién té
Thuyét minh bao céo tai chinh

Béo c4o thué GTGT
T& khai thué GTGT
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- Bao céo tinh hinh str dung héa don chung tir
Bao cdao thu nhap doanh nghiép
- T& khai quyét toan thué thu nhap doanh nghiép
2.2.3.2.2 Hé thong thong tin ké toan tai cong ty

(I(é toan vién \

Dir ligéu ke Phin mén ké& toan Thﬁng tin

toan X ké toan
Phan cimg

(chimg tir, (BCTC,

s6 sdch, Co so dur ligu BC quin

) Thii tuc kiém tra tri )

Hinh 2. 3 : So d6 thong tin ké toan

Tai cong ty, cac thong tin du vao bao gom cac dur liéu cung cap thong tin
cho viéc hach toan nhu ching tu: hoa don, gidy bao no, gidy bao co, phiéu thu,
phiéu chi, bang chdm céng..., s6 sach dé quan 1y. Sau khi nhan duogc cac ching tir
lién quan, ké toan s& tién hanh thu tuc xét duyét, kiém tra, dbi chiéu, sau d6 nhap
vao phr:in mém ké toan Misa/Vietbird trén may tinh, tién hanh hach toan cac dix liéu,
thong tin d3 dwoc cai dit cap nhat trong phan mém. Pinh ky hoic theo yéu ciu, ké
toan tién hanh xuit va in b4o céo va sd cho Ban lanh dao xem xét. Bao cdo tai chinh
s& cho Ban lanh dao biét dugc tinh hinh hoat dong ctia cong ty, tir 46 dua ra dé xuat
va hudng phat trién moi. Cudi ky ké toan, kiém toan vién sé& tién hanh kiém tra su
chinh xac, trung thuc BCTC cua cong ty va dua ra ¥ kién ciing nhu dé nghi chinh
sua khi phat hién sai sot.

2.2.3.2.3 T6 chirc cong tac kiém tra ké toan

Cong ty thudng xuyén kiém tra cong tac ké toan, hing nim cong ty nhan su
kiém toan cua cac cong ty kiém toan theo quy dinh cta nha nudc trude khi ndp bao
cao.

Dinh ky tién hanh viéc d6i chiéu s6 sach hoic tién hanh kiém tra bat thuong ddi véi
nhirng khoan muyc nhay cam, c6 muc dg rui ro cao, d& bi nhan vién chiém dung,
gian lan.
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2.3 Thuc trang cong tac ké toan von bing tién va khoan phai thu tai
cong ty
2.3.1 Von bang tién
2.3.1.1.1 Chinh sach quan ly

Tai cong ty, khi phét sinh cac nghiép vu lién quan dén Vén bang tién, Ké
toan s& phan anh ngay vao so.
Dé tranh gian 1an, ké toan va thu quy cta cong ty doc 1ap voi nhau.
Dé bao vé tién mit ton quy, cong ty st dung két sit va ma sd két sat dugc giir theo
quy dinh cua cong ty.
Céac chimg tir lién quan dén von bang tién nhu héa don, phiéu thu, phiéu chi,...
duoc danh sb trude va lién tuc.
Cac khoan chi 16n duoc thuc hién qua Ngan hang va duoc xét duyét boi giam doc
va ké toan truong.
Tai Ngan hang cong ty mé chi tiét tai khoan VND, dinh ky ké toan d6i chiéu giira
TGNH va sb phu ngan hang.

2.3.1.2Tién mit
2.3.1.2.1  Nguyén tic ké toan

Cong ty sir dung thong nhat mot don vi 1a ddng Viét Nam, cac nghiép vu
phat sinh bang ngoai t& duoc quy doi sang dong Viét Nam dé hach toan theo ty gia
ngay phat sinh nghiép vu.
Ké toan phan anh kip thoi s tién hién c6 va tinh hinh thu chi ting loai tién

2.3.1.2.2 Trinh ty luin chuyén chirng tir
Luu d6 minh hoa hoat dong thu tién xir Iy bang may
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KE TOAN THANH TOAN THU QUY
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Sau khi nhan dugc hang, KH gui bang ddi chiéu no va thanh toan tién cho
cong ty, ké toan tién hanh kiém tra cac ching tir ¢6 lién quan sau d6 tién hanh nhap
dir liéu vao may. Cap nhat tinh hinh cong no va hach toan céc tai khoan doanh thu
¢6 lién quan, in phiéu thu gdm 2 lién chuyén cho thi quy, luu ban d6i chiéu theo
tung khach hang.

Thu quy sau khi nhan duoc 2 phiéu thu va tién thu dwogc thi ky xac nhan vao phiéu
thu, 1 lién chuyén cho KH con 1 lién ké toan luu trit lai. Con tién thi duoc cit tai
quy.
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Luu d6 minh hoa hoat dong chi tién béng may:

KE TOAN THANH TOAN THU QUY

(Ti: xir 1§ theo di phai m:u) \I]LME/J
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“hi tién-ghi s6 quy
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l liéu thanh toan E
Duyét PC i
rl_
K.tra dir li¢u cip Phiéu
nhat thanh toan chi 1
S
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(Ké todn cong no )

Hinh 2. 5 : Luu d0 minh hoa hoat dong chi tién bang may
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Ké toan kiém tra dir liéu, xac dinh cac héa don cong ng dén han dé thuc hién
thanh toan. Ké toan tién hanh 1ap phiéu chi, phiéu chi gbm 3 lién chuyén cho thi
kho dé xét duyét, dbi véi nhitng khoan chi 16n can c6 su xét duyét cua ké toan
truong va giam dbc

Thu quy xét duyét phiéu chi, chi tién ddng thoi ghi vao s6 quy. Phiéu chi sau
khi duge xét duyét s& chuyén cho ngudi nhan tién 1 lién, ké toan cong no 1 lién dé
ghi giam cac khoan ng phai tra, con 1 lién chuyén lai cho ké toan thanh toan dé xac
nhan va cap nhat tinh hinh thanh toan ciing nhu n¢ cua cong ty.

2.3.1.2.3 Vi du cac nghiép vu kinh té phat sinh
- Ngay 31/7/2020 Ba Poan Thi Trang ndp tién vao quy TM 99.300.000 ddng .
No TK 1111: 99.300.000
Co TK 6428: 99.300.000
- Ngay 5/8/2020 nhén vién Hién tam trng 8.200.000 dong mua vt tu
No TK 141: 8.200.000
Co TK 111: 8.200.000
- Ngay 9/8/2020 thanh toan chi phi tiép khach quy 1/2020 s tién 5.000.000
ddng
No TK 6428 :5.000.000
Co6 TK 1112: 5.000.000
2.3.1.3Tién giri ngin hang

2.3.1.3.1 Nguyén tic ké toan
Ké toan mé s6 chi tiét dé d& theo ddi va hach toan, ké toan hach toan chi tiét
tién giri theo ting ngan hang dé thuan tién viéc kiém tra
Dinh ky, ké toan dbi chiéu s6 du trén so sach ké toan véi so phu ngan hang.
2.3.1.3.2 Trinh ty luin chuyén chirng tir
Luu dd minh hoa hoat dong thu tién qua ngan hang
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Hinh 2. 6 : Luu d6 minh hoa hoat dong thu tién qua ngin hang

Sau khi nhan dugc tién thanh toan qua TK NH, NH s& guri gidy bao c6 hodc
gidy ndp tién dén cong ty.
K& toan thanh toan s& tién hanh kiém tra, ddi chiéu s sach va bat dau hach toan vao
phan mén ké toan ciia cong ty. Cap nhat tinh hinh cong no phai thu, cac tai khoan
doanh thu c6 lién quan, ..va luu trir cac ching tir ké toan.
Khach hang thanh toan cho cong ty qua NH. NH s& giri gidy béo c6 sau khi nhan
dugc tién thanh toan. Khi nhan dugc gidy béo c6 va cac ching tir ¢6 lién quan, ké
toan tién hanh kiém tra, ddi chiéu va tién hanh nhap lidu. Cap nhat thong tin, tinh
hinh c6ng ng va luu trit chung tur.



41

S THANH TOAN NGAN HANG
Lf I
k4

/
5

J
J

O =
F'z
v

Hinh 2. 7 : Luu d6 minh hoa hoat dong chi tién qua ngan hang

Sau khi nhan dugc héa don tir nha cung cép va di dugc ké toan truong va
Giam ddc xét duyét cac khoan ng dén han, ké toan thanh toan tién hanh thanh lap
UNC dé tién hanh thanh toan. Uy nhiém chi gom 3 lién: 1 lién gtri cho ké toan
truong, 1 1lién cho Giam dbc va 1 lién cho NH. Ngin hang x4ac nhian UNC va thanh
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toan cho ddi tugng nhan tién. Sau d6 NH giri GBN hoic gidy hach toan vé cho cong
ty. NH s€ guri 1 lién UNC cho nguoi nhan tién, 1 lién NH gilr lai va 1 lién gu lai
cho cong ty.
Sau khi nhan dugc GBN, ké toan thanh toan s& kiém tra, ddi chiéu voi cac chung tir
c6 lién quan va tién hanh nhap liéu hach todn vao phén mém ké toan cap nhat tinh
hinh thanh to4dn cong no va hach toan cac khoan muc chi phi ¢6 lién quan va luu
GBN va UNC theo ngay.

2.3.1.3.3 Vi du cac nghiém vu kinh té phat sinh
Ngay 2/8/2020 thanh toan tién lwong thang 7 cho nhan vién 895.147.933
dong

No TK 334: 895.147.933
Co TK 1128: 895.147.933

- Ngay 10/06/2020 thanh toan tién hang cho Cong ty B.F.C s tién 26.313.452
dong theo s6 CT 118/AG4/20

No TK 331:26.313.452
Co TK 112S:26.313.452
- Ngay 30/01/2020 nhan 151.500 dong 1di TGNH, chting tir BC42
No TK 1121G: 151.500
Co TK 515: 151.500
- Ngay 02/01/2020 tra no NH Agribank chi nhanh Hoéc Mén — PTR00054 s6
tién 2.650.000.000 s6 CT UNC278
No TK 3412: 2.650.000.000
Co6 TK 1121G: 2.650.000.000
2.3.1.4Tién dang chuyén
Khong st dung
2.3.1.5Kiém ké quy
2.3.1.5.1 Xir ly chénh léch
Mot sb vi du xay ra khi kiém ké tai cong ty:
- Phat hién thiéu 500.000 ddng khi kiém ké, hach toan nhu sau
No TK 1381: 500.000
Co TK 1111: 500.000
- Sau khi phat hién nguyén nhén, bat nhan vién bdi thudng bang tién mit, hach
toan:
No TK 1111: 500.000
Co6 TK 1381: 500.000
- Phat hién thtra 200.000 déng, chua xac dinh dugc nguyén nhan, hach toan:
No TK 1111: 200.000
Co6 TK 3381:200.000
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2.3.2 Cac khoan phai thu
2.3.2.1Phai thu khach hang
1. Chinh sach ban hang va quan ly cong n¢g
Cong ng phat sinh do quan hé mua ban hang hoa véi khach hang dugc thé
hién rd trong hop dong hodc cam két, trong d6 néu rd: thoi han no cho phép, cach
thire thanh toan, hinh thirc van chuyén hang hoa, thoi gian giao hang, ...
Khi lap phiéu xuit kho hodc héa don ban hang thi nhan vién lap c6 trach nhiém
kiém tra hop dong va cac gidy to lién quan dé dam bao khop ding v6i ndi dung trén
hop ddng.
Ké toan hach toan chi tiét cho timg ddi tugng khach hang va ghi chép theo ting lan
khach hang thanh toan, thudng xuyén kiém tra ddi chiéu sb sach.
Dinh ky theo ting quy, ké toan bao cdo cong ng, phan loai phai thu khach hang va
bao cao v6i Giam ddc voi cac trudng hop dic biét dé co bién phap xir 1y thich hop.
2.3.2.1.1 Chirng tir sir dung
Chtng tir sir dung, hoa don xuat khau, hop dong nhan gia cong, gidy bao c6
ctia ngan hang, gidy xac nhan no, phiéu thu, ... 13 nhitng chtng tir duoc sir dung dé
hach toan khoan phai thu khach hang tai cong ty.
2.3.2.1.2 Trinh ty luin chuyén chirng tir
Luu d6 minh hoa hoat dong ban hang xir Iy bang may
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Hinh 2. 8 : Luu d6 minh hoa hoat dong xt Iy ban hang bang may
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Phong xuat nhap khau sau khi nhan dugc hop ddng sé& tién hanh 1ap don hang
giri cho phan xudng va bd phan ké toan. Sau khi hoan thanh don hang va giri cho
khéach hang, phong XNK s¢€ 1ap phiéu XK chuyén cho bd phan ké toan dé ghi nhan
cong no.

Sau khi nhan duogc phiéu XK ké toan sé& tién hanh kiém tra ddi chiéu sau d6
nhap dir liéu vao may ghi nhan ban hang va in héa don, hoa don gdm 2 lién, 1 lién
luu ndi bo con 1 lién gui cho KH.

2.3.2.1.3 Cic nghiép vu thuc té phat sinh
- Ngay 02/07/2020 cong ty Pat Viét thanh toan dot 3 20% HDTC cta hoa don
s tién 468.000.000 dong
No TK 11218S: 468.000.000
Co6 TK 131: 468.000.000
- Ngay 08/07/2020 cong ty Bong Sen Vang thanh toan hoa don dot 1s6 tién
134.200.000 ddng, s hiéu NTTK00223
No TK 11218S: 134.200.000
Co6 TK 131: 134.200.000
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- Ngay 10/7/2020 xuat hang gia cong cho cong ty Khong Gian Viét, ching tir
NTTK 00228 s6 tién 207.000.000
No TK 131:207.000.000
Co6 TK 11218S: 207.000.000
2.3.2.2Tam tng

2.3.2.2.1 Chi sach tam ung
Nguoi nhan tam tng phai la cong nhan vién trong cong ty, cac khodn muc

tam ung duoc ap dung trong cac trudng hop: tam tmg di cong tac, tiép
khach, ...

Nguoi nhan tam mg phai lap gidy dé nghi tam ung bao gom sb tién tam g, thoi
gian tam ung, muc dich tam ung

Sau khi hoan thanh cong viéc nguoi nhan tam trng phai 1ap bang thanh toan tam tng
dinh kém cac ching tir gbc dé thanh toan. Bang thanh toan tam tng, sb
tam Ung da dugc nhan, s6 tam ung da st dung va s6 chénh léch (néu co).

S6 tam tng chi khong hét s& duoc hoan lai quy, néu khong hoan lai s& bi trir vao
luong ngudi nhan tam Ung. Néu sb tién chi dugc duyét vuot qua sb tam
g thi cong ty s& bd sung sb con thiéu.

2.3.2.2.2 Trinh ty luin chuyén chirng tir
Luu dd minh hoa quy trinh luan chuyén chimg tir tam tmg.
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Hinh 2. 9 : Luu d6 minh hoa quy trinh luan chuyén chimg tir tam tng
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Cong nhan vén cia cong ty khi c6 nhu cau tam tmg sé& lap phiéu yéu cau tam
g giri cho truong cac b phan va giam ddc xét duyét. Khi cac phiéu yéu cau tam
ung dugc xét duyét s€ dugc chuyén cho bo phan ké toan dé duoc nhan tam ung.
Ké toan s& tién hanh kiém tra ddi chiéu s liéu, thong tin ngudi nhan tam tmg dé 1ap
PC, PC gdm 3 lién chuyén cho thi quy dé xét duyét chi tién, dong thoi nhap liéu
vao phan mém ké toan céc tai khoan c6 lién quan.
Thii quy sau khi tién hanh kiém tra ddi chiéu thi tién hanh xuat quy, ky xac nhan
vao phiéu chi va yéu cau nguoi nhan tién ky xac nhén sau d6 luu phiéu chi.
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Luu d6 minh hoa quy trinh luan chuyén chtng tir hoan tmg
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Hinh 2. 10 : Luu @6 minh hoa quy trinh luan chuyén chimg tir hoan tng

Sau khi hoan thanh cong viéc, ngudi tam tmg ndp gidy dé nghi thanh toan
cung céc chimg tir ¢ lién quan dé ké toan truong hodc giam ddc duyét. Sau khi
duyét nguoi tam Gng nay ndp cic gidy to cho ké toan thanh toan, ké toan kiém tra
d6i chiéu va tién hanh hach toan trén phan mém.

Trudng hop tién tam Gmg con thira, ké toan s& 1ap phiéu thu va giri lai cho thu quy
dé xét duyét va tién hanh thu tién. Con truong hop tién tam tng thiéu ké toan s& 1ap
phiéu chi va giri cho thii quy xét duyét bd sung phan bi thiéu.
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2.3.2.2.3 Cic nghiép vu thuc té phat sinh
- Ngay 2/3/2020 tam tng 1.500.000 dong tién stra may in, ching tir
CP1312-030
No TK 141 : 1.500.000
C6 TK 1111 : 1.500.000
- Ngay 3/3/ 2020 Nhan vién Thanh tam Gng 6.000.000 ddng mua xa gb, hoan
tmg 1.000.000 sau khi thanh toan 5.000.000 dong tién hang.
No TK 141 : 6.000.000
C6 TK 1111 : 6.000.000
Tién mua hang :
No TK 152 : 5.000.000
C6 TK 141 : 5.000.000
Hoan lai tién thira
No TK 1111 : 1.000.000
C6 TK 141 : 1.000.000
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CHUONG 3 : NHAN XET VA PANH GIA THUC TRANG CUA CONG TY
3 Nhan xét va kién nghi
3.1 Nhan xét
3.1.1 Uudiém
- Nhan xét chung bo phan két toan cta cong ty :

Pugc to chtic theo hinh thire tdp trung, moi nghi€p vu déu duoc guri vé
phong ké toan dé kiém tra, d6i chiéu va xir Iy. Cac chimg tir dugc quan Iy chit ché
nén kho xdy ra mat mat hodc that lac.

B may ké toan gon nhe, cac ké toan duoc phan cong nhi€m vu rd rang, c6 nang luc
chuyén mén cao. Co su doan két nhat tri trong tap thé toan cong ty phan dau vi mot
muc tiéu dua cong ty ngay mot phat trién.
Cong ty di xay dung duogc trinh ty ludn chuyén ching tir diy di va hop 1y, vira dam
bao su day du cac nguyén tic, quy dinh ké toan vira phu hop voi dic diém kinh
doanh cua cong ty.
Chung tir hop 1y va dé& str dung, céc tai khoan dugc hach toan chi tiét theo ting dbi
tugng dé dang cho viéc kiém tra va dbi chiéu.
Cong ty di thyc hién tot cac quy dinh déi voi Nha nudc ban hanh vé cong tac ké
toan. Cac biéu mAiu, chimg tir dugc dat sin thudn tién chon viéc tao lap va in an.
Phan mém ké todn Misa va Vietbird hd trg rat nhiéu trong con viéc ké toan hang
ngay cling nhu viée tao lap cac bao cdo vao cubi ky.

- Nhan xét ké toan tién va khoan phai thu cua cong ty :

K& toan tién va khoan phai thu cia cong ty dugc theo doi chi tiét, viéc hach
toan cac nghiép vu kinh té thuc té phat sinh theo dang quy trinh ctia nha nudc. Hé
thong tai khoan ap dung theo quy dinh cta nha nudc, tuy nhién cé vai tai khaorn
duogc thiét 1ap chi tiét hon phu hop véi tinh hinh hoat dong kinh doanh cua cong ty
nén ké toan dé& dang theo ddi cac nghiép vu thuc té phat sinh.

Chtng tir cong ty duoc thiét 1ap rd rang, ddy du chit ky va sb lién phi hop va thuc
té tai cong ty tai doanh nghiép. Quy trinh luan chuyén chung tir twong dbi hop 1y tai
cac bd phan.

Chung tir duge ludn chuyén nhanh gon, hop 1y phuc vu cho cong tac ké toan ngay
hoan thién hon. Ching tur géc duoc luu trit can than va an toan tranh truong hop lac
mat ching tir.

Qua trinh theo ddi cong ng cua cong ty kha chit ché nho c6 hé thdng tai khoan rd
rang chi tiét.

3.1.2 Han ché
Cong ty chua xay dung mot muc ton quy hop 1y, s6 tién ton quy lac nhiéu luc lai it
dan t6i viéc kho khin trong quan 1y ciing nhu dé phong cac rii ro mat mat, that lac.
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Viéc thuc hién cac chinh sach tam rng con nhiéu thiéu sot trong vi¢c thu hdi, thanh
toan tam rng, chua c6 thoi gian cu thé vé thoi gian thu hoi, thanh toan tam ung va
xtr 1y d6i véi cac khoan tam tng khong thanh toan dung han.
Cong ty chua c6 chinh sach thu hdi cong no rd rang, can c6 mot chinh sach that chit
ché va hop 1y d6i véi cac truong hop cong ng qua han hoidc trudng hop rii ro khong
thé thu hoi cong no.

3.1.3 Kién nghi

Cong ty nén xay dung mot mirc ton quSI nhat dinh, sd tién thu duoc trong
ngay sé giri vao ngan hang sau khi giir lai mirc ton quy dé dam bao cho viéc thanh
toan trong ngay. Viéc xay du:ng mot muirc ton quy cung giap su dung tién mot cach
hiéu qua, han ché viéc bi chiém dung tién va riii ro mat mat.
Xay dyng mot mirc ton quy phi hO’p voi tmh chat, tinh hinh hoat dong ctia cong ty
gitip str dung t6i da hoa gla tri ctia tién ma van dam bao du’oc kha ning chi tra hing
ngdy cta cong ty nhu tién lwong, thanh toan cho nha cung cip, chi tam g va chi
trd cac khoan chi phi phét sinh khéc.
Khi tan dung du:oc t6i da gia trj cta tién bang Vlec dau tu ching khodn, trai phiéu,
hoic cho vay ngdn han c6 14i.., nhim nang cao von cau cong ty.
Hién nay chua c6 quy dinh cu thé hay bét budc vé han mirc ton quy, tiy thudc vao
nhu cdu cua timg doanh nghiép ma xac dinh mirc ton qui hop 1y.
Cong ty can quan 1y chat ché von trong thanh toan, tich cuc dén dbc va thu hdi cong
ng, tranh ng day dua, ng khoé doi, c6 nhitng bién phap nham khuyén khich khach
hang tra no sém s& dugc huong chiét khau,.. .
Cong ty nén 1ap dy phong cac khoan phai thu khoé doi, vi nhiéu nguyén nhan trong
tuong lai s& c6 nhitng khoan thu khé doi hoidc khong doi duoc. Trude mat 13 tinh
hinh dich bénh nén tinh hinh kinh té kho khin vi vdy cong ty nén lap cang nhanh
chong du phong cho nhitng khoan do.
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KET LUAN

Trong nén kinh té thi truong hién nay cé su canh tranh gy gét giira cac
doanh nghiép véi nhau, 1am sao dé dtng vitng va khong nging phat trién trén thi
truong d6 1a mot van dé hét stiic kho khan, nhung ciing chinh sy bién dong nay cia
nén kinh té di gitp cho nhiéu doanh nghiép lam an c6 hiéu qua hon, chu dong hon
trong kinh doanh.
Ké toan ngoai dam nhan thé hién doanh nghiép qua cac béo cdo tai chinh con c6
trach nhiém tu van, dua ra du doan kip thoi dé gitp nha lanh dao dwa ra cac quyét
dinh dung dan, ding thoi diém va co ich cho doanh nghiép.
Sau quéa trinh thyc tap va hoan thanh bai bao céo, em da hiéu duoc su quan trong
ctia nganh ké toan, ciing nhu c¢6 thém kién thic vé ndi dung ciing nhu cach hach
toan, quan 1y cic khoan muc Vén bang tién va khoan phai thu trong mét daonh
nghiép. Tlr d6 biét so sanh, ddi chiéu giira nhitng kién thtrc sach v da dugc hoc va
nhitng kién thuc van dung vao thyc té.
Trong bai lun em c6 nhitng danh gia va dé xuit theo su nhan thirc ctia ban thin ma
em nghi c6 thé c6 ich cho bd may ké toan cling nhu vé tinh hinh cua cong ty. Do
thoi gian thuc tap tai cong ty khong qua lau, c6 thé em chua nam bat duoc 13 rang
tinh hinh cong tac ké toan mot cach chinh xac nén mong duoc thay va quy anh chi
trong cong ty gop .
Cubi cliing, em xin cam on dén Phong ké toan cua Cong ty TNHH PT CO KHi XD
TM NGHIA PHAT di tao diéu kién gitp d& em trong thoi gian vira qua, em xin
cam on sy hudng din tan tinh ciia Thady Hoang Vin Thinh di giap em hoan thanh
bao cdo va khoa ludn nay.
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