SURAT TUGAS
Nomor: ST- /WPB.05/KP.01/2025

Yang bertanda tangan di bawah ini:

NIP © e
Pangkat/Golongan: ................

Jabatan : Kuasa Pengguna Anggaran

Dengan ini menugaskan:

Pangkat/Golongan : ................
Jabatan : Kuasa Pengguna Anggaran

Pangkat/Golongan : ................
Jabatan : Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)

Pangkat/Golongan : ................

Jabatan : Pejabat Pengadaan

Pangkat/Golongan : ................

Jabatan : Bendahara Pengeluaran



Untuk melaksanakan tugas:

1.

Kuasa Pengguna Anggaran (KPA)

melaksanakan tugas dan kewenangan sesuai ketentuan yang berlaku pada

pengadaan barang/jasa pemerintah

2. Pejabat Pembuat Komitmen (PPK):

Menyusun perencanaan pengadaan melalui Katalog Elektronik
Menetapkan spesifikasi teknis barang/jasa
Menetapkan rancangan kontrak

Melaksanakan e-purchasing sesuai ketentuan yang berlaku

3. Pejabat Pengadaan:

Melaksanakan pemilihan penyedia melalui Katalog Elektronik sesuai dengan
ketentuan yang berlaku
Menetapkan penyedia barang/jasa

Memastikan ketersediaan barang/jasa dalam Katalog Elektronik

4. Bendahara Pengeluaran:

Melakukan pembayaran atas tagihan pengadaan barang/jasa
Mencatat dan melaporkan realisasi pembayaran

Menyimpan dokumen pembayaran

Ketentuan pelaksanaan tugas:

1.

Melaksanakan tugas sesuai dengan peran dan tanggung jawab

masing-masing

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada Kuasa Pengguna Anggaran

3. Mematuhi seluruh ketentuan dan peraturan yang berlaku

4. Jangka waktu pelaksanaan tugas terhitung sejak tanggal ditetapkan sampai

dengan 31 Desember 2025 atau sampai dengan diterbitkannya surat tugas

baru



Demikian surat tugas ini dibuat untuk dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab

dan melaporkan hasilnya kepada Kuasa Pengguna Anggaran.

Ditetapkan di @ .......cceeeeiirinnnnnnn.
Pada tanggal : ..o,

Kuasa Pengguna Anggaran,

[Tanda tangan elektronik]

Nama Lengkap
NIP. ..o

Tembusan:

1. Kepala Satuan Kerja
2. Yang bersangkutan
3. Arsip

PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB:
Saya yang bertanda tangan di bawah ini bertanggung jawab penuh atas:
1. Kebenaran data pegawai dalam surat tugas ini
2. Pemberian akses pada pegawai ke platform pengadaan nasional
3. Segala konsekuensi hukum yang timbul apabila ditemukan pegawai yang

masuk platform tanpa izin atau surat tugas yang sah

Kuasa Pengguna Anggaran,

[Tanda tangan elektronik]



Nama Lengkap
NIP. ...,



