
TUTORIAL PARA SUBMISSÃO DE RESUMOS E APRESENTAÇÕES

X MOSTRA DE ESTÁGIOS DA FACULDADE DE SAÚDE – UNIVERSIDADE DE
BRASÍLIA

ATENÇÃO: O AUTOR E OS COAUTORES DEVERÃO FAZER A INSCRIÇÃO DA
MOSTRA NO SIEX PARA QUE OS CERTIFICADOS SEJAM VIABILIZADOS

1. Acessar o site do Portal da Conferência da Universidade de Brasília
(http://conferencias.unb.br/) e, em seguida, clicar em Cadastro.

http://conferencias.unb.br/


2. Clicar no evento de interesse (procurar na lista: Mostra de Estágios da Faculdade de
Ciências da Saúde).

3. Escolher o link referente à mostra mais atual (X Mostra de Estágios - Faculdade de
Saúde - 2/2019 – referente ao segundo semestre de 2019).

4. Realizar o cadastro como leitor e autor (preencher as informações requeridas) OU clicar
no link CLIQUE AQUI se já tiver cadastro no portal.



…

5. Após acesso com o login, a parte do portal referente à X Mostra de Estágios da
Faculdade de Ciências da Saúde estará disponível para verificação de maiores informações,



incluindo as Diretrizes para os autores (parte superior da página). É imprescindível a leitura
das diretrizes para o processo de submissão do resumo.

6. Após leitura das diretrizes, acessar a página de submissão clicando em ACESSO.

...



7. Ao voltar para a PÁGINA DO USUÁRIO, iniciar o processo de submissão do resumo
(NOVA SUBMISSÃO).

8. Selecionar a modalidade (as modalidades estão apresentadas nas diretrizes para os
autores), certificar as diretrizes para submissão e concordar com os termos da Declaração de
Direitos Autorais. Depois, salvar e continuar a submissão.



MODALIDADES

Atenção Primária à Saúde Atenção secundária e terciária

Educação continuada, permanente e
popular em saúde

Formação, práticas profissionais e
interprofissionalidade

Epidemiologia e vigilâncias
(epidemiológica, sanitária e ambiental)

Políticas públicas, planejamento, saúde e
sociedade

Promoção e cuidado integral em saúde Tecnologias em saúde

Outras áreas (especificar área)

*Se a modalidade for especificada como outras, o autor deverá especificar a área logo no
início do resumo.

9. Incluir dados dos autores (estagiário, preceptor/ supervisor e professor orientador -
INCLUIR AUTOR) e do trabalho (TÍTULO E RESUMO). Inserir no campo "Instituição" o
departamento e estágio no qual foi desenvolvido o trabalho submetido (abaixo especificado; caso
não seja nenhum dos listados, especificar em OUTRO(A)); para profissionais autores deverá ser
informada a instituição que pertencem. Depois de preenchidos os itens obrigatórios, salvar e
continuar.

DEPARTAMENTO DE ENFERMAGEM: Estágio Supervisionado 1



DEPARTAMENTO DE ENFERMAGEM: Estágio Supervisionado 2
DEPARTAMENTO DE FARMÁCIA: Estágio Supervisionado 1
DEPARTAMENTO DE FARMÁCIA: Estágio Supervisionado 2
DEPARTAMENTO DE FARMÁCIA: Estágio Supervisionado 3
DEPARTAMENTO DE FARMÁCIA: Outros Estágios da Farmácia
DEPARTAMENTO DE NUTRIÇÃO: Nutrição Social
DEPARTAMENTO DE NUTRIÇÃO: Nutrição Clínica
DEPARTAMENTO DE NUTRIÇÃO: Alimentos
DEPARTAMENTO DE NUTRIÇÃO: Área Básica
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA: Estágio em Saúde Bucal Coletiva
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA: Estágio em Clínica Odontológica
DEPARTAMENTO DE SAÚDE COLETIVA: Estágio supervisionado 1
DEPARTAMENTO DE SAÚDE COLETIVA: Estágio supervisionado 2
FACULDADE DE MEDICINA: Internato
OUTRO(A): Especificar

*continua



10. Fazer upload do documento suplementar (escolher o arquivo e transferir) referente à
declaração de anuência de submissão do trabalho pelo professor orientador (disponível no link:
https://docs.google.com/document/d/1_Vj4AQsIKqB5AQR_D--kNByks-vF7Q8lnqNI541FtCU/
edit?usp=sharing). Para a X Mostra de Estágios da Faculdade de Ciências da Saúde, a
submissão desse documento é obrigatória (a declaração deverá ser preenchida adequadamente,
impressa e assinada pelo professor; após assinatura, o responsável pela submissão deverá
digitalizar a declaração e submetê-la como documento suplementar). Depois, salvar e
continuar.

https://docs.google.com/document/d/1_Vj4AQsIKqB5AQR_D--kNByks-vF7Q8lnqNI541FtCU/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1_Vj4AQsIKqB5AQR_D--kNByks-vF7Q8lnqNI541FtCU/edit?usp=sharing




11. Inserir a informação Declaração de Anuência no título, confirmar o upload do arquivo
na seção documento suplementar e em seguida, clicar no item Apresentar documento aos
avaliadores (sem metadados), pois não irá comprometer a Avaliação pelos Pares cega
(PRECISA CLICAR NESSE ITEM PARA DISPONIBILIZAR O DOCUMENTO). Depois,
salvar e continuar.

…



12. Certificar novamente o upload do arquivo e clicar novamente em salvar e continuar.

13. Concluir a submissão.

Depois de concluir a submissão, o autor receberá um e-mail
confirmatório com título: Aviso de recebimento de arquivo de

submissão.



A resposta da comissão organizadora poderá ser: resumo aceito,
resumo aceito com necessidades de ajustes e resumo

rejeitado.

Caso o resumo seja aceito com necessidade de ajustes, o autor
deverá submeter o resumo ajustado conforme orientações do

avaliador até dia 19/11.

14. Após decisão de aceite do resumo desde que ajustado conforme sugestões do avaliador, o
autor deverá acessar a página do usuário e iniciar uma NOVA SUBMISSÃO conforme passos
anteriores, porém, com o resumo ajustado.

Quando o resumo for aceito sem necessidade de ajustes, o autor
deverá submeter a apresentação para a comissão organizadora

até dia 19/11.

15. Após decisão favorável à apresentação do resumo, o autor deverá acessar a página do
usuário e acessar o resumo que está categorizado como ativo (clicar nesse item).



16. Após acesso ao resumo ativo com parecer favorável à apresentação, o autor deverá fazer
o upload da apresentação que será feito após clicar no item referente à situação do resumo
(AGUARDANDO ENVIO DE DE ARQUIVO).

17. Fazer upload do arquivo (escolher o arquivo e transferir) (modelo disponível no link:
https://docs.google.com/presentation/d/1HwyUhMyB-mcPvC4xapEd3OId7aIY0QxoKustTi41eh
g/edit?usp=sharing). Depois, salvar e continuar.

https://docs.google.com/presentation/d/1HwyUhMyB-mcPvC4xapEd3OId7aIY0QxoKustTi41ehg/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/presentation/d/1HwyUhMyB-mcPvC4xapEd3OId7aIY0QxoKustTi41ehg/edit?usp=sharing




18. Confirmar o upload do arquivo na seção documento da submissão e salvar e continuar.



19. A seção de upload de documento suplementar irá aparecer novamente, mas, como o
documento já foi analisado quando da submissão do resumo, basta salvar e continuar.

20. Certificar o upload do arquivo de apresentação e concluir a submissão.

Depois de concluir a submissão da apresentação, o autor
receberá um e-mail confirmatório com título: Aviso de

recebimento de arquivo de submissão.


