ON TAP HE THONG THONG TIN KE TOAN

CHUONG 1: TONG QUAN VE HTTTKT

1. Vai tro, chirc nang cia HTTTKT?

a. Vai tro:

thu thap, xu ly va luu trir va xu ly dir liéu.

Cau ndi cho hé théng tac nghiép va hé théng quan tri.

Gop phan khong nhé dé tiét kiém chi phi va thoi gian cho doanh nghiép sir dung.

b. Chirc niang:

Thu thap va luu trit cac dir liéu vé hoat dong san xuat kinh doanh cta doanh nghiép.
Xt 1y va cung cap thong tin hitu ich cho cac dbi twong lién quan nhu:

eCung cap BCTC cho cac ddi tugng bén ngoai doanh nghiép

eCung cip thong tin chinh xac, tin cdy phuc vu cho viéc 1ap ké hoach, kiém tra,
kiém soat, diéu hanh doanh nghiép

HO tro hoat dong kiém soat trong doanh nghiép:

eKiém soat viéc tudn thu cac quy trinh hoat dong SXKD

eBao vé cac tai san vat chat, tai san tri tué cua doanh nghiép.

oKiém soat hoat dong lién quan dén thong tin trong doanh nghiép dé dam bao
chung luon dugc xir Iy mot cach chinh xac va kip thoi.

2. Cac yéu tb co ban cia HTTTKT?

+ Phan cling

+ Phan mém

+ Con nguoi

+ Co s¢ dir licu

+ Cac quy trinh, thu tuc

3. Mbi quan hé cia HTTTKT véi cac HTTT khac trong doanh nghiép?

Cac HTTT chtrc nang nhu HTTT tai chinh, HTTT nhan sy, HTTT ban hang, HTTT
san xuat khong tach biét ma chia sé v6i nhau cac ngudn luc chit yéu ctia hé thong va
tat ca chung déu c6 mgh chat ché véi HTTTKT.

=> HTTTKT cung véi cac hé thong ciing vdi cac hé thong thong tin chirc nang khac
tao nén 1 HTTTQL hoan chinh.

CHUONG 2: TO CHUC DU LIEU CUA HTTTKT
1. CSDL dau vao?
Khéi tao ban dau:
Xac dinh va khai bao cac thong s ciia hé thong:
+ Thong tin chung cua doanh nghiép ( tén DN, dia chi, sdt, fax, sb tai khoan, ma
s6 thué, KT trudng...).
+ Céac phuong phap hach toan (PP tinh gia hang xuat kho, PP tinh khau hao
TSCD, PP tinh gia thanh, Hinh thuc s6 ké toan).
Xay dung va khai bao cac b ma (B ma TK, by ma vat tu hang héa, bd ma kho... ).

Khai bao cac s6 du ban dau (S du cua cac TK tong hop, d6i twong cong no,vat tu,
hang ho4, thanh phém, TSCD, ngoai té,...).
Phan quyén sir dung phan mém va quan tri hé thong.
Dt liéu:
Dit liéu ton cubi ky trude.
Dt li¢u phat sinh trong ky.
Cac but toan diéu chinh.
2. Quy trinh xir ly HTTTKT thong qua CSDL?
(1) Thiét ké co so dit lidu: Budc ndy bao gdm viée thiét ké cau trac co sé dit liéu, bao



gdm cac bang, trudng va quan hé giita chung dé luu trir thong tin vé cac giao dich ké
toan.

(2) Nhap dit li¢u: Dt ligu ké toan dugc nhép vao co s¢ dir licu thong qua cac giao dién
nguoi dQng hodc cac cong cu nhap dir ligu. Cac dir li€u nay sau d6 dugc luu trir trong
cac bang tuwong ung trong co so dir lidu.

(3) Xur ly dir lidu: Sau khi dir liu duoc ghi chép, qua trinh xtr ly dir liéu dugc tién hanh.
Céc quy tic, quy trinh va cac thuat toan duoc ap dung dé xu 1y dit liéu va tao ra

thong tin ké toan hitu ich. Cac phép tinh, tinh toan va kiém tra dit liéu ciing duoc

thuc hién trong giai doan nay.

(4) Luu trit dir liéu: Dit liéu ké toan sau khi duoc xur 1y s& duoc luu trir trong co sé di
lidu ké toan. Hé théng thong tin ké toan can dam bao tinh toan ven, bao mat va sin
sang truy cap d6i voi dit lidu. Cac hé théng quan 1y co so dir liéu dugc str dung dé
quan 1y va bao vé dit liéu ké toan.

(5) Truy xuat dit liéu: Dir liéu ké toan duoc truy xudt théng qua cac cong cu truy xudt dit
lidu dé tim kiém thong tin hodc sinh cac bao cao ké toan.

3. Chirc nang cua S loai tap tin?

- Tap tin hé théng: Luu trit cac thong s6 cua hé thdng da khai bao trong phan khai
tao .

- Tap tin danh muyc tu dién: Luu trit dit liéu vé cac ddi tuong quan ly cta ké toan
- Tép tin bién dong: Cap nhat va luu trit chimg tir vao tap tin bién dong

- Tap tin ton: tong hop va luu trir cac dit liéu vé tinh hinh t6n dau ky, tong s phat
sinh ting, tong sd phat sinh gidm va tinh hinh t6n cudi ky cua tit ca cac dbi twong
ké toan.

- Tép tin trung gian xr 1y va bao c4o: tong hop tinh hinh tai san va ngudn vén cua
doanh nghi¢p tai mot thoi diém — phuc vu cho vi¢c in 4n cac BCTC ( BCBKT,
BCKQHDKD, LCTT)

4. Céu tric cia 5 loai tip tin?

Tp tin hé thong
Bao gdm cac thong tin chung lién quan dén DN , céc phuong phap hach toan va cac
hinh thtic s6 ké toan, cac quyen truy cap cua ting nguoi.
*khong thay doi theo hé théng
Tap tin danh muc tir dién
+ tap tin danh muc tai khoan: duoc thiét ké dé quan 1y toan bo cac TK (TK tong
hop va TK chi tiét)
+ tap tin danh muyc vat tu: quan 1y bo ma vat tu, hang hoa
+ tap tin danh muc TSCDH
+ tap tin danh muc ngoai 1€
+ tap tin danh muc khach hang
+ tap tin danh muc nha cung cip
+ tap tin danh muc nhéan vién
+ tap tin danh muc bd phan
+ tap tin danh muc ching tir
+ tap tin danh muc nghiép vu
Tap tin bién déng:
+ Tap tin nhat ki (NHATKInn)
MACT, SOCT, NGAY, HOTEN, DONVI, DIENGIAI
+ Tap tin chi tiét nhat ki (CHITIETNKnnN)



MACT, SOCT, NGAY, SOTIEN, TKNO, TKCO, CHITIET_NO, CHITIET_CO
+ Tap tin bién dong vat tw

ma chirng tir, sb chirng tlr, ngay, ma vat tw, sb lwong, don gia, ma kho
Tap tin ton
+ tap tin s cai (SOCAInN)

+ tap tin tdng hop vat tw (TH_VATTUnn)

+ tap tin tbng hop phai thu (TH_PHAITHUNN)
Tap tin trung gian xu ly va bao cao

+ tap tin bang can déi ké toan

+ tap tin bao cao két qua hoat dong kinh doanh
+ tap tin béo céo lwu chuyén tién té

5. Vi sao phai thiét ké tap tin?

Thiét ké tap tin trong hé théng théng tin ké toan dong vai trd quan trong trong
viéc td chirc va quan ly théng tin ké toan ctia mot td chirc.Thiét ké tap tin ddm bao
rang di¥ lieu dwoc lwu trik va truy xult mot cach hiéu qua va dang tin cay. Dudi day
la mot sb ly do vi sao thiét ké tap tin trong hé thdng théng tin ké toan Ia can thiét:
e T4 chirc thong tin: Thiét ké tap tin gitp td chirc thdng tin ké toan mét cach
logic va hé thdng gitp cho viéc tim kiém, truy cap va st dung théng tin tré
nén dé dang va hiéu qua hon.

e Tinh nhét quan: Thiét ké tap tin trong hé thdng théng tin ké toan gitp dam bao

tinh nhat quan va ddng nhéat trong cach lwu tri» thdng tin.

e Bado mat thong tin: Thiét ké tap tin cling déng vai trd quan trong trong viéc

dam bao bdo mat théng tin ké toan.

e Hiéu suat va tiét kiem thoi gian: Thiét ké tap tin hop ly co thé cai thién hiéu

suat va tiét kiém thoi gian trong viéc xt ly thong tin ké toan.

Sw Iwa chon giira td chirc ké toan:

- Theo phan hanh: (thwe hién doc lap khéng lién quan véi nhau, 1 ngudi sai thi

khéng anh huwéng dén nhirng ngudi khac)

+ T chirc di¥ liéu trong phan mém ké toan doc lap

+ Dit liéu ké toan duge phan loai va xtr 1y theo ting ddi tuong nhét dinh

+ M&i phan hanh 12 mot nhan vién ké toan phu trach 1 cach doc lap.

+ NVKT phu trach phﬁn hanh nao thi chiu trach nhi¢m thu thap, kiém tra chung

tir va cap nhat dir liéu vao phan hanh do.

- Theo chu trinh: (thyc hién theo 1 quy trinh, nguoi sau sir dung thong tin nguoi trude,
1 ngudi sai s& anh hudng dén nhitng ngudi sau)

+ Qua trinh hoat dong duoc lap di 1ap lai, lién tuc theo 1 trinh ty( chu trinh)

+ Nhiéu giai doan do nhiéu bd phan, ca nhan tham gia cia cac phan hanh ké toan

+ Can phai c6 su phdi hop giira cac chirc ning, bd phan, ca nhin tham gia trong
cung 1 chu trinh.

+ Nguoi thuc hién sau stir dung thong tin cia nguoi thuc hién trudce.

10.Loi ich to chirc theo phin hanh va theo chu trinh?

- Loi ich td chtrc theo chu trinh:

+Néng cao hiéu qua xir Iy va chia sé ngudn lyc thong tin

+Nang cao ning suit lao dong

+Nang cao hi€u qua kinh doanh

+Quan 1y tap trung dir liu va thong tin

+Téi vu hoa toan bd cac hoat dong cua doanh nghiép

CHUONG 3: XAY DUNG BO MA CAC POI TUQNG KE TOAN

1. Cac phwong phép xdy dung bd ma, Uu nhuwoc diém?



*M4i so ding
- Ma s0 tuan ty: Moi doi tugng dugc gan cho nd 1 con so ke tiép theo thoi gian xuat
hién.

Uu diém

Nhuoc diém

Nhan dién d6i trong rd rang, moi ma l1a
duy nhat

M3 s0 khong biéu hién thudc tinh cuia
doi trong

Dé xay dung va nhédn biét dugc trinh tir
phat sinh theo th&i gian

Khong cho phép chen thém ma maoi gira
2 ma ci

- M3 s tudn ty theo timg khoang cach: phan nhém 1 sé dbi twong c6 chung mé Rt thud Re
tinh, thiét ké ma nam gan ké nhau trong 1 day so lién ti€p, chira ra 1 s0 khodng trong
deé cheén thém doi tugng maéi khi phat sinh.

Uu diém

Nhuoc diem

Cho phép phan loai dé nhin dién 1 s0
nhém do6i tirong

Kho xac dinh khoang cach cua ting
phan doan

Deé sir dung

Khong thé hién droc cac thudce tinh cua
doi trong trong moi phan doan

C6 thé chén thém mai trong timg phéin

Khong mang tinh goi nho

- M s6 ¢ ¥ nghia
+Ma s6 goi nhd: nhitng ki hiéu dugc lua chon cho phép ghi nhé dé dang, goi nhd
dbi twong ma hoa
+ M s6 ¢6 ¥ nghia: nhitng ki hi¢u dugc chon ldm ma cho phép moé ta nhing dic
tinh vinh ctru ctia di tuong

Uu diem

Nhuoe didm

Tién loi, don gian, dé hiéu, dé thire hién

C6 su nhap nhing néu ban chat, dic tinh
chon ma hoa khong cho phép phan biét
cac doi trong khac nhau.

Goi nhd nén dé thude

Sir dung cac ki tir chi¥. khong thuén lgi
cho 1 s6 thiét bi nhan dién tr dong

Dé dang ndi rong khi phat sinh cac doi
tirgng maoi

B0 ma khong thong nhat, khéng chuan
hoéa

Khéng thure hién dwoc nhiéu cac thude
tinh doi frgng.

- M s6 ty kiém tra: xay dung bd mi véi cau triic cho phép phét hién nhimng sai sot
khi nhap liéu

Uu diém

| Nhuwoc diém




Giam thiéu sai sét trong qua trinh nhap
ma

Phat hién hiéu qua viéc nhap dao hoac
thiéu so liéu

*Ma phuc tap:
- M ghép ndi: bd ma chia thanh nhiéu ving, mdi ving tuong tng véi 1 thude tinh.
Uu diém Nhwoc diém
Nhan dién khéng nhap nhang déi twong | Ma hoi cdng kénh vi can dén 1 sb
lwong
I&n Ki tw

C6 kha nang phan tich thong k&, cho
phép truy xuat nhirng théng tin chi tiét

Phai Iwa chon 1 s6 d&c tinh 6n dinh

C6 kha nang kiém tra 1 s6 dic tinh

- Ma phan cép: cho phép kéo dai cac ki tw clia bd ma vé phia bén phai, di sau vao

chi
tiét.

Wu diém

Nhwoc diém

Kha nang phan tich, tong hop clia ma
rat cao

B6 mé tré nén cong kénh khi dbi twong
phan tich nhiéu

Viéc xay dwng ma kha dé dang

2. Vi sao phai xay dwng bo ma?

Vi xay dung b méa cac doi tvong la 1 cong tac rat quan trong. Gilp ngwdi dQng dé
dang nhan dién 1 dbi twong trong tap hop cac doi twong, dé dang tim ra nhirng sai

pham khi nhap liéu.

Tinh tién loi khi st dung: Ngén gon, biéu dién dwoc nhiéu thud Rc tinh, kiém tra dé

dang, s dung va giai ma dé dang.
3. Céc tiéu chi danh gia b ma

CHUONG 4: KIEM SOAT HTTTKT

1. 8 dic diém cta HTTTKT trong st&r dung phan mém? so sanh véi thi cong

bac diém Phan mém

Thu cong

D& liéu dwoc tw dong
chu‘yén dén HTTTKT tir
nhiéu b6 phan chirc nang

D liéu dwoc cac bé phan
chire nang khac nhap va
Xt ly, sau dé duwoc

Nghiép vu phat sinh phai
dwoc lap day da chirng tw




chuyén vao co s& ké toan
1céch tw déng thong qua
hé thong mang

DAu vét kiém toan

Khéng dwoce lwu lai hoac
chi lwu lai trong thoi gian
ngan

Lwu gitr day di trén hé
théng ching tlr, sb
ké

toan

Poc dir
thong tin

lieu va

DPuoc lwu trir trén cac tap
tin

Puoc viét trén gidy

Xét duyét va phé
Chuan viéc thuc
hién nghiép vu

DPuoc thwe hién tw ddng
va ko

lwu lai phé duyét trén
chirng tw

Nhap liéu 1 lan, dir lidu
dugc cap nhat vao nhiéu tap
tin

Nhap vao may 1 lan, tit ca
tap tin lién quan dén nghi¢p
vu déu duoc cap nhat

Phai doéi chiéu so liéu gitra
cac TK tong hop vdi cac so
CT

Xt 1i ty dong bang chuong
trinh

Xt ly theo cung 1 cach
thirc nén

néu co khiém khuyét
chwong

trinh hay 16i phan cirng
sé lam

két qua bj sai léch 1 cach
c6 hé thdng

Phat hién ngay nhiing sai
x0t trong qua trinh xur 1y

Cac thu tuc kiém soat
da duoc lap trinh san

Thudng dugce lap trinh sin

Kha nang truy cap, pha huay
hé thong va dir li¢u cao

Bi sta d6i, danh cap, pha
huy dir li€u thuong rat cao

2. 8 ndi dung kiém soat chung

- Xdc ldp ké hoach an ninh

+ Xac dinh nhiing thong tin cin cung cap, cung cip cho ai va vao thoi gian nao
+ Xac dinh nhiing rui ro, gian 14n d6i voi HTTT
+ Lira chon phuong thirc bao dam an ninh cho hé théng hiéu qua nhat
- Phén chia trach nhiém cdc chivc ning trong hé thong
+ B§ phan phat trién hé théng: Phan tich va thiét ké hé théng, 1ap trinh va trién khai

+ Bd phan ho tro ky thuat

+ B0 phéan quan ly co so dit liéu: (Luu trir dir 1iéu)
+ B0 phan van hanh hé thong: Nhap liéu, Xt Iy dit liéu, luu trir dit liéu va cung cp thong tin
- Kiém sodt dw dn phdt trién hé thong
+ Xay dung ké hoach chién luoc trong viéc ing dung CNTT trong dai han

+ Phan tich cu thé thuc trang cia HTTTKT hién tai dé c6 nhiing giai phap ké thira
+ Giam sat va danh gia dinh ky viéc thyc hién dy an phat trién hé thong




+ Xay dung cac tiéu thire dé do luong hoat dong ciia hé thong va thuc hién viéc do ludng nay.
- Kiém sodt thim nhdp vé mat vit Iy

+ B tri hé théng thiét bi may tinh tai noi an toan, c6 ngudi bdo vé

+ Co hé théng an ninh nham han ché sy ra vao khu vuc thiét bi

+ Co hé théng thiét bi giam sat va canh bao tai khu vuc thiét bi nhu hé théng camera, hé
thong bao dong khi c6 sy xAm nhap ngoai gid 1am viéc

+ Huén luyén nhan vién vé viéc sir dung, van hanh va phong chdng virus méy tinh

+ Thuong xuyén nang cao y thurc canh giac cua nhan vién

- Kiém sodt truy cGp hé thong

+ Phan quyén truy cap va str dung hé thong

+ Str dung mat kh_u dé xac nhan dung nguoi sir dung

+ Str dung mét md va phan quyén tap tin

+ Khoa ban phim

+ Str dung hdp luu

- Kiém sodt lwu triv dir ligu

+ Thiét bi luu trir (dia cing, dia mém, dia nén, dia CD hay bang tir): dan nhén, dit tén, phan
loai, sdp xép theo thoi gian va bao quan & nhitng noi an toan, tranh dé bi hu hong hay mat
cap.

+ Sao luu du phong dir liéu: doanh nghiép can dua ra cac quy dinh kiém soét sao luu dit liéu
trong d6 néu rd phuong phap, thoi gian sao luu, quy trinh thuc hién sao luu, phai xac dinh 1o
trach nhiém cuia cac bd phan, ca nhan trong qua trinh sao luu.

- Kiém sodt truyén tdi div liéu

+ Ma hoa dir liéu

+ Kiém tra duong truyén thuong xuyén

+ Str dung cac phan mém ngin chin sy thAm nhap dudng truyén dir liéu ctia doanh nghiép

- Ké hoach phuc hdi va xay dung dir liéu maéi

+ Thuc hién sao luu du phong dit liéu thuong xuyén

+ Cat gitr dir liéu ¢ nhing noi an toan

+ Cai dat phan mém mg dung cho phép phuc hdi nhanh nhat nhiing dir liéu da mat

3. Cic thi tuc kiém so4t img dung

- Kiém sodt diu vao

Kiém soét nguén dit liéu Kiém soat qua trinh nhap liéu
Kiém tra cc chung tir bao gém - Thuc hién va kiém tra viéc danh sd lién tuc
- Kiém tra ndi dung: SO lidu, su phé | trén chiing tu
chuan... - Pinh dang dir liéu
-Kiém tra vé hinh thuc: diu hiéu téy - Kiém tra sy chinh x4c cua dix liéu béng cac
x6a, stra chira s6 liéu, ... ki
- Doanh nghiép 4p dung ERP: kiém | thuat: kiém tra vQng dit liéu, kiém tra tinh
soat dir liéu du ra cua HTTT khéc. hop 1y, kiém tra tinh c6 thyc, kiém tra gi6i
han dir liéu...
- Cai dat phan mém thong béo 16i day di va
huéng dan sira 16i

- Kiém soadt xuw ly:



+ Heé thong phai c6 chirc ning bao cao cac yéu td bat thuong trong qua trinh xtr 1y nhu bao
c4o hang ton kho, tién mit ton quy am...

+ Pdi chiéu giira tong hop va chi tiét: Hé thong c6 chirc ning tw dong ddi chiéu nhim phat
hién mét can dbi giita s6 lidu tong hop va chi tiét, thuc hién lién két dir lidu trong toan bd chu
trinh, dit liéu va thong tin phai dong b, xuyén sudt qua tat ca cac khau, cac bd phan.

+ Dbi chiéu dir liu ké toan véi dir lidu bén ngoai don vi nhu ddi chiéu cong ng phai thu véi

khach hang, cong ng vdi nha cung cap, doi chiéu voi cac bang sao ké cia ngan hang...
- Kiém soadt dau ra

+ Xem xét cac két xuit nham bao dam ndi dung va hinh thirc ciia thong tin cung cip phQ hop
v6i yéu cau sir dung thong tin.
+ Quy dinh cu thé nhitng cad nhan, by phan chiu trach nhi¢m kiém tra tinh chinh xac, dﬁy da
va trung thuc cta thong tin sau khi nhan thong tin, bao céo.

+ Kiém soat qua trinh chuyén thong tin dén dang ngudi sir dung, bao dam an toan cho thong
tin cia doanh nghiép.

+ Kiém soat viéc phan quyén truy cap thong tin cho céc ca nhan, bd phan khac.

+ Quy dinh vé viéc huy cac dir 1iéu, thong tin bi mat sau khi tao ra cac két xut trén giéy in
CHUONG 5: TO CHUC THONG TIN TRONG CHU TRINH DOANH THU
1. Chirc ning ciia chu trinh doanh thu: gom 4 hoat dong chinh

Chtic nang | M6 ta ndi dung | Thong tin dau vao Thong tin dau ra
chirc nang — Noi dung B0 phéan Noi dung B0 phéan tiép
Ching tu thong tin cung cip thong tin nhan
I. Nhan va | 1.Nhan don dat | - Ghi nhan Khach hang | Pon dat B0 phan ban
xt Iy don | hang: Ghi nhan | yéu ciu cua hang hang
dat hang DDH cua khéch hang 1
khach hang( cach cuy the,
mau don ¢6 chinh xac vé
san, qua email, | hang hoa, sb
qua goi di¢n, luong, tgian,
gap truc tiép...) | dia diém
- Pon dit hang | giao hang,dk
-Yéu cau dat thanh
hang toan....)
2.Kiémtratin |-S6ducong | Bophinké |- Thongbao | Bo phan ban
dung va ton no cua khach | toan cong két qua hang
kho: hang hodc su | ng kiém tra
+ Kiém tra dam bdo tai | Bo phan kho | cong ng va
cong ng KH chinh ctia luong hang
+ Kiém tra khach hang ton kho
lvong hang ton | - Luong cho nhan
kho (Lay dir hang khach vién ban
liéu tir tap tin | hang yéu cau hang
DM KH va DM | c6 sin hay
HTK) du trong thoi
diém giao
hang




3. Lap 1énh ban | - Thong tin B phéan - Lénh ban B phéan
hang vé khach ban hang hang duoc in | ké toan
- Lénh ban hang, thuc hién ra nhiéu lién | Bo phéan
hang dia chV giao vachuyén | Chuan bi
- Phiéu xuat hang, thoi dén cac bo hang
kho gian phan lién Bo phan
giao hang, quan( KH, kho
diéu kién bd phan B6 phan
thanh chung bi ban hang
toan,... hang, b
phén kho, bo
phan
ban hang, bd
phan ké
toan)
- Phiéu xuat
kho
II. Xuat 4. Chuan bi - Dya vao B6 phan - Théng bao | BO phan ban
kho va gtri | hang 1énh ban ban hang da chuan bi | hang
hang Sau khi 1ap hang d¢ B0 phéan san hang
1énh chuan bisé | kho héa
ban hang, bo luong, loai - Phiéu xuit
phan chuan bi | hang, déng kho
hang tién hanh | g6i va lam
chuan bj hang | thu tyc d¢
hoa xudt hang
cho khéach.
- Can ctr vao
phiéu xuét
kho nhan
duoc tir hoat
dong xu ly
don dat
hang,
ghi bd sung
thong tin
trén phiéu
xuat kho vé
s6 luong
hang thuc
Xuét
5.Giao hang - So sanh B0 phéan giao | -Bién ban B phéan
Giao hang tai phiéu xuat hang giao hang ban hang
kho hodc dia kho véi 1énh -B0 phan B0 phan kho
diém yéu cau ban hang, giao hang B0 phéan
+Phiéu xuat don dat hang lap gidy bao | ké toan
kho - So sanh gui hang dé
+Van don v6i 86 luong gui kem voi

hang hoa




thuc cua
hang hoa

- Tap hop
cac chung tu
chi phi lién
quan chuyén
vé phong ké
toan dé
thanh todn
va theo doi

(ban sao cua
phiéu xuat
kho hoac van
don)

III. Lap
hoa don

6. Lap hoéa don
va theo doi ng
phai thu

-Ho6a don ban
hang

-Bién ban diéu
chinh cong no

- Xac nhan
hoat dong
ban hang
hop 1¢ va
thue té
thuchién
gitra
doanhnghiép
v6i khach
hang.

- Lap hoa
don ban
hang: Ghi
nhén noi
dung nghiép
vu ban hang
da thuc hién
bang chimg
tur.

- T6 chuc
theo doi
nghiép vu
ban hang:
theo doi cac
ndi dung sau
khi thuc hién
ban hang (tra
lai, giam
gid),theo doi
nghia vu
thanh toan
cua
khachhang.

B0 phén giao
hang

B0 phan kho
B0 phan ban
hang

Bo phan ké
toan cong ng

-Tao ra hoa
don ban
hang

Cép nhat ng
phai thu
khéch hang

Khach
hang

B phéan
ban hang
B phéan
ké toan

IV. Thu
tién

7. Thu tién khi
khach hang
thanh toan
-Gidy bao co
cuia ngan hang
-Phiéu thu

- KH c6 thé
thanh toan
bang tién
mat hodac CK
va thanh
toan cho hoa
don nao

B0 phan ban
hang

Thong bdo
xac
nhankhach
hang da
thanh toan
theo héa don
tuong ung

Thu ngan
Thu quy

Ké toan cong
ng




- S tién
thanh toan

V. Cac
churc nang
khac

Giai quyét
hang bi tra lai
va giam gia
hang ban.

Xu ly cac
khoan ng qua
han.

Xu ly don dat
hanglai

CHUONG 6 TO CHVC THONG TIN TRONG CHU TR|NH CUNG VNG

Chirc nang cua chu trinh cung ing

1. Uic dinh nhu ciu

Bo phan mua hang xac dinh lwgng nhu
ciu mua.

2. Dat hang

B¢ phan mua hang _ Lip DDH va lya
chon NCC _ chuyén DDH dén bg phin
ké toan thanh toan

3. Nhan hang va nhap kho hang

B6 phin nhin hang 1am tha tuc kiém
tra va nhan hang, lam thi tuc nhap kho
hang hoa, giao cho BP sir dung or khach
hang

4. Ulc nhan nghia vu thanh toan va
theo doi thanh toan

Bo phan ching tir _ nhan hang, héa don
chuyén dén BP ké todn

B6 phin Ké toin thanh toin kiém tra
va ghi 56 ké toan

5. Thanh toan cho nha cung cfip

B6 phéin ké todn thanh toin _ tién hanh
cac tha tuc deé tra tién cho NCC

6. Ghi s6 cai TK

111,112,331,133,150

7. Lap bao cao

BC cong ng NCC, BC cong ng qua han

CHUONG 7: TL CHVC THONG TIN TRONG CHU TR|NH CHUYyN D1

Chtrc nang
1. bat hang cua khéch va du doén tiéu thy
2. Ké hoach san xuét

3. Cung rng va quan ly nguyén vat liéu




4. Tb chirc san xut

5. Kiém soat qua trinh san xuét

6. Hach toan CPSX & tinh gia thanh
7. Nhap kho thanh phim

8. Bao cao

- Hoc thtr tu cac budc ctia quy trinh du tu hinh thanh TSCD ( trang 210)
1. Xéc dinh nhu cau dau tu

. Lap luan ching

. Ra quyét dinh dau tu va xac dinh ngudn vén

. Xéc dinh ngudn von

. Chuén bi dau tu

. Mua TSCD

. Thuc hién dau tu

. Hach toan chi phi dau tu XDCB

O 0 9 AN »n B~ W N

. Ban giao dua vao str dung

10.Quyét toan



