
113年11月27日會議週報 
職稱 教務處 

教學組  

資訊組  

註冊組  

設備組  
 

職稱 學務處 

生教組 一、寒流來襲，請提醒學生注意保暖，若學生無長袖運動
服或運動外套，可以適合運動服裝代替。 

二、安全宣導：在家使用瓦斯時，請勿將門窗緊閉，避免
一氧化碳中毒。 

三、11月29日早上7點55分進行第一組與第二組導護老師
交接，第二組導護老師為：廖建勳老師、賴俊銘老師、鄧
雅惠老師、周延霖老師，感謝兩組導護老師。 
 
四、鳳鳴國小113學年度服裝儀容委員會開會通知 
開會事由：學校運動服的販賣方式 
開會時間：113年11月29日(星期五)下午1點00分 
開會地點：校史室 
主 持 人：吳木樹校長 
與會委員: 教務主任、學務主任、輔導主任、李筠柔老師、
陳麗珠老師、陳麗玲老師、顏宇釩老師、李伊閔老師、黃
姝婷老師。家長代表、學生代表。 

體育組  

衛生組 一、溫馨提醒：113年即將結束，各項補助資格證件也即將
到期，請老師提醒有需要申請相關補助的學生家庭，若資
格符合請記得申請114年度的相關補助證明文件以便辦
理後續相關作業。 
 
二、國內腸病毒疫情仍處流行期，請各班務必加強防疫工
作，注意個人手部衛生，落實「濕、搓、沖、捧、擦」洗手五
步驟，並留意環境衛生與學生健康狀況。酒精對腸病毒之
毒殺效果有限，平時可使用濃度500 ppm的消毒水（10公



升清水+100毫升含氯漂白水）進行一般環境消毒，降低病
毒傳播風險，同時宣導學生注意個人衛生習慣，落實「生
病不上學」的觀念。 
 
三、12/2(一)收12月、1月午餐費共34天，合計1870元。請
月繳午餐費的教職員工8:30-9:30到合作社繳納、
11:30-13:00到學務處繳納，感謝配合。 
 

訓育組 一、12月3日(二)四學年到樹林藝文中心參加藝術滿城鄉活動 
二、12月3日(二)下午1:30~3:00六學年參加<人權法治列車-法
律專題講座>,地點:演藝廳,請六學年提早5分鐘就座。 

護理師  

營養師  
 
 

職稱 總務處 

事務組  

文書組  

出納組  

幹事  
 

職稱 輔導處 

輔導組 
◎11/26(二)上午。601班、605班校外職探課程。林口區佳
林國中。 

◎11/30(六)09:00-11:00。校內親職教育活動。校史室。 

◎學生輔導資料B卡(每生每學期至少1筆紀錄，本學期於
114/1/19之前請完成)，撰寫注意事項如下: 



 

 

 
 

資料組  

特教組  
 
 

職稱 校長、處室主任 

教務主任 一、11/28(四)早上8:00慈濟pagamo團隊於入校，辦理六
年級校內賽，地點：教務處旁電腦教室一。請六年級各班
導師提醒各班班級賽前3名的學生準時參加比賽。 
二、校史室校慶美展品11/26(二)8:00~11/29(五)12:00開
放校內學生欣賞，請各班老師協助提醒學生，觀賞時不
可動手觸摸作品，也歡迎老師帶全班小朋友一同欣賞。



展覽期間，麻煩各處室的各項會議調整地點，感謝大家
配合。 
三、11/27(三)13:30~15:30學年會議暨課程對話。 
 
下週預告： 
一、12/3(二)605參加英語歌謠比賽；12/4(三)402參加英
語歌謠比賽。 
二、12/4(三)13:30~13:40全校教師會議，請各處室組長
以書面報告為主，各處室若有重要事項，請主任簡要口
頭報告宣導。13:40~14:00資安宣導。14:00~14:30防災
宣導，講師：謝惠珠主任。14:30~15:30防災應變組織會
議。 

學務主任 一、12/4(三)14:00~14:30防災宣導，講師：謝惠珠主任。
14:30~15:30防災應變組織會議。 

總務主任 一、《校園地坪改善工程》上週五完成驗收。 
二、1127(三)13：30《生態教學區改善工程》工務會議。 
三、1128(四)輔導團參訪，公假。 
四、1130(六)《生態教學區改善工程》正式開工。 

輔導主任  

幼兒園主任 一、11/26(二)、11/28(四)塗氟，地點：幼兒園圖書室。 

人事主任  

主計主任  
 


