
II. MẪU SỔ GỬI VĂN BẢN ĐI BƯU ĐIỆN 
1. Bìa và trang đầu 

 
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO​

TÊN ĐƠN VỊ 
 

SỔ GỬI VĂN BẢN ĐI BƯU ĐIỆN 
 

Năm: …….. 
 

Từ ngày ..…....đến ngày .....…... 
Từ số ...…......đến số ...........….... 

 
 
 

Quyển số: .... 

2. Nội dung đăng ký gửi văn bản đi bưu điện 
Tối thiểu gồm 06 nội dung sau: 

Ngày 
chuyển 

Số, ký hiệu 
văn bản 

Nơi nhận văn bản Số 
lượng bì 

Ký nhận và 
dấu bưu điện 

Ghi 
chú 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) 

      
 


