Forklaring af ny kontostruktur

Keere alle

| sidste uge sendte vi en mail til alle Acubiz-brugere om de kommende andringer i systemet,
som implementeres torsdag den 18. september.
Som lovet far | her mere information, s& overgangen bliver sa nem som muligt.

Hvad forbliver det samme?

e Du vil stadig se de samme oversigter over udgifter, og bruge de samme knapper og
funktioner i appen.

e Dit brugernavn og adgangskode aendrer sig ikke, og dine gamle bilag forsvinder ikke.

e Godkendelsesflowet aendrer sig ikke.

Hvad a&ndrer sig?
Det er iseer betegnelserne og raekkefalgen i systemet, der bliver nye:
Regnskabstype (ny)

e En made at sortere omkostningstyper pa, sa brugeren lettere far overblik.
e Hver regnskabstype har egne omkostningstyper, der kan veelges i Acubiz.
e Regnskabstypen afger, om en udgift skal have:

o Omrade

o Projekt

o Eller begge dele

Omkostningstype

e For: En blanding af udgiftstyper (fx forplejning, transport, materialer) og aktiviteter (fx
rejser, arrangementer).



e Nu: Kun reelle udgiftstyper, der bruges ens pa tveers af udvalg og arbejdsgrupper.

Omrade (ny)

e For: En blanding af udvalg, arbejdsgrupper, ansattegrupper og projekter.

e Nu: Kun permanente udvalg, arbejdsgrupper og ansattegrupper.

Projekt (ny)
o For: Ikke brugt.

e Nu: Bruges til arrangementer, projekter og rejser med en tydelig start- og slutdato.

Sadan bruges den nye opsatning

Den nye opseetning er sat op sadan, at nar du veelger regnskabstype forst, filtrerer
systemet automatisk, sa du kun kan vaelge de omkostningstyper, omrader og projekter,
der er relevante.

Hvis du er i tvivl om, hvad du skal vaelge, kan du altid fa mere info ved at trykke pa de bla
links i systemet.

Herefter fglger trinene

1. Veelg Regnskabstype.

. Veelg omkostningstype.

2
3. Veelg Omrade, (geelder kun udvalg, kommunikation, projekter og ansatte)
4

. Veelg Projekt og aktivitet. (geelder kun for Arrangementer, projekter og
internationale rejser).

5. Angiv formalet for udgiften og tryk “Klarmeld”.

Eksempel: Indkab til frokost for made.

I. OBS: | appen vises trin 2 og 1 i omvendt raekkefglge pga. en teknisk begreensning.
Selvom det kan virke ulogisk, fungerer systemet bedst, nar du falger reekkefglgen i
vejledningen ovenfor.


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1habNrCufWoYrbXigk44Nb5Dcxi2vy-TsnRf6g5WbCZQ/edit?gid=0#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1habNrCufWoYrbXigk44Nb5Dcxi2vy-TsnRf6g5WbCZQ/edit?gid=1305292034#gid=1305292034
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1habNrCufWoYrbXigk44Nb5Dcxi2vy-TsnRf6g5WbCZQ/edit?gid=811918299#gid=811918299
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1habNrCufWoYrbXigk44Nb5Dcxi2vy-TsnRf6g5WbCZQ/edit?gid=1282147649#gid=1282147649

Dato

Land

Belpb
2 Omkostningstype
1 Regnskabstype
3 Afdeling
4 Projekt
5 Projekt aktivitet

Kommentar

I

Vigtige datoer

e Fra mandag den 15. september: Den gamle opsaetning lukkes for nye udgifter.

e Mandag den 15.—tirsdag den 16. september: Vi opfordrer til, at du godkender de
udgifter, der stadig ligger i den gamle opsaetning.

e Torsdag den 18. september: Den nye opsaetning gar i drift.

Mere info og vejledning
e /Endringerne bliver opdateret pa intranettet torsdag den 18. september.

e Vi holder to online infomeader for frivillige, hvor vi gennemgar aendringerne og svarer
pa spgrgsmal:



o Sgndag den 21. september kl. 19.00
o Torsdag den 25. september kl. 17.00

e Mgaderne er iseer relevante for godkendere og brugere, der ofte arbejder i Acubiz.

Hvis | har spgrgsmal undervejs, er | altid velkomne til at kontakte administrationen pr. telefon
eller mail.

FAQ

Skal jeg have en ny bruger?
Nej.

Hvad sker der med mine udlag, jeg endnu ikke har modtaget?
De bliver forst behandlet videre i den nye kontoplan.
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