Y ”%G\

{coremu} “SPDF

k ESPDF Escola de Sadde Pablica do Distrito Federal

“\_ESCOLA DE SAUDE))

UBLICA DO DF,
&yﬂl")

Secretaria de Estado de Satude do Distrito Federal
Fundacao de Ensino e Pesquisa em Ciéncias da Saude
Escola de Satde Publica do Distrito Federal
Coordenagao do Pos-Graduagao Lato Sensu e Extensao
Comissdo de Residéncia Multiprofissional em Satide e em Area Profissional da Saude

MANUAL DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE PROGRAMA

Programas de Residéncia em Area Profissional da Saude

Brasilia
2026

COREMU/SES-DF
coremu@fepecs.edu.br



3 :

/’VEEG X

iconemu‘ DF

DF

o .
Qﬁf Y/ 3 ) Escola de Saide Piblica do Distrita Federal
anous ESC‘OLADESAUDEA scola de Sadde Pablica do Distrito Federal
> 48 PUEU[ADODF‘

0 . ?_‘ - *4

GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL
Celina Ledo Hizim Ferreira
SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL

Juracy Cavalcante Lacerda Junior

DIRETORA EXECUTIVA DA FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA EM CIENCIAS

DA SAUDE (FEPECS)
Vanessa Dalva Guimardes Campos
DIRETORA DA ESCOLA DE SAUDE PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL
Demétrio Antonio Gongalves da Silva Gomes

COORDENADORA DE CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU E EXTENSAO

Joanny Araujo da Silva Monteiro

GERENTE DE RESIDENCIA, ESPECIALIZACAO E EXTENSAO

COORDENADORA DA COMISSAO DE RESIDENCIA MULTIPROFISSIONAL
Helicinia Giordana E. Peixoto
VICE-COORDENADORA DA COMISSAO DE RESIDENCIA MULTIPROFISSIONAL

Dalilla Matilde Ferreira de Rezende



~

feobemy) ESPDF

ESPDF Escola de Sadde Pablica do Distrito Federal

“\_ESCOLA DE SAUDE))

UBLICA DO DF,
&yﬂl")

e

ATUALIZACAO DO MANUAL (6*° VERSA0/2026):

Camila da Silva Lopes

Cibelle Antunes Fernandes

Esther Almeida da Silva Xavier
Geila Marcia Meneguessi

Lucieny Silva

Fabiano Maluf

Helicinia Giordana E. Peixoto
Dalilla Matilde Ferreira de Rezende
Melina Mafra Toledo

Moisés Wesley de Macedo Pereira

HISTORICO DE ELABORACAO E ATUALIZACAO DE VERSOES ANTERIORES:

1% Versao - Nayara da Silva Lisboa e Cibelle Antunes Fernandes

2% Versao (2021) - Helicinia Giordana E. Peixoto e Nayara da Silva Lisboa

3% Versao (2022) - Dalilla Matilde Ferreira de Rezende e Helicinia Giordana E. Peixoto.

47 Versao (2024) - Dalilla Matilde Ferreira de Rezende e Helicinia Giordana E. Peixoto

5% Versao (2025): Dalilla Matilde Ferreira de Rezende, Helicinia Giordana E. Peixoto e Nayara da Silva Lisboa

e e e e e
COREMU/SES-DF

coremu@fepecs.edu.br



(r” o1

{coremu] ESPDF

l ESPDF ) Escola de Satde Publica do Distrito Federal
“\_ESCOLA DE SAUDE )

wBLICA DO DF,

FICHA CATALOGRAFICA
(SOLICITAR A INSTITUICAO APOS VALIDACAO E FINALIZACAO)

COREMU/SES-DF
coremu@fepecs.edu.br



/’V&Q’; X
O
\conemu

OF )
“\_ESCOLA DE SAUDEA

PUBLICA DO DF‘
R

SUMARIO
1. APRESENTACAO
2. OBJETIVOS
1.1 Geral
1.2 Especificos
3. COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES
3.1 CPLE — Regulagéo de Pesquisas no ambito da FEPECS/ESP-DF
3.2 COREMU - Gestao Normativa
3.3 NDAE - Condugao Pedagogica dos Projetos
3.4 Tutor de atividades cientificas e de TCP - Gestdo Operacional
3.5 Orientador
3.6 Coorientador
3.7 Orientando Profissional de Saude Residente (PSR)
3.8 Coordenador do Programa
3.9 Comissao de Tutores de TCP
4. GESTAO E MONITORAMENTO
4.1. Carga Horaria destinada ao Trabalho de Conclusdo do Programa
4.2 Formalizacdo do vinculo de orientacao
4.3 Modalidade de Elaboragdo: Individual ou Coletiva
5. LINHAS DE PESQUISA
6. MODALIDADES DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE PROGRAMA
6.1 Publicacao e Critérios de dispensa de Banca examinadora
7. DO PROJETO A QUALIFICACAO
7.1. Estruturacao do Pré-Projeto
7.2 Banca de Qualificacao
8. ASPECTOS ETICOS
8.1 Submissdo de Pesquisas envolvendo Seres Humanos ao Comité de Etica em Pesquisa
8.2 Integridade Académica e Uso de Inteligéncia Artificial (IA)
8.3 Reconhecimento de autoria
8.4 Submissao a revistas cientificas
8.5 Ferramenta de Verificagdo de Seguranga Editorial
9. CRONOGRAMA GERAL
10. DEFESA FINAL
10.1. Banca Examinadora
10.2. Isengdo de Banca
11. PROCEDIMENTOS POS-BANCA E CERTIFICACAO
11.1. Corregdes ¢ Versdo Definitiva
11.2. Depésito e Ficha Catalografica
11.3. Prazos Limites e Prorrogagdo
12. DISPOSICOES FINAIS
REFERENCIA BIBLIOGRAFICA
APENDICE A - CHECK-LIST DE RELATO DE CASO

DF

Escola de Sadde Pablica do Distrito Federal

O O 0 0 0 W I 3 Q W

W W W RN NN NN RINDINIRNIERNDNIR — — o= e e o o o e e e e
N = S 0 0 0 ® T T JABEBEDULD— = O OVCOSCU NED®POD O~ = o o



(Vﬁ& X
Toodem). ESPDF

A ESPDF A Esclade Sadde Pibiica doDistto Federa

A Lb
QSfE’N.’CS
anos \_ESCOLA DE SAUDE

PUBLICA DO DF,

1. APRESENTACAO

Este Manual tem como objetivo orientar, normatizar e estabelecer os critérios para a
elaboracdo, acompanhamento e avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Programa (TCP) nos
Programas de Residéncia em Area Profissional da Satde - Modalidades Multiprofissional e
Uniprofissional, Poés-graduacdo lato sensu, vinculados a Comissdo de Residéncia
Multiprofissional em Satide e em Area Profissional da Satide (COREMU/SES-DF) da Escola de
Satde Publica do Distrito Federal (ESP/DF).

O Trabalho de Conclusao do Programa de Residéncia constitui componente curricular
obrigatério e € requisito indispensavel para a certificacdo do Profissional de Satde Residente
(PSR). Sua exigéncia se fundamenta nas Diretrizes da Comissdo Nacional de Residéncia
Multiprofissional em Saude (CNRMS), conforme disposto na Resolugdo CNRMS n° 5, de 7 de

novembro de 2014:

Art3 (...

§ 2° Ao final do programa, o Profissional de Saude Residente devera apresentar,
individualmente, trabalho de conclusdo de residéncia, consonante com a realidade do
servico em que se oferta o programa, sob orientacdo do corpo docente assistencial,
coerente com o perfil de competéncias estabelecido pela COREMU.

(.)

Art. 5° O ndo cumprimento do paragrafo 2° do art. 3° e do art. 4° desta resolugdo sera
motivo de desligamento do Profissional da Satide Residente do Programa.

No decorrer do primeiro ano do Programa, o PSR deverd definir uma tematica de
investigacao cientifica ou de desenvolvimento técnico/tecnologico, alinhado as Linhas de
Pesquisa Transversais definidas pela COREMU/SES-DF e as Tematicas Estratégicas
estabelecidas pelo respectivo Nucleo Docente Assistencial Estruturante (NDAE) de cada
Programa. O projeto deve emergir das demandas dos cendrios de pratica, ser coerente com a
Area de Concentragéo e seguir as regras de formatagdo estabelecidas neste Manual.

Segundo a Portaria n° 493, de 08 de Julho de 2020, que regulamenta os Programas de

Residéncia da FEPECS e SES/DF!:

Art. 124. O Trabalho de Conclusdo do Programa de Residéncia (TCP) devera ser
desenvolvido de acordo com a area de interesse do PSR, a area de concentragdo e linhas
de pesquisa do programa, visando a constituir diferentes produtos (...)

§1° Todos os TCPs devem estar de acordo com as normatizagdes éticas brasileiras, em

' NOTA DE ATUALIZACAO INSTITUCIONAL
De acordo com a Portaria SES-DF n° 492/2024, as competéncias académicas das Residéncias em Area Profissional da

Saude - Modalidades Multiprofissional e Uniprofissional no ambito da SES-DF foram transferidas da Escola Superior de
Ciéncias da Satde (ESCS) para a Escola de Saude Publica do Distrito Federal (ESP/DF), atual Institui¢do de Educag@o Superior
(IES), mantida pela FEPECS. Entdo, para os fins deste manual, na Portaria n° 493, de 08 de Julho de 2020 ou em textos
anteriores, onde se 1€ "ESCS", leia-se "ESP/DF"

e e e e e
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especial com a Resolugdo 466/2012 do Conselho Nacional de Saude (CNS).

§2° O Pré-Projeto do TCC deve ser aprovado pela CPLE/ESCS/FEPECS por meio de
assinatura da Folha de Rosto a ser anexada na Plataforma Brasil. (Trecho alterado pela
Portaria 194 de 08/03/2022)

§3° Os TCPs devem ser desenvolvidos durante o periodo do Programa.

§4° O orientador do TCP obrigatoriamente deve ser preceptor dos Programas de
Residéncia da SES-DF.

§5° O coorientador pode ser de outra institui¢do, desde que aprovado pelo NDAE.

§6° O PSR deve correlacionar o pré-projeto do TCPs as linhas de pesquisa estabelecidas
pela ESPDF.

§7° A submissdo do pré-projeto do TCP ao Comité de Etica em Pesquisa da FEPECS
deve ser registrada em nome do PSR e ndo em nome do orientador.

§8° A apresentacdo final do TCP deve seguir o calendario definido pela COREMU e
pela ESCS.

§9° O produto do TCP deve obrigatoriamente citar a SES-DF, como institui¢ao
executora, ¢ a FEPECS, como institui¢do formadora.

§10° O produto do TCP devera ser publicado na revista Health Residencies Journal
(HRJ) da ESCS/FEPECS ou em outra com Qualis/CAPES superior.

§11° A publicagdo do TCP exime o PSR de apresentacdo a Banca Examinadora.

Considerando as especificidades das produgdes técnicas e as revisdes aprovadas pela

Coordenagdo de Pesquisa Lato Sensu e Extensdao (CPLE) da ESP-DF, aplicam-se as seguintes

atualizagOes aos paragrafos citados:

e Quanto ao §2° ¢ §7°: A obrigatoriedade de assinatura de Folha de Rosto e submissio ao Comité de Etica em
Pesquisa (CEP) segue condicionada a natureza do estudo, aplicando-se apenas as pesquisas que envolvem
seres humanos, conforme resolugdes vigentes do Conselho Nacional de Satde (CNS).

e Quanto ao §7% O registro da submissio ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP) pode estar em nome do
orientador do PSR, sendo responsabilidade deste incluir o PSR formalmente como assistente de pesquisa
através de emenda a ser entregue ao Tutor de TCP responsavel.

e Quanto ao §10° A exigéncia de publicagdo em revista cientifica refere-se especificamente a producédo em
formato de Artigo Cientifico. As demais producdes técnico-cientificas (produtos técnicos e tecnologicos)
seguirdo as normas de validacdo e critérios de qualidade definidos nas se¢des especificas deste Manual, e
em casos omissos, pela Comissdo de Tutores de TCP.

e Quanto ao §11° (Isengdo de Banca): Para fins de isencdo da Banca Examinadora, considera-se apenas o
Artigo Cientifico efetivamente publicado ou com Carta de Aceite Final emitido pela revista até¢ 30 dias
antes do periodo estipulado pela COREMU para o inicio do periodo de apresentagdo as Bancas

examinadoras dos TCP's. O simples comprovante de submissdo ndo exime o residente da defesa oral.

A isenc¢do da apresentacdo a Banca Examinadora estende-se também aos casos de
aprovacgdo de Protocolo Técnico (institucionalizado pelo servigo), publicagdo de produtos como

Manuais Instrutivos ou comprovacao de Registro de Patente de produto técnico.


https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/5260be02c8f14c4a947ce16706c3cdf2/ses_prt_194_2022.html#art1
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/5260be02c8f14c4a947ce16706c3cdf2/ses_prt_194_2022.html#art1
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2. OBJETIVOS

1.1 Geral

Promover o desenvolvimento de competéncias técnico-cientificas e reflexivas do
Profissional de Saude Residente (PSR), por meio da elaboracdo de pesquisas aplicadas as
necessidades dos seus cendrios de pratica, de acordo com a proposta politico-pedagogica do
Programa de vinculagdo, resultando em produtos cientificos, técnicos ou tecnologicos, que

fortalecam a integragdo ensino-servigo € atendam as demandas prioritarias do SUS.

1.2 Especificos

e Estimular a inovacdo e a intervencdo nos servicos, encorajando pesquisas que visem a
melhoria de processos de trabalho, gestdo do cuidado e/ou desenvolvimento de Politicas
Publicas.

e Promover a compreensao dos preceitos éticos em pesquisa com seres humanos e o rigor
no tratamento de dados.

e Desenvolver a autonomia em produgdo técnico-cientifica no PSR garantindo o dominio
metodologico por meio da execucao completa do ciclo de pesquisa.

e Desenvolver produtos de natureza cientifica, técnica e tecnologica, como artigos,
protocolos, softwares, materiais educativos, patentes, entre outros, que apresentem
aplicabilidade e relevancia social para a area de concentragdo do Programa.

e Promover a disseminacdo do conhecimento, incentivando a publica¢do e o registro da
produgdo técnico-cientifica em repositorios institucionais, bancos de patentes e eventos

da area.

B S, S, P
COREMU/SES-DF
coremu@fepecs.edu.br
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3. COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES
O desenvolvimento do TCP ¢ um processo colaborativo que envolve diferentes atores da
estrutura de governanga da Residéncia em Area Profissional da Saude - Modalidades
Multiprofissional e Uniprofissional. Abaixo, detalham-se as atribui¢cdes de cada instancia e
participante, em conformidade com a Portaria SES-DF n°® 493/2020 e as adaptagdes aprovadas

institucionalmente.

3.1 CPLE — Regulacio de Pesquisas no ambito da FEPECS/ESP-DF

e Aprovar e assinar a Folha de Rosto dos projetos que necessitam de submissao ao Comité de
Etica em Pesquisa da FEPECS (CEP/FEPECS), conforme atualizagio do §2° do Art. 124 da
Portaria 493/2020.

e Aprovar eventuais adaptacdes ou atualizagdes normativas relativas a pesquisa na Residéncia,
em articulacdo com a COREMU/SES-DF.

e Deliberar, em ultima instancia, casos omissos neste manual e solicitagdes excepcionais, a

pedido da COREMU.

3.2 COREMU - Gestao Normativa

e Cumprir e fazer cumprir as Diretrizes do Projeto Politico Pedagégico, deste Manual, da
Portaria SES-DF n° 493/2020 e da CNRMS.

e Deliberar, como instancia superior, sobre recursos de avaliagdes, casos omissos neste manual
e demandas de solicitagdes excepcionais, a pedido do NDAE e PSRs.

e Monitorar o cumprimento dos prazos e da qualidade académica dos TCPs de todos os
Programas vinculados, junto aos Tutores de TCP.

e Homologar o resultado final das bancas e emitir os certificados da Banca avaliadora.

e Aprovar diretrizes para orientagdo e avaliacdo dos trabalhos.

3.3 NDAE — Conducao Pedagogica dos Projetos

e Alinhar as Linhas de Pesquisa ¢ Temas especificos do Programa, seguindo a Diretriz das
Linhas de Pesquisa Transversais da Residéncia em Area Profissional SES/DF

e Compor as bancas de qualificacdo dos projetos, presidida pelo orientador e membros
convidados, com emissdo conjunta de parecer sobre a viabilidade técnica, aplicabilidade,
relevancia e ética das propostas.

e Validar os Termos de aceite de orientacdo bem como a autorizagcdo de trocas de orientacao,
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quando justificadas, dentro dos prazos estabelecidos.

e Validar a aplicabilidade e relevancia dos produtos técnicos (protocolos, manuais, etc.)
desenvolvidos, antes da defesa final.

e Deliberar sobre recursos de avaliagdes, casos omissos neste manual e solicitagdes

excepcionais, a pedido de orientadores, tutores e PSR's.

3.4 Tutor de atividades cientificas e de TCP - Gestao Operacional
Tutor eleito em votacdo pelos membros do NDAE e corpo de preceptores, conforme

diretriz da COREMUY/SES-DF, com atribui¢do funcional interna de garantir a operacionalizagado

dos TCP's.

e Mediar a relagdo entre residentes e potenciais orientadores, com apresentagdo do quadro de
vagas para cada orientador, linhas de pesquisa e tematicas disponiveis.

e Acompanhar o cronograma de execugao e entrega dos relatdrios semestrais de atividades.

e Planejar o calendario de qualificacdes e defesas publicas.

e Conferir toda a documentacao final (Formatos avaliativos da Banca, versdo do TCP corrigida,
comprovantes de submissdo/aceite) antes do envio a COREMU.

e Enviar o produto final (artigos ou relatorios técnicos/tecnologicos) a Biblioteca da FEPECS
para confeccdo da Ficha Catalografica.

e Ser referéncia aos orientadores sobre o processo de orientagao de TCP's.

e Estabelecer cronograma e ministrar oficinas de Trabalho de Conclusdo de Programa para os

residentes.

3.5 Orientador
Profissional interno aos Programas de Residéncia SES-DF, conforme exigéncia da
Portaria 493 (Art. 124, §4°), com titulagdo minima de Mestre e, em situagcdes excepcionais, a
titulagao de especialista caso o co-orientador tenha titulagdo minima de mestre.
e Assinar a Concordancia e Compromisso de Orientagdo (Termo de Aceite).
e Orientar o PSR na delimitacdo do tema, tipo de produto, escolha da metodologia e redagao,
com garantia do rigor cientifico e da viabilidade técnica.
e Presidir a Banca de qualificagdao do projeto sob sua orientagao.
e Avaliar o desempenho do orientando nas fases de desenvolvimento do Projeto.
e Atuar como Pesquisador Responsavel nas submissdes ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP)

via Plataforma Brasil, quando aplicavel (Projeto Multiplo).
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e Realizar o registro de reunides periddicas e validagdo dos relatorios semestrais de
desempenho do orientando, a serem enviados ao Tutor de TCP.

e Garantir que o TCP siga as diretrizes €ticas em pesquisa com seres humanos, orientando o
residente e acompanhando o cumprimento das exigéncias ao longo do trabalho.

e Organizar e presidir a Banca Examinadora bem como indicar os demais membros avaliadores.

e Validar as corregdes solicitadas pela banca e enviar a versdo final do trabalho e demais

formatos ao Tutor de TCP do Programa.

3.6 Coorientador

Profissional interno ou externo aos Programas de Residéncia SES-DF indicado pelo
orientador em comum acordo com o residente.
Requisitos bdsicos: Orientadores especialistas exigem, obrigatoriamente, coorientadores com
titulagdo minima de Mestre. O coorientador deve ser vinculado ao Programa de origem do PSR,
a outros Programas da SES-DF, ser Staff na SES-DF ou docente em Institui¢do de Ensino
Superior (IES) externa.
e Auxiliar o PSR e o orientador no desenvolvimento técnico ou metodoldgico do trabalho.
e Substituir o Orientador na presidéncia das Bancas de Validagdo e/ou Examinadora em casos

de impedimento ou auséncia justificada.

3.7 Orientando Profissional de Saude Residente (PSR)

e Assinar a Concordancia e Compromisso de Orientagdo (Termo de Aceite).

e Elaborar o projeto e o produto final com originalidade, em respeito aos preceitos éticos € aos
prazos deste Manual.

e Comunicar-se constantemente com o orientador sobre o andamento da pesquisa e entrega dos
relatorios semestrais de acompanhamento ao Tutor de TCP.

e Garantir que o trabalho siga as normas de formatacdo (ABNT/Vancouver) e as Diretrizes da
revista ou repositorio escolhido.

e Apresentar-se  obrigatoriamente nas reunides de orientacdo e Bancas de
Qualificagao/Avaliadora.

e Elaborar Carta com justificativa, no caso de solicitagcdo de troca de orientagdo, para ser
aprovado pelo NDAE do programa.

e Conduzir o TCP em conformidade com as diretrizes de ética em pesquisa com seres humanos,

obtendo aprovagdes necessarias € mantendo responsabilidade e boas praticas em todas as
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3.8 Coordenador do Programa
e Articular comunicagao entre PSR's, orientadores, tutores, NDAE e COREMU.
e Avaliar o alinhamento dos TCPs com os objetivos formativos do Programa.
e Acompanhar o cumprimento do cronograma geral.
e Acompanhar o calendario de qualificagdo e defesas publicas.
e Intervir em situagdes de conflito ou impasse académico.

e Representar o Programa perante instancias institucionais.

3.9 Comissao de Tutores de TCP

Esta Comissao, composta pelos tutores de atividades cientificas e de TCP e COREMU,
atuara como instancia de apoio, orientacdo e padronizagdo dos processos relacionados ao
desenvolvimento dos TCPs, promovendo alinhamento as diretrizes institucionais. Para isso, a
comissdo se reunird ordinariamente uma vez por més e, de forma excepcional, sempre que
necessario, para dirimir duvidas, com encaminhamento para deliberagdes sobre informagdes que
estejam ausentes a COREMU ou nao suficientemente esclarecidas no Manual do TCP,
garantindo decisdes coerentes, registro das deliberacdes e comunicacio objetiva aos residentes e

tutores.
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4. GESTAO E MONITORAMENTO

4.1. Carga Horaria destinada ao Trabalho de Conclusdo do Programa
A Carga Horaria Teérica dos Programas de Residéncia contempla horas especificas
para o desenvolvimento do Trabalho de Conclusdao de Programa (TCP), observando as seguintes
diretrizes de distribuicao:
e Primeiro Ano (R1): Até 6 horas mensais (Total: 66 horas/ano).

e Segundo Ano (R2): Até 12 horas mensais (Total: 132 horas/ano).

Observagdo: Para o Programa de Cirurgia e Traumatologia Bucomaxilofacial, (R1 ¢ R2) com até 6 horas

mensais e o terceiro Ano (R3), até 12 horas mensais.

Cronograma de distribuicdo da CH: O Calendério Anual de Atividades Tedricas e Rodizios do
Programa, entregue aos residentes no inicio do curso, deve prever, de forma clara, a alocacio

dessas horas que serdo devidamente registradas no historico académico do residente.

Conversdo de CH em Hordrio protegido para estudos teoricos individuais: O residente
continuara usufruindo a CH destinada ao TCP, as convertendo em horario protegido para estudos
individuais, se concluir e publicar o trabalho antes do periodo destinado a defesa em Banca

Avaliadora.

Ampliagdo de CH: Se para o pleno desenvolvimento da coleta de dados da pesquisa em campo
houver necessidade de aumento da CH de TCP, o residente poderad solicitar o uso de horas
praticas ou teorico-praticas, considerando o carater pratico dessa atuagdo. A solicitacao deve ter
a anuéncia do orientador e ser submetida formalmente ao Tutor de TCP detalhando a
justificativa, a carga horaria pretendida, o cenario, o cronograma e o responsavel pela validagao

das atividades, sob avaliagao do NDAE.

4.2 Formalizacao do vinculo de orientacio
A relacdo de orientagdo deve ser formalizada e monitorada para garantir a seguranga
académica de ambas as partes:
1. Termo de Aceite: A vinculacdo orientador-residente sera oficializada mediante
assinatura do Termo de Concordancia e Compromisso de Orientagdo, a ser enviado ao
e-mail institucional de TCP de cada programa.

(https://docs.google.com/document/d/11_CaY2ulEJ2Be8wVKI 4367K8je65AlYo/edit?us
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2. Relatorio Semestral de Acompanhamento: Cabe ao orientador enviar, via Google
Forms especifico, o status das atividades desenvolvidas e o cronograma de pesquisa ao
tutor de TCP. Estas informagdes consolidam o relatorio semestral enviado a coordenacao
e a0 NDAE, permitindo o monitoramento do progresso e a identificagdo de eventuais
demandas de suporte.O link deve ser disponibilizado pelo tutor de atividades cientificas.

3. Substituicdo de Orientador: A troca de orientador ¢ uma medida excepcional, e se dara
através do encaminhamento de pedido formal ao Tutor de TCP pelo solicitante (residente
ou orientador), com a devida justificativa.

Prazo: E vedada nos tiltimos 3 (trés) meses que antecedem a data prevista para a defesa, salvo
em casos de for¢a maior (licenga médica, afastamento ou desligamento do orientador), sujeitos a

analise da Coordenacgao do Programa/NDAE.

4.3 Modalidade de Elaboracio: Individual ou Coletiva

O TCP devera ser desenvolvido individualmente, conforme estabelecido pelo § 2° do Art.
3° da Resolugao CNRMS n° 5/2014.

Aprovacao de Grupos: A realizagdo do TCP por dois residentes dependera da
complexidade do objeto de estudo e estd sujeita a autorizagdo do NDAE. A solicitagdo deve ser
submetida na fase de escolha de tema/orientador e decidida obrigatoriamente antes da
qualificacdo do trabalho.

Admite-se a formagdo de grupos compostos por residentes de diferentes categorias
profissionais, visando o fortalecimento da pratica colaborativa e interdisciplinar.

Taxonomia CRediT: Para trabalhos coletivos, ¢ obrigatéria a descrigdo detalhada da
contribui¢do de cada autor via taxonomia CRediT (Contributor Roles Taxonomy), especificando
as responsabilidades na concepcao, coleta de dados, andlise e redacdao, conforme modelo:

https://hri.emnuvens.com.br/hrj/libraryFiles/downloadPublic/10

4.4 Fomento e Apoio

Agéncias de Fomento: Incentiva-se a submissdo de projetos a editais da FAPDF, CNPq
ou PPSUS.

Contrapartida: Projetos financiados devem obrigatoriamente mencionar o apoio da

agéncia e da SES-DF nos produtos finais e publicagdes.


https://docs.google.com/document/d/11_CaY2uIEJ2Be8wVKL4367K8je65AlYo/edit?usp=drive_link&ouid=106619426032726555714&rtpof=true&sd=true
https://hrj.emnuvens.com.br/hrj/libraryFiles/downloadPublic/10
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5. LINHAS DE PESQUISA

O TCP deve articular as demandas praticas com as diretrizes da COREMU/NDAE. E
obrigatéria a indicagdo da Linha Transversal, Linha Especifica e Tematica do Programa no

Pré-Projeto. Para tanto, adota-se as diretrizes a seguir:

Linhas de Pesquisa da Residéncia

L2n Linhas Transversais \O) Linhas Especificas
\ . (COREMU) .
Diretrizes macro do programa, aplicaveis Focam em temas técnicos e assistenciais
a todas as especialidades, focando em proprios de cada nicleo, sendo revisadas
temas universais do sistema de satide. anualmente para refletir a realidade
do servigo.

1. Politicas Publicas e
Redes de Atencgao a
Saude (RAS)

Andlise de politicas, redes e
regulagdo.

Exemplos de produtos:

Mapeamento de fluxos e
protocolos de acesso.

2. Gestao, Avaliagao
e Qualidade

Foco na seguranga do
paciente, planejamento e
gestao de custos.
Exemplos de produtos:
Protocolos de seguranga e
dashboards gerenciais.

3. Cuidado em Saude e
Praticas Baseadas em
Evidéncia

Sistematizacdo da assisténcia,
eficacia e manejo clinico.
Exemplos de produtos:
Revisoes sistemdaticas e guias
de conduta clinica.

4. Educagiao Permanente
S e Integragao
i TN Ensino-Servigo

a Uso de etodologias atives e A\ OBSERVAGAO IMPORTANTE:
_——

fortalecimento da preceptoria. Definigao das Linhas Especificas —
Exemplos de produtos: Lembre-se que as linhas especificas
Materiais educativos e cursos sao dinamicas e definidas anualmente
de atualizagéo. pelo NDAE de cada unidade.

5. Inovagao e
Tecnologias Digitals
Exploragao da Salde Digital,
aplicativos e telemedicina.
Exemplos de produtos:
Softwares, aplicativos (apps) e
registros de patentes.

Fonte: Autoria propria, 2026.

COREMU/SES-DF
coremu@fepecs.edu.br
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6. MODALIDADES DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE PROGRAMA

O TCP deve refletir a integracdo entre ensino, servico e comunidade, buscando alinhar a
produgdo académica as necessidades do SUS, e podera ser apresentado conforme descreve a

Portaria n°® 493/2020:

Art. 124. O Trabalho de Conclusdo do Programa de Residéncia (TCP) devera ser
desenvolvido de acordo com a area de interesse do PSR, a area de concentragéo e linhas
de pesquisa do programa, visando a constituir diferentes produtos, tais como: artigo
cientifico, revisdo sistematica da literatura, patente, registros de propriedade intelectual,
publicagdes cientificas em saude; desenvolvimento de aplicativos, de materiais didaticos
e instrucionais em Satde, softwares, estudos de caso, protocolo experimental ou de
aplicagiio em servigos aprovados por Comité da Area Tematica da SES-DF, proposta de
intervencdo em procedimentos clinicos/cirirgicos ou de gestdo, projeto de aplicacdo ou
adequacdo tecnoldgica em saude, prototipos para desenvolvimento ou produgdo de
instrumentos, equipamentos e kits relacionados a satde, projetos de inovacdo
tecnoldgica, previamente aprovado pelo NDAE.

6.1 Publicacio e Critérios de dispensa de Banca examinadora

Conforme a Portaria SES-DF n° 493/2020 e suas normativas complementares, a

publicacdo do TCP obedece a natureza do produto desenvolvido:

A- Artigo cientifico:
Possuir classificacdo Qualis CAPES (2021-2024) B2 ou superior na area de avaliagdo principal
do autor.
e [Estar indexado em, pelo menos, uma das seguintes bases: Scielo, Web of Science (WoS),
Scopus ou MEDLINE.
e C(Caso seja um periddico de Acesso Aberto com cobranca de taxa (APC), deve constar
obrigatoriamente no diretério DOAJ (Directory of Open Access Journals).
A revista deve fornecer a Carta de aceite e ou DOI ativo da publicagdo para que o

residente apresente como critério de dispensa de Banca Examinadora.

B - Produtos Técnicos e Tecnologicos:

Os produtos técnicos, cientificos e tecnoldgicos desenvolvidos no ambito da residéncia,
com uso de recursos, dados ou infraestrutura da Secretaria de Estado de Saude do Distrito
Federal (SES-DF), constituem propriedade intelectual compartilhada entre o(s) autor(es) e a
SES-DF, sendo seu uso, divulgacdo e publicagdo condicionados a observancia das normas

institucionais e a devida mengao a autoria e a vinculagdo a SES-DF.
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Para fins de certificacdao e eventual dispensa de defesa perante banca examinadora, serao
considerados os seguintes critérios de validacdo por meio de publicagdo ou comprovagao formal
(figura abaixo):

e Inovacdo tecnologica (equipamentos/dispositivos): protocolo de deposito no INPI
acompanhado de relatdrio descritivo técnico;

e Software ou aplicativo: registro no INPI e/ou laudo técnico de homologacdo, ou
disponibilizagdo em lojas oficiais (App Store/Play Store), com apresentacdo de métricas
de uso;

e Produto educativo/textual (manuais, livros, cartilhas): publicacdo com ISBN e conselho
editorial, ou disponibilizagdo em repositdrio institucional oficial com curadoria (ex.: EaD
SUS, UNA-SUS), incluindo publicacdes institucionais da SES-DF que sistematizem
praticas, experiéncias exitosas ou orientagdes técnico-assistenciais.

® Processos e protocolos (gestdo/fluxos): portaria de homologacdo/adogdo assinada pela
SES-DF (ex.: CPPAS/SES-DF), com publicacdo em Diario Oficial.

O produto podera dar origem a publicagdes, como artigo cientifico ou e-book. No
entanto, quando se tratar de protocolo elaborado no ambito da Secretaria de Estado de Saude do
Distrito Federal (SES-DF) e destinado a sua utilizacdo institucional, sua publicacdo devera
observar os fluxos e normativas da Secretaria. Nesses casos, a proposta devera ser submetida a
avaliagdo da Comissdo Permanente de Protocolos Assistenciais em Saiude (CPPAS), respeitando
os tramites institucionais para analise, aprovagao e publicagao.

O atendimento integral a um dos critérios acima podera ensejar a dispensa da defesa oral,
desde que o comprovante seja apresentado em até 30 (trinta) dias antes do periodo previsto para
apresenta¢do, conforme cronograma do programa.

Adicionalmente, nos casos em que o produto esteja diretamente vinculado ao servigo,
caracterizado como resultado de intervencdo aplicada no setor ou produto institucional, sera
obrigatoria a autorizagdo da chefia imediata da wunidade onde serd implementado,
independentemente da utilizagdo exclusiva de dados secundarios de dominio publico ou da
dispensa de submissdo ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP), nos termos da regulamentacio

vigente.
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CRITERIOS DE DISPENSA
DE DEFESA DE BANCA (TCP)

Requisitos de Validacao e Publicagdo para Certificagdo da Residéncia

Categoria do Produto Critério de Dispensa

(Publicacgao)
o S Carta de Aceite ou DOI de revista
£ Artigo Cientifico ) com Qualis B2 ou superior ou
— Fator de Impacto relevante.
Inovagao Tecnoldgica . Protocolo de Depésito no INPI
(Equipamentos, % acompanhado do Relatério
Dispositivos) Descritivo Técnico completo.

@ Registro no INPI + Laudo de

Homologagao (técnico) ou link

§> em lojas oficiais (App Store/Play
Store) com métricas de uso.

Software / Aplicativo

Produto Educativo / m Publicagdo com ISBN e Conselho
Editorial ou disponibilizagdo em

EEI Texto
. (Manuais, Livros, (’.\) repositorio oficial com curadoria

Cartilhas) (ex: EaPSUS, UnaSus).
Portaria de
s:gf :::;sse & Homologagao/Adogao assinada
(Gestao, Fluxos) pelo CPPAS-SESDF com
. publicagdao em Diario Oficial.
. y,
- Condigoes de Prazo e Isengao ~
Ug ) Prazo Critico de 30 Dias

O comprovante deve ser entregue até 30 dias antes do
periodo de apresentagao previsto.

Isencao da Defesa Oral

0O atendimento integral aos critérios exime o residente da
necessidade de apresentacao perante banca.

Produtos desenvolvidos na Residéncia com uso de recursos, dados ou infraestrutura da SES-DF
tém propriedade intelectual compartilhada. O uso ou divulgagao requer observancia as normas e
citagao do vinculo institucional.

e e e e
COREMU/SES-DF

coremu@fepecs.edu.br
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Protocolos Assistenciais SES-DF:
Fluxo para Residentes

Guia detalhando o percurso obrigatério para transformar conduta
clinica em protocolo oficial da SES-DF, com validade técnica na rede
e utilizagao como Trabalho de Conclus&do de Programa (TCP).

Do Planejamento a Elaboragao
Alinhamento e Quem pode Roteiro e
Escopo Propor? Normatizagio

Seguir modelo oficial

Proposta deve ser Servidores efetivos e pTI
validada com a Chefia gestores; o residente (Cam:;?it]ézig:?ealjs'
e focar em toda a rede participa via inclusdo/exclusio e
SES-DF. alinhamento com seu medicamentos da
Preceptor/Chefia. REME-DF.

N, J
Submissao, Aprovacao e Validagao

| 51 Consulta =
C"‘ b spaice W ‘wibiice Wfpustcscso
d%] (oo dlas)

O processo deve ser Envolve analise técnica, Considerado “Produto
encaminhado consulta publica por 60 Técnico” (Grupo lll) apds
formalmente para a dias e publicacao de aprovagao do Comité de
unidade CPPAS/SAIS. Portaria no DODF. Area e institucionalizagédo.
S ,
V

Atencao (Destaque):
A CPPAS/SES-DF trata apenas de protocolos assistenciais, técnicos
e clinicos. Documentos administrativos devem ser enviados para a
Geréncia de Protocolo Geral.

Link de Acesso:

Mais informacoes no site da SES-DF

ESPDF

Escola de Sadde Pablica do Distrito Federal

COREMU/SES-DF
coremu@fepecs.edu.br
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7. DO PROJETO A QUALIFICACAO

A qualificac@o ¢ etapa obrigatdria e tem carater pedagogico, visando aprimorar o projeto
antes da execucdo, garantir o alinhamento com as Linhas de Pesquisa da Residéncia e sua
Viabilidade Técnica.

7.1. Estruturacio do Pré-Projeto
O documento submetido a qualificagdo deve ser estruturado conforme Template indicado
para pesquisas do GRUPO I e os produtos técnico-tecnoldgicos dos GRUPOS II ao IV devem

apresentar Relatorio Técnico, que constam em anexo neste manual.

PROJETO MULTIPLO

O projeto do residente podera ser estruturado a partir de um projeto maior ja conduzido
pelo seu preceptor, seguindo as demais instru¢des deste manual, assim como a composicao dos
orientadores e trabalho final a ser apresentado. Esses projetos podem estar cadastrados no CEP
em nome do orientador, vinculado a FEPECS e/ou SES-DF, e o residente deve ser incluido
como Assistente da Pesquisa, assim como nos projetos que estiverem dentro de linhas de
pesquisas ja existentes no Programa.

Indica-se que o ‘“Projeto Multiplo” apresente objetivos especificos que permitam
orientar/conduzir as especificidades dos estudos de cada um dos PSRs envolvidos , a fim de
subsidiar seus respectivos TCP individuais (ou seja, no minimo, 01 objetivo especifico para cada
residente desenvolver, por exemplo). Este fator deve constituir o pré-projeto a ser qualificado,
ndo eximindo o mesmo desta etapa, ¢ tendo que conter todos os itens do projeto, tendo na
“Introducdo” que apresentar informagdes sobre o andamento e justificativa da pesquisa e de sua
participagao.

Projetos de TCP que sofreram troca de tema, tipo de pesquisa ou mesmo substituicao

terdo que passar obrigatoriamente por requalificagao.

7.2 Banca de Qualificaciao
° Composicao: Dois membros avaliadores indicados pelo orientador e residente, sendo um

deles preferencialmente externo ao Programa.

° Parecer: A banca emitira parecer de "Aprovado", "Aprovado com restricdes" ou
"Reprovado".
° Requalificagdo: Projetos com restricdes graves deverdo ser ajustados e submetidos

novamente em até 15 (quinze) dias.
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° Declaracdo da banca: deve ser emitida pelo programa no modelo

B Declaragdo para qualificagdo TCP modelo .

Art. 121. A promocdo do PSR do RI1 para o R2 seguinte dependerd de todos os seguintes
requisitos:
(..) V - Aprovagdo do Pré-Projeto do TCP pelo Comité de Etica em Pesquisa da
FEPECS;
VI - Conceito satisfatorio na Qualificagdo do Pré-Projeto do TCP, promovida pelo
NDAE do Programa, conforme

estabelecido no Capitulo XI;
NOTA: A aprovacdo no CEP-FEPECS s6 sera exigida para pesquisas envolvendo Seres Humanos e podera ser posterior a data mencionada porque

depende do calendario do CEP.

e e
COREMU/SES-DF

coremu@fepecs.edu.br
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8. ASPECTOS ETICOS

8.1 Submissiio de Pesquisas envolvendo Seres Humanos ao Comité de Etica em Pesquisa

CEP-FEPECS:

Seu aliado =7 7
na pesquisa d
e —— E——

O que é?
Comité independente, com profissionais de varias areas.
Ligado a FEPECS e registrado na CONEP/CNS/MS.

R e
Para que serve"

Avalia pesquisas com seres humanos
na SES DF (e vinculadas), garantindo

So mlae apos a:
9 APROVACAO do CEP—FEPECS 2

Fique tranquilo!

'O CEP orienta e resguarda -
o pesquisador, os participantes
e a pesquisa. : .

C Telefone: 3449-789
E-mail: cep@fepecs.edu.

#Pesquisa #Etica #FEPECS .

O CEP-FEPECS ¢ um comité independente, multiprofissional, ligado a Diretoria
Executiva da FEPECS e registrado na CONEP/CNS/MS. Ele avalia e acompanha pesquisas com
seres humanos na SES-DF e entidades vinculadas, garantindo ética e boas praticas cientificas.
Seu foco ¢ proteger a dignidade e a integridade dos participantes, assim as pesquisas com seres
humanos s6 podem iniciar apos sua aprovagao, sob risco de processo administrativo. Lembre-se
de que o CEP orienta e protege, sendo um aliado da sua pesquisa!

Como toda pesquisa com seres humanos implica em algum tipo de risco aos

participantes, o trabalho deve adotar as orientacdes éticas previstas nas Resolugdes 466/2012 e

COREMU/SES-DF
coremu@fepecs.edu.br
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510/2016, do Conselho Nacional de Saiude (CNS), assim como a Lei 13.709/2018 sobre Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) e a Lei 14.874/2024, que institui o Sistema
Nacional de Etica em Pesquisa com Seres Humanos.

Caso a pesquisa precise de apreciacdo é€tica, o projeto ja deve seguir as orientacdes e
formatos disponiveis no site’> do Comité de Etica em Pesquisa da FEPECS (CEP/FEPECS) e ser
cadastrado na Plataforma Brasil. O site do CEP/FEPECS contém todos os fluxos, orientagdes e
modelos de formulérios necesséarios para submissio do TCP ao comité de ética. E imprescindivel
que o residente consulte o site antes de comegar a escrever O seu projeto.

(https://www.fepecs.edu.br/informativos)

Aba Links Uteis — CEP — Orientagdes e Formularios (padrio do servigo e obrigatorios:

https://www.fepecs.edu.br/category/cep/comite-de-etica-em-pesquisa-com-seres-humanos/

Encaminhamento/agendamento: Os pesquisadores poderdo ter acesso ao servigo de orientagao

comparecendo presencialmente ao CEP/Fepecs ou por agendamento via cep@fepecs.edu.br

INSTITUICAO PROPONENTE - Como achar na plataforma (Video Instrutivo)

A Instituicdo Proponente a FEPECS e Coordenagdo de Cursos de Pds-graduagdo, Lato
Sensu e Extensao (CPLE) como unidade/6rgao, por ser a “instituicdo com a qual o pesquisador
responsdvel tem vinculo e em nome da qual apresenta a pesquisa; corresponsavel pela pesquisa e
pelas agdes do pesquisador. Em projetos multicéntricos e unicéntricos, esta institui¢do serd o
Centro Coordenador do estudo”. Caso haja a participagdo de outras institui¢cdes, deverdo ser
cadastradas como Instituicdo Coparticipante, entendida como aquela na qual sera desenvolvida

alguma etapa da pesquisa, mas ndo sera a que propde.

FOLHA DE ROSTO
Adequagdes (Video Instrutivo)
A Folha de Rosto, a ser emitida através da Plataforma Brasil, devera ter os seguintes

preenchimentos de campos da Instituicdo Proponente:

O DE ENSINO PESQUISA EM
DA SAUDE ; e

116. Outro Telefone:

2 https://www.fepecs.edu.br/texto-comite-de-etica-em-pesquisa-com-seres-humanos/

e e
COREMU/SES-DF
coremu@fepecs.edu.br
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e [tem 12. Nome: Fundagdo de Ensino e Pesquisa em Ciéncias da Satde

e [tem 13. CNPJ: [04.287.092/0001-93 ] (de preenchimento manual)

e Item 14. Unidade/Orgdo: Coordenagio de Cursos de Pos-graduagio Lato Sensu e
Extensao

e Jtem 15. Para informacdes, os pesquisadores poderdo contatar o CPLE pelo telefone: (61)

3449-7932 e/ou e-mail: cple@fepecs.edu.br

Para assinatura da folha de rosto pela CPLE (Institui¢ao proponente), item obrigatdrio ao

CEP, ¢ necessario o preenchimento do forms: LINK FOLHA DE ROSTO.

8.2 Integridade Académica e Uso de Inteligéncia Artificial (IA)

A Inteligéncia Artificial Generativa (IAG) ¢ uma realidade nos dias atuais e a COREMU
posiciona-se favoravel ao seu uso, como ferramenta de apoio (por exemplo, para revisar o texto,
organizar ideias e melhorar a clareza), desde que haja supervisio humana e que o residente
permanega como responsavel integral pelo contetido, ndo podendo a IA ser considerada autora.
Sempre que o uso for além de corre¢des simples, recomenda-se registrar e declarar de forma
transparente a ferramenta/modelo, versdo e finalidade, além de revisar criticamente o que foi

gerado para evitar erros, vieses e problemas de integridade académica.

8.3 Reconhecimento de autoria

A Taxonomia de Fun¢des CRediT (Contributor Roles Taxonomy) ¢ um padrao usado para
descrever, de forma transparente, qual foi a contribui¢do de cada pessoa em um trabalho
cientifico. O CRediT detalha papéis especificos desempenhados no projeto, ajudando a
reconhecer contribui¢cdes de maneira justa e a autoria de cada membro.

Tabela: Detalhamento do CRediT (Contributor Roles Taxonomy)

CRediT O que significa na pratica?
Conceituagao Formulagdo ou evolugdo de ideias, objetivos e metas de pesquisas abrangentes.
Curadoria de Dados Gerenciamento para anotar (metadados), limpar e manter dados de pesquisa

(incluindo codigos necessarios para interpretd-los) para uso e reutilizagdo.

Analise Formal Aplicagdo de técnicas estatisticas, matemdticas, computacionais ou outras técnicas
formais para analisar ou sintetizar dados do estudo.

Aquisicio de Financiamento Obtencdo de apoio financeiro para o projeto que resultara em publicagdo.

Investigacao Condugdo da pesquisa, realizando experimentos e/ou coleta de dados e evidéncias.
Metodologia Desenvolvimento/desenho da metodologia e cria¢do de modelos.

Administracio de Projeto Gestdo e coordenagdo do planejamento e da execugdo da atividade de pesquisa.
Recursos Fornecimento de  materiais, reagentes, pacientes, amostras, animais,

instrumentagdo, recursos computacionais ou ferramentas de andlise.

Software Programacgdo e desenvolvimento, implementagdo de codigo e algoritmos; testes de
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componentes de codigo existentes.

Supervisao Lideranga e supervisdo do planejamento e execugdo da pesquisa, incluindo tutoria
externa da equipe central.

Validacio Verificagdo da reprodutibilidade/replicac¢do de resultados, como parte da atividade
ou separadamente.

Visualizaciao Preparagdo e/ou apresentagdo visual dos dados no trabalho publicado.

Escrita (rascunho original)  Elabora¢do do rascunho inicial do trabalho (incluindo tradugdo substantiva).

Escrita (revisao e edicio) Revisdo critica, comentarios e edigdo do trabalho por membros do grupo, em fases
antes ou depois da publicagao.

Fonte: National Information Standards Organization (NISO, 2022).

8.4 Submissio a revistas cientificas

A classificagao Qualis CAPES (B2 ou superior) € requisito para publicagdo de artigos
cientificos da Residéncia, mas ndo garante, isoladamente, a idoneidade da revista. Periddicos
predatdrios podem constar temporariamente em estratos elevados devido a falhas de atualizagdo
dos indexadores.

Além disso, atente-se a sites fraudulentos que clonam o nome, o layout e o ISSN de
revistas legitimas e bem conceituadas para cobrar taxas de publicacdo e usurpar a autoria do

trabalho.

8.5 Ferramenta de Verificacao de Seguranca Editorial

Os artigos originarios dos Trabalhos de Conclusdo deverao ser submetidos a periédicos

cientificos que cumpram cumulativamente os seguintes requisitos:
e C(lassificacdo no sistema Qualis CAPES (Estrato vigente) igual ou superior a B2;
e Indexagdo ativa em pelo menos duas bases de dados internacionais reconhecidas na area

(ex: Scopus, Web of Science, PubMed/MEDLINE);

e Para revistas de acesso aberto: presenga no diretorio DOAJ (Directory of Open Access

Journals);

e Auséncia do periddico em listas de alerta de revistas predatorias (ex: Cabell’s Predatory

Reports ou listas institucionais de referéncia).

O “Think. Check. Submit.” ¢ uma iniciativa global, apoiada por entidades como o
Committee on Publication Ethics (COPE) e o Directory of Open Access Journals (DOAJ). O
COPE ¢ uma organizacao que promove boas praticas e ética na publicagdo cientifica e 0 DOAJ ¢
um diretorio com curadoria de periddicos de acesso aberto. Ambos sdo sinais de confiabilidade
uteis na verificagdo de seguranga editorial, disponibilizando recursos para identificar revistas

cientificas e editoras confiaveis.
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Antes de submeter o manuscrito, recomenda-se usar o checklist internacional Think.
Check. Submit. (Pense. Verifique. Submeta.) para avaliar a confiabilidade e a idoneidade do

periodico escolhido. Acesse-o pelos links:

e Em portugués: https://thinkchecksubmit.org/journals/portugese/
e Em inglés: https://thinkchecksubmit.org/

N\ ' 4
Conhega mais sobre Health Residencies - -
Journal (HRJ) em:
hitps://hrj.emnuvens.com.br/hrj 4 S
a—
-
-

COREMU/SES-DF
coremu@fepecs.edu.br
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9. CRONOGRAMA GERAL

O colegiado da COREMU ir4 deliberar sobre o calendario anual de apresentacao dos TCP

na primeira reunido do ano corrente.

CRONOGRAMA E PRAZOS DO TCP

PRAZO / PERIODO | ETAPA / ATIVIDADE CRITERIOS E OBSERVACOES

Apresentacdao do Manual, Linhas

R1:Margo Apresentac3o Geral de Pesquisa e orientadores.
Definicdo de Escolha do tema e assinatura
<1
B s (G Orientacgao do Termo de Aceite.
R1: Envio de Relatdrios Semestrais

Monitoramento R1

Semestralmente via formulario ao Tutor.

Apresentagao do Pré-Projeto.

R1: Até Dezembro Qualificacao Rt topara brofoteo aolRk2)

R2: : Orientador envia relatdrios
Semestralmente Monitoramento R2 semestrais de andamento.

Data limite para solicitar

R2: 3 Meses antes | Troca de Orientador substituicao (salvo forcamaier).

Solicitacdao de Prazo para apresentar Aceite de

R2: 30 Dias antes Dispensa Publicacdo/Registro de PTT.

Envio da versao de defesa aos

R2: 15 Dias antes Envio para a Banca rembros ixa mifadores.

Realizagdo das apresentagoes

R2: Fevereiro Defesa Publica orais (se ndo houver dispensa).

P&s-Defesa VerssolEinal Entrega do trabalho corrigido +

(+7 dias) Ficha Catalografica.
— —
Ate 28 de Homologacao IMPRORROGAVEL. Envio 3

. Fevereiro Fmal ' COREMU para certificado.

. DATA LIMITE. Envio a
ATE 28 DE Homologagao e | COREMU para certificagao.
FEVEREIRO Encerramento Inicia-se prorrogacao sem
bolsa apo6s esta data.

/\\ Atencao sobre Prorrogagao Excepcional

A prorrogagao excepcional de até 120 dias implica na
suspensao imediata do pagamento da bolsa-residéncia.
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10. DEFESA FINAL

10.1. Banca Examinadora
As apresentagdes devem ser publicas e com ampla divulgacdo, preferencialmente

presenciais, e caso ndo seja possivel, na modalidade on-line- videoconferéncia.

e Envio do Trabalho de Conclusiao a Banca: Devera ocorrer em até 15 dias antes da data
marcada para ocorréncia da Banca.

e Composicdo: Presidida pelo Orientador e composta por dois membros avaliadores (um
interno € um externo ao programa). Pelo menos um membro deve ter titulagio minima de
Mestre.

Ressalta-se que deve ser evitada a composi¢do com membros que sejam PSRs dos Programas
de Residéncia, mesmo que tenham titulos de especialistas e/ou mestrado.

o Resultado: A nota final serd a média das notas atribuidas pelos membros da Banca
Examinadora (dois avaliadores e o Suplente, se presente).

e O orientador € responsavel pelo envio de toda a documentagao pés-banca ao Tutor de TCP.

10.2. Isencao de Banca

Conforme §11° do Art. 124 da Portaria 493/2020, o residente podera ser dispensado da
apresentacao oral mediante:

o Publicacio/Aceite em Revista Cientifica: Apresentagdo de comprovante emitido por
revista com Qualis/CAPES B2 ou superior, até 30 dias antes do inicio do periodo de
apresentacdo das Bancas examinadoras de Defesa, conforme cronograma.

e Registro de produto-técnico ou tecnologico: segue as regras para cada tipo de produto
descritas em capitulo especifico.
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11. PROCEDIMENTOS POS-BANCA E CERTIFICACAO
11.1. Correcoes e Versao Definitiva
e Prazo: O residente terd até 15 dias dias apos a defesa para incorporar as correcoes
sugeridas pela banca, no caso de conceito satisfatorio, e até 30 dias para as corregdes, em
caso de conceito insatisfatorio e posterior apresentacao a banca novamente
e Validacdo: A versdo corrigida deve vir acompanhada de declaragdo do orientador
atestando que as alteragdes foram realizadas.
e Certificacdo: As declaragdes da Banca Examinadora serdo emitidas pela COREMU
mediante encaminhamento da documentagdo final pelo Tutor de TCP do Programa,

indicando a aprovacdo ou reprovacdo do residente.

11.2. Deposito e Ficha Catalografica

e Ficha Catalografica: Elaboracdo obrigatoria da ficha catalografica conforme normas da
Biblioteca da FEPECS.

Acesso através do Site https://bee.fepecs.edu.br/confeccao-de-ficha-catalografica/

e Repositorio: Formulario de permissdo para Publicacdo em Repositério Institucional da
FEPECS/ESP-DF,  garantindo o  acesso  publico a  produgdo, vide
https: le.com ment/d/176jzBTifl A9G-mB_AS8hsjOrE/edit?usp=
rive_link&ouid=106619426032726555714&rtpof=true&sd=true)

Consultar o Guia de Orientagdes ao Orientador Presidente da Banca Examinadora que

contém o checklist e prazos para a entrega da documentagdo pos-defesa, em anexo, vide

https://docs.google.com/document/d/1gx_ A9GN4op8gAxITILpcNynMa3SCvwGi/edit?usp=driv
e_link&ouid=106619426032726555714&rtpof=true&sd=true

Na apresentacao sincrona on-line, o residente se responsabilizard pelo acesso a internet e
aos recursos audiovisuais necessarios.
Caso seja atribuida a mencao “insatisfatorio”, o PSR devera apresentar novamente o

trabalho, mediante o cumprimento das exigéncias da banca.

11.3. Prazos Limites e Prorrogacao
A fim de garantir o cumprimento dos prazos regulamentares da residéncia,
estabelecem-se as seguintes diretrizes para o encerramento do vinculo:
e Data Limite de Homologacio: A Coordenagdo do Programa deve emitir o parecer final

de aprovagao ou reprovacao do residente impreterivelmente até o dia 28 de fevereiro do


https://bce.fepecs.edu.br/confeccao-de-ficha-catalografica/
https://docs.google.com/document/d/176jzBIifIcwuOstevA9G-mB_A8hsj0rE/edit?usp=drive_link&ouid=106619426032726555714&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/176jzBIifIcwuOstevA9G-mB_A8hsj0rE/edit?usp=drive_link&ouid=106619426032726555714&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1gx_A9GN4op8gAxlTJLpcNynMa3SCvwGi/edit?usp=drive_link&ouid=106619426032726555714&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1gx_A9GN4op8gAxlTJLpcNynMa3SCvwGi/edit?usp=drive_link&ouid=106619426032726555714&rtpof=true&sd=true
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ano de conclusao.

e Prorrogacio Excepcional: Em caso de pendéncias académicas (incluindo o TCP) que
excedam os prezados preestabelecidos pela COREMU e impecam a certificagao na data
prevista, aplica-se o disposto no Art. 123 da Portaria SES-DF n°® 493/2020.

o Prazo: O residente terd o prazo maximo e improrrogavel de 120 (cento e vinte)
dias para sanar as pendéncias e apresentar os requisitos para conclusao.

o Suspensao de Beneficios: Durante o periodo de prorrogacdo, o residente nao
fara jus ao recebimento de bolsa-residéncia ou auxilio-moradia.

o Desligamento: O ndo cumprimento dos requisitos ao término dos 120 dias
implicard no desligamento automatico do programa, sem a obten¢do do

certificado de especialista

Il S S S )R
COREMU/SES-DF
coremu@fepecs.edu.br
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12. DISPOSICOES FINAIS

A auséncia ndo justificada do PSR a sua Banca Examinadora resulta em conceito
Insatisfatorio.

Para a certificagdo do PSR na Residéncia, todas as suas avaliagdes bem como a
aprovacgdo ou reprovacdo devem ser enviadas ao Tutor de TCP que validard a documentacao e
encaminhara a COREMU até o ultimo dia letivo da Residéncia, 28 de fevereiro.

Casos omissos serdo avaliados e dependerdo de deliberacdo da Comissdo dos Tutores de

TCP junto a COREMU.

1l .
COREMU/SES-DF
coremu@fepecs.edu.br
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LISTA DE LINKS DE ANEXOS E APENDICES

Ficha Catalografica https://bee.fepecs.edu.br/confeccao-de-ficha-catalografica/

Tutorial de acesso ao Portal CAPES https://bee.fepecs.edu.br/wp-content/uploads/2023/04/capes.pdf
Envio da Ata de Defesa a COREMU | https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcF9_313WalsqoY X21

para emissdo dos Certificados VkvgE2DLhnPIg3eXeYNDvIt8wZPAvg/viewform

Banca de qualificagdo de pré-projeto | https: le.com ment/d/174dqE2P7Z Pdex5zBVH

(avaliago e ata) CScS3AT7cte/edit

Declaragdo de qualificaggo https://docs.google.com/document/d/18RGBkeAVael goKplybEJBoB
Bn4KG-ITAkmQ7RIlg-SA/edit?tab=t.0

Banca examinadora de TCP https: le.com ment/d/1UXT-ESE-1kANi4 131

(avaliag@o e ata) ES[IDAmVj/edit?usp=sharing&ouid=100856595717410164448&rtp

Ata de defesa publica https: le.com ment/d/1198Hu-M jdzXAITCWYZ1LZ
5XqyTm73/edit?usp=sharing&ouid=100856595717410164448&rtpof=tr
ue&sd=true

Carta convite https://docs.google.com/document/d/1RlpabiiJNieNpxXCiC_-NUgObH
0GfreL/edit?usp—sharine&ouid— 008565957 174101 644488 trueg
sd=true

Check list de avaliag@o de produto https://docs.google.com/document/d/13YtrCagbfSmz14r30eytGWBITyh
técnico tecnologico XWPk/edit?usp=sharin id=1 17410164448&rtpof=t,
&sd=true

Elementos pré-textuais https://docs.google.com/document/d/1kOMIhtw7CZMBOIpTKLIMIPOA
Qe5SCOMN/edit?usp=sharing&ouid=100856595717410164448 &rtpof=t
rue&sd=true

Guia para o orientador - banca de https://docs.google.com/document/d/1knELni7p094BgEY WeglgK 1biMz
defesa G0gML 3/edit?usp=sharing&ouid=100856595717410164448&rtpof=true

&sd=true

Modelo de slide - defesa TCP https://docs.google.com/presentation/d/1wsAq_7YhVoREgI9tjB6voZUB

9. — — =
e&sd=true

Modelo de slide - qualificagao https://docs.google.com/presentation/d/120Y Y 1bsxS27T_O09ET40Rcm

pré-projeto fgK6Y2hAS/edit?usp=sharing&ouid=100856595717410164448&rtpof=t
rue&sd=true

Registro de produtos https: le.com ment/d/lanX Lm6K. Z5TNMutJn

RpP65knn/edit?usp=sharing&ouid=100856595717410164448&rtpof=tr
ue&sd=true

Relatorio técnico do aplicativo - https://docs. le.com/ ment/d/11z1usyXnbfCOMLOIInY JwvxI

formulario 0IBWtf/edit?usp=sharing&ouid=100856595717410164448&rtpof=true
&sd=true

Relatorio semestral TCP verificar o link disponibilizado pelo seu proprio programa

Termo de autorizagdo para publicagdo | https://docs.google.com/document/d/1jOmXNDrjGWpWsJIbSGxxeOkv

Il S S S )R
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APENDICE A - CHECK-LIST DE RELATO DE CASO

C A R E CARE Checklist of information to include when writing a case report !(

case report guidelines

0S Item Checklist Descrigdo do item Relatado no Artigo
Titulo 1 A intervengéo citada no artigo foi seguida das palavras ‘“relato de caso”
Palavras-Chave 2 2 a5 palavras-chave que identifiquem o diagnéstico e intervengdes citadas no “relato de caso”
Abstract 3a Introdug&o: O que hé de Unico sobre este caso e o que este caso acrescenta & literatura cientifica?
(Sem 3b . N S
referéncias) Sintomas principais e achados clinicos importantes

3c Diagnéstico principal, intervencdes terapéuticas e evolugdo

3d Conclusdo— Quais sdo as Li¢bes que este caso proporciona aos leitores?

Introdugao 4 Um ou dois paragrafos que justiquem por que este relato de caso € Unico (incluir referéncias)
(Informagdes 5a Informagdes especificas sobre o caso relatado, sem identificar o |
do paciente) 5b Apresentagdo clinica e sintomas do paciente & admissao

5¢ Histéria médica prévia, familiar e psicosocial, incluindo informag&o genética relevante............cooeoeeeeeeiciciiiiceicanns

5d Intervencgdes clinicas passadas e evolugéo .
Achados Clinicos 6 Descrever exame fisico e achados clinicos importantes
Linha do Tempo 7 Informagdes clinicas desta doengafintervengao organizadas na linha do tempo _
Avaliagao 8a Testes Diagnésticos (exame fisico, imagem e laboratorio).
Diagnéstica 8b Desafios diagnésticos (como o acesso aos exames, financeiros e culturais)

8c Diagnoésticos diferenciais

8d Prognéstico (incluir estadiamento em oncologia), quando aplicavel

Intervengao

terapéutica 9a Tipos de intervengéo terapéutica (como farm gica, cirdrgica, pi tiva, autocuidado)

9b Administragéo da intervencao terapéutica (como dosagem, duragéo, tempo de administracé
9¢c Mudangas no tratamento (com justificativa)

Acompanhamento e

Resultados 10a  Evolugéo clinica do paciente
10b Monitoramento do paciente — exames diagnésticos e outros resultados
10c  Adeséo ao tratamento (Como foi monitorado o 1to?)
10d Eventos adversos
Discussao 11a  Discussio cientifica dos pontos fortes e limitagdes deste relato de caso
11b Discussao da literatura médica (incluir )

11c  Apresentar a justificativa cientifica para quaisquer conclusées (incluindo posSIVEIS CAUSAS) .......ccrueruveicrionssenscssrasessenes
11d Na concluséo, fazer um paragrafo com as ligdes deste relato de caso (sem )

Perspectiva do paciente 12 Apresentar a perspectiva do paciente em um ou dois paragrafos acerca do tratamento que recebeu

Termo de Consentimento 13 O paciente assinou o TCLE (Termo de Consentimento Livre e Esclarecido) sim[] Nio []
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