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Pé muc: SO DO Té CHUC

Tt ca cac Bo phan clia cdng ty & cac cap khac nhau déu phai cé so dd t6 chirc dé thé
hién rd vi tri va trach nhiém thwe thi cac céng viéc khac nhau. Nguwoi dirng dau cé trach
nhiém lap va cap nhat cling nhu truyén dat so db td chirc cho cac thanh vién theo so d6
nham thuwc hién tét cu tric ctia mét tb chirc.

1/ Tai VP chinh cbng ty

Giam dbéc, Téng GD chiu trach nhiém lap va cap nhat so dé té chirc téng quéat cho bd
may hoat déng cta cong ty. So' d6 nay dwoc cong bd céng khai dé tat ca cac thanh vién
coéng ty ndm bat va tuan tha.

2/ Tai dw an/ xwéng
Giam dbéc dy an/ xuwéng theo déi va hé tro xay dung so db t6 chirc cho cac dy an. So
dé méau: Ma01-1

Cac vi tri budc phai co:
1. Chi huy dw an (PM)
Chi huy trwdng céng tredng (SM, khi PM nhiéu dw an)
Hanh chanh
Ké toan
Quan ly vat tw
Quan ly an toan
Quan ly ky thuat hoac khu vuc
Quan ly va kiém soat chat lwgng QA/QC
Quan ly khéi lvong QS
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Tuy theo qui mé cla cong viéc tr nhd dén I&n ma céc vi tri c6 thé dwoc két hop, duwoc
bd tri b&i cac ca nhan riéng biét hoac tirng ban nhd véi ngudi dirng dau sao cho td chirc
hoat ddng hiéu qua nhéat. Bang Yéu Cau Cong Viéc cta cac vi tri Ma01-2

Giam dbc PL: Ma01-1  Soddtdchirc
Ma01-2 Bang Yéu Cau Coéng Viéc
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http://qd_ma01-1_bangphancong-duan.xls
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