
해당 문서는 보기 전용이며 좌측상단에 [파일] - [사본 만들기] 하여 작성해 주세요 
 

이름  전공  직무  
 
 
 

자소서 체크리스트 
 

1 ‘질문에 대한 답’을 하고 있는가? 

2 결론이 ‘근거’를 가지고 있는가? (숫자, 객관적 평가, 결과물) 

3 소제목 또는 첫 줄이 (HOW+RESULT)을 ‘요약/압축’하고 있는가? 

4 말하고자 하는 바가 ‘서두에 배치’되어 있는가? 

5 근거가 직무/산업/직장과 ‘연결’되어 있는가? 

6 한 개의 사례에서 ‘한 개의 메세지’를 말하고 있는가? 

7 문장이 최대한 ‘짧은 형식’을 취하고 있는가? 
 
 
 

자소서 항목 작성하기 작성예시   

질문 
 

답변 

 
 

 
 

 

 
 

https://docs.google.com/document/d/1j6NRo_bxY14ACGOxGDdg2X3sZa6G5eWVxO9Docy46cI/edit?usp=sharing


3C4P 참고사례가 자소서로 녹여졌을 때 

 

https://docs.google.com/document/d/16eIS3YbRp6w54IE_HQw0sWEMh-h1Oppnf_AcY2WMDEw/edit

