
​ ​ ​ ​ บนัทกึขอ้ความ 
สว่นราชการ  ฝ่าย/แผนก​ ​ ​         วทิยาลยัอาชวีศกึษาเพชรบรุ​ี                
​ ​ ​  
ที​่ /​ ​ ​                         วนัที​่            ​                                 
​ ​ ​                                                                             
 

เร ือ่ง​ ขออนุญาตใชห้อ้งประชมุ 
เรยีน​รองผูอ้ำนวยการวทิยาลยัอาชวีศกึษาเพชรบรุ ี
                                                                                                                              
(สว่นที ่1 งานสือ่การเรยีนการสอน)  
                  ดว้ยขา้พเจา้นาย/นาง/นางสาว                                                     แผนก/
งาน                                       
มคีวามประสงคข์อใช ้� หอประชมุ   � หอ้งประกายเพชร  � หอ้งลลีาวด ี � หอ้งอรุุ
พงษ์    � หอ้งรัตนมณี1  � หอ้งลลีาวด ี2 
                          � อืน่ ๆ                                                        
ในวนัที ่                                   เวลา                      น.  ถงึวนั
ที ่                                         เวลา                       น. 
หมายเหต ุ                                                                                              
                                                     
มผีูร้ว่มงานในหอ้งประชมุจำนวน                     คน     เพือ่                                             
                                     
                                                     และมคีวามประสงคต์อ้งการใชอ้ปุกรณโ์สต
ทศันูปกรณ ์   � ไมโครโฟน/เครือ่งขยายเสยีง     � เครือ่งฉายภาพมลัตมิเีดยี     � 
เครือ่งปรับอากาศ     � โน๊ตบุค๊       � อืน่ ๆ                                                             
                                                                                                           
                 (                                         )                                           (นางสาว
จฬุาลกัษณ ์แพทยเ์พยีร)                                           
                          ผูข้อใชห้อ้งประชมุ                                                        หวัหนา้
งานสือ่การเรยีนการสอน                                      
 
                                                                                                                              
(สว่นที ่2 งานอาคารและสถานที)่ 

 

         ในการจัดงานครัง้นีม้คีวามประสงคใ์หง้านอาคารและสถานทีจั่ดหอ้งประชมุ
โดยม ี

               �      โตะ๊                      จำนวน                  ตวั 
               �      เกา้อี ้                    จำนวน                  ตวั 
               �      อืน่ ๆ                                                                                       

                                 



                        
                                                                                                                            
   

 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
                 (                                           )                                               (นายณ
ปภชั สงิหท์อง)                                        
                            ผูข้อใชห้อ้งประชมุ                                                      หวัหนา้
งานอาคารและสถานที ่                         
 

หมายเหต ุ
          1. การขอใชห้อ้งประชมุควรเขยีนใบขอใชห้อ้งประชมุอยา่งนอ้ย 3 วนั 
            2. ในการจัดสถานทีใ่ห ้ผูข้อใช/้เจา้หนา้ทีฝ่่าย/งาน ควบคมุดแูลกำกบัการจัดสถานที ่
          3. เมือ่ใชห้อ้งประชมุเสร็จแลว้ใหแ้จง้/ตดิตอ่กบัเบอรภ์ายใน 132 
          4. เมือ่ใชห้อ้งประชมุเสร็จแลว้ กรณุาปิดไฟ/พัดลม/เครือ่งปรับอากาศ และรักษาความสะอาด       
   

จงึเรยีนมาเพือ่โปรด 
     1. พจิารณา 
      2. อนุญาต 
      3. แจง้งานสือ่ฯ 
      4. แจง้งานอาคารที ่
      5. สัง่การ 
 
   (                                           ) 
             ผูข้อใชห้อ้งประชมุ 
        ……./……….……../……… 
               

ความเห็นรองผูอ้ำนวยการฝ่ายบรหิาร
ทรพัยากร 
� อนุญาต​  
  แจง้                                              
  มอบ                                             
� ไมอ่นุญาต  
    
หมายเหต.ุ............................................. 
 
 

(นายอรณุ   หวงัอาร)ี 
รองผูอ้ำนวยการฝ่ายบรหิารทรัพยากร 

……./……….……../……… 

 


