
SUKU DINAS PENDIDIKAN WILAYAH II 

KOTA ADMINISTRSI JAKARTA BARAT 

CEKLIS BERKAS SK PERGANTIAN WAKIL KEPALA SEKOLAH 

 
 
NAMA SEKOLAH​ : SDN PALMERAH 13 
TELP / HP​ ​ : 
WAKASEK BIDANG​ : KESISWAAN 
WAKASEK LAMA​ : (Nama Wakasek lama) 
WAKASEK BARU​ : (Nama Wakasek baru) 
 

NO URAIAN 
BERKAS 

ADA 
TIDAK 
ADA 

1 Surat usulan dari kepala sekolah (jenjang SMP, SMA, SMK)   

2 Surat usulan pergantian wakasek dari satlakdik kecamatan 
(jenjang SD dan SLB) 

  

3 Berita acara pemilihan wakasek (lampirkan undangan, 
daftar hadir, dokumentasi) 

  

4 FC SK pengangkatan wakasek baru yang dikeluarkan 
sekolah 

  

5 FC SK Pemberhentian wakasek lama yang dikeluarkan 
sekolah  

  

6 Anjab dan rombel terbaru sekolah   

7 FC SK Golongan terakhir wakasek baru   

8 FC Ijazah terakhir wakasek baru   

9 FC sertifikat pendidik wakasek baru   

10 FC SK wakasek lama yang dikeluarkan oleh Sudin   

11 Surat pengunduran diri / SK pensiun / SK mutasi atau 
promosi / surat keterangan sakit wakasek lama 

  

12 * untuk wakasek baru di bawah golongan III/c : 
1. surat pernyataan dari kepala sekolah 
2. FC SK PPJG wakasek baru 

  

 
 


