KSZTALCENIE ZDALNE - OGLOSZENIA!

22 ADM-SP-A

Wszystkie punkty i oceny mozna sprawdza¢ w dziale: OCENY

W zwigzku z zawieszeniem zajec¢ czes¢ zadan (a moze wszystkie) przewidzianych w programie nauczania
zostanie zrealizowana zdalnie (w trybie online).

UWAGA!
0d 04.05.2020 Na zajecia mozna sie logowa¢ za posrednictwem adreséw e-mail z UZ o postaci:
numer.albumu@g.elearn.uz.zgora.pl

Test z bezpieczenstwa: 06.04.2020 od godz. 9.00 do 9.40 - Zagadnienia do testu

Sprawdzian z edytora tekstu (Word lub LibreOffice Writer): 27.04.2020; 9:00-11:00
Arkusz kalkulacyjny: 18.05.2020 od godz. 8:00 do 14:00.

1.06.2020 o godz. 8:00 wszystkich zapraszam (sprawdzam obecno$¢) na wideo meeting - spotkanie (link) na
Tablicy.

18.05.2020 Spotykamy sie na TABLICY. Od 7:30 mozna skonsultowac¢ sie na Meetingu audio-wideo: LINK
(link wkleje rano na Tablicy).

Prosba prof. dr hab. Elzbiety Perzyckiej o wypetnienie ANKIETY

Blok 1. Bezpieczenstwo danych i systemu operacyjnego

Materiaty do zaje¢ sg dostepne po wybraniu linkéw z numerami tematéw: i . Samodzielnie nalezy
opracowaé pozostate zagadnienia (punkty od 1 do 5). Pomogg w tym zagadnienia. W przypadku uwag do
terminu prosze o kontakt. Juz teraz po zalogowaniu mozna sprawdzi¢ catg procedure wykonujgc test demo
test demo.

Zagadnienia do testu

Blok 2. Aplikacje biurowe: edytor tekstu i arkusz kalkulacyjny

Zajecia sg poswiecone edytorowi tekstu (do wyboru Word lub Writer). Wybierajgc hipertgcze z numerem
mozna wybraé odpowiedni kurs Wideo. Na zajeciach miatem demonstrowac LibreOffice Writer. Na podstawie


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1OTj31AK-WgJUVnfDmqN-y1l1SUFg_mMR8hpL545TL5E/edit#gid=922121918
https://docs.google.com/document/d/1eavFpnDu8HxyU91poGXczYeyYBNbcFLno4--M1O4nNw/edit
https://meet.google.com/srd-tqrh-gvt
https://docs.google.com/document/d/1F-r_2meldwc8N2D4kHcZ95N4lBaZFYMOvpIYa_fBxvk/edit
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScZIdEPsVl_cCo6W73skdgRlY4VD1Aq0Y5ePKtYxYz1P4gxpA/viewform
https://staff.uz.zgora.pl/jjedrycz/ICTwA_2020_SP.html#L1
https://staff.uz.zgora.pl/jjedrycz/ICTwA_2020_SP.html#L2
https://staff.uz.zgora.pl/jjedrycz/elearning/bezpieczenstwo/pliki/spis.html
https://docs.google.com/document/d/1eavFpnDu8HxyU91poGXczYeyYBNbcFLno4--M1O4nNw/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1E5DQY_A3Extr3ol1JkHoSIGMxnfE8IWfd3sLX9f06OQ/edit
https://docs.google.com/document/d/1eavFpnDu8HxyU91poGXczYeyYBNbcFLno4--M1O4nNw/edit
https://staff.uz.zgora.pl/jjedrycz/ICTwA_2020_SP.html#L3

wywiadu dowiedziatem sie jednak, ze wszyscy bedg pisa¢ sprawdzian w Wordzie. Prosze zatem zapoznac¢
sie z czescig poswiecong temu edytorowi (2 filmy: [1] [2]; drugi film prezentuje operacje na nagtéwkach w
sposoéb najbardziej zblizony do sytuacji przewidzianej na sprawdzianie). W zamieszczonych filmach nie ma
jednak wiadomosci o podstawach edycji tekstu (te miaty by¢é na zajeciach). W zwigzku z tym oprécz obu
filmoéw zamieszczonych na tej stronie trzeba obejrzeé¢ filmy: 2, 3, 4, 5, 8, 13 z PLAYLISTY poswieconej
Wordowi 2003 (zagadnienia zwigzane z formatowaniem tekstu nie zdezaktualizowaty sie).

Wybierajacy LibreOffice majg do wyboru dwa kursy: KURS LIBREOFFICE 6 oraz KURS LIBREOFFICE 4 i 5
(starsza wersja - rozszerzony materiat).

Sprawdzian z edytora (2 godz.) napiszg Panstwo w domu. Na sprawdzianie trzeba bedzie sformatowaé¢ otrzymany
dokument. Wymagane kompetencije to:

Numerowanie stron (tak aby nie byty widoczne na pierwszych stronach rozdziatéw.

Automatyczny spis tresci (musi zawiera¢ takze nienumerowane nagtowki).

Marginesy lustrzane.

Pozioma strona.

Jedno z prezentowanych zagadnien (zapewne formatowanie akapitu wg wytycznych i moze tabela).

ok wpd =

Sprawdzian z edytora tekstu.
Kazdy moze sam wybrac¢ w jakim edytorze bedzie pisat (Word lub LibreOffice Writer).
Podobno obecnie mozna pobra¢ pakiet Microsoft Office 365 za darmo na poét roku.

Szczegotowa instrukcja (jak przystgpi¢ do sprawdzianu) zostanie umieszczona w dziale Ogtoszenia i Tablica. Wszelkie
materiaty wideo sg juz na stronie przedmiotu. Sprawdzian bedzie polegat na pobraniu pliku tekstowego. Plik bedzie trzeba
odpali¢, dokonac edycji tekstu i odestac¢ do sprawdzenia.

UWAGA!

2 dni przed sprawdzianem otrzymajg Panstwo link do “Sciagi”. Dlatego tak p6Zno, aby zapoznali sie Panstwo z petng
wersjg materiatu, w ktérej jest wszystko wyjasnione. Scigga nie ma komentarzy lektora - osoba, ktéra nie widziata
wiasciwego kursu moze sie w niej nie potapac!

Zaliczenie zaje¢ z arkusza kalkulacyjnego

Jednoczesnie nalezy przygotowywaé sie do sprawdzianu z Excela (6 godzin) . Tres¢ sprawdzianu nie
bedzie zadnym zaskoczeniem. Muszg Panstwo wykonac¢ wszystkie zadania zaprezentowane na filmach
(wszystkie tabelki beda juz gotowe - nic nie trzeba rysowac). Upieram sie przy Excelu, ale w ostatecznosci
moze by¢ LibreOffice Calc (wéwczas bede sprawdzat prace inaczej).

Zaliczenie zaje¢ z arkusza kalkulacyjnego - forma zaliczenia: sprawdzian praktyczny

Jednoczesnie nalezy przygotowywac sie do sprawdzianu z Excela (6 godzin). Tre$¢ sprawdzianu nie bedzie
zadnym zaskoczeniem. Muszga Panstwo wykonaé wszystkie zadania zaprezentowane na trzech filmach
(wszystkie tabelki bedg juz gotowe - nic nie trzeba rysowac). Upieram sie przy Excelu, ale w ostatecznosci
moze by¢ LibreOffice Calc (wéwczas bede sprawdzat prace inaczej).

Na sprawdzianie wszystkie tabelki bedg juz gotowe - nic nie trzeba rysowac. Upieram sie przy Excelu, ale w
ostatecznos$ci moze by¢ LibreOffice Calc (wowczas bede sprawdzat prace inaczej).

Szczegotowa instrukcja (jak przystgpi¢ do sprawdzianu) zostanie umieszczona w dziale Ogtoszenia i Tablica. Procedura
identyczna jak na sprawdzianie z edytora. Sprawdzian bedzie polegat na pobraniu pliku pliku. Plik bedzie trzeba odpali¢,

dokonac¢ odpowiednich zmian i odesta¢ do sprawdzenia.

Procedura sprawdzianow z Worda oraz Excela


https://youtu.be/8FrrXFg9H_Y
https://youtu.be/H1UmJCYy7tA
https://www.youtube.com/playlist?list=PL_JBpYyA8qn1O2o1ayODV6aeTfukjiAIO
https://www.youtube.com/playlist?list=PL_JBpYyA8qn04_GSMV9RQPo2HJTuk_IPS
https://www.youtube.com/playlist?list=PL_JBpYyA8qn2TcXcU_Dj1PEYNYzF6a7if
https://www.centrumxp.pl/Publikacja/Office-365-Enterprise-E1-za-darmo-przez-6-miesiecy-Jak-skorzystac-z-promocji
https://staff.uz.zgora.pl/jjedrycz/ICTwA_2020_SP.html#L4

Podczas sprawdzianéw bede na czacie (TABLICA) tylko na poczatku i na koncu.
W razie problemoéw prosze mailowac.

Link do sprawdzianu na stronie przedmiotu.
Tam bedzie mozna pobrac plik do sprawdzianu oraz odesta¢ go do oceny.

Edytor tekstu (Word lub LibreOffice Calc) udostepniam pliki Worda (DOCX) oraz LibreOffice Calc Writera (ODT)
Kazdy student bedzie miat do wyboru dwa pliki juz podpisane wtasnym imieniem i nazwiskiem.

Excel. Tym razem udostepniam tylko pliki Excela (XLSX). Oczywiscie LibreOffice Calc otwiera je i zapisuje. W
Calcu moze by¢ problem, np. z importem danych z internetu (w tym wypadku wprowadze inng punktacje), ale
tylko wéwczas, gdy plik sprawdzianu zostanie zapisany z rozszerzeniem ODS.
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Po zalogowaniu sie na konto
Google, wchodzimy na strone
przedmiotu i klikamy na
ikonie Dysku Google

TEST 22DM-NP/AB POPRAWA

|A DLA GRUPY: 21ADM-NP-A

|A DLA GRUPY: 21ADM-NP-B
OGLOSZENIA DLA GRUPY: 22ADM-NP-A-B

W zwigzku z zawieszeniem zajeé prosze o systematyczne sprawdzanie tresci ogloszeri!
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Mojdysk > e > A--TiwA-21ADM-Niestad
I— Nowy

Nazwa
» [B]  mojdysk

B rliki LibreOffice na sprawdzian
Komputery

B rliki worda na sprawdzian

Udostepnione dla mnie
Ostatnie /\ 2

Oznaczone gwiazdka W zaleznosci od tego, czy
Kosz piszemy sprawdzian w
Wordzie, czy we Writerze,
Pamigé (zapetniona w 73%) wybieramy odpowiedni folder.

wykorzystano 73,4 GB z 100 Vv
GB

L Dysk Q,  Wyszukaj na Dysku

I_ Nowy Mojdysk > = > TiwA-21ADM gr.A-Niestacjonarni > Pliki 5 pr
B Nazwa ‘T [-
b B mojaysk Po skoriczeniu pracy
W Lucyna_Word_S001.decx

» O Komputery zmieniamy nazwe swojego
pliku. Na koncu istniejacej
eata Ward SO0 dacx nazwy nalezy dopisac
Maria_Word_S004.docx GOTOWE. Plik z nowa nazwg
baulinaword_soos.dg  Przeciggamy na Dysk Google
w to miejsce, z ktorego
zostat pobrany. Gdy
zobaczymy go na Dysku

Google mozemy wytaczy¢

ycja_Word_S002.docx
S Udostepnione dla mnie

| Odnajdujemy plik z
wiasnym nazwiskiem.
Klikamy na nim prawym

perC|Sk|em mVSZV- ragotla_Word_SO{JS.do

Fnata_Word_S006.docx

ha_Word_S007.docx




Zajecia 3. Witryna internetowa

Wykonanie witryny internetowej (zajecia i) miato sie odbywaé na zajeciach. Obawiam sie jednak, ze
trzecie zajecia takze zostang odwotane. Wowczas zadanie trzeba bedzie wykona¢ samodzielnie korzystajac
z zatgczonych filméw instruktazowych. Witryna ma byé poswiecona omowieniu jednej ze spraw dostepnych
w serwisie epuap.gov.pl (kazdy student powinien posiada¢ Profil Zaufany i konto ZIP).

Zaliczenie

Jesli wszystkie zadania zostang wykonane poprawnie i terminowo to w przypadku ewentualnie
doplanowanych zaje¢ (we wrzesniu lub w pigtki) bede je traktowat jako konsultacje (mozliwo$¢ uzyskania
zaliczenia przez osoby, ktore nie wywigzaty sie z prac w trybie online. Pozostali uzyskajg zaliczenie za
wykonane prace zdalne.

Tablica do pracy zdalnej i czat

Studentom zalogowanym na konto Google udostepniam TABLICE: (22ADM-NP-A-B) W tym miejscu mozna
pisa¢ dowolne teksty (nawet wszyscy jednoczesnie). Tu mozna dyskutowa¢ nad propozycjami terminéw
testow i zaliczen (wpisy pozostajg po zamknieciu przegladarki). Czat jest przeznaczony tylko do konwersacji
biezgcej (wpisy nie sg archiwizowane).

2).J k
(2) Jace Jesli z tablicy korzysta =

jednoczesnie Kilka osodb,
Jacek Jedry] to moZna dodatkowo
odpowiedzid \wlaczyé czat, klikajac na
Jacek J.- Al wskazanej ikonie.
Jerome Brur



https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://docs.google.com/document/d/1M6cPdg7wwqZ-ujnOGFhPbNkZ1JGZP6sSJcPEx1adErs/edit

