
คูม่อืสำหรบัประชาชน : การแจง้กอ่สรา้งอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมราช จังหวดันครศรธีรรมราช กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณา
อนญุาต 
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยืน่คําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิน่กไ็ด 
โดยการแจง้ตอเจาพนักงานทองถิน่ตามมาตรา 39ทว ิเมือ่ผูแ้จง้ไดด้ำเนนิการ
แจง้ แลว้ เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่
กำหนดเพือ่เป็นหลกัฐานการแจง้ใหแ้กผู่นั้น้ภายในวนัทีไ่ดรั้บแจง้ ในกรณีที่
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจพบในภายหลงัวา่ผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มลูหรอืยืน่เอกสารไว ้
ไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นมาตรา 39ทว ิใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มี
อำนาจสัง่ใหผู้แ้จง้มาดำเนนิการ แกไ้ขใหถ้กูตอ้งหรอืครบถว้นภายใน 7วนันับแต่
วนัทีไ่ดรั้บแจง้คำสัง่ดงักลา่ว และภายใน 120วนันับแตว่นัทีไ่ดอ้อกใบรับแจง้ตาม
มาตรา 39ทว ิหรอืนับแตว่นัทีเ่ร ิม่การกอ่สรา้งอาคารตามทีไ่ดแ้จง้ไว ้ถา้
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ไดต้รวจพบวา่การกอ่สรา้งอาคารทีไ่ดแ้จง้ไว ้แผนผังบรเิวณ 
แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการคำนวณของอาคารทีไ่ดย้ืน่ไว ้
ตามมาตรา 39ทว ิไมถ่กูตอ้งตามบทบญัญัตแิหง่พระราชบญัญัตนิี ้กฎกระทรวง 
หรอืขอ้บญัญัตทิอ้งถิน่ทีอ่อกตามพระราชบญัญัตนิี ้หรอืกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง
ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มหีนังสอืแจง้ขอ้ทกัทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา 39ทว ิทราบ
โดยเร็ว​
 ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
สว่นโยธา องคก์ารบรหิารสว่นตำบล
กำแพงเซา 164/1 หมูท่ี ่2​
ตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง จังหวดั
นครศรธีรรมราช 80280​

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดให ้
บรกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้
วนัหยดุทีท่างราชการกำหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 



โทรศพัท ์075-377581/ตดิตอ่ดว้ยตน
เอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  
 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 45 วนั 
 
ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยืน่แจง้กอ่สรา้งอาคาร จา่ยคา่ธรรมเนยีม 
และรับใบรับแจง้ 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ ในพืน้ทีท่ีจ่ะดำเนนิการ
กอ่สรา้งอาคาร) 
 
 
 

1 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

2) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจพจิารณา
เอกสารประกอบการแจง้ 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ ในพืน้ทีท่ีจ่ะดำเนนิการ
กอ่สรา้งอาคาร))  

2 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

3) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ดำเนนิการตรวจ
สอบการใชป้ระโยชนท์ีด่นิตามกฎหมาย

7 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 



ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 

วา่ดว้ยการผังเมอืงตรวจสอบสถานที่
กอ่สรา้งจัดทำผังบรเิวณแผนทีส่งัเขป
ตรวจสอบกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง เชน่ 
ประกาศกระทรวงคมนาคม เรือ่งเขต
ปลอดภยัในการเดนิอากาศ เขต
ปลอดภยัทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรร
ทีด่นิ ฯ 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ ในพืน้ทีท่ีจ่ะดำเนนิการ
กอ่สรา้งอาคาร)  

อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

4) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจพจิารณาแบบ
แปลนและมหีนังสอืแจง้ผูย้ืน่แจง้ทราบ 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ ในพืน้ทีท่ีจ่ะดำเนนิการ
กอ่สรา้งอาคาร) 

35 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจำตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดา) 

- 

2) หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล - 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

 ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีนติบิคุคล) 
 
 

3) 
 

แบบการแจง้กอ่สรา้งอาคารตามที่
เจา้พนกังานทอ้งถิน่กำหนด และกรอก
ขอ้ความใหค้รบถว้น 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้กอ่สรา้ง
อาคาร) 

- 

4) 
 

โฉนดทีด่นิ น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทา่
ตน้ฉบบัทกุหนา้ พรอ้มเจา้ของทีด่นิลง
นามรบัรองสำเนา ทกุหนา้  กรณีผูแ้จง้ไม่
ใชเ่จา้ของทีด่นิตอ้งมหีนงัสอืยนิยอมของ
เจา้ของทีด่นิ           ใหก้อ่สรา้งอาคารใน
ทีด่นิ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้กอ่สรา้ง
อาคาร) 

- 

5) 
 

ใบอนญุาตใหใ้ชท้ ีด่นิและประกอบกจิการ
ในนคิมอตุสาหกรรม หรอืใบอนญุาตฯ 
ฉบบัตอ่อาย ุหรอืใบอนญุาตใหใ้ชท้ ีด่นิ
และประกอบกจิการ (สว่นขยาย) พรอ้ม
เงือ่นไขและแผนผงัทีด่นิแนบทา้ย (กรณี
อาคารอยูใ่นนคิมอตุสาหกรรม) 

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้กอ่สรา้ง
อาคาร) 

6) 
 

กรณีทีม่กีารมอบอำนาจ ตอ้งมหีนงัสอื
มอบอำนาจ ตดิอากรแสตมป์ 30 บาท 
พรอ้มสำเนาบตัรประจำตวัประชาชน 
สำเนาทะเบยีนบา้น หรอืหนงัสอืเดนิทาง
ของผูม้อบและผูร้บัมอบอำนาจ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้กอ่สรา้ง
อาคาร) 

- 

7) 
 

บตัรประจำตวัประชาชน และสำเนา
ทะเบยีนบา้นของผูม้อีำนาจลงนามแทน
นติบิคุคลผูร้บัมอบอำนาจเจา้ของทีด่นิ 
(กรณีเจา้ของทีด่นิเป็นนติบิคุคล) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้กอ่สรา้ง
อาคาร) 
 
 
 
 

- 

8) 
 

หนงัสอืยนิยอมใหช้ดิเขตทีด่นิตา่ง
เจา้ของ (กรณีกอ่สรา้งอาคารชดิเขต
ทีด่นิ) 

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้กอ่สรา้ง
อาคาร) 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองของสถาปนกิผูอ้อกแบบ
พรอ้มสำเนาใบอนญุาตเป็นผูป้ระกอบ
วชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุ (ระดบัวฒุ ิ
สถาปนกิ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

10) 
 

หนงัสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบ
พรอ้มสำเนาใบอนญุาตเป็นผูป้ระกอบ
วชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ (ระดบัวฒุ ิ
วศิวกร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

11) 
 

หนงัสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของ
วศิวกรผูค้วบคมุการกอ่สรา้งพรอ้มสำเนา
ใบอนญุาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุ (กรณีอาคารทีต่อ้งมี
วศิวกรควบคมุงาน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

12) 
 

หนงัสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของ
สถาปนกิผูค้วบคมุการกอ่สรา้งพรอ้ม

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

สำเนาใบอนญุาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพี 
สถาปตัยกรรมควบคมุ (กรณีอาคารทีต่อ้ง
มสีถาปนกิควบคมุงาน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

13) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน ทีม่ลีายมอืชือ่พรอ้ม
กบัเขยีนชือ่ตวับรรจง และคณุวฒุ ิทีอ่ยู ่
ของสถาปนกิ และวศิวกรผูอ้อกแบบ ตาม
กฎกระทรวงฉบบัที ่10 (พ.ศ.2528) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 
 

- 

14) 
 

รายการคำนวณโครงสรา้ง แผน่ปกระบุ
ชือ่เจา้ของอาคาร ชือ่อาคาร สถานที่
กอ่สรา้ง ชือ่ คณุวฒุ ิทีอ่ยู ่ของวศิวกรผู ้
คำนวณพรอ้มลงนามทกุแผน่          (กรณี
อาคารสาธารณะ อาคารพเิศษ อาคารที่
กอ่สรา้งดว้ยวสัดถุาวรและทนไฟเป็นสว่น
ใหญ)่ กรณีอาคารบางประเภททีต่ ัง้อยูใ่น
บรเิวณทีต่อ้งมกีารคำนวณใหอ้าคาร
สามารถรบัแรงส ัน่สะเทอืนจาก
แผน่ดนิไหวได ้ตามกฎกระทรวง 
กำหนดการรบัน้ำ หนกั ความตา้นทาน 
ความคงทนของอาคาร และพืน้ดนิทีร่อง
รบัอาคารในการตา้นทานแรงส ัน่สะเทอืน

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

ของแผน่ดนิไหว พ.ศ. 2550 ตอ้งแสดง
รายละเอยีดการคำนวณ การออกแบบ
โครงสรา้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

15) 
 

กรณีใชห้นว่ยแรงเกนิกวา่คา่ทีก่ำหนดใน
กฎกระทรวงฉบบัที ่6 พ.ศ. 2527 เชน่ใช้
คา่ fc > 65 ksc. หรอื คา่ fc’ > 173.3 ksc. 
ใหแ้นบเอกสารแสดงผลการทดสอบความ
ม ัน่คงแข็งแรงของวสัดทุ ีร่บัรองโดย
สถาบนัทีเ่ชือ่ถอืได ้วศิวกรผูค้ำนวณและ
ผูข้ออนญุาต ลงนาม 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

16) 
 

กรณีอาคารทีเ่ขา้ขา่ยตามกฎกระทรวง
ฉบบัที ่48 พ.ศ. 2540 ตอ้งมรีะยะของ
คอนกรตีทีหุ่ม้เหล็กเสรมิ หรอื คอนกรตี
หุม้เหล็ก ไมน่อ้ยกวา่ทีก่ำหนดใน
กฎกระทรวง หรอืมเีอกสารรบัรองอตัรา
การทนไฟจากสถาบนัทีเ่ชือ่ถอืได้
ประกอบการขออนญุาต 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

17) 
 

แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบ
ของอาคาร ตามกฎกระทรวง  ฉบบัที ่33 
(พ.ศ. 2535) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิสำหรับ
กรณีเป็นอาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่
พเิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 
 
 

- 

18) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบ
ระบบปรบัอากาศ (ระดบัวฒุวิศิวกร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิสำหรับ
กรณีเป็นอาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่
พเิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

19) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบ
ระบบไฟฟ้า (ระดบัวฒุวิศิวกร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิสำหรับ
กรณีเป็นอาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่
พเิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

20) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุและวศิวกรผูอ้อกแบบ
ระบบป้องกนัเพลงิไหม ้(ระดบัวฒุวิศิวกร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิสำหรับ
กรณีเป็นอาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่
พเิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

21) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบ
ระบบบำบดัน้ำ เสยีและการระบายน้ำ ท ิง้ 
(ระดบัวฒุวิศิวกร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิสำหรับ
กรณีเป็นอาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่
พเิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

22) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบ
ระบบประปา (ระดบัวฒุวิศิวกร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิสำหรับ
กรณีเป็นอาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่
พเิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 
 
 
 

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

 
23) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุ ของวศิวกรผูอ้อกแบบ
ระบบลฟิต ์(ระดบัวฒุวิศิวกร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิสำหรับ
กรณีเป็นอาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่
พเิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ)) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลำด ั
บ 

รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / 
รอ้ยละ) 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวง
ฉบบัที ่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน
พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
หมายเหต:ุ  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 ​
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบรกิาร 
ลำด ั
บ 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 

1) สว่นโยธา องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง จังหวดั
นครศรธีรรมราช 80280 
 โทรศพัท ์075-377581 
หมายเหต:ุ   

2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุข ์ www.kampangsao.go.th 
หมายเหต:ุ  

3) อเีมล ์ office@kampangsao.go.th 



ลำด ั
บ 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 

หมายเหต:ุ  
4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 
1111 / www.1111.go.th / 
 ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลำด ั
บ 

ชอืแบบฟอรม์ 

1) แบบแจง้การกอ่สรา้งอาคาร 
หมายเหต:ุ - 

 
หมายเหต ุ
- 


