CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Lap - Tw Do — Hanh Phuc

BIEN BAN BAN GIAO CONG TAC KE TOAN

Hém nay, vao luc .......... gio, ngay ........ thang ......... nam ....... sl

Chung t6i gém co:

1. Bén ban giao:

= ONG (BA): e ; CAPC VU e,

2. Bén nhan ban giao:

= ONG (BA): e ; CAPC VU o

3. Cac thanh phan tham gia ban giao, gém:

= ONG (BA): e P CRPC VU e,
= ONG (BA): e - Chtre vu: Ké toan cii
0] T I (=1 ; Chirc vu: Ké toan moi

* Sau khi xem xét chung téi théng nhat ban giao cong tac ké toan, gébm cac ndi dung

sau:



1. Ban giao chirng t& nam ........ tr& vé trudec.

2. Ban giao vé tai san, tién quy cua trudng.

3. Ban giao sb liéu vé cac khoan no phai thu, phai trd cua tirng dbi twong

4. Ban giao tinh hinh thwc hién dw toan thu, chi ngan sach dén thoi diém ban giao

5. S sach ké toan ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh dén thdi diém ban giao

nam ........... phan mém ké toan MISA.

6. Chirng tr ké toan, s ké toan, bao céo tai chinh, bao cao quyét toan va cac tai liéu

co lién quan

7. Ban giao sb liéu va tinh hinh thu chi cia tng quy.

8. ....(néu c6 phat sinh ndi dung khac )

* N&i dung ban giao chi tiét nhw sau:

1. Chirng tir, s6 sach nam ............ tré vé trude:

- Néu hé thdng sb sach chirng tir cac ndm trwéc khong lién quan nhiéu dén nhiém vu
ngan sach nam .......... thi c6 thé ban giao goéi gon va c6 dan niém phong va ky tén cho
ké toan méi lwu triv, bdo quan. (can ghi rd hé so tirng nam)

2. Hé thdng chirng tir, s6 sach, bao céo tai chinh nam ..........:

2.1 Ho so lién quan dén codng tac thwe hién thu, chi ngan sach, cac quy va tai chinh

khac nam ...........



- H6 so lién quan dén viéc quan ly TSCP, céng cu dung cu (Bao gém s6 TSCD, CCDC
nam ........ , bién ban kiém ké TSCPb, CCDC nam ....... quyét dinh ghi tdng, giam TSCB,
CCDC nam ....... (néu c6 phat sinh)

- B6 dv toan va cong khai dw toan nam ......... (Bao gém duy toan thu, chi NSNN va hoat

dong tai chinh khac nam ......... , qua ché chi tiéu ndi bod, nghi quyét chi ngan sach ndm

z
X

- Bao céo thu, chi NSNN, bang dbi chiéu tai khoan tién glvi tor thang ........ S dén
thang ....... [oeeeenn. (B&t budc C6 xac nhan ctiia KBNN).

2.2 Tinh hinh kinh phi nam ......:

- S6 két dv nam ........ chuyén qua (Cé bang chi tiét s6 chuyén qua, s6 da sir dung dén

thoi diém ban giao, sb con lai).

- S6 kinh phi kinh phi ........... con lai tai KBNN (Bao gdm ca tién NSNN, hoc phi cac quy
khac)

- Tén quy tién mat tai don vi (trng loai quy, C6 bién ban kiém ké quy tién mét).

- Tinh hinh thu, ndp tién bién lai hoc phi (Xac dinh ré sb bién lai dwoc nhan, dén thoi

diém ban giao da thu téi dau, ndp KBNN nhw thé nao).

2.3 Ban giao s6 sach ké toan ghi chép cac nghiép vu kinh t& phat sinh nam ....... va

phan mém ké toan MISA.

S6 sach ké toan tirng nam (toan bd hé théng sb sach ké toan, lwu y: Ngoai viéc ban
giao sb ra, con phai dbi chiéu sb liéu trén sb sach cé khép dung trén bang can dbi tai

khoan hay khéng).



2.4 Phan mém ké toan

Ban quyén phan mém ké toan quan Iy ngan sach Misa, s lwong: 01 phan mém; phan

phan nay dang dwoc cai dat tai may ............ ,tinh trang: .............

2.5 Tai san coéng tai don vi (nd6i dung nay can phai dbi chiéu gitra sb liéu theo sb sach
ké toan va sb liéu theo thuc té, nhirng tai sdn nao bi mat phai ghi ré ai ngudi chju trach
nhiém).

- Sb Tai san cb dinh, CCDC ,bién ban kiém ké va cac quyét dinh ghi tang, ghi gidm
TSCD, CCDC. Lwu y kiém tra xem tlr ddu ndm dén thoi diém hién tai co phat sinh viéc
mua sam hay khéng, da ghi vao sé sach chwa. Khi ban giao TSCD cé 1ap bién ban ban
giao cho dbi twong s dung hay khéng.

3.Ban giao sb liéu vé cac khoadn ng phai thu, phai trd cda tirng dbi twong

3.1 Cac khoan phai thu: ( trwéng con phai thu ghi rd sb tién va ndi dung thu)

3.2 Cac khoan phai tra: (trwdng con thiéu chwa co héa don ghi rd sb tién va ndi dung

tra)



4. Cac ndi dung khac:

5. Trach nhiém cac bén:

- Phan thyc hién thu, chi tr ngay ....../...../....... tré vé trwdc thudce trach nhiémcda ........

- Phan thyc hién thu, chi ké tr ngay ...../...../..... tr& vé sau thudc trach nhiém cla ..........
Céng tac ban giao két thuc luc ..... gi® cung ngay; Bién ban ban giao nay c6 ... trang, tw
trang 1 dén trang ...., bién ban dwoc lap thanh ... ban, cé gia tri phap ly nhw nhau: Bén
ban giao 01 ban, bén nhan ban giao 01 ban, Chu tai khoan nhan 01 ban; cac thanh vién
tham gia ban giao tw doc thdng nh4t cac ndi dung nhw trén va cung ky tén dwéi day./.

Bén ban giao Bén nhan ban giao

Chu tai khoan



