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1.​ Открываем программу Microsoft 
Excel 2010; 

 

2.​ Из инструкции к Лабораторной 
работе №5 копируем две таблицы: 
“Таблицу заказов” и “Прайс-лист”; 

 

3.​ Затем вставляем их в программу 
Microsoft Excel; 

 

4.​ Подставляем цены из прайс-листа 
в таблицу заказов с помощью 
функции “ВПР”. Для этого 
нажимаем на ту ячейку, куда будет 
подставляться цена. И нажимаем 
на “вставить функцию”; 

 

5.​ В появившемся окне выбираем 
категорию “ссылки и массивы” и 
нажимаем на “ВПР”; 



 

6.​ Появляется окно “аргументы 
функции”. В искомом значении 
выбираем ячейку с 
наименованием товара, цену 
которого нам нужно определить. В 
поле “таблица” помещаем 
прайс-лист, в номере столбца-2, 
интервальный просмотр-0; 

 

7.​ В ячейке появляется цена товара. 
Затем нажимаем на ячейку правой 
кнопкой мыши и выбираем 
“формат ячеек”. В окне “Числовые 
форматы” нажимаем “Денежный”; 

 

8.​ Заполняем остальные ячейки. 

 


