
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ​ ..........................................................................   สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ   ​ . 

ท่ี    ​ ​ ​ ​ ​           วันท่ี .......................................................................   ​ .      

เร่ือง  ขอต่อสัญญาจ้างพนักงานในสถาบันอุดมศึกษา สังกัดสำนักวิทยบริการ ฯ 

 เรียน   ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

        ​ ด้วย  ข้าพเจ้า .....................................................................

ตำแหน่ง......................................................................พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา สายสนับสนุนวิชาการ 

สังกัด............................................................................................................. สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยี

สารสนเทศ จะส้ินสุดสัญญาจ้าง ในวันท่ี..........................................ข้าพเจ้าจึงได้ดำเนินการจัดทำคู่มือการปฏิบัติ

งานหลัก เพ่ือใช้ประกอบการต่อสัญญาจ้าง 

ในการน้ี ข้าพเจ้า ขอนำส่งคู่มือการปฏิบัติงานหลัก และเอกสารประกอบการต่อสัญญาจ้างเพ่ือ

เสนอสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ได้พิจารณาการต่อสัญญาจ้างคร้ังน้ี โดยมีรายละเอียด​
ส่ิงท่ีส่งมาด้วย ดังน้ี​  

๑.  แบบประเมินเพ่ือต่อสัญญาจ้าง​ของ (ช่ือ-สกุล)..................................................จำนวน  ๑ ชุด 

๒.  แบบประเมินคู่มือปฏิบัติงานหลัก ของ (ช่ือ- สกุล)...........................................จำนวน  ๑ ฉบับ 

๓.  ไฟล์คู่มือการปฏิบัติงาน ของ (ช่ือ-สกุล)............................................................ ​  

​ ​  

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

  

ลงช่ือ........................................................................... 

(..................................................................) 

(ตำแหน่ง)........................................................................... 

 

 

 

 


