
Šablona životopisu bez zkušeností 
Jednoduchá editovatelná šablona podle článku • vhodná i pro ATS systémy 

Jak šablonu používat: nahradťe text v hranatých závorkách vlastními údaji, ponechte jen to, co je pro pozici 

důležité, a před odesláním životopis uložte jako PDF. 

 

[JMÉNO A PŘÍJMENÍ] 

[Telefon]  |  [E-mail]  |  [Město]  |  [LinkedIn / GitHub / Portfolio - volitelné] 

Profesní shrnutí 

[Krátce uveďte, kdo jste, co už umíte a jakou pozici hledáte. Ideálně 3 až 4 věty.] 

Příklad: Jsem absolvent/ka [obor] se zájmem o [oblast]. Během studia jsem získal/a zkušenosti s [dovednost / projekt]. Hledám juniorní 

pozici, kde mohu rozvíjet [co umíte]. 

Vzdělání 

[Název školy]​
[Obor] | [Rok zahájení] - [Rok ukončení / dosud]​
[Relevantní projekt, zaměření, soutěž, praxe nebo dobrý prospěch - volitelné] 

U kandidáta bez zkušeností bývá vzdělání jedna z nejsilnějších částí životopisu. 

Dovednosti 

Odborné dovednosti: [např. Excel, WordPress, Canva, základy účetnictví, práce s pokladnou, zákaznický servis] 

Měkké dovednosti: [např. komunikace, pečlivost, organizace práce, samostatnost, týmová spolupráce] 

Vybírejte jen dovednosti, které umíte případně vysvětlit nebo doložit v další části životopisu. 

Zkušenosti, projekty a aktivity 

[Název pozice / projektu / aktivity 1]​
[Organizace / vlastní projekt] | [Měsíc rok - měsíc rok / dosud] 

• [Co jste dělal/a nebo za co jste měl/a odpovědnost] 

• [Jaký byl výsledek, přínos nebo co jste se naučil/a] 

• [Doplňující konkrétní bod - ideálně věcně a stručně] 

 

[Název pozice / projektu / aktivity 2]​
[Organizace / vlastní projekt] | [Měsíc rok - měsíc rok / dosud] 

• [Co jste dělal/a nebo za co jste měl/a odpovědnost] 

• [Jaký byl výsledek, přínos nebo co jste se naučil/a] 

• [Doplňující konkrétní bod - ideálně věcně a stručně] 

 

Můžete sem zařadit brigády, školní projekty, dobrovolnictví, studentské aktivity i vlastní tvorbu. 

Jazyky 

[Čeština - rodilý mluvčí] | [Angličtina - B1/B2/C1] | [Další jazyk - úroveň] 



Kurzy a certifikáty 

• [Název kurzu / certifikátu] - [Rok] 

• [Název kurzu / certifikátu] - [Rok] 

 

Pokud kurzy nemáte, tuto sekci můžete vynechat. 

Zájmy - volitelné 

[Uveďte jen to, co o vás říká něco užitečného - např. sport, tvorba obsahu, fotografie, organizace akcí] 

Před odesláním zkontrolujte: životopis je stručný, přehledný, bez překlepů, přizpůsobený konkrétní pozici a 

uložený jako PDF. 
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