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1.​ OBJETO 
 

O presente Manual tem por finalidade ilustrar o fluxo para requisição de reforma dos 

mobiliários CJA-05 e CJA-06, conforme imagem ilustrativa, abaixo: 

 

                                                                                         
                    

​
 

 

 

 

Por meio deste material espera-se facilitar e agilizar o atendimento junto as Unidades 

Escolares da Rede Estadual de Ensino, portanto deve ser seguido. As dúvidas devem ser 

encaminhadas exclusivamente para o e-mail: dmatesc@educacao.sp.gov.br. 

 

2.​ MACROPROCESSO 
 

1.​ Levantamento das necessidades pela unidade escolar; 

2.​ Contratação do transporte pela URE; 

3.​ Solicitação por e-mail para o DMATESC; 

4.​ Autorização exclusiva pelo DMATESC; 

5.​ Agendamento Funap (feito pelo DMATESC); 

6.​ Confirmação da data com a FUNAP; 

7.​ Informação para a URE; 

8.​ Troca dos mobiliários na unidade de produção; 

9.​ Recebimento da Nota Fiscal da reforma; 

10.​Retorno do mobiliário reformado para a unidade escolar; 

11.​Encaminhamento da nota fiscal para o Email DMATESC, para finalização do 

atendimento.  

 

3.​ ORIENTAÇÕES INICIAIS 
 

Para que sejam formalizadas as requisições de reforma de mobiliário, é necessário que 

as Unidades Regionais de Ensino, junto ao Núcleo de Compras e Serviços, averiguem 
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previamente a logística para o transporte, devendo realizar levantamento junto a(s) 

Unidade(s) Escolar(es) acerca do mobiliário a ser reformado.   

Providenciado o levantamento do mobiliário e o respectivo transporte, as solicitações 

para reforma deverão ser encaminhadas EXCLUSIVAMENTE para o DMATESC, no e-mail 

institucional dmatesc@educacao.sp.gov.br, juntamente com a planilha padrão de 

solicitação, cujo editável foi enviado por e-mail, conforme modelo abaixo:  

 

 

 

As solicitações devem ser enviadas antecipadamente, prevendo a disponibilidade da 

Unidade de Produção da região, com pelo menos 05 (cinco) dias úteis de 

antecedência.  

 

4.​ COMUNICAÇÃO E AUTORIZAÇÃO 
 

Após o recebimento do e-mail, o DMATESC verificará com a FUNAP a disponibilidade 

de troca dos mobiliários na data solicitada pela Unidade Regional de Ensino. Estando 

disponível a data solicitada enviaremos e-mail a Unidade Regional responsável 

comunicando a autorização da troca. 

A solicitação deve ser enviada somente pela Unidade Regional de Ensino e não pelas 

unidades escolares.  

●​ O contato da Unidade Regional será somente com o DMATESC e não com a 

FUNAP, qualquer orientação de outras áreas não será validada; 

●​ Não existem trocas sem autorização do DMATESC; 

●​ Trocas sem a prévia autorização do DMATESC não serão pagas.  

  

5.​ DOCUMENTAÇÃO E PROTOCOLOS DE SEGURANÇA 
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Os protocolos de segurança são padrões para todas as Unidades Prisionais do Estado, 
conforme procedimentos abaixo:  

●​ NÃO é permitido o acesso trajando boné, bermuda, camiseta regata, descalço 
ou calçado aberto. Somente com calça, camisa ou camiseta com manga e 
calçados fechado; 

●​ No momento da chegada, estacionar o veículo no local indicado (especificidade 
de cada Unidade Prisional-Polo), dirigir-se até a sub portaria, possuindo 
documento (RG ou CNH), identificar-se e dizer o motivo pelo qual vai adentrar. 

 

6.​ HORÁRIO DE ATENDIMENTO DAS UNIDADES  
 

6.1 UNIDADES DE REFORMA SUBORDINADADAS A REGIONAL DE 

TREMEMBÉ 
 

Horário para atendimento: 07:00 às 10:30 e das 12:00 às 15:00. 

●​ Penitenciária II "Dr. José Augusto César Salgado" de Tremembé: Não há 
restrições, podendo ser caminhão aberto e fechado em qualquer dimensão. 

●​ Hospital de Custódia e Trata mento Psiquiátrico “Prof. André Teixeira 
Lima” de Franco da Rocha: Não há restrições, podendo ser caminhão aberto e 
fechado em qualquer dimensão, desde que NÃO seja articulado (carreta). 

●​ Centro de Progressão Penitenciária de Hortolândia: Restrições na 
portaria, dimensão máxima permitida 3,70 de altura, podendo ser caminhão 
aberto e fechado, desde que NÃO seja articulado (carreta).  

●​ Penitenciária "Joaquim Sylos Cintra" de Casa Branca: Restrições na 
portaria, dimensão máxima permitida 3,70 de altura, podendo ser caminhão 
aberto e fechado, desde que NÃO seja articulado (carreta). 
 

Horário para atendimento: 08:00 às 11:30 e das 13:00 às 16:00.  

●​ Centro de Distribuição e Logística GEALM: Restrições na portaria. Pode 
ser caminhão aberto e fechado em qualquer dimensão, desde que NÃO seja 
articulado (carreta). 

 

6.2 UNIDADES DE REFORMA SUBORDINADADAS A REGIONAL DE 

PIRAJUÍ 
 

Horário para atendimento: das 8:00 às 11:00 e das 13:00 às 15:00. 

●​ Penitenciária II "Dr. Nelson Marcondes do Amaral" de Avaré: Caminhão 
aberto ou baú (altura máxima 3,30 MT). 
●​ Penitenciária "Dr. Sebastião Martins Silveira" de Araraquara: Somente 
Caminhão aberto. 



●​ Penitenciária I "Dr. Zwinglio Ferreira" de Presidente Venceslau: 
Caminhão aberto ou baú (altura máxima 3,30 MT). 
●​ Penitenciária I "Nestor Canoa" de Mirandópolis: Caminhão aberto ou 
baú (altura máxima 3,30 MT). 
●​ Centro de Progressão Penitenciária "Dr. Javert de Andrade" de São José 
do Rio Preto: Caminhão aberto ou baú (altura máxima 3,30 MT). 

 

7.​ INDICAÇÃO DOS POLOS DE CADA DIRETORIA  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

8.​ LISTA DE ENDEREÇOS E CONTATOS 
 

Unidade/Local  Contato Telefone 

Pres. Venceslau  João Besseler (18) 3271 5777 
Penitenciária I "Dr. Zwinglio Ferreira" de Presidente Venceslau​

 Av. Antonio Marques da Silva, s/nº - Centro - CEP 19400-000   Presidente Venceslau/SP 

SJ Rio Preto  Luiz (17) 3211 9868 
Centro de Progressão Penitenciária "Dr. Javert de Andrade" de São José do Rio Preto 

Rod. BR 153, Km 47 Zona Rural 
CEP: 15052-900   São José do Rio Preto - SP 

Franco 
Rocha-HCTP 

 Gilson (11) 4443 8318 

Hospital de Custódia e Trata mento Psiquiátrico “Prof. André Teixeira Lima” de Franco da Rocha 
Rod. Luiz Salomão Chama, Km 45, Parque Industrial 

CEP: 07859-340 Franco da Rocha - SP 
Araraquara (teve 

mudança para 
Pirajuí.) 

 Alessandro (16) 3339 4852 

Penitenciária "Dr. Sebastião Martins Silveira" de Araraquara 
 Av. Francisco Vaz Filho, 4055 Jardim Pinheiros 

Caixa Postal 152      CEP: 14810-900   Araraquara – SP 
Mirandópolis I  Marcos da Silveira (18) 3701-0986 

Penitenciária I "Nestor Canoa" de Mirandópolis 
Av. Dr. Oswaldo Brandi Faria, 4450 - Bairro Ribeirão Claro 

CEP: 16800-000 - Caixa Postal 161 - Mirandópolis - SP 
Casa Branca 

(Hortolândia)  
 João  (19) 3671 1100 

Penitenciária "Joaquim Sylos Cintra" de Casa Branca 
Rodovia Ary Pinto Lippelt, Km 05 Caixa Postal 19 

CEP: 13700-000    Casa Branca - SP 
Tremembé  Leandro (12) 3608 4134 

Penitenciária II "Dr. José Augusto César Salgado" de Tremembé 
Rodovia Amador Bueno da Veiga, Km 138,5 - Bairro do Una - Caixa Postal 41 

CEP: 12120-000 Tremembé/SP 
Hortolândia   (19) 3281 2697 

Centro de Progressão Penitenciária de Hortolândia 
Rod. Jornalista Francisco Aguirre Proença Km 5 Bairro Nova Boa Vista, Hortolândia/SP CEP 

13068-970 
Avaré  João Batista ou Geny (14) 3731 3366 

Penitenciária II "Dr. Nelson Marcondes do Amaral" de Avaré 
Rua Antonio Quintiliano Teixeira, 800 Distr. Barra Grande 

CEP: 18700-970   Avaré - SP 
CDL (GEALM)  Gilmar (11) 2221-1595 

Centro de Distribuição e Logística 
Av. Zaki Narchi, 1563/97, Carandiru, São Paulo/SP, CEP 02029-000 

 
A troca em Casa Branca, deverá ser feita em Hortolândia; 
A troca em Araraquara, deverá ser feita em Pirajuí; 
A troca em São Vicente e Mongaguá, deverá ser feita no GEALM. 

 
Após o procedimento da troca ou retirada será entregue nota fiscal comprovando a 

realização do serviço, a mesma precisará ser digitalizada pela URE e enviada no e-mail 

institucional (dmatesc@educacao.sp.gov.br) para finalizamos o serviço. 
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