
HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG HÓA ĐƠN ĐIỆN TỬ 

Phần 1: Đăng ký thông tin Chữ ký số trên hệ thống Bkav eHoadon. 
Bước 1: Cắm USB Token Chữ ký số vào máy tính. 

Bước 2: Truy cập van.ehoadon.vn, nhập tên đăng nhập và mật khẩu để đăng nhập (1) 
vào hệ thống Bkav eHoadon 

1. Công Ty Cổ Phần Đào Tạo Và Tư Vấn Bac 
●​ Tên đăng nhập: 0312713743 
●​ Mật khẩu: 51462191 

2. Công Ty Cổ Phần Giải Pháp Ceb  
●​ Tên đăng nhập: 0313525213 
●​ Mật khẩu: 81924774 

�​ Đối với máy sử dụng lần đầu, khi cắm token vào máy, sẽ có hướng dẫn cài các phần 
mềm hỗ trợ cho việc xuất hóa đơn điện tử, làm theo hướng dẫn của máy là sử dụng 
được. 

�​ Bên cạnh đó, cần cài phần mềm riêng của token để hỗ trợ: 
http://www.vinaca.net/p/blog-page.html 

 

https://van.ehoadon.vn/
http://www.vinaca.net/p/blog-page.html


Phần 2: Tạo và Phát hành Hóa đơn Điện tử trên hệ thống Bkav eHoadon 
Bước 1: Bạn bấm vào phần Hóa đơn đầu ra (6) sau đó bấm Thêm mới (7). 

 

Bước 2: Bạn chọn Loại HĐ, Mẫu số, Ký hiệu, Ngày HĐ (8) và nhập thông tin Người 
mua (9), sau đó bấm Thêm chi tiết (10) để thêm mới Hàng hóa, dịch vụ. 

Lưu ý: Phần thuế suất các khóa học của BAC chọn: Không có thuế suất 

 

  



Bước 3: Nhập các trường thông tin Hàng hóa, dịch vụ (11), sau đó bấm Ghi lại (12) để 
hoàn thành. 

 

Lưu ý: Nếu hóa đơn có nhiều loại Hàng hóa, dịch vụ, bạn có thể bấm nút Ghi lại & Nhập 
tiếp để nhập thông tin cho các mặt hàng khác. 

Bước 4: Sau khi hoàn thành việc nhập thông tin cho Hóa đơn, bấm Ghi lại & Phát 
hành (13) để thực hiện việc ký và phát hành Hóa đơn. 

Lưu ý: Bạn nên kiểm tra lại thông tin hiển thị trên Hóa đơn trước khi phát hành. 

  



 

Bước 5: Cửa sổ "Nhập mã PIN của USB Token" hiển thị, bạn nhập mã PIN Chữ ký số 
(14), sau đó bấm Xác nhận (15). 

Mã pin của BAC là 12345678 

 

Như vậy là bạn đã hoàn thành việc Đăng ký thông tin Chữ ký số và Tạo - Phát hành Hóa đơn 
Điện tử trên hệ thống Bkav eHoadon. 
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