
 

 

   

​ บันทึกข้อความ​  
ส่วนราชการ  งานการเงิน ฝ่ายบริหารทรัพยากร วิทยาลัยการอาชีพท่าแซะ​​ ​ ​ ​                  

ท่ี                     /๒๕6๙                 ​ ​  วันท่ี​ ​ ​ ​ ​     ​       ​                

เร่ือง   ขออนุมัติยืมเงินรายได้ของสถานศึกษาเพ่ือทดรองจ่าย​ ​ ​ ​ ​ ​
​  
 

เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าแซะ 
 

​ ​ด้วยข้าพเจ้า​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง​​ ​ ​  

มีความประสงค์จะยืมเงินรายได้สถานศึกษาจำนวน ​​ ​ ​ ​ ​           บาท 

(​ ​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         ​               ) 

ทดรองจ่ายเพ่ือ : 

​ ​⬜​ เดินทางไปราชการ ณ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​​ โครงการ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​⬜​ จัดซ้ือวัสดุ-อุปกรณ์ของแผนก/งาน ​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​​ ตามโครงการ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​⬜​ อ่ืน ๆ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

ตามคำส่ัง/บันทึกข้อความของวิทยาลัยฯ ท่ี ​​ ​ ​  ลงวันท่ี ​​ ​ ​  
 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

​ ​ ลงช่ือ ​​ ​ ​       (ผู้ยืม) 

​ ​       (​ ​ ​ ​      ) 

​  ตำแหน่ง ​ ​ ​ ​  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

สัญญายืมเงิน 

ย่ืนต่อผู้อำนวยการกองคลัง 

เลขท่ี....................................... 

วันครบกำหนด........................ 
 
ขา้พเจา้.........................................................................................
ตำแหน่ง.....................................................วทิยาลยัการอาชพีทา่แซะ 
สงักดัสำนักงานคณะกรรมการการอาชวีศกึษา อำเภอทา่แซะ จังหวดัชมุพร 
มคีวามประสงคข์อยมืเงนิจาก วทิยาลยัการอาชพีทา่แซะ 
เพือ่จา่ยเป็นคา่ใชจ้า่ยในการ                เดนิทางไปราชการ 
ณ............................................................................................................. 
                                                 ทดรองจา่ยจัดซือ้วสัดุ
โครงการ............................................................................................... 
ดงัรายละเอยีดตอ่ไปนี ้
คา่เบีย้เลีย้ง....................................วนั ๆ 
ละ..............................บาท จำนวน................คน เป็นเงนิ 
คา่เบีย้เลีย้ง....................................วนั ๆ 
ละ..............................บาท จำนวน................คน เป็นเงนิ 
คา่เบีย้เลีย้ง....................................วนั ๆ 
ละ..............................บาท จำนวน................คน เป็นเงนิ 
คา่เบีย้เลีย้ง....................................วนั ๆ 
ละ..............................บาท จำนวน................คน เป็นเงนิ 
คา่เชา่ทีพั่ก.....................................วนั ๆ 
ละ..............................บาท จำนวน................คน เป็นเงนิ 
คา่เชา่ทีพั่ก.....................................วนั ๆ 
ละ..............................บาท จำนวน................คน เป็นเงนิ 
คา่พาหนะเดนิทาง
รวม....................................................................................
.....................เป็นเงนิ 
ทดรองจา่ยซือ้วสัดฝึุก นักเรยีน
ชัน้...........................................
แผนก...................................เป็นเงนิ 
.........................................................................................
....................................................เป็นเงนิ 

……………………
……………………
…. 
……………………
……………………
…. 
……………………
……………………
…. 
……………………
……………………
…. 
……………………
……………………
…. 
 

 
รวมเงนิเป็นตวัอกัษร
(........................................................................................
.....)รวมทัง้สนิ/บาท 

 
..............................
..................... 
 



        ขา้พเจา้สญัญาวา่จะปฏบิตัติามระเบยีบของทางราชการทกุประการและจะนำใช ้
สำคญัคูจ่า่ยทีถ่กูตอ้งพรอ้มทัง้เงนิเหลอืจา่ย (ถา้ม)ี สง่ใชจ้า่ยในกำหนดไวร้ะเบยีบการ
เบกิจา่ยเงนิจากคลงัคอืภายใน.......วนั (15 วนันับจากวนักลบัจากไปราชการ, 30 วนั 
นับจากวนัรับเงนิซือ้วสัด)ุ ถา้ขา้พเจา้ไมส่ง่ตามกำหนด ขา้พเจา้ยนิยอมใหห้กัเงนิเดอืน 
คา่จา้ง เบีย้หวดั บำเหน็จ บำนาญ หรอืเงนิอืน่ใดทีข่า้พเจา้จะพงึไดรั้บจากทางราชการ
ชดใชเ้งนิทีย่มืไปจนครบถว้นทนัท ี
 
ลงชือ่.................................................................................วนั
ที.่..........................เดอืน.....................................................พ.ศ.................. 
ตำแหน่งผูย้มื............................................................... 
เสนอ ผูอ้ำนวยวทิยาลยัการอาชพีทา่แซะ 
       ไดต้รวจสอบแลว้ เห็นสมควรอนุมตัใิหย้มืตามใบยมืฉบบันีไ้ด ้ จำนวน
……………………บาท(...........................................................) 
 
ลงชือ่.................................................................................วนั
ที.่..........................เดอืน.....................................................พ.ศ.................. 
ตำแหน่ง รองผูอ้ำนวยการวทิยาลยัการอาชพีทา่แซะ 

คำอนมุตั ิ
       อนุมตัใิหย้มืตามเงือ่นไขขา้งตน้ได ้เป็นเงนิ............................ บาท 
(..............................................................................................) 
 
ลงชือ่.................................................................................วนั
ที.่..........................เดอืน.....................................................พ.ศ.................. 
ตำแหน่ง ผูอ้ำนวยการวทิยาลยัการอาชพีทา่แซะ 

ใบรบัเงนิ 
       ไดรั้บเงนิยมืจำนวน..................................... บาท 
(......................................................................................)ไวเ้ป็นการถกูตอ้งแลว้ 
 
ลงชือ่.................................................................................วนั
ที.่..........................เดอืน.....................................................พ.ศ.................. 

รายการสง่ใชเ้งนิยมื 
คร ัง้
ที ่

ว.ด.ป. การสง่ใชเ้งนิสด/
ใบสำคญั 

จำนวน
เงนิ 

จำนวน
เงนิ 
คงคา้ง 

ลายมอืชอื 
ผูร้บัเงนิ 

ใบรบั
เลขที ่

   
 
 
 
 
 
 
 

      
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
หมายเหต ุ(1) ยืน่ตอ่ผูอ้ำนวยการคลงั หรอืตำแหนง่อืน่ใดทีป่ฏบิตังิานเชน่
เดยีวกนัแลว้แตก่รณี 
​  (2) ใหร้ะบชุือ่สว่นราชการทีจ่า่ยเงนิยมื 
​  (3) ระบวุตัถปุระสงคท์ีน่ำเงนิไปใชจ้า่ย 
​  (4) เสนอตอ่ผูม้อีำนาจอนมุตั ิ

แบบประมาณการคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
ณ......................................................................................................
เพือ่....................................................................................... 
ตามนโยบาย.........................................................................ชือ่
โครงการ...................................................................................... 

เล
ขที ่ ชอื-สกลุ 

ระด ั
บ
วนั 

คา่
เบีย้เลีย้ง คา่ทีพ่กั 

 

คา่
พาหนะ 

คา่ใช้
จา่ยอืน่ๆ รวมเงนิ 

หม
ายเ
หต ุ

              



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

              
 

จำนวนเงนิอกัษร
(...................................................................................................) 

 

ลงชือ่....................................
......ผูป้ระมาณการ 

    ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        
(..........................................) 
 
 

ลงชือ่....................................
.......ผูอ้นุมตั ิ

         ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​       (นายรักชาติ  ปานเพชร) 

                                                         ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าแซะ 


