1 DU THAO

BOY TE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAIHQC Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
KY THUAT Y - DUQC PA NANG

QUY TRINH
Giang day, kiém tra va thi tai Trung tim Huén luyén K§ niing tién 1am sang
(Ban hanh theo Quyét dinh so6 ...... /OP-BDHKTYDPN ngay ....../....../2022 cua
Hiéu truong Trong Pai hoc Ky thudt Y — Duwoc Pa Nang)

I. MUC PiCH

- Pam bao hoat dong giang day, kiém tra va thi tai Trung tim Huan luyén K§ ning
tién 1am sang (TT.HLKNTLS) duoc thuc hién mot cach chu dong, day du, ding tién do,
tranh sai sot, tranh chong chéo, tiét kiém thoi gian va ting hiéu qua.

- Gitp luu trlt minh ching déy du, khoa hoc, thudn ti¢n trong viéc quan ly, bdo
c4o thdng ké, kiém dinh chit luong dio tao cling nhu ban giao cong viéc khi can.

- Gitip ra soat cac ndi dung cong viéc mot cach co hé théng dé c6 thé dé xuét cac
ké hoach cai tién nham nang cao chat lugng dao tao.
II. PHAM VI AP DUNG

Ap dung d6i v6i TT.HLKNTLS, cac khoa/bd mén cé t6 chirc giang day, kiém tra
va thi tai TTHLKNTLS.
1. YEU CAU

Céc don vi, ca nhan lién quan nam viing quy trinh, phdi hop dong b va cha dong
thue hién cac nodi dung cong viée theo dung tién do, luu trir ddy du cac nodi dung cong
viéc thuc hién va dé xuét cac cai tién (néu c0) trong qua trinh thyuc hién.
IV. QUY TRINH
1. Hoat dong giding day

Stt Noi dung Pon vi thuec | Thoi
hién gian

1 | Gui lich giang day tai TTTHLKNTLS cua tung hoc ky cho | Khoa/Bo mon | 01

don vi Hanh chinh-Quan tri cia TTHLKNTLS tuan
trudc
khi bat
dau
hoc ky
2 | G lich giang day tai TT.HLKNTLS cua tudn hoc cho Khoa/B§ moén | Sang
don vi Hanh chinh-Quan tri cia TTHLKNTLS the 5
cua
tuan
trudc




Stt

N¢i dung

Don vi thuc
hién

Thoi
gian

tuan
hoc

Gui yéu cau chuén bi vé phong hoc, trang thiét bi, va vat
tu tiéu hao cho don vi Hanh chinh-Quan tri cia
TT.HLKNTLS

Cac GV giang
day

Sang
ngay
trudc
ngay
giang

Chuan bi phong hoc, trang thiét bi va vat tu tiéu hao

TT.HLKNTLS

Chiéu
ngay
truoc
ngay
giang

Ky nhén ban giao va tra lai phong hoc va trang thiét bi

Cac GV giang
day va
TT.HLKNTLS

Pau
va
cudi
budi
giang

Ghi s6 theo di giang day tai TT.HLKNTLS

TT.HLKNTLS

Cudi
budi
giang

Téng hop gid giang tai TT.HLKNTLS cua cac Khoa/B

mon

TT.HLKNTLS

Cudi
hoc ky

2. Hoat dong kiém tra va thi

Stt

Noi dung

Don vi thuc
hién

Thoi
gian

Guri lich kiém tra va thi tai TT.HLKNTLS cho don vi
Hanh chinh-Quan tri cia TT.HLKNTLS

Khoa/B) mon

01

tuan
trudc
khi bt
dau
kiém
tra va
thi

Gui yéu cau chuén bj khu chay tram, trang thiét bi, va vat
tu tiéu hao cho don vi Hanh chinh-Quan tri cua
TT.HLKNTLS

Khoa/B) mon

02
ngay
trudc
khi bt
dau




Stt

N¢i dung

Don vi thuc
hién

Thoi
gian

kiém
tra va
thi

Chuén bi khu chay tram, trang thiét bi va vat tu tiéu hao

Khoa/B§ mon
va
TT.HLKNTLS

01
ngay
trudc
ngay
kiém
tra va
thi

Diéu hanh budi kiém tra hodc thi

Cac GV coi thi
cua Khoa/Bo
mon va
TT.HLKNTLS

Sudt
budi
kiém
tra
hoac
thi

Ky nhan ban giao va tra lai trang thiét bi phuc vu kiém tra
va thi.

Khoa/B§ mon
va
TT.HLKNTLS

Pau
va
cudi
budi
kiém
tra va
thi

Luu trit dit liéu cta budi kiém tra hodc thi.

TT.HLKNTLS

Sudt
budi
kiém
tra
hoac
thi

Trich xuat dir li€u cua buoi ki€m tra hodc thi (néu co6 yéu
cau).

TT.HLKNTLS

Cudi
budi
kiém
tra va
thi

Ghi s6 theo doi kiém tra va thi tai TTHLKNTLS

TT.HLKNTLS

Cubi
budi
kiém
tra va
thi

Tong hop gid kiém tra va thi tai TT.HLKNTLS cua cac
Khoa/Bo mon

TT.HLKNTLS

Cudi
hoc ky




V. CAC BIEU MAU DiNH KEM
1. Mau 1. Phiéu dang ky giang day tai TT.HLKNTLS.
2. Mau 2. Phiéu yéu cu chuan bj TTB & VTTH cho giang day
3. Mau 3. Phiéu dang ky kiém tra, thi tai TTHLKNTLS.
4. MAu 4. Phiéu yéu cau chuan bi TTB & VTTH cho thi, kiém tra

HIEU TRUONG



